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REKTORUN MESAJI

Sevgili Ogrenciler,

Trabzon Universitesi ailesine hos geldiniz. Trabzon Universitesi ailesi olarak bizler, siz degerli
ogrencilerimizi hayata hazirlama ve hedeflerine ulastirmada gerekli tiim destegi vermeye haziriz. Bu
hedeflerinize ulagsmada, iiniversitemiz sizlere her tiirlii olanagi sunma ve rehberligi yapma iradesi ve
yetkinligine sahiptir. Bu sayede sizler, liniversitemizde bir yandan meslek ve uzmanlik alani
kazanirken, bir yandan da kisiliginizi ¢ok yonlii olarak gelistirerek ¢evrenizdeki ve diinyadaki
gelismeleri dogru gozlemleyip genis bir bakis agisiyla yorumlayabilme yetenegine ve Ozgiivenine
sahip olacaksiniz.

Universitemizde 6grenci odakli anlayisimizi merkeze koyarak, ozgiir diisiince ortaminda
arastirmact bir yaklagimi benimsemekteyiz. Bu baglamda sizlerle yakin iletisimi 6dnemsiyor, biitiin is
ve islemlerimizde seffaflig1 6n planda tutuyoruz. Sizler i¢in olusturdugumuz en uygun programlarimiz
ve 0grenme ortamlarimiz ile gereksinim duyacaginiz modern alt yap1 temelinde gerekli teknolojiyi en
etkili ve verimli sekilde kullanma olanagini sizlere sunma ¢abasi i¢inde olacagiz. Kisaca, akademik
yasaminiz boyunca arastirmalariniza hizmet edecek teknolojik alt yapili laboratuvarlarimiz, modern
tasarimli dersliklerimiz, alaninda uzman ve dinamik akademik ve idari personelimiz ile sizleri
universitemizde gérmekten mutluluk duyacagiz.

Bir bilim, kiiltiir, tarih, spor ve sanat kenti olan, yesil ile mavinin kucaklastig1 giivenli sehir
Trabzon’umuza ve yine bilim, kiiltiir, spor ve sanat merkezli ve insan odakli {iniversitemize
katacaginiz deger ve renk i¢in heyecaninizi simdiden paylasiyor; saglik, mutluluk ve basar1 dolu keyifli
bir liniversite hayat1 ge¢irmeniz dilegiyle sizleri sevgiyle selamliyorum.

Prof. Dr. Emin ASIKKUTLU
Rektor
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MUDURUN MESAJI

Sevgili Ogrenciler,

Ulkelerin gelisimini olumlu ydnde etkileyen faktdrlerin basinda, egitilmis insan giicii gelir ki bu
da, iyi planlanmis bir egitim ile miimkiindiir. Ogrencilere sectikleri alanda uygulamal1 egitimler ve
teorik bilgileri tam anlamiyla verebilecek ve gergek anlamda isgiiclinii yetistirebilecek 6zellikteki
kurumlardan biri de meslek yiiksekokullaridir.

Bu anlamda yiiksekokulumuzun temel amaci, iilkesini seven, diisiinen, tlireten, yenilikleri takip
edebilen, nitelikli ve bilingli meslek elemanlar1 yetistirmektir. Teorik ve uygulamali derslerin bir arada
yiiriitiilmesinin yaninda, sosyal faaliyetler, kisisel gelisim kurslar1, meslek kurslari ve zorunlu yaz staj
uygulamasi ile Ogrencilerimizin donanimli birer saglik teknikeri olarak yetistirilmesini saglamak
bizlerin en temel gorevidir.

Bu giizel yolculukta hepinize basarilarla dolu egitim 6gretim hayati gegirmeniz dilegiyle, sizleri

sayg1 ve sevgiyle selamliyorum.

Ogr. Gor. ilyas UN
Madur
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MiSYONUMUZ
Nitelikli bir egitim kurumu olarak evrensel degerler 1s18inda, iilkemizin ihtiyacina cevap

verebilecek bilim ve teknolojiyle 6zdeslesmis, 6nlisans diizeyinde donanimli Kisiler yetistirmektir.

VIiZYONUMUZ
fleri egitim ve Ogretim teknikleri kullamilarak ulusal ve evrensel dizeyde rekabet
edebilecek standartlara ulagsmak ve ilgili sektorler ile toplumsal ihtiyaca gore yeni O6gretim
programlari gelistiren, toplumsal hizmeti milli ilke edinen alaninda tercih edilen bir egitim kurumu

olmaktir.
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TRABZON HAKKINDA

1. Tarihge

Tarihin her doneminde dogal giizellikleri ile g6z kamastiran bir cografyada kavsak noktasi olmus,
Ipekyolu Medeniyetinin ticaret sehri, cesitli topluluklara ev sahipligi yapmis, imparatorluk baskenti,
sehzade kenti; kiiltiir ve sanat sehri olan Trabzon, sahip oldugu folklorik zenginligi, yoresel lezzetleri
ve girisimci insaniyla her daim hareketli yigit insanlarin yetistigi bir memlekettir. Her kentin
karakterini belirleyen kendine 6zgii 6zellikleri bulunmaktadir. Bu 6zellikler tipki insanlarda oldugu
gibi kentlere de kendi kimligini kazandirir ve i¢inde yasayan halkina da bunu yansitir. Trabzon’un da
tiim kentler gibi kendine 6zgii bir karakteri vardir; Trabzon, sahip oldugu tarihi dokusu, kiiltiirel ve
sanatsal degerleri, flora, su kaynaklar1 ve yesil alanlariyla diger kentlerden ayrilir. Trabzon, mavinin
en giizel tonunu, denizi; yesilin en giizel tonunu, yaylalari, sunar size tiim comertligiyle. Giiriil giiriil
akan sular1, giir ormanlariyla sarar sarmalar sizi. Tarihi kaynaklarda Milattan Onceye (M.O.) dayanan
cesitli hikayelere sahip Trabzon, her sokagiyla tarih kentidir; Osmanli’dan kalma camileri, cesmeleri,
konaklar1, kopriileri hatta kaldirim taslar1 bile bunun en biiyiik kanitidir. Trabzon, toplumlari bir araya
getiren ve bir arada tutan kiiltiir sehridir. Unutulmaya yiiz tutmus kiiltiirel miraslarina tipki tarihine,
atalarina oldugu gibi sahip ¢ikar, yasatir, tarihi ¢arsilar1 bundan hala ayaktadir.

1.1. Cografi Genel Durum

Trabzon ili 4.664 km? yiizolglime sahip olup, Dogu Karadeniz Daglarinin olusturdugu yaym
ortasindaki Kalkanli daglik kiitlesinin kuzeye bakan yamaglarinda 38° 30" — 40° 30" dogu meridyenleri
ile 40° 30" — 41° 30" kuzey paralelleri arasinda yer almaktadir. Kuzeyinde Karadeniz, glineyinde

Gilimiishane ve Bayburt, dogusunda Rize, batisinda Giresun ili bulunmaktadir.

2. Gezilecek Yerler: Trabzon Il Kiiltiir ve Turizm Miidiirliigiiniin Onerdigi Gezi Rotalari

12
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1. Gezi Rotas1
Uzun Sokak
Kemeralt1
Kunduracilar Caddesi
Varlibas AVM
Cevahir Outlett AVM
Forum AVM
Trabzon Kalesi
Atatiirk Koskii
Kanuni Sultan Siileyman Osmanl
Kultur Evi
Bedesten
Alacahan
Kizlar Manastiri
Santa Maria Katolik Kilisesi
Iskenderpasa Cami
Gulbaharhatun Cami ve Turbesi
Ayasofya Cami
Cars1 Cami
Trabzon Sehir Miizesi
Ayasofya
Zagnos Kopriisi

2. Gezi Rotasi
Altindere Vadisi Milli Parki
Vazelon Manastiri
Kustul Manastir1
Sumela Manastiri
Hamsikoy
Limni Goli

3. Gezi Rotasi
Golosa Hanlar1
Asmasu Seclalesi
Pazarcik Yaylasi

4. Gezi Rotasi
Siirmene Bigagi, Pidesi
Slrmene - Kopriibast - Kervan Yolu
Agacbas1 Turbaliklari
Kervanyolu
Memisaga Konagi
Anadolu Han
Madur Yaylasi
Harmantepe Yaylasi
Slrmene

5. Gezi Rotasi
Caykara Park Cafe ve Restaurant
Caykara, Uzungol- Lustra Yaylasi
Rotasi
Balikl1 Gol
Uzungol
Cevdet Sunay Evi
Tashan
of
Caykara
Sultan Murat Yaylasi

6. Gezi Rotasi
Diizkoy Cal Magarasi- Dogankaya
Sera Golu
Ortamahalle Evleri
Hagka Yaylasi
Kayabas1 Yaylasi
Hidirnebi Yaylasi

7. Gezi Rotasi
Besikdiizii Besikdagi Rotasi
Besikdiizii ilcesi, Bayirkdéy Magara - Sapel
Kiliseler
Kadiralak Yaylasi
Sisdag Yaylasi

13



3. Ulasim

Trabzon sehir merkezinde ulasim genel olarak otobiisler, dolmuslar ve 6zel araglarla yapilmaktadir.
Istanbul ve diger sehirlere nazaran pek yaygin olmasa da taksiyle ulasim da miimkiindiir, fakat daha
pahalidir (ayrica taksilerde gece tarifesi uygulamasi bulunmaktadir). Bu sayilan yontemleri kullanarak
sehir merkezini gezmekte pek de zorluk ¢ekmeyecek olsaniz da bir Trabzon ziyaretinin olmazsa
olmazlarmin basinda sehirden uzaklasip daglari, yaylalar1 ve Trabzon’un ilgelerini gezmek
gelmektedir. Toplu tasima araglar1 ile maalesef bitiin bu giizellikler kesfedilemeyebilir. Eger kendi
aracinizla gelmediyseniz ara¢ kiralanmasi en dogru yol olacaktir.

Sehir i¢inde dolmus iicreti hattina gore kiiciik degisiklikler gostermekle beraber ortalama 2,5 TL’dir.
Dolmus hatlari, istisnalar1 olmakla beraber, Meydan’dan diger mahallelere hizmet vermektedir. Eger
baska bir yere seyahat ediyorsaniz 6nce dolmusla Meydan’a gidip sonra bagka bir dolmusa binmeniz
gerekir.

Sehirdeki tiim otobiis hatlar1 Trabzon Biiyiiksehir Belediyesi tarafindan isletilmektedir. Otobiis
hatlarim1 kullanmak ic¢in Takkart satin almaniz gerekmektedir. Otobiis hatlar1 ve sefer saatlerine

belediyenin web sitesinden ulasabilirsiniz (http://www.trabzon.bel.tr/otobus-saatleri.aspx)

TRABZON UNIVERSITESI
1. Hakkinda
Trabzon Universitesi, 18.05.2018 tarihli ve 30425 sayili Resmi Gazetede yayimlanan 7141 sayili
kanun ile Trabzon Akgaabat'ta kurulmustur.
Universitemiz blinyesinde; Fatih Egitim Fakiiltesi, Hukuk Fakiiltesi, Giizel Sanatlar Fakiiltesi, [lahiyat
Fakiiltesi, iletisim Fakiiltesi, Devlet Konservatuvari, Beden Egitimi ve Spor Yiiksekokulu, Uygulamali
Bilimler Yiiksekokulu, Egitim Bilimleri Enstitiisii ile Besikdiizii Meslek Yiiksekokulu, Salpazari
Meslek Yiksekokulu, Turizm ve Otelcilik Meslek Yuksekokulu, Tonya Meslek Yiksekokulu ve
Vakfikebir Meslek Yiiksekokulu bulunmaktadir.
Yine Universite Rektorliigiine bagh iktisadi, Idari ve Sosyal Bilimler Fakiiltesi adiyla yeni bir fakiilte
kurulmus; Beden Egitimi ve Spor Yiiksekokulu, Spor Bilimleri Fakiiltesine doniistiiriiliirken; Egitim
Bilimleri Enstitiisiiniin ad1 da Lisansiistii Egitim Enstitiisii olarak degistirilmistir.
6 Eyliil 2018 tarih ve 30527 sayili Resmi Gazete yayimlanan Cumhurbaskanliginin 2018/1600 sayilt
karariyla Trabzon Universitesi Rektérliigii gérevine Prof. Dr. Emin ASIKKUTLU atanmustir.
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2. YOnetim

Prof. Dr. Emin ASIKKUTLU
Rektor

Prof. Dr. Atilla CIMER Prof. Dr. Huseyin SERENCAM Prof. Dr. Hasan KARAL
Rektor Yardimcisi Rektor Yardimecisi Rektor Yardimecisi

Dog. Dr. Recep NARTER
Genel Sekreter V.
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3. Tletisim

Yazisma Adresi: Trabzon Universitesi Rektorliigii, Sogiitlii Mah. Adnan Kahveci Bulvari, 61335,

Akgaabat-Trabzon-TURKIYE

Iletisim Bilgileri:

Tel: 0 (462) 455 10 00 (Santral)

Faks: 0 (462) 455 24 72

KEP Adresi: trabzonuniversitesi@hs01.kep.tr

Genel Sekreterlik/ Yazi Isleri: genelsekreterlik@trabzon.edu.tr

Birim Dahili

Genel Sekreterlik/ Yaz isleri 1017, 1018
Rektorluk Ozel Kalem 1015

C)grenci Isleri Daire Baskanlig1 1506, 1507, 1508
Personel Daire Bagkanlig1 1095

Idari Mali Isler Daire Baskanlig 1035

Yapi Isleri Daire Bagkanlig1 1073

Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Baskanligi 1051,1052
Kiitiiphane Daire Baskanligi 1325,1328
Doner Sermaye Midurligi 1041

Diger birimlere ait iletisim bilgilerine ilgili birim internet sayfasindan ulasabilirsiniz.
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AKADEMIK TAKVIM

GUZYARIYILI

FAKULTE/KONSERVATUVAR/MESLEK YUKSEKOKULU

Universitemizi Yeni Kazananlarin Kesin Kayitlarinin Yapilmasi (SAHSEN
KAYIT)

29 Agustos - 5 Eylil 2020

Universitemizi Yeni Kazananlarin Kesin Kayitlarimin Yapilmasi (E-KAYIT)

29 Agustos - 6 Eylil 2020

Acilacak Derslerin ilgili Kurullarda Kesinlestirilerek Onaylanmasi

07-11 Eylul 2020

Se¢meli Ders Kontenjanlarinin Béliimlerce Belirlenmesi ve Interaktif Kaydedilmesi

14-17 Eylul 2020

Yeni Ogrencilerin Akademik Danismanlarinin Atanmasi

14-18 Eylul 2020

Giiz Yariyihinda Agilan Derslerin flaminin son giinii 18 Eylul 2020
Ders Programlarimin Boliimlerce flanmin son giinii 18 Eylul 2020
Ders Programlarinin Béliimlerce Ogrenci Bilgi Sistemine (OBS) Aktarilmasinin son 18 Eylil 2020

Yartyil Harci Odeme Siresi (Birinci 6gretimde okuyan beklemeli 6grenciler, Ikinci
Ogretim Ve uzaktan 6gretim 6grencileri igin)

21-25 Eylill 2020

KAYIT YENILEME VE DERSE YAZILIMLAR

21-25 EYLUL 2020

Sinav Programi ve Yariyil I¢i Calismalarin Bolimlerce Tlaninin son giini 02 Ekim 2020
Ders Bilgi Paketi giincellemelerinin son gunii 02 Ekim 2020
GUZ YARIYILI DERSLERININ BASLAMASI 05 Ekim 2020

Ders Birakma ve Ekleme Suresi

05-07 Ekim 2020

Derse Yazilimlarin Ogrencilere interaktif {lani, Itirazlar ve Diizeltme Suresi

08-09 Ekim 2020

Bitirme Calismasi Konusu I¢in Bélimlere Basvuru

08-09 Ekim 2020

Temel Bilgisayar Dersi Yeterlik Siavi 13 Ekim 2020
Ders Muafiyet I¢in Basvurunun Son Giinii 16 Ekim 2020
Kayit dondurma bagvurusunun son giini 05 Kasim 2020
Mazeretli Olarak Derse Yazilim I¢in Bagvurunun Son Giinii 05 Kasim 2020
ARA SINAV HAFTASI 26 Kasun - 26 Aralik
MAZERET SINAVLARI HAFTASI (DERSLER DEVAM EDECEK) 11-15 OCAK 2021

| Bitirme Caliymasi Teslimi son giini 15 Ocak 2021
GUz Yariyih Derslerinin Son Gunu 16 Ocak 2021

GUZ YARIYILI YARIYIL SONU SINAVLARI

18-30 Ocak 2021

Ogretim Elemanlarinca Smav Sonuglarinin Interaktif Ortama Aktarilmasi

01 Subat 2021

Harfli Notlarin Ogrencilere Interaktif flam

04 Subat 2021

BUTUNLEME SINAVLARI

8-13 Subat 2021

Ogretim Elemanlarinca Bitiinleme Sonuglarinin Interaktif Ortama Aktarilmasi

15 Subat 2021

Harfli Notlarin Ogrencilere Interaktif Ilani

16 Subat 2021

MEZUNIYET SINAVLARI

18-19 Subat 2021

Ogretim Elemanlarinca Smav Sonuglarinin Interaktif Ortama Aktarilmasi

22 Subat 2021

Harfli Notlarin Ogrencilere Interaktif Ilani

23 Subat 2021

YABANCI DIL HAZIRLIK SINIFI VE LISANS SEVIYE TESPIT SINAVI

Zorunlu Ingilizce / Arapga Hazirlik Programina Dahil Olan Bélimler Igin
Yatay Gegis Muafiyet Sinavi

17 Eylil 2021

Kayit Yenileme

21-25 Eylul 2020

Birinci Yeterlik Smavi (Hazirlikta basarisiz olan ve yeni kayit yaptiran lisans
ogrencileri igin)

21-25 Eylill 2020

Lisans Ingilizce Seviye Tespit Sinavi (Hazirlik sinifi olmayan bolim sgrencileri igin)

14 Ekim 2020

YATAY VE BOLUMLER ARASI GECIiSLER, CiFT/YAN DAL VE OZEL OGRENCi BASVURULARI

Yatay Gegis Bagvurular

20-24 Temmuz 2020

Cift Ana Dal/Yan Dal Basvurulari

20-24 Temmuz 2020

Bolumler Arasinda Gegis Bagvurulari

20-24 Temmuz 2020

Ozel Ogrenci Bagvurulart (Hem gelen hem de giden dgrenciler i¢in) Son Giin

11 Eylul 2020

Ozel Ogrenci Bagvuru islemlerinin (Gelen dgrenciler icin) tamamlanacagi Son Giin

02 Ekim 2020

Merkezi puanla Yatay Geg¢is Bagvurulari

01-15 Agustos 2020

17



TRABZON UNIVERSITESI

Tonya Meslek Yilksekokulu

Basvurularmn [lgili Kurullarda Kesinlesmesi |

01 Eylil 2020

BAHARYARIYILI

FAKULTE/KONSERVATUVAR/MESLEK YUKSEKOKUL

U

Agilacak Derslerin Ilgili Kurullarda Kesinlestirilerek Onaylanmast

01-05 Subat 2021

Secmeli Ders Kontenjanlariin Bolimlerce Interaktif Kaydedilmesi

08-10 Subat 2021

Bahar Yariyilinda Acilan Derslerin Ilannin son giinii

12 Subat 2021

Ders Programlarinin Béliimlerce Tlaminin son giinii

12 Subat 2021

Ders Programlarinin Béliimlerce Ogrenci Bilgi Sistemine (OBS) Aktarilmasinin son
qund

12 Subat 2021

Yartyil Harci Odeme Siresi (Birinci 6gretimde okuyan beklemeli 6grenciler, Ikinci
Ogretim ve uzaktan 6gretim 6grencileri)

15-19 Subat 2021

KAYIT YENILEME VE DERSE YAZILIMLAR (TUM OGRENCILER)

15-19 SUBAT 2021

Sinav Programi ve Yariyil I¢i Calismalarin Bélimlerce Tlaninin son giinii

26 Subat 2021

Ders Bilgi Paketi giincellemelerinin son guni

26 Subat 2021

BAHAR YARIYILI DERSLERININ BASLAMASI

01 Mart 2021

Ders Birakma ve Ekleme Siresi

01-03 Mart 2021

Derse Yazilimlarin Ogrencilere Interaktif Tlani, Itirazlar ve Diizeltme Siiresi

04-05 Mart 2021

Bitirme Calismasi Konusu Icin Béliimlere Basvuru

04-05 Mart 2021

Temel Bilgisayar Dersi Yeterlik Smavi

10 Mart 2021

Ikinci Ogretim Ucretinin Odenmesi I¢in EK Stirenin Son Giinii

01 Nisan 2021

Mazeretli Olarak Derse Yazilim Icin Basvurunun Son Ginii

01 Nisan 2021

Kayit dondurma bagvurusunun son gundi

01 Nisan 2021

ARA SINAV HAFTASI

24 Nisan - 02 Mayis 2021

MAZERET SINAVLARI HAFTASI (DERSLER DEVAM EDECEK)

07 - 11 HAZIRAN 2021

[ Bitirme Calismasi Teslimi Son Giinii

11 Haziran 2021

Bahar Yariyih Derslerinin Son Gini

11 Haziran 2021

BAHAR YARIYILI YARIYIL SONU SINAVLARI

14-26 Haziran 2021

Ogretim Elemanlarinca Smav Sonuglarinin Interaktif Ortama Aktarilmasi

28 Haziran 2021

Harfli Notlarin Ogrencilere Interaktif Ilani

1 Temmuz 2021

BUTUNLEME SINAVLARI

05-10 Temmuz 2021

Ogretim Elemanlarinca Bitiinleme Sonuglarinin Interaktif Ortama Aktarilmasi 12 Temmuz 2021
Harfli Notlarin Ogrencilere Interaktif Ilani 13 Temmuz 2021
MEZUNIYET SINAVLARI 14-16 TEMMUZ 2021
Ogretim Elemanlarinca Smav Sonuglarmin Interaktif Ortama Aktarilmasi 19 Temmuz 2021
Harfli Notlarin Ogrencilere Interaktif Tlam 20 Temmuz 2021
BIRINCI EK SINAV (Azami 6grenim siiresini tamamlayan égrenciler icin) 26-31 TEMMUZ 2021
Ogretim Elemanlarinca Smav Sonuglarmin Interaktif Ortama Aktarilmasi 02 Agustos 2021
Harfli Notlarin Ogrencilere Interaktif Ilani 02 Agustos 2021
IKINCI EK SINAV (Azami 6grenim siiresini tamamlayan égrenciler icin) 02-07 AGUSTOS 2021
Ogretim Elemanlarinca Smav Sonuglarmin interaktif Ortama Aktarilmasi 09 Agustos 2021
Harfli Notlarin Ogrencilere Interaktif Ilani 09 Agustos 2021
YATAY GECIS, YAN DAL VE OZEL OGRENCi BASVURULARI

Ozel Ogrenci Bagvurular1 (Giden égrenciler igin) Son Giin

19 Subat 2021

Ozel Ogrenci Bagvurulari (Gelen 6grenciler igin) Son Giin

05 Subat 2021

Ozel Ogrenci Bagvuru islemlerinin (Gelen dgrenciler igin) tamamlanacagi Son Gin

19 Subat 2021

On lisans (MYO) Yatay Gegis Bagvurular1 Bahar yarty1li

15-19 Subat 2021

Yan Dal Bagvurular1 Bahar yariyili

15-19 Subat 2021

YABANCI DIL HAZIRLIK SINIFI VE LISANS SEVIYE TESPIT SINAVI

Zorunlu Ingilizce / Arapca Hazirlik Programima Dahil Olan Bélimler Igin
Yatav Gecis Muafivet Sinavi

16 Subat 2021

Kayit Yenileme

15-19 Subat 2021

Birinci Yeterlik Sinavi (Hazirlikta basarisiz olan lisans ogrencileri igin)

17 Subat 2021

Aciklama: Universitemiz akademik takvimi her egitim-6gretim yili basinda iiniversitemiz web

sitesinden yayimlanmaktadir.
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KAMPUSTE YASAM
1. Kiitiiphane Erisimi
Kaynak aramak icin Trabzon Universitesi Kitiphane ve Dokimantasyon Daire Baskanlhig
sayfasindan Katalog arama kismina tiklatilir. Yine aymi web sayfasi lizerinden Veri Tabanlari
sekmesine tiklanarak kaynak erisimi i¢in agik erisimi olan veri tabanlari kullanilabilir. Sunulan
kitiiphane hizmetleri, kosullar1 ve diger bilgiler icin Trabzon Universitesi web sayfasindaki TUm
Yonergeler boliminde bulunan “Katiphane Hizmetleri YOnergesinin” incelenmesi

gerekmektedir.

{ R\ TRABZON UNIVERSITESI
¥ Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanligi

Adres : Trabzon Universitesi Ahmet Hilmi Imamoglu Kiitiiphanesi, Sogiitlii Mah. Adnan Kahveci
Bulvari, 61335 — Akcaabat-Trabzon / TURKIYE

Telefon : 0 462 455 13 28

E-Posta : kutuphane@trabzon.edu.tr

2. Ogrenci Kuliipleri

Ogrenci kuliipleri hakkinda bilgi edinmek i¢in Trabzon Universitesi Saglik, Kiiltiir ve Spor Daire
Bagkanlign web sayfasindan Ogrenci sekmesinden Kuliipler ve Topluluklar sekmesine, Formlar
sekmesinden ise Ogrenci Kuliipleri sekmesine tiklayabilirsiniz. Trabzon Universitesi dgrencilerinin
ilgi alanlarma gore ders dis1 zamanlarini degerlendirmek, farkli ilgi alanlarina yonelmelerini, sosyal,
kiiltiirel ve sportif etkinliklere katilimlarini saglamak amaciyla kurulacak 6grenci kuliiplerinin kurulus,
yonetim ve isleyisine iliskin usul ve esaslari ile ilgili bilgiler i¢in Trabzon Universitesi web
sayfasindaki Tiim Yonergeler boliimiinde bulunan “Ogrenci Kuliipleri Y&nergesinin” incelenmesi

gerekmektedir.

TRABZON UNIVERSITESI )
Saghk, Kiltur ve Spor Daire Bagkanhgi

Ogrenci Kulupleri

2018 - 2010 OGGRENC| KULUPLER| BASKANLARI Tiklayinz
2019 - 2020 GGRENC| KULUPLER] BASKANLAR! Tiklayinz
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3. Yurtlar

Trabzon Universitesini kazanan &grencilerimiz konaklama icin 12°si Kiz 9°u Erkek olmak iizere
toplam 21 Kredi ve Yurtlar Kurumu (KYK) Ogrenci Yurdunu kullanma imkanina sahiptirler. Tonya
Meslek Yiiksekokulumuzun hemen yani basinda 165 kisilik Tonya KYK Kiz Ogrenci Yurdu ve 58
kisilik Tonya KYK Erkek Ogrenci Yurdu bulunmaktadir. Yurt noktasinda hicbir dgrencimizin
yerlesme problemi bulunmamaktadir. Sakin ve nezih bir ortamda konaklama imkanlarimiz

ogrencilerimizin hizmetine sunulmustur.

Detayh bilgiye https://www.kykyurtlar.com adresinden ulasabilirsiniz.

\ . l ST
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4. Kultar, Sanat ve Spor Etkinlikleri

Trabzon Universitesi biinyesinde bulunan egitim, sosyal, kiiltiirel ve spor mekanlar1 ve tesislerinin
Universite personeli ve dgrencileri, dgrenci kuliipleri, 6zel ya da tiizel kisilige sahip girisimci veya
kuruluslar tarafindan toplanti, konser, fuar, sergi, spor, spor miisabakasi ve benzeri organizasyonlar
amaciyla kullanilmasi ve isletilmesine iliskin usul ve esaslar1 ile ilgili bilgiler icin Trabzon Universitesi
web sayfasindaki Tiim Yonergeler boliimiinde bulunan “Egitim, Sosyal, Kiiltiirel Ve Spor Mekanlari
Ve Tesisleri Kullanim Yonergesi” incelenmesi gerekmektedir. Kultlr, Sanat ve Spor etkinlikleri
hakkinda bilgi edinmek igin Trabzon Universitesi Saglk, Kiiltiir ve Spor Daire Baskanligi web
sayfasindan Hizmetler ve Ucretler sekmesinden Kiiltiir Hizmetleri sekmesine tiklayarak Kultirel
faaliyetler hakkindaki gerekli bilgilere, Spor Hizmetleri sekmesine tiklayarak da Sportif faaliyetler ve
Spor tesisleri ile ilgili gerekli bilgilere ve tesislerin (icret bilgilerine ulasabilirsiniz.

5. Bilgi Teknolojileri Hizmetleri

Trabzon Universitesi Bilgi Islem Daire Baskanlig1 tarafindan yiiriitiilen bilgi teknolojileri hizmetleri
genel olarak; e-posta islemleri, Google Classroom islemleri, web tasarim siireci, enformasyon
islemleri, elektronik belge yonetim sistemi, e-kampis sistemi, gelecege yonelik plan siireci, sejour

turizm programi kurulumu siireci, e-imza siireci, Meksis egitimi ve verilerin girilmesi, laboratuvar ve
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diger kontroller ve ar-ge islemleri basliklar altinda gerceklestirilen faaliyetleri gergeklestirmektedir.

Calismalar ile ilgili detayli bilgiye http://bidb.trabzon.edu.tr/tr adresinden ulasabilirsiniz.

6. Ogrenci Konseyi

Trabzon Universitesinin nlisans, lisans ve lisansiistii programlarina kayitl 6grencilerin egitim, saglik,
spor ve kiiltiirel ihtiyaclarinin karsilanmasi ve gelistirilmesinde haklarin1 gézetmek, ulusal ¢ikarlar
konusunda duyarli olmalarini saglamak, yonetim organlari ile 6grenciler arasinda etkili bir iletisim
kurarak 6grencilerin beklenti ve isteklerini yonetim organlarina iletmek ve 6grencilerin egitim-ogretim
konusundaki kararlara katilimin1 saglamak amaciyla olusturulacak Ogrenci Konseyinin kurulus, gorev,
yetki ve calisma esaslarini ile ilgili bilgiler icin Trabzon Universitesi web sayfasindaki Tiim
Yénergeler boliimiinde bulunan “Ogrenci Konseyi Yonergesinin” incelenmesi gerekmektedir.

7. Trabzon Universitesi Ogrenci Bilgi Sistemi (OBS)

7.1. Universitemizdeki 6greniminiz siiresince dgrenci bilgi sistemine giris icin gerekli olan kullanic
adt ve kurumsal e-posta adresiniz  kurumsal e-posta adresinizi Ogrenmek igin
http://ekampus.trabzon.edu.tr sayfasmnin alt kismida Ogrenci e-posta adresimi 6grenmek Istiyorum
(http://ekampus.trabzon.edu.tr/Login/LearnMailAddress)  linkini tiklayarak acilan sayfada
istenilen bilgileri yaziniz.

7.2. Varsayilan Sifre olarak T.C. Kimlik Numaranizin ilk dort hanesini ve 6grenci numaranizin son
dért hanesini birlestirerek olusturacaginiz sekiz haneli sifreyi kullanimz (Ornegin: T.C.K.N.
12345678901 ve Ogrenci Numarast: 170102001 ise Sifre: 12342001 olmaktadir.)

%> Trabzon Universizesi X @ Gig|i-Kampos | TRABZONON x| 4 = =] *

E-Kamplis
BILGI YONETIM SISTEMI

TRABZON
UNIVERSITEST

TRABZON
ONIVERSITESI
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8. Sifir Atik Nedir?

Atiklart geri doniisiim ve geri kazanim siireci i¢inde degerlendirmeden bertaraf etmek, hem maddesel
hem de enerji olarak ciddi kaynak kayiplarin yasanmasina neden olmaktadir. Diinya iizerindeki niifus
ve yasam standartlar artarken tiikketimde de kaginilmaz gekilde bir artis yasanmakta ve bu durum dogal
kaynaklarimiz tizerindeki baskiy artirarak diinyanin dengesini bozmakta, sinirl kaynaklarimiz artan
ihtiyaglara yetisememektedir. Bu durum goz Oniine alindiginda, dogal kaynaklarin verimli
kullanilmasinin 6nemi daha da ortaya ¢ikmaktadir. Bu nedenledir ki son yillarda tiim diinyada sifir atik
uygulama c¢alismalar1 hem bireysel hem kurumsal hem de belediye genelinde yayginlagsmaktadir. Bu
anlamda Universitemiz kurumsal olarak Sifir Atik Yaklasimini benimsemis ve gerekli diizenlemeleri

yapmaktadir.

il g~ ra—

TONYA ILCESI

1. Hakkinda

Tonya lgesinin ilk kurulusu hakkinda kesin bir bilgi olmamakla birlikte, ilgenin kurulusunun 13.
yiizyilin sonlari ile 14. yilizyilin baslarinda oldugu anlagilmaktadir. 1461 yilinda Trabzon'un Tiirkler
tarafindan alinmasi ile Trabzon Imparatorlugu'nun egemenligi sona erer. Bolge tamamen Tiirklerin
eline gecer. Bundan sonra Bayburt, Glimiishane, Erzurum ve diger yorelerden gelen Tiirkmen boylari
Tonya'da yerlesirler. 5 Mart 1954 tarihinde 3264 sayili kanun ile Tonya ilge olarak teskilatlaninca
Vakfikebir'den ayrildi. Tonya Ilgesi, Dogudan Diizkdy ve Magka, Giineyden Giimiishane Iline bagl
Kuzeyden ve Batidan Vakfikebir ile Salpazar ilgeleri ile g¢evrilidir. Trabzon ilinin denize sahili
olmayan bir ilgesidir. Denizden yiiksekligi 755 metredir. Arazi genel olarak engebelidir. ilge merkezi
Fol Deresi Vadisinde kurulmustur. Tonya'nin en yiiksek tepesi 1900 m yiiksekligindeki Karakisrak
tepesidir. Ilge sinirlar1 iginde biiyiik akarsu ve gl yoktur. En énemli akarsu Fol Deresi'dir. Fol Deresi
Tonya'nin giineyinde Kiirtiin ilgesi sinirlarindaki Erikbeli Tepesi'nden dogar. Iklim, Karadeniz iklimi

ile karasal iklim arasinda bir gecis alanidir. Karadeniz kenarindan yiikselen tepeler iizerinde bulunan
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ormanlar strekli nemi cekerler. Denizden gelen su buhari burada yogunlasir ve sis haline gelir. Bu
nedenle Ozellikle yaz aylarinda giinlerin biiylik bir boliimii sisli gecer. Glinesli havalar daha ¢ok
sonbaharda goriiliir. Yaz aylarinda ortalama sicaklik 20 derece, kis aylarinda 6-7 derece civarindadir.
Arazinin biiyiik bir cogunlugunu meralar ve ormanlar kaplar. Bu ormanlar yayvan ve igne yaprakli
agaclardan olusur. Bélgede en iyi yetisen aga¢ kizilagactir. Insan emegi olmadan kendi kendine
yetisebilmektedir.

2. Ulasim

Trabzon veya Giresun guzergahi belirlenerek Vakfikebir ilgesine ulasilir. Vakfikebir Tonya - Minibus
duragindan Tonya dolmuslarina binilir. Tonya ilge merkezine (Meydan) ulasilir. Meydandan belediye
bina giizergahi ve Tonya MYO tabelasi takip edilerek ulagim saglanir.

Belediye otobiis ulasim bilgileri: Trabzon Biiyiiksehir Belediyesine ait 550 Numarali Hat,
Trabzon’dan Tonya’ya sabah saat: 07.00’den baslayarak, Tonya’dan Trabzon’a da sabah saat:
09.00’dan baglayarak karsilikli 3° er sefer yapmaktadirlar. Yine hafta sonlar1 da Trabzon merkezden

Tonya merkeze karsilikli seferler devam etmektedir.

550-TONYA-TRABZON v
Hafta ici Cumartesi Pazar
TONYA TRABZS)N KALKIS (SAHiL TONYA TRABZS)N KALKIS (SAHiL TONYA TRABZS)N KALKIS (SAHiL
KALKIS PERON KALKIS PERON KALKIS PERON

Trabzon —Tonya Minibus Seferleri: Giin igerisinde Trabzon Merkez’e ve Tonya Merkez’e dogrudan
minibiis seferleri bulunmaktadir. Yine Vakfikebir il¢esine her 15 dakikada bir minibiis seferleri vardir.
Vakfikebir’den Trabzon Merkez’e de her an minibiis bulunmaktadir.

Tonya Minibiis Durag Telefon: 0462 326 0407

Adres: Pazarkapi Mah. Devlet Sahilyolu Cad. Moloz, Trabzon

3. GEZILECEK YERLER

Tonya ilcesinde, tarihi kalinti bulunmamaktadir. ilce genel olarak dogal giizellikleriyle énem

kazanmaktadir. Tonya dag ve yayla turizmiyle dikkat ¢eker.
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3.1. Sazalan Yaylasi
Ilge merkezine 24 km uzakliktadir. Erikbeli yaylasmin 5 km batisindadir. 1700 metre yiikseklikteki

yaylada, altyap1 hizmetleri tamamlanmistir.

3.2. Erikbeli Yaylasi
Ilce merkezine 23 km uzakliktadir. Burada yapilasma yoktur, ¢adir ve karavanlarla konaklamak

miimkiindiir. Yemyesil bir tabiat, doga yiirliyiisii ve yerel iiriinleri tatmak isteyenler, buray1 gezmeyi

tercih edebilirler.

_._ \ ,Hr
3.3. Kusdili Beldesi - Kusculu
Burada her yil “Kusdili Festivali” olur. Bunlar: yaklagik 1,5-2 km uzaklikta, islikla, birbirlerine

istedikleri her seyi anlatabilirler. Sis dagina buradan ¢ikilir.
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3.4. Kadirga Yaylasi

Hava giizel oldugunda, herkes Cuma namazi kilmak i¢in burada giderler. Fatih Sultan Mehmet,
seferden donerken, Kadirga yaylasina gelirler. Askerler “Sultanim bugiin Cuma, Cuma namazini
nerede kilacagiz” derler. Bunun iizerine, Fatih: Kadirga yaylasindaki diizliigii gosterir “ O diizligi
taslarla ¢evirin” der. Askerler, diizliigii taslarla ¢evirirler ve burast 5000 kisilik bir namaz kilma yeri
olur ve glinlimiize kadar gelir. Burasi: ¢atis1 olmayan camidir, 2 minaresi vardir ve sadece duvarlari

vardir. Evet: 5000 kisilik agik hava camisi ilgi ¢cekmektedir.

3.5. Canik Selalesi ve Yiiriiyiis Yolu

Trabzon'un Tonya il¢esindeki Canik Selalesi'ne ulagsmak i¢in bir tasa dahi dokunulmadan, kazi
yapilmadan, aga¢ kesilmeden ve duvar Oriilmeden yapilmistir. Yapilan ylirliylis yolunun
tamamlanmasi ile selaleyi ilk 1 ayda 50 bin kisi ziyaret etmistir Trabzon’un Tonya ilce merkezine 600
metre mesafedeki Canik Selalesi essiz giizelligi ile dikkat ¢ekiyor. Selaleye ulagsmak i¢in yapilan

yliriiyiis yolu tamamlanmis ve bdlgenin yeni bir cazibe merkezi olmasi saglanmaistir.

25



YUKSEKOKULUMUZ

1. Hakkinda

Trabzon Universitesi Tonya Meslek Yiiksekokulu 2168 m? kapali alanda egitim-6gretim faaliyetlerini
stirdiirmektedir. Kurumumuzda “Saglik Bakim Hizmetleri”, “Tibbi Hizmetler ve Teknikler” ile

“Terapi ve Rehabilitasyon” olmak (izere 3 boliim bulunmaktadir.

“Saglik Bakim Hizmetleri” boliimii blinyesinde “Yashi Bakim1” programi ve “Evde Hasta Bakimi”
programi, “Tibbi Hizmetler ve Teknikler” boliimii biinyesinde “ilk ve Acil Yardim” programu, “Terapi

ve Rehabilitasyon” bolimu bunyesinde “Fizyoterapi” programi olmak iizere 4 program bulunmaktadir.

Son olarak "Evde hasta bakim1" programinin da agilmasiyla 4 program aktif olup, Temel Yeterlilik

Testi (TYT) smavi ile 6grenci alimi yapilmaktadir.

Yiksekokulumuz su anda saglik bilimleri tabanli programlarin yer aldigi bir okuldur. Bu baglamda
“Yashh Bakim1” programi, yaslinin temel 6zelliklerini ve gereksinimlerini bilen ve bu dogrultuda
yaslinin ihtiyaclarmi karsilama becerisi kazanan ve yasliya biitiinclil yaklagabilen yasli bakim

teknikerlerini yetistirmeye odaklanmaktadir.

“lIk ve Acil Yardim” programi, hastalik veya kaza sirasinda ilk anda olay yerinde uygulanacak tedavi
ve bakim hizmetini veren, hasta/ yaralmin donanimli ambulansla hastaneye tasmmasini saglayan ilk

ve Acil Yardim Teknikeri yetistirmeye odaklanmaktadir.

“Fizyoterapi” programi ise, dogustan veya sonradan herhangi bir nedenle sakatlanan ve hekim
tarafindan tanis1 konup fizyoterapist tarafindan tedavisi belirlenen hastalara, gerekli fizik tedavi ve
rehabilitasyon programini saglamakta yardimci fizyoterapi teknikerlerinin yetistirilmesine
odaklanmaktadir. Tiirkiye’de ve diinyada gerek niifusun yaslanmasi, gerekse trafik ve endiistriyel

kazalarin artisi, fizik tedavi ve rehabilitasyon hizmetlerine olan ihtiyaci arttirmaktadir.

26



TRABZON UNIVERSITESI

Tonya Meslek Yilksekokulu

2. Yonetim

Ogr. Gor. ilyas UN

Mudar
4 57 M
Ogr. Gor. Nese ISCAN AYYILDIZ Ogr. Gor. Galip USTA
Miidiir Yardimecisi Miidiir Yardimcisi

Hakan KAMiLOGLU
Y uksekokul Sekreteri

3. Diger Personeller

Memur :Mehmet BEKAR

Guvenlik Personelleri  :Ahmet ERGIN, Nese KOC, Ahmet KALYONCU
Temizlik Personelleri  :Hasan KAYACI, Senol SAGLAM
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4. Komisyon ve Kurullar

- Web Koordinatorligii

- Farabi Koordinatorligi

- Mevlana Koordinatorligi

- Erasmus Koordinatorliigi

- Burs Komisyonu

-Engelli Ogrenciler Birimi Sorumlusu

- Bologna Esgiidiim Komisyonu (Bek)

- Spor Etkinlikleri (Birim Temsilcisi)

- Spor Etkinlikleri Komisyonu (Brans
Temsilcileri)

- Topluma Hizmet Uygulamalar1 Kurulu
- Meslek Yiiksekokulu Kalite Komisyonu
- Akademik Degerlendirme ve Kalite
Gelistirme Kurulu

- Meslek Yiiksekokulu Strajetik Planlama
Komisyonu

- Destek Hizmetleri Denetleme Komisyonu

- Egitim-Ogretim Komisyonu

- Toplumsal Katki Ve Yonetim Sistemi
Komisyonu

- Arastirma-Gelistirme Komisyonu

- Akademik Tesvik Basvuru ve Inceleme
Komisyonu (Tibbi Hizmetler Ve Teknikler
Bolimu)

- Akademik Tesvik Basvuru ve Inceleme
Komisyonu (Saglik Bakim Hizmetleri Boliimii)
- Akademik Tesvik Basvuru ve Inceleme
Komisyonu (Terapi Ve Rehabilitasyon Bolimu)
- Yatay Geg¢is Degerlendirme Komisyonu

- Uyum ve Muafiyet Komisyonu

5. Laboratuvarlarimiz

Yiiksekokulumuzda 6 adet tam donanimli sinif, 1 adet bilgisayar laboratuvari ile okuma salonu, 1 adet

uygulama laboratuvari, 1 adet Is ve Ugrasi Laboratuvar1 ve Fizyoterapi Laboratuvari ile 100 kisilik

konferans salonu mevcuttur. Ayrica okulumuzda egitim amagh kullanilmak {izere donanimli 1 adet

simiilasyon araci bulunmaktadir.
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TRABZON UNivERsiTESI
TONYA MESLEK YUKSEKOKULY
SIMULASYON EGiTiM ARACI
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BOLUMLER VE PROGRAMLAR

1. Saghk Bakim Hizmetleri Boliimii

1.1. Yash Bakimi Programi

Tarihge: Saglik Bakim Hizmetleri Boliimii Yasli Bakimi Programi 2015-2016 egitim 6gretim yilinda
acilmis ve 6grenci alimina baslamistir.

Kazanilan Derece: Programi basariyla tamamlayan 6grenciye Yasli Bakimi1 Programinda 6n lisans
diplomas verilir.

Kabul Kosullar: Yiiksekogretim Kurulu Olgme Se¢me ve Yerlestirme Merkezi tarafindan yapilan
simav sonucunda TYT puan tiiriinde yeterli puan1 almis ve 6zel sartlar1 tagiyan 6grenciler alinmaktadir.
Programlara ayrica, yatay gecis yoluyla da 6grenci kabul edilmektedir. Bu gecisler bir yonerge ile
diizenlenmistir ve Ogrenciler farkli yiiksekogretim kurumlarinin diploma programlari veya ayni
yiiksekogretim kurumu i¢indeki diploma programlari arasinda ancak 6nceden ilan edilen say1 ve gegis
sartlar1 ¢ercevesinde gecis yapabilirler.

Meslekte Ilerleme: Yasli Bakimi programmi bitirenler OSYM tarafindan yapilan Dikey Gegis
Sinavinda (DGS) basaril1 olduklari takdirde; Hemsirelik, Hemsirelik ve Saglik Hizmetleri, Fizyoterapi
ve Rehabilitasyon, Beslenme ve Diyetetik Lisans Programlarina dikey gecis yapabilirler.

Mezuniyet Kosullari: Ogrencinin programdaki tiim dersleri ve stajlar1 bagartyla tamamlamis olmasi
en az 120 AKTS kredisini saglamas1 ve genel not ortalamasinin 4,00 {izerinden en az 2,00 olmasi
gerekmektedir.

Istihdam Olanaklari: Programdan mezun olanlara iilkemiz kosullar1 iginde yashi bakim alanlarinda
talep bulunmaktadir. Yasl bakim hizmetlerinin yiiriitiildiigii Sosyal Hizmetler ve Cocuk Esirgeme
Kurumunda, Belediyelerde, Hastanelerde, Sivil Toplum Kuruluslarinda ve Ozel Statiideki Kurumlarda
yiiriitiilen yasli bakim hizmetleri, s6z konusu programdan mezun olacaklarin istthdam alanlarini
olusturmaktadir. Yaslilara yonelik hizmetler; huzur evleri, yash bakimevi, giigsiizler yurdu, yash i¢in
giindiiz merkezleri, saglik birimlerindeki yasliya yonelik uygulamalar, evde bakim hizmetleri seklinde

siralanabilir.
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1.1.1 Akademik Personel

Dr. Ogr. Uyesi Mehtap USTA
Saghk Bakim Hizmetleri Boliilm Baskam
Evde Hasta Bakimi Program

Ogr. Gor. Canan SARI Ogr. Gor. Dr. Aysun YAGCI SENTURK
Boliim Baskan Yardimecisi Yash Bakimi Program
Yash Bakimi Program

Ogr. Gor. Elif OKUR Ogr. Gor. Rahsan KARACAL
Yash Bakim Program Yash Bakim Program
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1.2. Evde Hasta Bakimi Program

Tarihce: Saglik Bakim Hizmetleri Boliimii Evde Hasta Bakimi Programi 2015-2016 egitim 6gretim
yilinda agilmis olup 2020-2021 egitim-6gretim yilinda 6grenci alim1 gergeklestirecektir.

Kazanilan Derece: Programi basariyla tamamlayan 6grenciye Evde Hasta Programinda 6n lisans
diplomasi verilir. Mezunlar "Evde Hasta Bakimi Teknikeri" unvanini alirlar.

Kabul Kosullar: Yiiksekogretim Kurulu Olgme Se¢me ve Yerlestirme Merkezi tarafindan yapilan
sinav sonucunda TYT puan tiiriinde yeterli puan1 almis 6grenciler alinmaktadir. Programlara ayrica,
yatay gecis yoluyla da 6grenci kabul edilmektedir. Bu gecisler bir yonerge ile diizenlenmistir ve
ogrenciler farkl yiiksekogretim kurumlarinin diploma programlari veya ayni yiiksekdgretim kurumu
icindeki diploma programlari arasinda ancak dnceden ilan edilen say1 ve gegis sartlari cergevesinde
gecis yapabilirler.

Meslekte Ilerleme: Programi tamamlayan 6grencilere DGS’den aldiklar1 puana gore Beslenme ve
Diyetetik, Fizyoterapi ve Rehabilitasyon, Gerontoloji, Hemsirelik, Hemsirelik ve Saglik Hizmetleri
boliimlerine gegis imkani sunulmaktadir.

Mezuniyet Kosullari: Ogrencinin programdaki tiim dersleri ve stajlar1 basariyla tamamlamis olmas1
en az 120 AKTS kredisini saglamas1 ve genel not ortalamasinin 4,00 {izerinden en az 2,00 olmasi
gerekmektedir.

Istihdam Olanaklar: Hasta bakim hizmetlerinin yiiriitiildiigii Sosyal Hizmetler ve Cocuk Esirgeme
Kurumu, Belediyeler, Hastaneler, Sivil Toplum Kuruluslari ve Ozel Kurumlarda yiiriitiilen;
huzurevleri, yash bakimevleri, gli¢siizler yurdu, yash i¢in giindiiz merkezleri, ilgi saglik birimleri, evde
bakim hizmetleri birimi vb. alanlarda uzman gozetiminde evde hasta bakim elamani olarak

calisabilirler.
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1.2.1. Akademik Personel

Dr. Ogr. Uyesi Mehtap USTA
Saghk Bakim Hizmetleri Boliim Baskam
Evde Hasta Bakimi Program

Ogr. Gor. Cigdem KURALAY Ogr. Gor. ilyas UN
Boliim Baskan Yardimcisi Evde Hasta Bakimi Program
Evde Hasta Bakimi Program

Ogr. Gor. Nese ISCAN AYYILDIZ
Evde Hasta Bakimi Program
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2. Tibbi Hizmetler ve Teknikler Bluma
2.1. 1Ik ve Acil Yardim Program

Tarihge: Yiksekokulumuzda 2018-2019 egitim-dgretim déneminde acilan Ilk ve acil yardim

programi 40 6grenci ile 6gretime baglamistir.

Kabul Kosullar: Yiiksekdgretim Kurulu Olgme Se¢me ve Yerlestirme Merkezi tarafindan yapilan
siav sonucunda TYT puan tiiriinde yeterli puani almis 6grenciler alinmaktadir. Programa ayrica, yatay
gecis yoluyla da 6grenci kabul edilmektedir. Bu gecisler bir yonerge ile diizenlenmistir ve 6grenciler
farkl1 yiiksekdgretim kurumlarinin diploma programlar1 veya ayni yiiksekégretim kurumu ig¢indeki

diploma programlar1 arasinda 6nceden ilan edilen say1 ve ge¢is sartlar1 gercevesinde gecis yapabilirler.
Kazanmlan Derece: ik ve Acil Yardim Teknikerligi alaninda 6n lisans diplomasi verilir.

Meslekte Ilerleme: Programdan mezun olan 6grenciler gerekli kosullar1 saglamak sartiyla “Acil
Yardim ve Afet Yonetimi, Hemsirelik, Hemsirelik ve Saglik Hizmetleri ” boliimlerine dikey gecis

yapabilmektedirler.

Mezuniyet Kosullari: Ogrencinin programdaki tiim dersleri ve stajlari basartyla tamamlamis olmasi
en az 120 AKTS kredisini saglamas1 ve genel not ortalamasinin 4,00 {izerinden en az 2,00 olmasi

gerekmektedir.

Istihdam Olanaklari: Onemi ve etkinligi giderek artan bir meslek olmasi nedeniyle is bulma olanag1
oldukga genistir. Ulkemizde son yillarda hastane éncesi saglik hizmetlerinde yapilan degisiklikler ile
program mezunlarinin 112 Ambulanslarinda Saglik Teknikeri tinvani ile is bulma olanaklarinda ¢ok
bliyiik artiglar olmustur. Mezunlar, kamu ve 6zel kuruluslarin acil yardim birimlerinde, acil saglik
hizmeti merkez idare birimlerinde, acil yardim istasyonlari, komuta kontrol merkezleri ve il saglik

midiirlikleri egitim birimlerinde gorev yapabilirler.

Laboratuvar Imkanlar: 60 Kkisilik kapasiteye sahip projeksiyon cihazi bulunan uygulama

laboratuvarlar1 kullanilmaktadir.
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2.1.1. Akademik Personel

Ogr. Gor. Esra BEKIRCAN
Tibbi Hizmetler ve Teknikler Boliim Baskanm
Ilk ve Acil Yardim Program

Ogr. Gor. Galip USTA Ogr. Gor. Giilseren GUNAYDIN
Ilk ve Acil Yardim Program IIk ve Acil Yardim Program

35



3. Terapi ve Rehabilitasyon Bolumu

3.1. Fizyoterapi Programi

Tarihce: Yuksekokulumuzda 2018-2019 egitim-6gretim déoneminde agilan Fizyoterapi Programi 40
ogrenci ile 6gretime baslamistir.

Kazamlan Derece: Programi bitirenlere On Lisans diplomasi ve Fizyoterapi Teknikeri unvani verilir.
Kabul Kosullar: Yiiksekdgretim Kurulu Olgme Se¢me ve Yerlestirme Merkezi tarafindan yapilan
sinav sonucunda TYT puan tiiriinde yeterli puan1 almis ve 6zel sartlar1 tasiyan 6grenciler alinmaktadir.
Programlara ayrica, yatay gecis yoluyla da 6grenci kabul edilmektedir. Bu gecisler bir yonerge ile
diizenlenmistir ve O6grenciler farkli yiiksekdgretim kurumlarinin diploma programlart veya ayni
yiiksekogretim kurumu i¢indeki diploma programlari arasinda ancak 6nceden ilan edilen say1 ve gegis
sartlar1 cercevesinde gecis yapabilirler.

Ust Kademeye Gegis: Mezun ogrenciler Dikey Gegis Sinavinda basarili olduklar takdirde
iiniversitelerin Fizyoterapi ve Rehabilitasyon, Hemsirelik ve Hemsirelik ve Saglik Hizmetleri
Bolimune devam edebilmektedirler.

Meslekte Tlerleme: Mezun o6grenciler Dikey Gegis Smavinda basarili olduklari takdirde
universitelerin Fizyoterapi Rehabilitasyon Bolumiine devam edebilmektedirler.

Mezuniyet Kosullari: Ogrencinin programdaki tiim dersleri ve stajlari bagartyla tamamlamis olmasi
en az 120 AKTS kredisini saglamasi ve genel not ortalamasinin 4,00 {izerinden en az 2,00 olmasi
gerekmektedir.

Istihdam Olanaklari: Program 6grencilerini, mezuniyetten sonra genis bir ¢alisma alam
beklemektedir. Bu programdan mezun olanlar, saglik personeli olarak kamu ve 6zel sektordeki
hastanelerde calisabilirler. Programdan mezun olanlara 6n lisans diplomas: ile birlikte Fizyoterapi
Teknikeri unvani verilir. Ulusal ve uluslararas1 Yatakli Tedavi Merkezlerindeki (Universite, Devlet
vb...), Ortopedi ve Travmatoloji, Noroloji / Pediatrik Noroloji, Psikiyatri, Fiziksel Tip ve
Rehabilitasyon, Beyin ve Sinir Cerrahisi, Genel Cerrahi, Kardiyoloji, Kalp damar cerrahisi, Gogiis
Hastaliklar1 / Gogiis Cerrahisi, Cocuk hastaliklar1, Uroloji, Onkoloji, Kadin Dogum, Kulak-Burun-
Bogaz, Tiim Yogun Bakim Servisleri, Plastik Cerrahi Servisleri, Yanik Uniteleri, Romatoloji bilim
dallarina ait servislerde, Acil Servis Uniteleri ve Dis Unitelerinde, Ozel Egitim ve Rehabilitasyon
Merkezlerinde, Protez-Ortez {iiretim ve rehabilitasyon merkezlerinde, Birinci Basamak Saglik
Hizmetleri veren kuruluslarda, Endiistri Alanlarinda, Okullarda, Spor Kuliiplerinde, Huzur Evlerinde,
Mesleki Rehabilitasyon Merkezlerinde, kaplica-kiir Merkezlerinde, Dal Merkezlerinde, Evde Bakim

Merkezlerinde saglik turizmine yonelik otellerde 6zel veya kamu gorevi yapabilirler.
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3.1.1 Akademik Personel

Ogr. Gor. Baris TURKER
Terapi ve Rehabilitasyon Boliim Baskani
Fizyoterapi Programm

Ogr. Gor. Bayram DUNDAR Ogr. Gor. Giildane DINC
Fizyoterapi Programm Fizyoterapi Programm
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EGITIM-OGRETIM VE SINAV YONETMELIGI
1. Onlisans ve Lisans Egitim-Ogretimi Hakkinda
Trabzon Universitesi’ne bagli meslek yiiksekokullarinda; normal dért yariyillik bir egitim-6gretim
programini basari ile tamamlayan 6grencilere, ilgili programda 6nlisans program diplomasi verilir.
2. Egitim Suresi ve Ders Kredileri
2.1. Bir egitim-6gretim yili; giiz yartyili ve bahar yartyili olmak {izere iki yariyildan olusur. Her bir
yariyil; on dort hafta ders, bir hafta ara sinav, iki hafta yariyil sonu sinav haftasi ve bir hafta biitiinleme
sinav haftas1 olmak iizere on sekiz haftadan olusur. Egitim-6gretim yili ve ilgili diger faaliyetlerin
baslama ve bitig tarihleri, Senato tarafindan belirlenen akademik takvim ile duyurulur. Ara sinavlar
dokuzuncu haftada yapilir ve bu hafta icerisinde ders yapilmaz.
2.2. Universitede 6gretim, ders gecme esasina dayalidir ve kredili sisteme gore yiiriitiiliir. Her dersin
kredisi dgretim programinda belirtilir. Bir programdaki toplam kredi miktar1 ilgili kurullarin 6nerisi
ve Senatonun onay1 ile belirlenir. Derslerde yerel kredi sistemi ve AKTS birlikte kullanilir.
2.3. Bir dersin yerel kredi degeri, o dersin haftalik teorik ders saatlerinin tamamu ile bu dersin uygulama
caligmalarinin haftalik saatlerinin yarisinin toplamindan olusur. Ayrica, ders kapsaminda haftada dort
saate kadar olan laboratuvar, atélye uygulamasi, bitirme ¢alismasi, proje, seminer ve benzeri ¢alismalar
bir yerel kredi, dort saatten fazla olanlar ise iki yerel kredi olarak hesaplanir.
2.4. Bir programdaki tiim dersler ve uygulamalar icin ders kredileri, teorik ve uygulamali ders saatleri
ve Ogrenciler i¢in Ongoriilen diger faaliyetler i¢in gerekli ¢alisma saatleri de géz Oniinde tutularak,
AKTS’ye uygun olarak belirlenir.
2.5. Ogrencinin bir yarryilda alacagi egitim-6gretim calismalari yiikii, egitim-6gretim planinda
belirtilen o yariyila ait egitim-6gretim ¢aligmalaridir. Bir yartyildaki azami ders yiikii, azami 6grenim
stirelerinin son yilinda bulunanlar ile tiim dersleri aldiginda o yartyilin sonunda mezun olabilecek
ogrenciler hari¢ 40 saati asamaz.
3. Ogrenci kabulii
3.1. Universiteye bagl birimlerde yiiriitiilen lisans ve meslek yiiksekokul programlarinin birinci
siniflarina 6grenci kabulii, OSYM tarafindan diizenlenen se¢me ve yerlestirme smavlari sonuglarina
gore yapilir.
3.2. Ozel yetenek gerektiren programlarin sinavlari ile segme ve yerlestirme islemleri, YOK kararlar
cergevesinde Universite tarafindan yapilir.
4. Ogrenci statiileri
4.1. Universitede tam zamanl 6grencilik esastir.
4.2. Universite dgrencilerinin diger yiiksekdgretim kurumlarindan, diger yiiksekogretim kurumu

ogrencilerinin Universite programlarindan &zel dgrenci olarak ders almasina birimin ilgili kurulunun
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karari ile izin verilebilir. Ozel dgrencilerle ilgili islemler, Senato tarafindan belirlenen esaslara gore
ilgili yonetim kurulu karart ile yapilir.

4.3. Universitede yiiriitiilmekte olan, zorunlu yabanci dil egitimi ile istege bagli yabanci dil egitimi;
ilgili mevzuat hiikiimlerine ve Senato kararlarina gore yiirtitiiliir.

5. Kayit islemleri

5.1. Kesin kayit islemleri, OSYM tarafindan belirlenen belgeler ve esaslara gore yapilir. Ozel yetenek
isteyen dallarda, ilgili birimler, OSYM nin belirledigi belgeler disinda da belge isteyebilir. istenen
belgelerin asli veya Universite tarafindan onayli drnegi kabul edilir. Askerlik durumu ile adli sicil
kaydina iliskin olarak adayin beyanina goére islem yapilir. Kesin kayit islemlerinin, Universite

tarafindan belirlenen tarihler arasinda yapilmasi gerekir.

5.2. Kayit takvimi, kayitta istenen belgeler ve uyulacak esaslar, Ogrenci Isleri Daire Baskanlig
tarafindan ilan edilir ve yiiriitiiliir. Kayit islemlerini tamamlayan aday 6grenci, Universite 6grencisi

olur ve mevzuatin 6ongdrdiigli tiim 6grencilik haklarindan yararlanir.

5.3. Kayit islemlerini siiresi i¢cinde yaptirmayan veya istenen belgeleri zamaninda saglamayan 6grenci
adaylar1, kayit olma hakkindan vazgegmis sayilir ve herhangi bir hak iddia edemez. Kayit i¢in sunulan
belgelerde eksiklik veya tahrifat oldugunun belirlenmesi halinde, kesin kayit yapilmis olsa bile kayit

islemi iptal edilir.

5.4. Ogrenci adaylarinin noter aracilig ile vekalet verdikleri vekilleri de kayit islemlerini yaptirabilir.

Isteyen dgrenciler e-devlet iizerinden de kayit yapabilirler.

5.5. Universiteye kesin kayit yaptiran grenciye, iizerinde gecerlilik siiresi belirtilmis, fotografl
ogrenci kimlik kart1 verilir. Ogrenci okul igerisinde 6grenci kimligini yaninda bulundurmak ve
gerektiginde ilgili kisilere gostermekle yiikiimliidiir. Kimlik kartin1 kaybeden veya yenilemek isteyen
ogrenciye, Senato tarafindan belirlenen esaslara gore yeni kimlik kart1 verilir. Universiteden ayrilan,

cikarilan, kaydi silinen veya mezun olan 6grenciden 6grenci kimlik kart1 geri alinir.
6. Uyum ve Akademik Danismanhk

6.1. Kesin kayitlar1 yapilan birinci smif grencilerine Universiteyi tanitmak amaciyla, derslerin

baslamasindan Once ilgili birimlerce uyum programlari diizenlenebilir.

6.2. Her 6grenci i¢in kayith olduklar1 boliim bagkanliginca derslerin baglamasini takip eden en ge¢ on
bes giin i¢inde, bir akademik danigsman gorevlendirilir. Akademik danigsman, danigsmani oldugu
ogrencilerin derse yazilma islemlerini Universite Yonetim Kurulunun belirleyecegi esaslar

cergevesinde denetler ve dgrencinin sosyal ve kiiltiirel durum ve faaliyetlerinin basarisin1 olumsuz
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etkilememesi icin gerekli yonlendirmeleri yapar. Detayli bilgi i¢in Trabzon Universitesi web
sayfasindaki Tiim Yonergeler bolimiinde bulunan “Onlisans ve Lisans Ogrencileri Akademik

Damismanhg Yonergesinin” incelenmesi gerekmektedir.
7. Smavlar

7.1. Ogrenciler her yariyilda, ara smav, proje, seminer, arazi ¢aligmalari, kisa sinav, édev, laboratuvar
veya benzeri yariyil i¢i ¢alismalar1 ve yariyil sonu simavina tabi tutulurlar. Yariyil i¢i ¢alismalar ve

yartyil sonu sinavi notlart 100 puan tizerinden verilir.

7.2. Not ortalamasina katilmayan dersler egitim-6gretim planinda belirtilir. Sinav gerektirmeyen
egitim-0gretim c¢aligmalari ilgili birim kurulunca tespit edilerek egitim-6gretim planinda belirtilir ve
bu konuda Ogrenci Isleri Daire Baskanligima bilgi verilir. Bu durumda grencinin harf notu yariyil ici
caligmalar1 degerlendirilerek takdir edilir.

7.3. Giizel Sanatlar Fakiiltesinde bitirme projesi ve 6n kosullu atlye dersleri i¢in biitiinleme sinavi ve
mezuniyet sinavi yapilmaz. Bitirme projesi degerlendirmesi boliimiin bitirme esaslar1 ¢ergevesinde
yapilir.

7.4. Yeterlik, seviye tespit veya ders basarilarini 6lgen tiim sinavlar, kagit ortaminda ve es zamanlh
olarak yapilabilecegi gibi alan ve zorluk diizeyine gore tasnif edilerek giivenli bicimde saklanan bir
soru bankasindan, her bir adaya farkli zamanlarda farkli soru sorulmasina izin verecek sekilde
elektronik ortamda da yapilabilir. Sinavlarda sorulacak sorularin hazirlanmasi, soru bankasinin
olusturulmasi ve sifrelenmesi, sinav sorularmin kagit ortaminda veya elektronik ortamda saklanmasi
ile siav giivenliginin saglanmasina iliskin hususlarda YOK tarafindan belirlenen esaslar uygulanar.
7.5. Smav evraklar1 ve basar1 notu degerlendirmesinde kullanilan proje ve benzeri tiim materyaller
siavin yapildigi tarihten itibaren iki yil siire ile ilgili birim tarafindan saklanir. Saklama siiresi dolan
sinav evraklari, ilgili mevzuat hiikiimlerine uygun olarak imha edilir.

7.6. Engelli 6grencilerin engel durumlar gbéz 6niinde bulundurularak bu Yonetmelik hiikiimleri
cercevesinde ilgili birim kurulunca belirlenen 6zel sinav yontemleri uygulanabilir.

8. Yariyil i¢i Calismalan

8.1. Bir ders i¢in yariyil uygulamasinda yariyil i¢inde, y1l uygulamasinda ise yil icinde en az bir ara
sinav yapilir. Bununla birlikte ders i¢indeki proje, 6dev, laboratuvar, uygulama ve benzeri ¢aligmalar,
ilgili birim kurulu karariyla ara sinav yerine gecebilir. Yariyil i¢i caligmalarinin ders basar1 notuna
katkis1 %50°dir.

8.2. Yariyil i¢i ¢alismalar ve takvimi, yartyil basinda boliim baskanlhiginca ilgili kurullara sunulur ve
ogrenciye duyurulur. Bir smifin dersleri i¢in bir giinde ikiden fazla sinav yapilmayacak sekilde

program hazirlanir.
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8.3. Proje, bitirme ¢aligmasi ve seminer dersleri ile okul deneyimi ve 6gretmenlik uygulamasi dersleri
icin ara sinav yapilmaz. Bu ¢aligmalarin degerlendirilmesi ilgili birim kurulunun belirleyecegi esaslara
gore yapilir.

9. Yariyill Sonu Sinavi

9.1. Yariy1l sonu sinavlari, ilgili boliim baskanlig1 veya yiiksekokul miidiirliigiince ilan edilen yer, tarih

ve saatlerde iki haftaya yayilarak yapilir.

9.2. Bir dersin yar1yil sonu sinavina girebilmek icin o derse kayith olmak ve ilk defa alinan derslerin
en az %70’ine, uygulama ve/veya laboratuvarlarin en az %80’ine ve 6gretim elemaninin gerekli
gordiigii ve onceden Ogrencilere duyurdugu diger akademik caligmalara katilmak zorunludur. Bu
sartlar1 yerine getiremeyen Ogrenci yarityll sonu sinavina alinmaz. Bu 6grenciye (D) devamsiz harf
notu verilir. Derslere devam durumu 6gretim elemani tarafindan izlenir. Devamsizliklar1 nedeniyle
sinava girme hakki kazanamayanlarin isimleri dersi veren 6gretim elemani tarafindan en ge¢ derslerin

son buldugu tarihte 6grencilere duyurulur.

9.3. Bir dersten yariyil sonu siavina girme sartini bir kere yerine getiren 6grenciden, bu dersi daha
sonraki yariyillarda tekrarlamas1 durumunda, sadece teorik derslerden devam sart1 aranmaz. Ancak

uygulama, laboratuvar ve derse bagl diger yariyil i¢i ¢alismalara devam sart1 aranir.

9.4. Universite tarafindan cesitli akademik, sosyal, kiiltiirel ve sportif faaliyetlere katilmak {izere
gorevlendirilen 6grencilerin gorevlendirildikleri siireler, devam sart1 diginda tutulur ve katilamadiklari
ara smavlardan mazeret sinav hakki verilir. Saglik raporu devamdan sayilmaz. Sadece ara sinav ve

sinav seklindeki yariyil i¢i ¢alismalar icin mazeret sinav hakki verilmesinde kullanilir.

9.5. Yaryil sonu sinavinin harf notuna katkis1 %50°dir. Yariyil sonu sinavinda 100 {izerinden en az 45
puan alma zorunlulugu vardir. Yariyil sonu sinavina girmeyen veya bu sinavdan en az 45 puan
alamayan 6grencilerin, yariyil i¢i calismalar1 degerlendirmeye katilmaz ve bu 6grenciler (FF) harf notu

ile degerlendirilir.
10. Butlinleme Smawi

10.1. Ogrenciler, her yariyilin sonunda, o yariyila ait tiim derslerden biitiinleme sinavina girebilirler.
Biitlinleme sinavina girebilmek icin; sinavlarin yapilacagi egitim-6gretim yilinda ilgili derslere yazilim
yapmak ve bu derslerin yariyil sonu sinavina girebilme sartlarin1 yerine getirmis olmak zorunludur.

Biitiinleme sinavlarina giremeyen 6grencilere mazeret sinav hakki verilmez.

10.2. Biitiinleme smavinda 100 {izerinden en az 45 puan almak zorunludur. Ara smav, yariyil ici

caligmalar ve biitiinleme smav notunun agirliklar1 dikkate alinarak harfli basari notu belirlenir.
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Ogrenciler, biitiinleme sinavinda DC harf notu aldiklar derslerden, yariyil not ortalamasina gore

basarili veya basarisiz sayilir.

10.3. Bir dersin biitiinleme sinavina girmeyen 6grencinin harf notu hesaplanmaz, yariyil sonu harf notu
aynen kalir. Biitlinleme sinavina giren 6grencilerin yariyil not ortalamasi hesabinda, biitiinleme sinav

notlar1 dikkate alinir.
11. Mezuniyet Sinavi

11.1. Mezuniyetlerine bir dersi kalan 6grencilere; biitiinleme sinavindan sonra on bes isgiinii i¢inde ve
akademik takvimde belirtilen zamanda yapilmak iizere, basarisiz dersi i¢in mezuniyet sinavi yapilir.
11.2. Ogrencilerin mezuniyet smavina girebilmeleri icin, ilgili dersin yartyil sonu sinavina girebilme
sartlarin1 yerine getirmis olmalar1 zorunludur.

11.3. Mezuniyet sinavinda basarili olabilmek i¢in dersin bulundugu yariyil ortalamasi 2,00 ve iistiinde
ise 100 iizerinden en az 50, yariyil ortalamasi 2,00 degerinin altinda ise en az 60 puan almak
zorunludur. Mezuniyet sinavi basar1 notunun belirlenmesinde yariyil i¢i caligmalar1 degerlendirmeye
katilmaz. Harfli not sistemine doniisiim isleminde mutlak not sistemi kullanilir. Sinavda alinan harfli
not, o dersin ilgili donemdeki basar1 notu yerine geger.

11.4. Mezuniyet sinavinda alinan not, mezuniyet sinavina girilen dersin yariyili ortalamasinda dikkate
alinmaz, 6grencinin genel not ortalamasinda dikkate alinir.

12. Mazeret Smavi

12.1. Mazeret smav hakki, mazereti nedeniyle ara simavlara giremeyen 6grencilere verilir. Bunun
disinda baska hi¢bir sinav ve yariyil i¢i ¢alismalar1 i¢in mazeret sinav hakki verilmez. Ara sinav i¢in
mazeret sinavi, yariyilin son haftasinda yapilir.

12.2. Mazeret sinavi yapilmasi, ilgili boliim bagkanlifi veya yiiksekokul miidiirliigiince karara
baglanir. Hastalik nedeniyle sinavlara giremeyen o6grencilerin, saglikla ilgili mazeretlerinin kabul
edilmesi i¢in saglik raporlarinin Universitenin saglik kuruluslarindan veya diger saglik kurum ve
kuruluslarindan alinmis olmasi gerekir.

12.3. Mazeret belgelerinin; diizenledikleri mazeret bitimini izleyen ilk hafta icerisinde kayitli oldugu
birime verilmesi zorunludur. Bu siirenin disinda yapilan bagvurular isleme konulmaz. Mazeret
sinavlarina girmeyen Ogrencilere yeni bir mazeret sinavi yapilmaz.

13. EK Simav

13.1. Ek smav; azami 0grenim siireleri sonunda kayith oldugu 6gretim kurumundan mezun olabilmek
icin final ve biitiinleme sinavlarma girme hakki bulunan son siif 6grencilerine basarisiz olduklar

biitiin dersler i¢in verilen ek final ve ek biitlinleme sinavlaridir.
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13.2. Iki ek smav hakk1; azami 6grenim siirelerinin doldugu biitiinleme sinavlarinin sona ermesini takip
eden otuz giin i¢inde kullandirilir. Sinav tarihi, yer ve saati ilgili birimler tarafindan akademik takvime
gore belirlenir ve ilan edilir.

13.3. Ek sinavinda basarili olabilmek i¢in en az 60 puan almak zorunludur. Ek sinavi basar1 notunun
belirlenmesinde yariyil i¢i calismalari degerlendirmeye katilmaz. Harfli not sistemine doniisiim
isleminde mutlak not sistemi kullanilir. Sinavda alinan harfli not, o dersin ilgili donemdeki basari notu
yerine gecer.

14. Sinavin Gegerliligi ve Sinav Diizeni

14.1. Ogrenci, sinav programinda belirtilen zaman ve yerde smavlara girmek zorundadir. Aksi halde
sinavlari gegersiz sayilir. Ogrencinin girmeyi hak etmedigi bir smava girmesi sonucunda aldig1 not,
ilan edilmis olsa da iptal edilir.

14.2. Her tiirlii sinav, uygulama, laboratuvar, atdlye, ev ddevi, yariyil i¢i veya yil i¢i proje ve benzeri
diger calismalarda; kopya ¢eken, kopya ¢ekme girisiminde bulunan ve kopya ¢ekilmesine yardim eden
veya ilgili evrakin incelenmesinden kopya cektigi sonradan anlasilan bir 6grenci, o sinav ya da
caligmadan sifir not almis sayilir.

14.3. Sinav i¢in gerekli belgeler ve dersi veren 6gretim elemaninin izin verdigi araglarin diginda, kayit
fonksiyonlu hesap makinesi, cep telefonu, bilgisayar, tablet, telsiz, kamera ve benzeri iletisim,
depolama, kayit ve veri aktarim cihazlari ile sinava girmek yasaktir. Yasak olarak belirtilen bu
cihazlarla smava girdigi tespit edilen 6grencinin simavi gegersiz kabul edilir ve o sinavdan sifir not
almis sayilir.

14.4. i¢inde bulunulan akademik y1l i¢in diizenlenmis gegerli 6grenci kimlik kart1 olmayan dgrenciler
sinava alinmaz. Sinav sirasinda her ne sekilde olursa olsun, sinavin genel diizenini bozan &grenciler,
sinav salonundan ¢ikarilir ve o sinavdan sifir not almig sayilirlar.

14.5. Bu maddede belirtilen hallerde ilgili 6grenciler hakkinda, ayrica 18/8/2012 tarihli ve 28388 sayili
Resmi Gazete de yayimlanan Yiiksekdgretim Kurumlart Ogrenci Disiplin Yonetmeligi hiikiimleri
uygulanir.

15. Notlarin Verilmesi ve Basar1 Notunun Hesaplanmasi

15.1. Notlar, yariyil i¢i ¢aligmast ve yariyll sonu sinav notu seklinde 6gretim elemani tarafindan
interaktif olarak hazirlanarak veri tabanina girilir. Harf notlari, 6gretim elemani tarafindan, interaktif
olarak Ogrenci Isleri Daire Baskanligina verildigi anda kesinlesir ve internet ortaminda ilan edilir.
15.2. Sinavlarin bitimini izleyen haftanin ilk {i¢ glinii igerisinde harf notlar1 ile ilgili islemlerin
tamamlanmas1 zorunludur. Ogrenci Isleri Daire Baskanligi bu notlar1 iki suret olarak listeler.

Diizenlenen bu listeler, dersi veren 6gretim elemani tarafindan imzalanir. Imzali listelerin bir niishasi
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ilgili boliim baskanlhig1 veya yiiksekokul miidiirliigiinde, diger niishasi ise Ogrenci Isleri Daire
Bagkanliginda muhafaza edilir.

15.3. Notlar, 6grenci sayis1 10°dan ¢ok olan derslerde bagil sisteme, 6grenci sayist 10 veya daha az
olan derslerde ise mutlak sisteme gore harfli notlara doniistiiriilir ve Ogrenci Isleri Daire
Bagkanliginca internet ortaminda ilan edilir.

15.4. Her yartyilin sonunda ilgili kurullar tarafindan ders ve diger ¢alismalarin degerlendirilmesi
yapilir.

16. Notlar

16.1. Notlarin degerlendirilmesine iliskin usul ve esaslar Senato tarafindan belirlenir.

16.2. Bir dersten (AA), (BA), (BB), (CB) ve (CC) harf notlarindan birini alan 6grenciler o dersi
basarmis sayilirlar. Ayrica, donemlik agirlikli not ortalamasi 2,00 ve daha biiyiik olan 6grenciler (DC)
harf notlu derslerinden de basarili kabul edilirler.

16.3. Bir dersten (DD), (FD) ve (FF) harf notlarindan birini alan 6grenciler o dersten basarisiz sayilir.
Bir yartyila ait not ortalamasi en az 2,00 olmayan 6grenciler de o yartyilda (DC) harf notu aldiklari
derslerden basarisiz sayilir.

16.4. (G) harf notu, Mesleki Deneyim I ve Mesleki Deneyim II derslerinden basarili olan 6grenciler
icin verilir. (G) notu ortalama hesaplarina katilmaz.

16.5. (K) harf notu, Mesleki Deneyim I ve Mesleki Deneyim II derslerinden basarisiz olan 6grencilere
verilir. (K) notu ortalama hesaplarina katilmaz.

16.6. (S) harf notu bir yariyildan daha uzun siiren ve basarili olarak siirdiiriilen bitirme ¢alismasi ve
proje dersi icin verilir.

Mutlak Degerlendirme Sistemi Not Arahklar1 (Pandemi Dénemi I¢cin Gegerli)

e Movew Hart HawEn. Basari Durumu Not Ortalamas
Puan Notu Katsayisi
85-100 AA 4.0 BASARILI KATILIR
75-84 BA 3.5 BASARILI KATILIR
70-74 BB 3.0 BASARILI KATILIR
65-69 CB 2.5 BASARILI KATILIR
55-64 cC 2.0 BASARILI KATILIR
45-54 DC 1.5 Yariyil not ortalamasina gore basaril / KATILIR
basarisiz
40-44 DD 1.0 BASARISIZ KATILIR
30-39 FD 0.5 BASARISIZ KATILIR
0<29 FF 0.0 BASARISIZ KATILIR
D 0.0 DEVAMSIZ KATILIR
G GECER KATILMAZ
K KALIR KATILMAZ
S SUREN CALISMA KATILMAZ
E SINAVA GIRMEDI KATILMAZ
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17. Notlarda Maddi Hata

17.1. Sinav notlarinda herhangi bir maddi hatanin yapilmis olmasi durumunda, diizeltme bagvurusu,
notlarin ilanin1 takip eden {i¢ is giinii i¢inde yapilir. Bagvurular, 6grencinin bagli oldugu ilgili birimce
yedi giin icinde karara baglanir. Itiraz sonucu notlarda degisiklik olmasi veya ogretim elemani
tarafindan yapilacak not diizeltme islemlerinde, degisiklik veya diizeltmelere iliskin belgeler eklenir.
Harfli notlarin kesinlesmesinden sonraki diizeltme islemleri, ilgili kurulun onayi ile gerceklestirilir.
17.2. Sinav notlarina ve harf notlarma iligskin itiraz ve diizeltme bagvurular1 dogrudan 6grencinin
kayith oldugu ilgili boliim baskanligina yapilir.

17.3. Harfli basar1 notlarinin ilanin1 takiben her hangi bir nedenle yapilan degisiklikler o ders ile ilgili
daha Once yapilmis olan istatistiksel hesaplamalara yansitilmaz.

18. Not Ortalamasi

18.1. Ogrencilerin basar1 durumu her yariyil sonunda Ogrenci Isleri Daire Baskanlig1 tarafindan
belirlenir. Bir §grencinin bir egitim-6gretim ¢aligmasindan aldigi toplam kredi, o ¢alismanin kredi
degeri ile aldig1 yariyil notu katsayisinin ¢arpimi yoluyla elde edilir. Herhangi bir yariyilin not
ortalamasini bulmak i¢in o yariyilda 6grencinin biitiin egitim-6gretim ¢alismalarindan aldigi toplam
kredi tutari, alinan ¢aligmalarin kredi degeri toplamina boliiniir. Elde edilen ortalama virgiilden sonra
iki hane olarak gosterilir.

18.2. Biitiin notlar dgrencinin not belgesine gegirilir. Genel not ortalamasi, dgrencinin Universiteye
girisinden itibaren almis oldugu ve kayith bulundugu programda gegerli olan derslerin ve ¢alismalarin
tiimii dikkate alinarak hesaplanir. Gerek yariyil ve gerekse genel not ortalamasinda (AA)’dan (FF)’ye
kadar verilen notlar esas alinir. Genel not ortalamasina tekrar edilen derslerden alinan en son not katilir.
19. Onur ve Yiksek Onur 6grencileri

Universite dgrenciligi siiresince uyarma disinda disiplin cezas1 almamis olmak kaydiyla, bir yariyil
sonunda en az normal ders yiikii ile o yartyilin not ortalamasi 3,00-3,50 olan 6grenciler onur 6grencisi,
3,51-4,00 arasindaki 6grenciler yiiksek onur 6grencisi sayilirlar ve bu durum diplomalarinda belirtilir.
20. Basarih Ogrenciler ve Ders Tekrar ile Ilgili Esaslar

Bir yariyilin not ortalamasi en az 2,00 olan dgrenciler basarili sayilirlar. Bagarili 6grenciler; basarili
sayildiklar1 yariyilda bulunan (DD), (FD), (FF) ile (K) harf notu aldiklar1 dersler ve diger egitim-
ogretim caligmalarini, kayit olduklari ilk yariyilda tekrar ederler.

21. Basanisiz Olunan Dersler ve Not Ykseltme

21.1. Ogrenciler; basarisiz sayildiklar1 veya normal yariyilinda almadiklar1 dersleri, kayit olduklart

yariyilda oncelikle tekrar ederler. Bu durumda, 14 {incii madde uygulanur.
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21.2. Dérdiincii yartyilin sonunda genel agirlikli not ortalamasi 1,80’in altinda olan lisans 6grencileri
iist yartyillardan ders alamazlar. Bu durumdaki 6grenciler basarisiz olduklari derslerden tekrar alarak
genel not ortalamalarini en az 1,80’¢e yiikseltmek zorundadir.

21.3. Ikinci yariyilin sonunda genel agirlikli not ortalamasi 1,00’1n altinda olan 6nlisans dgrencileri
ticiincii ve dordiincii yariyillardan ders alamazlar. Bu sart1 saglayamayan onlisans 6grencileri basarisiz
olduklart alt yariy1l derslerini tekrar ederler.

21.4. Ogrenciler, tekrarlanmasi gereken segmeli derslerinin yerine bdliim baskanligi, yiiksekokul veya
meslek yiiksekokul miidiirliigiince acilan diger segmeli dersleri alabilirler. Bu takdirde, 6nceki ders ve
caligmalar i¢in kullanilmis haklar yeniden kullanilamaz.

21.5. Ogrenciler isterlerse basarili olduklar1 (DC) harf notlu derslerini, not yiikseltmek amaci ile
dilek¢e vererek tekrar edebilirler. Bu durumda dersin tekrar edildigi yariyilda alinan not, bu dersin son
harf notu olarak kabul edilir.

22. Ogrenim Siiresi

22.1. Ogrenciler, bir yil siireli yabanci dil hazirlik smifi harig, kayit olduklari programa iliskin derslerin
verildigi donemden baslamak iizere, her donem igin kayit yaptirip yaptirmadigina bakilmadan 6grenim
siiresi iki yil olan Onlisans programlarim1i azami dort yil, 6grenim siiresi dort yil olan lisans
programlarini azami yedi y1l icinde tamamlamak zorundadirlar. Bu siireler sonunda ii¢iincii, besinci ve
altinc1 fikra hiikiimleri sakli kalmak kaydiyla mezun olamayan dgrencilerin Universiteyle ilisigi
kesilir. Bilimsel ve yabanci dil hazirlik egitim siiresi en fazla iki yildir. Hazirlik egitimini iki y1l i¢inde
basar1 ile tamamlayamayan 6grencilerin programdan ilisigi kesilir.

22.2. Azami siireler icinde katki pay1 veya 6grenim iicretinin 6ddenmemesi ile kayit yenilenmemesi
nedeniyle dgrencilerin ilisikleri kesilmez. Ancak Senatonun karar1 ve YOK iin onayi ile dort yil {ist
iiste katki pay1 veya 6grenim licretinin 6denmemesi ile kayit yenilenmemesi nedeniyle 6grencilerin
Universite ile ilisikleri kesilebilir.

22.3. Azami 6grenim siirelerini dolduran son sinif 6grencilerine, basarisiz olduklar biitiin dersler i¢in
iki ek sinav hakki verilir. Ek sinavlardan sonra basarisiz ders sayisini bes derse indirenlere, bu bes ders
icin li¢ yariyil, ek sinavlar1 almadan beg derse kadar basarisiz olan 6grencilere dort yariyil; bir dersten
basarisiz olanlara ise 6grencilik hakkindan yararlanmaksizin sinirsiz olarak, basarisiz olduklar1 dersin
sinavlarina girme hakki taninir. Bu derslerden uygulamali, uygulamasi olan ve daha 6nce alinmamig
dersler disindaki derslere devam sart1 aranmaz.

22.4. Kayith oldugu diploma programindan mezun olmak i¢in gerekli biitiin derslerden geger not
aldiklar1 halde mezuniyet i¢in gerekli genel agirlikli not ortalamasi sartini saglayamamalari nedeniyle
ilisikleri kesilme durumuna gelen son yariyil (yil esasina gore egitim-6gretim yapan birimlerde son

smif) 0grencilerine not ortalamalarini yiikseltmek {izere diledikleri derslerden sinirsiz sinav hakki
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taninir. Bunlardan uygulamali, uygulamasi olan ve daha dnce alinmamis dersler disindaki derslere
devam sart1 aranmaz.

22.5. Agilacak smavlara, list {liste veya aralikli olarak toplam ii¢ egitim-6gretim yili hi¢ girmeyen
ogrenciler, smirsiz sinav hakkindan vazge¢mis sayilir ve bu haktan yararlanamazlar. Sinirsiz hak
kullanma durumunda olan Ggrenciler sinava girdikleri ders basina 6grenci katki payni/6grenim
ticretini 6demeye devam ederler. Ancak bu Ogrenciler, sinav hakki disindaki diger Ogrencilik
haklarindan yararlanamazlar.

22.6. Universiteden siireli uzaklastirma cezasi alan dgrencilerin ceza siireleri 6grenim siiresinden
sayilir.

23. Kayit Dondurma

23.1. Ogrencinin, egitim-dgretim yariyil1 baslangic¢ tarihinden itibaren en geg bir ay icerisinde bir
dilekge ile bagvurmasi ve basvurusunun dayandigi mazeretini kanitlamasi kosulu ile ilgili birim kurulu
tarafindan, askerlik hizmeti hari¢, meslek yiiksekokullarinda en fazla iki, diger akademik birimlerde
en fazla dort yartyila kadar 6grenime ara izni verilebilir. Askerlik, saglik kurulu raporu ve dogal afet
mazeretlerinde basvuru siiresi i¢in kisitlama uygulanmaz.

23.2. Ogrenci izinli say1ldig siire iginde 8grenimine devam edemez ve dgrencinin her tiirlii 6grencilik
haklar1 dondurulur. Bu kapsamdaki 6grencilerin izinli veya mazeretli olduklar siire icerisinde baska
bir yiiksekdgretim kurulusundan aldiklari dersler ve notlar gecersizdir. Bu izin, yariyil baglangicindan
o yariyila ait sinavlarin sona erdigi tarihe kadar olan siireyi kapsayacak sekilde verilir. Bu izni alan bir
Ogrencinin 6grenimine ara verdigi siire, 6grenim siiresinden sayilmaz.

24. Mezuniyet, Diploma Verilme Sartlar1 ve Ogretmenlik Sertifikasi

24.1. Ogrencinin mezuniyete hak kazanabilmesi igin; kayitli oldugu diploma programimnin &ngdrdiigii
dersleri, uygulamalari, stajlar1 ve benzeri ¢alismalar1 bu Yonetmelik hiikiimlerine gore basariyla
tamamlamasi gerekir. Ayrica, iki yillik onlisans diizeyinde 120 AKTS, dort yillik lisans programlari
icin 240 AKTS, bes yillik lisans programlar1 i¢in 300 AKTS, alt1 yillik lisans programlar1 i¢in 360
AKTS krediyi basartyla tamamlamasi gerekir.

24.2. Mezuniyet genel agirlikli not ortalamasi 4,00 iizerinden hesaplanir ve 6grenim durumu belgesi
iizerinde belirtilir. Lisans ve Onlisans diplomasi verilebilmesi i¢in 6grencinin genel not ortalamasinin
en az 2,00 olmas1 gerekir.

24.3. Universitenin bir biriminin egitim-6gretim programii basari ile tamamlayan ve mezun olan
ogrencilere o programin lisans veya Onlisans program diplomas1 ve diploma eki verilir. Diplomalar
hazirlanincaya kadar, 6grenciye ge¢ici mezuniyet belgesi verilebilir. Diploma ve mezuniyet belgeleri
Rektorliikce soguk damga ile miihiirlenir. Diplomalarin sekli ve iizerinde yer alacak bilgiler

Rektorlikce dizenlenir.
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24.4. Bir lisans programinin ilk dort yariyilinin biitiin derslerinden basarili ve bu derslerin agirlikli not
ortalamast 2,00 olan Ogrenciye, programdan ayrilmak istemesi halinde Onlisans diplomasi verilir.
Onlisans diplomas1 almak i¢in yapilacak basvurular herhangi bir siire ile sinirl degildir.

24.5. Ogretmen olarak atanabilecek lisans mezunlari ile Universitenin lisans 6grencilerine, YOK iin
belirledigi esaslar ¢er¢evesinde, 6gretmenlik sertifika programlari uygulanir.

25. Bitirme Calismasi

Bitirme ¢alismasi veya yerine gegecek caligmalarin yapilmasi ve degerlendirilmesi ile ilgili usul ve
esaslar birimin ilgili birim kurulu tarafindan belirlenir

26. Kayit Sildirme

Ogrenciler, Ogrenci Isleri Daire Baskanligina bir dilekge ile basvurarak kayitlarini sildirebilitler. Bu
takdirde, 6demis olduklar1 har¢ ve iicretler iade edilmez. Yeniden kayit olma hakki elde etmeleri
halinde, kayit sildiren 6grenciler isterlerse, 11° inci madde hikimlerine gore intibak ettirilir

27. Ogrenci Degisimi

27.1. Ogrenciler, Universite ile yurt disindaki veya yurt igindeki diger yiiksekdgretim kurumlart
arasinda yapilmis anlagsmalara uygun olarak, ilgili diger yiiksekogretim kurumlarinda bir veya iki
yariyll 6grenim gorebilirler. Ogrenciler, normal 6grenim siirelerinin ilk iki yariyilinda degisim
programlarina katilamaz.

27.2. Ogrencilerin s6z konusu yiiksekdgretim kurumlarinda devam edecekleri ders, uygulama, staj ve
benzeri faaliyetlerin, 6grencinin kendi O6gretim programindaki ders, uygulama, staj ve benzeri
faaliyetlere esdegerligi, ilgili uyum komisyonu ve boliim baskanliginin 6nerisiyle birim ydnetim
kurulu karariyla 6nceden belirlenir.

27.3. Ogrenciler, diger yiiksekdgretim kurumunda gegirdigi yariyillarda akademik takvime uygun
olarak, kendi kurumuna ait 6grenim harcin1 6demek ve kayit yenilemek zorundadir.

27.4. 23 iincli madde hiikiimleri dikkate alinarak, ilgili birim yonetim kurulu karari ile 6grencinin
basarili ve/veya basarisiz oldugu derslere ait notlarin doniisiimii gergeklestirilir; bu notlar kendi
ogretim programindaki esdeger derslere ait olarak not dokiim belgesinde gosterilir.

27.5. Ogrenci, anlasmal1 diger yiiksekdgretim kurumunda alip basarisiz oldugu derslere karsilik olan,
kendi 6gretim programindaki esdeger derslerden de basarisiz olmus sayilir.

27.6. Ogrencinin anlagsmali diger yiiksekogretim kurumunda gegirdigi yariyillar grenim siiresinden
sayilir.

27.7. Ayn1 miibadele kapsaminda, miibadil {iniversiteden gelen dgrencilere de Universitede okuduklar
sure icerisinde bu Yonetmelik hukimleri uygulanir ve aldiklar1 dersler i¢in kendilerine not dokim

belgesi verilir.
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28. Tebligat

28.1. Her tiirlii tebligat, 6grencinin Universiteye kayit sirasinda bildirdigi ya da daha sonra 6grenci
bilgi sisteminde gilincelledigi posta adresine taahhiitlii olarak yapilir ve ilgili birimde ilan edilmek
suretiyle tamamlanmis sayilir.

28.2. Ogrencilerin genelini ilgilendiren diizenlemeler, Universitenin/birimin resmi internet sitesinde
yayimlanir. Ogrenci bu duyurular: takip etmekle yiikiimliidiir

29. Derslere Devam Zorunlulugu

Bir dersin yar1yil sonu sinavina girebilmek i¢in o derse kayitli olmak ve ilk defa alinan derslerin en az
%70’ine, uygulama ve/veya laboratuvarlarin en az %80’ine ve dgretim elemaninin gerekli gérdiigi ve
onceden 6grencilere duyurdugu diger akademik caligmalara katilmak zorunludur. Bu sartlar yerine
getiremeyen Ogrenci yariyll sonu sinavina alinmaz. Bu 6grenciye (D) devamsiz harf notu verilir.
Derslere devam durumu 6gretim elemani tarafindan izlenir. Devamsizliklart nedeniyle sinava girme
hakki kazanamayanlarin isimleri dersi veren 6gretim elemani tarafindan en ge¢ derslerin son buldugu
tarihte 6grencilere duyurulur.

30. Ders Kayit

Internet ortaminda https://ekampus.trabzon.edu.tr/welcome adresine giris yapmak sureti ile interneti
bulunan her yerden yapabilirsiniz.

31. Akademik Takvim ve Yariyill Kayitlar

31.1. Ogrenciler her yariyil basinda ve akademik takvimde belirtilen siireler icinde, gerekli katki pay1
ve dgrenim iicretini ddeyerek, Universite Yonetim Kurulunun tespit edecegi esaslar gergevesinde,
bilgisayar ortaminda interaktif olarak kayitlarin1 yenilemek ve derslere yazilmak zorundadirlar.
Derslere yazilim ve kayit yenileme iglerinin tiimiinden 6grenciler sorumlu olup bu islemleri kendileri
yapmakla yiikiimliidiirler. Ancak, ilk kayit sirasinda kaydini yaptiran ve Universite tarafindan
belirlenen diger yasal yiikiimliiliiklerini yerine getiren 6grenciler, ayni zamanda birinci siifin birinci
yariyil derslerine de kayitlarimi yaptirmis sayilir. Bu kapsamdaki grencilerin ders kayitlart Ogrenci
Isleri Daire Baskanlig1 tarafindan dogrudan yapilir.

31.2. Ogrenciler, akademik takvimde belirtilen streler iginde interaktif olarak yeni bir derse
kaydolabilir veya daha dnce kaydolmus olduklar1 dersi/dersleri birakabilir. Ogrenci, kayit yaptirmasi
durumunda 6ncelikle basarisiz derslerini almak zorundadir. Ogrenciler ders birakma ve ders ekleme
stiresi i¢erisinde aldiklar1 dersleri akademik danigmanlarina onaylatmak zorundadir.

31.3. On kosullu dersler ve kosullari, gerekgeleri ile birlikte ilgili birim kurullarinca belirlenir ve alman
kararlar Senatonun onayi ile kesinlesir. On kosullu dersler egitim-dgretim planinda belirtilir. Bu

derslere yazilabilmek i¢in 6n kosul derslerinden en son alinan notun en az DC olmas1 gerekir.
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31.4. Bir yariyila ait yazilim yapilan egitim-0gretim c¢alismalar1 internet ortaminda Ogrencilere
duyurulur. Ogrencilerin, yazilim yaptigi egitim-dgretim ¢alismalarma iliskin itirazlarini akademik
takvimde belirlenen siireler icerisinde Ogrenci Isleri Daire Baskanligina yapmalar1 gerekir. Bu siire
icerisinde bagvuru yapmayan 6grencilerin interaktif yazilimlari kesinlik kazanir.

31.5. Yanyil baglangi¢ tarihinden itibaren bir aylik siire i¢inde bagvuran ve mazereti ilgili kurullar
tarafindan kabul edilen 6grenci, derslere kayit yaptirabilir. Bu siireden sonra yapilan bagvurular dikkate
alinmaz.

31.6. Ogrencilerin 6grenim durumlarinin izlenebilmesi amaciyla her bir dgrenci igin dgrenim durumu
kiitiigii tutulur ve Ogrenci Isleri Daire Bagkanlig1 tarafindan muhafaza edilir.

32. Ogrenci Kimlik Karti

Universiteye kesin kayit yaptiran dgrenciye, iizerinde gegerlilik siiresi belirtilmis, fotografli 6grenci
kimlik kart1 verilir. Ogrenci okul icerisinde dgrenci kimligini yaninda bulundurmak ve gerektiginde
ilgili kisilere gostermekle yiikiimliidiir. Kimlik kartin1 kaybeden veya yenilemek isteyen 6grenciye,
Senato tarafindan belirlenen esaslara gore yeni kimlik kart1 verilir. Universiteden ayrilan, ¢ikarilan,
kaydi silinen veya mezun olan 6grenciden 6grenci kimlik kart1 geri alinir.

Ogrenci kimlik kartinin kaybolmasi halinde yerel veya ulusal bir gazeteye verilmis kayp ilani ile
Ogrenci Isleri Daire Baskanligina dilekgeyle basvurmaniz gerekmektedir.

33. Ogrenci Belgesi

Trabzon Universitesi Ogrenci Isleri Daire Baskanligi veya biriminiz 6grenci isleri biirosundan
alabilirsiniz. Ayrica Yiiksekogretim Kurulu'nun yiiriittiigi Yiiksekogretim Bilgi Yonetim Sistemi
caligmalar1 kapsaminda Ogrenci belgesi e-devlet sifresiyle https://www.turkiye.gov.tr adresi
iizerinden alinabilmektedir.

34. Askerlik Tecil Islemleri

34.1. Onlisans - Lisans dgrencilerinin askerlik islemleri: Askerlik Islemleri 7179 sayili Askeralma
Kanunu Uygulama Esaslarina gore yiirttiiliir.

Universiteye yeni kayit yaptiran 6grencilerden yoklama ¢aginda olanlar ile daha dnce kayit yaptirmis
ancak yoklama c¢agma yeni gelmis olan Ogrenciler igin Lisans Askerlik Islemleri 28 yasini
tamamladiklar1 y1lin sonunu gegmemek kaydiyla ertelenmektedir.

Yiiksekogretim kurumlarinin Fakiilte ve Yiiksekokullarindan lisans derecesi ile mezun olan
yikiimliilerin ~ mezuniyet tarihinden itibaren 2 ay iginde askerlik yoklamalarini
https://www.turkiye.gov.tr/mill-savunma-asal-yoklama-basvurusu ~ (zerinden  veya  Askerlik
Subelerine gidip yaptirmak zorundadirlar. Mezuniyet tarihinden itibaren 2 yil erteleme haklar1 vardir.
Bir yiiksekogretim kurumundan mezun olanlarin, ayni diizeyde ikinci bir programa kayit olmalari

halinde bu 6grenciliklerinden dolay: askerlikleri ertelenmez.
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34.2. Lisanstistii 6grencilerinin askerlik islemleri
Ogrenime Yeni Baslayan Ogrencilerin Sevk Tehiri: 7179 Sayili Askeralma Kanunu Uygulama
Esaslarina gore yiiriitiiliir.
Ogrencilerin Sevk tehiri (tecil) islemlerinin yapilabilmesi igin Askerlik Durum Belgesi(ash) ile
Ogrenci Isleri Sube Miidiirliigiine bagvuruda bulunmasi gerekmektedir. Basvuruda bulunmayan
ogrencilerin sevk tehir islemi yapilmaz.
Lisansistu programlarda sevk tehir erteleme sireleri:

“Tezli Yiiksek Lisans 3 yil 4 ay, Tezsiz Yiiksek Lisans 1,5 yil, Doktora 6 y1l”
Sevk tehir teklifi yapilirken 6grencilerin tabi olduklar1 yonetmelikte belirtilen programin normal siiresi
ve 7179 sayili Askeralma Kanunu Uygulama Esaslarinda belirtilen yas sinir1 (Yiiksek Lisans 32,
Doktora 35) dikkate alinir.
Yeni kayit yaptiran 6grencilerin daha dnce bagka bir kurum veya liniversiteden yapilmais tecilleri varsa
mevcut tecil iptal edilmeden tekrar tecil istenmesi miimkiin degildir.
Yiksek Lisans mezunu olan yiikiimliilerin askerlikleri Askerlik Subelerine bagvurulart halinde
mezuniyet tarihinden itibaren 1y1l ertelenir.
Doktora 6grenimini tamamlayanlarin ise, mezuniyet nedeniyle sevk tehiri yaptirmalarina yasal imkan
bulunmamaktadir.
Not: Askerlik durumunuzu “https://www.turkiye.gov.tr/askerlik-durum-belgesi-sorgulama”
kontrol edebilirsiniz.

YATAY GECIS ESASLARI YONERGESI

a) Bu Yonergenin amaci, Trabzon Universitesi biinyesinde yer alan diploma programlari arasinda veya
diger Yiiksekdgretim Kurumlarindan Universitemizdeki esdeger diploma programlarina yapilacak
yatay gecis kosullarini ve basvurularin degerlendirilmesine iliskin esaslar1 diizenlemektir.
b) Yatay geg¢isler, 6nlisans ve lisans diizeyinde kurum igi fakiilte/yiiksekokul biinyesindeki diploma
programlari arasinda veya diger yiiksekdgretim kurumlarindaki esdeger diploma programlari arasinda
yapilir. Bu kapsamda esdeger diploma programi, isimleri ayni olan veya ilgili yonetim kurullari
tarafindan igeriklerinin en az yilizde sekseninin benzer oldugu tespit edilen programdir.
c) Bu Yonerge, 24.04.2010 tarihli ve 27561 sayili Resmi Gazetede yayimlanan “Yiiksekogretim
Kurumlarinda Onlisans ve Lisans Diizeyindeki Programlar Arasinda Gegis, Cift Anadal, Yan Dal ile
Kurumlararas1 Kredi Transferi Yapilmasi Esaslarina Iliskin Yénetmelik” hikimlerine dayanilarak

hazirlanmistir.
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1. Kontenjanlar

1.1. Onlisans ve lisans programlarinin hazirlik smifina, dnlisans diploma programlarinin ilk yarryil ile
son yartyilina, lisans diploma programlarmnin ilk iki yariyili ile son iKi yartyilina yatay gegis yapilamaz.
Kurum i¢i, kurumlar arasi ve yurt dis1 yatay gegislerde bu yariyillar i¢cin kontenjan belirlenmez.

1.2. Universitemiz ayni diploma programlarinda birinci 6gretimden ikinci dgretime kontenjan
siirlamasi olmaksizin yatay ge¢is yapilabilir. Ancak, ikinci 6gretim diploma programina gecis yapan
ogrenciler ikinci 68retim harg ticreti 6derler.

1.3. Ikinci 6gretimden yalnizca ikinci dgretim diploma programlarina yatay gegis yapilabilir. Ancak,
ikinci 6gretim diploma programlarindan basar1 siralamasinda bulundugu smifin ilk yiizde onuna
girerek bir iist sinifa gegen 6grenciler birinci 6gretim diploma programlarina yatay ge¢is i¢in bagvuru
yapabilirler. Basvurusu kabul edilen o6grencilerin har¢ odemelerinde, Orgiin 6gretim mevzuati
hiikiimleri uygulanir.

1.4. Kurum i¢i kontenjan, Universitemizden bagvuru yapan dnlisans ve lisans dgrencilerinden, basarilt
ve izlemis oldugu program ile bagvurdugu program esdeger diizeyde olan 6grenciler i¢in ilgili yonetim
kurulu tarafindan belirlenen kontenjandir. Kurum igi gegis kontenjani; her bir program igin iki nci
yariyildan baslamak ve besinci yariyil dahil olmak tizere, kontenjan ilan edilen her yil icin OSYM
kilavuzunda Ongoriilen 6grenci genel kontenjaninin % 15 ini gecemeyecek big¢imde yariyillara
bolunerek belirlenir.

1.5. Her yil diizenli olarak ikinci, iigiincii, dordiincii ve besinci smiflar icin, OSYM giris genel
kontenjan1 50 veya daha az olan diploma programlarda iki, 51 ve 100 aras1 olan programlarda ¢, 101
ve Uzerinde olan diploma programlarda ise dort kisilik kurumlar arasi yatay gegis kontenjani 2 zorunlu
olarak belirlenir. Ancak fakiilte, yiiksekokul veya meslek yiliksekokullarinin ilgili kurullari, gegisin
yapilacagi diploma programinin giris yilinda kayit yaptiran 6grenci sayisi, programdan ilisigi kesilen
veya ayrilan 68renci sayilar1 dikkate alinarak, zorunlu kontenjan saymin en fazla sekiz katina kadar
arttirarak belirleyebilirler.

1.6. Yurt Dis1 Yiiksekodgretim Kurumlarindan yatay gecis kontenjani, denkligi Yiiksekogretim
Kurulunca taninan ve basvurulan program ile esdegerligi Trabzon Universitesi tarafindan kabul edilen
bir programda dgrenimlerini siirdiiren basarili dnlisans ve lisans 6grencileri icin Universite Senatosu
tarafindan belirlenen kontenjandir. Yurt Dis1 Yiiksekdgretim Kurumlarindan yatay gecis kontenjani, o
programin ilgili smifinin  yurt disi kontenjaninin %15 oranim1 gegemez. %15 oraninin
hesaplanmasinda; 1 sayisinin altindaki sayilar 1 sayisina tamamlanir, ondalik sayilarda virgiilden

sonraki kisim 5’ten kiigiikse alttaki tam sayiya 5 ve yukarisi ise bir {ist tam sayiya tamamlanir.
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1.7. Belirlenen yatay gegis kontenjanlari ile bagvuru ve degerlendirme takvimi, Trabzon Universitesi
internet sayfasinda ilan edilir. Yatay ge¢is kontenjanlarinda ilan tarihinden sonra degisiklik veya
kontenjanlar arasinda aktarma yapilamaz.

1.8. Onlisans derecesi verilen diploma programlarinda yatay gegis kontenjanlar1 ile basvuru ve
degerlendirme takvimi ikinci yartyil i¢in Ocak ayi, {iglincii yariyil i¢in ise Temmuz ay1 i¢inde ilan
edilir.

1.9. Lisans derecesi verilen diploma programlarinda; dort yillik egitim verenlerde ikinci ve UgUncl
siniflart i¢in, bes yillik egitim verenlerde ikinci, {i¢lincli ve dordiincii siniflar i¢in, alt1 yillik egitim
verenlerde ikinci, ii¢lincii, dordiincii ve besinci siniflar icin yatay gecis kontenjanlari ile basvuru ve
degerlendirme takvimi Temmuz ay1 i¢inde ilan edilir.

1.10. Yukarida tanmimlanan donemler disinda, yatay gecis uygulanmasinda ve yatay gecis
kontenjanlarinin belirlenmesinde, Universite Yénetim Kurulu yetkilidir.

2. Kurumlar Aras:1 Yatay Gecis Kontenjani icin Basvuru Kosullari

Kurumlar arasi yatay gecis i¢in bagvuran adaylarin;

a) Ogrencinin basvuru sirasinda esdeger bir Yiiksekogretim kurumunda aym diizeyde esdeger bir
diploma programina kayith veya izinli (6grenci statiisiinde) olmasi zorunludur.

b) Ogrencinin programinda (ingilizce Hazirlik Smifi disinda) en az iki yariyili tamamlamus, bulundugu
programda yatay gecis yapacag yartyila kayit olup, o yartyili okumamis olunmasi zorunludur.

¢) Ogrencinin genel not ortalamasinin en az 2.40/4.00 (yiizliik sistemi kullanan programlar i¢in en az
60/100) olmas1 veya OSYM yerlestirme puaninin gecis yapmak istedigi diploma programinin taban
puanina esit veya yliksek olmasi zorunludur.

d) Zorunlu Ingilizce Hazirlik Smifi olan béliim ve programlara basvurularda, yapilacak yabanci dil
yeterlilik sinavinda basarili olmak ya da ulusal veya uluslararasi gecerliligi olan yabanci dil sinavindan
bu basar1 diizeyinde bir puanin saglanmis olmas1 gereklidir.

e) OSYM yerlestirme ile 6grenci alan diploma programlarindan 6zel yetenek smavi ile 6grenci alinan
diploma programina gecislerde diger sartlarin yani sira yapilacak olan yetenek sinavinda da basarili
olma sart: aranir. Ozel yetenek sinavi ile 6grenci alinan diploma programlarindan, OSYM yerlestirme
ile 6grenci alan diploma programlarina yatay ge¢is yapilamaz.

3. Kurum I¢i Yatay Geg¢is Kontenjam i¢in Basvuru Kosullar

Kurum i¢i yatay gecis bagvuran adaylarin;

a) Ogrencinin bagvuru sirasinda esdeger diizeyde bir diploma programina kayitli veya izinli (6grenci
statiisiinde) olmast, lisans programinda (ingilizce Hazirlik Sinifi disinda) en az iki yariyili tamamlamis

olmas1 zorunludur.
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b) Kurum i¢i yatay gecislerde 6grencinin bagvuru sirasinda Universitemizdeki bir lisans veya 6nlisans
programina kayitli olmasi ve o donem sonunda hangi nedenle olursa olsun, iiniversite ile ilisiginin
kesilmemis olmasi zorunludur.

¢) Universite biinyesindeki ayni1 diizeyde fakat farkli OSYM yerlestirme puan tiirii ile grenci kabul
eden diploma programlar1 arasinda yatay gecis basvurusu yapilabilmesi icin, dgrencinin OSYM
smavina girdigi yil itibariyla gegmek istedigi diploma programui i¢in gecerli olan puan tiirlinde aldig1
OSYM yerlestirme puanmin, gegmek istedigi diploma programina esdeger yurt igindeki diger
universitelerin diploma programlarinin en diisiik taban puanindan az olmamasi sarti aranir.

d) Fakiilteler arasinda ikinci yariyila gegislerde; 6grencinin ilk yariyila ait ders planindaki battn
dersleri almis ve bagarmis olmasi ve hesaplanacak agirlikli genel not ortalamasinin en az 2.50/4.00
olmasi, fakiiltelerin boliimleri arasinda ii¢lincii yariyil ve program uyumunun saglanmasi durumunda
besinci yariyil i¢in yapilacak basvurularda 6grencinin; ayrilacagi birimin ilk iki yariyila ait ders
planindaki derslerin tamamin1 basarmis olmasi ve agirlikli genel not ortalamasinin en az 2.60/4.00
olmasi gereklidir.

4. Yurt Dis1 Yiiksekogretim Kurumlarindan Yatay Geg¢is Kontenjani1 Basvuru Kosullar:

Yurt dis1 yiiksekogretim kurumlarindan yatay gecis i¢in basvuran adaylarin;

a) Basvuru sirasinda esdeger bir yiiksekogretim kurumunda ayni diizeyde esdeger bir diploma
programina kayitli 6grenci olmasi zorunludur.

a) Ogrencinin yurt disinda 6grenim gordiigii yiiksekdgretim kurumunun ve egitimin yapildig
programin On lisans veya lisans diploma vermeye yetkili bir kurum olarak Yiiksekogretim Kurulu
tarafindan taninmasi ve kayitli oldugu diploma programinin, yatay gecis i¢in bagvurdugu onlisans veya
lisans diploma programina esdegerliginin kabul edilmesi sart1 aranir.

b) Yurtdisinda yliksekégretime baslayan 6grencilerin gecis basvurularinin degerlendirilmesinde
kullanilacak olan, OSYM tarafindan yapilan smavlardaki asgari puanlar ile bunlara esdegerligi kabul
edilen sinavlar ve puanlari, iiniversitemiz tarafindan belirlenen yurtdis1 yatay gecis kontenjanlari ile
birlikte Yiiksekogretim Kurulu tarafindan ilan edilir. Adaylarin, yatay gecis bagvurusu yapabilmeleri
icin en az ilan edilen puanlara veya lzerindeki puanlara sahip olmasi gerekir.

5. OSYM Yerlestirme Puanlarina iliskin Kosullar

(1) Uyruklarindan biri TC veya KKTC olan adaylar kurumlar arasi ve kurum i¢i yatay gecis
kontenjanlarma OSS/LY'S puani ile basvurmak zorundadir.

(2) Kurumlar aras1 yatay gegiste gdz oniine alinacak OSS/LYS puan tiirii, basvurulan programin
yerlestirme puan tiiriidiir. Degerlendirmede 6grencinin iiniversiteye girdigi y1l almis oldugu OSS/LYS
puanlar1 arasindan, 6grencinin yatay gecis yapmak istedigi program i¢in gecerli olan tiirdeki puani géz

Ontine alinir.
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(3) Yurt disindaki ve yurt igindeki bir yiiksekogretim kurumundan bagvuran yabanci uyruklu
ogrenciler kayith olduklar1 programa kabul edilmelerini saglayan sinav sonug¢ belgelerini sunmak
zorundadirlar.

(4) Dikey Gegis Smavi (DGS) ile bir lisans programina kayit yaptirmis olan 6grenciler, 68renim
gordiikleri programda bir yili tamamlamadikca yatay gecis icin bagvuramazlar.

Basvuru Icin Gerekli Belgeler

(1) Bagvurunun degerlendirmeye alinmasi i¢in yatay gegis duyurusunda belirtilen belgelerin son
basvuru tarihine kadar teslim edilmesi gerekir. Eksik belgeli bagvurular degerlendirmeye alinmaz.

(2) Yatay gegis i¢in asagida yazili belgeler ile birlikte bagvuru yapilir.

a) Not belgesi: Bagvuran 0grencinin ayrilacagt kurumdan alacagi, izledigi biitiin dersleri ve bu
derslerden aldig1 notlar ile genel not ortalamasini gosterir resmi onayli belge,

b) Programinda yer alan derslere iligskin ders igerikleri,

¢) Disiplin su¢ almadigina dair resmi belge,

d) OSYM smav sonucunu gosterir belge,

¢) Yurt disindan yapilan basvurularda, adayin ayrilacagi yiiksekogretim kurumunu tanitan resmi
dokiimanlar ile 6grencinin okudugu ders miifredati ve derslerin igerikleri,

f) Bu Yonergede yer alan 6zel durumlarla ilgili olarak bagvuran adaylarin s6z konusu 6zel durumlarini
gOsterir resmi belgeler,

g) Rektorlikge istenebilecek ve kontenjan ilan duyurularina eklenebilecek diger belgeler.

Ingilizce Yeterlik Belgesi

(1) Trabzon Universitesinde dgretim dili en az %30 Ingilizce olan programlarda, adaylarin dersleri
izleyebilecek diizeyde Ingilizce bilmeleri zorunludur. Adaylar gecerli Ingilizce yeterlik belgesini
bagvuru sirasinda sunmak zorundadirlar.

(2) Yatay gecis i¢in basvuran ogrencilerin Ingilizce yeterlikleri Trabzon Universitesi tarafindan
yapilan ve o egitim-dgretim yilina ait Akademik Takvimde tarihleri ilan edilen Ingilizce Yeterlik
Sinavlari ile belirlenir. Basarili olamayan adaylara Ingilizce Hazirlik egitimi verilmez. Adaylarmn
Universite Senatosunca esdegerligi kabul edilen uluslararas: nitelikte bir Ingilizce sinavindan aldig
not da Ingilizce Yeterlik Sinav1 yerine sayilabilir.

6. Basvuru

(1) Kurumlar aras1 yatay gegis basvuru tarihleri, ilgili mevzuat kapsaminda Yiiksekogretim Kurulu
Baskanlig1 ve Trabzon Universitesi tarafindan internet adreslerinde ilan edilir. Basvurular, biitiin
belgeler tamamlanmis olarak Ogrenci Isleri Daire Baskanligina elden ya da posta ile yapilir. Posta
nedeni ile geciken bagvurular isleme alinmaz. Kosullar1 saglamayanlara veya eksik belge nedeni ile

bagvurusu degerlendirmeye alinmayanlara bildirim yapilmaz.
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(2) Kurum i¢i yatay ge¢is kontenjanlari, ilgili diploma programinin son dort yila ait taban puanlari,
Temmuz ay1 baginda Ogrenci Isleri Daire Bagkanliginin internet sayfasinda ilan edilir. Kurum iginden
yapilacak bagvurularda form dilek¢e disinda herhangi bir belge sunulmasina gerek yoktur.
Universitenin fakiilteleri ve boliimleri arasinda yapilacak yatay gecis basvurulari ilan edilen kosullar
cercevesinde internet lizerinden de yapilabilir.
7. Degerlendirme
(1) Basvurular ilan edilen kosullar cergevesinde, Ogrenci Isleri Daire Baskanliginca basvuru kosullar:
saglama agisindan degerlendirmeye tabi tutulur. Kosullar1 saglamayan adaylarin basvurulari
reddedilir.
(2) Basgvuru kosullarini saglayan adaylarin basvurularina iligkin 6n degerlendirme, Yiiksekdgretim
Kurumlarinda Onlisans ve Lisans Diizeyindeki Programlar Arasinda Gegis, Cift Ana Dal, Yan Dal ile
Kurumlar aras1 Kredi Transferi Yapilmasi Esaslarma iliskin Yonetmelik ve bu Yonergede belirlenen
ilkeler esas alinarak, ilgili yonetim kurullar1 tarafindan belirlenen ve {i¢ kisiden olusan yatay gecis
komisyonlar tarafindan yapilir.
(3) Kurumlar aras1 yatay gecis basvurularinin degerlendirmesinde, adaylarim OSYM giris puan1 ve
genel not ortalamasi goz Oniine alinarak bagar1 puani belirlenir. Lisans programlari i¢in;

Basar1 Puam = 0,3 * Adayin Genel Not Ortalamasi +

0,7 (Adaymn OSYM Giris Puami / 100)

bicimde hesaplanir. Bagvuran adaylar bu basar1 puania gére asil ve yedek olarak siralanir. Onlisans
programlarinda siralama, adayin genel not ortalamasina gore yapilir.

(4) Kurum igi yatay gegis basvurularinin degerlendirmesinde oncelikle genel not ortalamasina,
ortalamanin esitligi halinde &grencinin tamamlamis oldugu toplam kredisine bakilir. Fazla kredi
tamamlamis olan Ogrencilere oncelik verilir. Toplam kredi sayisinin da esit olmasi halinde
yiiksekdgretim kurumuna girdigi yi1ldaki OSYM basar1 siralamasi dikkate alinarak siralama yapalir.

8. Muafiyet ve Intibak Islemleri

(1) Trabzon Universitesi disindaki {iniversitelerden yatay gecis basvurusu kabul edilen dgrencilerin,
daha once kayitli olduklar yiiksekdgretim kurumlarinda almig olduklar1 dersler igin muafiyet ve
intibak islemleri Trabzon Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim-Ogretim Sinav Degerlendirme ve
Ogrenci Isleri Yonetmeligi hiikiimlerine gdre yapilir.

(2) Yatay gecisle gelen 6grencilerin 6nceki diploma programindan aldigi ve basarili oldugu derslerin
intibakinin yapilarak, bu derslere iliskin daha énce alinan ve Trabzon Universitesi not sistemine

uyarlanan notlar1 6grenci mezuniyet not ¢izelgesine islenir ve not ortalamasi hesabinda dikkate alinir.
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9. Sonuclarin Ilam

(1) Yatay gecis basvurusu kabul edilen adaylarin listesi yedekleri ile birlikte Ogrenci Isleri Daire
Baskanliginin internet sayfasinda, akademik yilin baslangicindan iki hafta 6nce duyurulur. Kurum igi
yatay gecis bagvurularinda birden ¢ok programa bagvuran bir 6grenci, bir kez asil ve bir kez de yedek
listesinde yer alabilir.

(2) Yatay gegcis hakki kazanan asil 6grencilerden kesin kayit yaptirmayanlarin olmasi1 durumunda, bir
defaya mahsus kayit yapmaya hak kazanmis olan yedek 6grenciler i¢in kesin kayzt tarihleri, Ogrenci
Isleri Daire Baskanlig tarafindan duyurulur ve kayit kabulleri alinir.

10. Katki Pay1 Odemeleri

(1) Yatay gegis ile kurum/boliim degistiren 6grenciler katki paylarini 6nceki kurum / bolimlerinde
gecirdikleri 6grenim siireleri de g6z 6niine alinarak 6derler.

(2) Vakaf tiniversiteleri ile yurt disindaki {iniversitelerden yatay gecis basvurusu kabul edilen TC ve
KKTC uyruklu 6grenciler (6nceki kurumlarinda burslu statiide 6grenciler dahil) ile Cift Diplomaya
Yonelik Uluslararasi Ortak Lisans Programlarindan Universitemizin diger lisans programlarina yatay
gecis bagvurusu kabul edilen 6grenciler katki paylarini ikinci 6gretim 6grencileri statiisiinde oderler.
Universitelerin lisans ve uluslararasi ortak lisans programlarindan yatay gecisi kabul edilen dgrenciler
ise kabul edildikleri uluslararasi ortak lisans programinin 6grenci katki paymi 6demeye devam ederler.
11. Merkezi Yerlestirme Puamyla Yatay Gegis

(1) Ogrencinin kayit oldugu yildaki OSYM yerlestirme puani, ge¢mek istedigi diploma programinin
taban puanina esit veya daha yiiksek olmasi durumunda, 6grenci, hazirlik sinifi da dahil olmak iizere
yatay gecis i¢in bagvuru yapabilir. Programa yatay geg¢ise iliskin bagvuru takvimi, 6grenci kontenjanina
iligkin esaslar ile yatay gecislere iliskin usul ve esaslar Yiiksekogretim Yiiriitme Kurulu tarafindan
tespit edilir. Belirlenen usul ve esaslar uyarinca 6grencilerin bagvurular yiiksekdgretim kurumlarinin
ilgili kurullar tarafindan degerlendirilerek yatay gecisleri kabul edilir.

(2) Basvurunun kontenjandan fazla oldugu durumlarda OSYM puani en yiiksek adaydan baslanarak
yapilacak siralama sonucu kontenjan kadar adayin yatay gecisi kabul edilir.

12. Diger Hukumler

(1) Yurt i¢cindeki bir yiiksekogretim kurumundaki uluslararasi ortak diploma programina devam eden
Ogrencilerden, yurt disindaki yiiksekogretim kurumundan akademik basarisizlik nedeniyle iligkisi
kesilenler, yurt icinde gordiigli yiiksekogrenimdeki basart notu esas alinarak, bu Yonergedeki gecis
sartlar1 ¢ergevesinde esdeger bir diploma programina yatay gecis yapabilirler.

(2) Uluslararasi ortak diploma programlarindan iiniversitemizdeki ayni ortak programlara; uluslararasi

ortak diploma programlarindan {iniversitemizdeki diger diploma programlarina veya bir diploma
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programindan uluslararasi ortak diploma programlarina yatay gegisler bu Yonerge hukimlerine gore
yapilir.
(3) Dikey gegcis ile lisans programlarina yerlesen Ogrencilerin diploma programindan mezuniyet
kosullarin1 saglamalar1 halinde, mezuniyet lisans not ortalamalar1 dnlisans programinda alarak lisans
programinda intibak1 yapilan dersler ile lisans egitimi sirasinda aldig dersler iizerinden hesaplanir.
(4) Ozel dgrenci veya degisim programina katilan égrencilerin kurumlar arasi yatay gegis yapmalart
halinde sadece kayitli olduklar1 diploma programinda kabul edilmis olan dersleri transfer edilebilir.
13. Ozel Durumlar
(1) Kamu kurum ve kuruluslarinda asli ve siirekli kamu hizmetlerinde gorevlendirilenlerin, surekli
olarak bir bagka yere atanmalar1 halinde, kendileri ile bakmakla yiikiimlii olduklar1 cocuklar1 ve esleri,
kontenjan aranmaksizin son sinif veya son iki yariyili disinda nakledilebilirler. Bu 6grencilerin, egitim
ogretim yilinin baglamasindan itibaren bir ay igerisinde bagvurmalar1 gerekir. Ayrica, esdeger diploma
programinmn, her smif veya yariyilma kayith olduklari diploma programma giristeki OSYM
yerlestirme puanlari, gidecekleri yiiksekdgretim kurumundaki diploma programinin yerlestikleri yil
itibariyle taban puanindan daha yiiksek olmak sart1 aranir.
(2) Yurt disindaki yiiksekdgretim kurumlarindan yatay gegiste 6grencinin anne veya babasinin, devlet
hizmetinde gorevli ise gorevinin sona ermesi sebebiyle Tiirkiye’ye donmesi, is¢i ise kesin doniis
yapmasi halinde, yabanci dil sinifi hari¢ en az bir y1l okumus ve yilsonu sinavlarinin tamamini basari
ile vermis olmasi1 yatay gecis basvurusu icin yeterlidir. Bu kapsamda basvuran 6grenciler, yurt disi
yatay gecis kontenjani kapsami disinda degerlendirir.
(3) Tiirkiye’de hizmet gérmekte olan yabanci diplomatlarin ¢ocuklarinin {iniversiteye bagvurulari,
kontenjan sart1 aranmaksizin iiniversite yonetim kurulu tarafindan degerlendirilir. Bagvurunun kabul
edilmesi halinde her bir 6grenci i¢in gerekli uyum programi hazirlanir.
(4) Siddet olaylar1 ve insani kriz nedeniyle egitim Ogretimin siirdiiriilemez oldugu Yiiksekdgretim
Kurulu tarafindan tespit edilen iilkelerde 6grenim goren 6grenciler, Yiiksekogretim Kurulu tarafindan
belirlenen usul ve esaslara gore yatay gegis basvurusu yapabilirler.

CIFT ANADAL VE YANDAL PROGRAMLARI UYGULAMA YONERGESI
Bu Yonergenin amaci, Trabzon Universitesi biinyesinde yer alan diploma programlari arasindaki ¢ift
anadal ve yan dal programlarinin uygulanmasinda uyulmasi gereken usul ve esaslar1 diizenlemektir.
Bu Yonerge Trabzon Universitesi onlisans diploma programlari ile diger onlisans programlar
arasinda, lisans diploma programlari ile diger lisans programlari veya Onlisans programlar1 arasindaki
cift anadal, lisans diizeyindeki diploma yandal programlarina iligskin hiikiimleri kapsar.
Bu Yonerge, 24.04.2010 tarihli ve 27561 sayili Resmi Gazetede yayimlanan “Yiiksekogretim

Kurumlarinda Onlisans ve Lisans Diizeyindeki Programlar Arasinda Gegis, Cift Anadal, Yan Dal ile
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Kurumlararas1 Kredi Transferi Yapilmasi Esaslarina Iliskin Y&netmelik” hiikiimlerine dayanilarak
hazirlanmistir.

1. Lisans Cift Anadal Program

Cift anadal programi ile tiniversitenin bir lisans programina kayitli olan 6grenciye, tiniversitenin diger
bir lisans programia devam etme olanag: taninir. Ogrencinin bagvuru tarihinde kayitli oldugu lisans
programi "Anadal", bagvurdugu ve kabul edildigi ikinci lisans programi ikinci anadal ve devam edilen
ikinci anadal programinin ad1 “Cift Anadal Programi” olarak adlandirilir.

Programin acilmasi

(1) Cift anadal programu, ilgili boliimiin &nerisi, Fakiilte Kurulu karar1 ve Universite Senatosunun
onay1 ile agilir. Senatoda onaylanan program izleyen yariyilda uygulanir. Trabzon Universitesinin
herhangi iki boliimii arasinda ¢ift anadal programi yapilabilir.

(2) Senatonun onayladig: iki boliim arasinda ¢ift anadal programi yok ise, Senatonun onayi ile ¢ift
anadal program1 acilabilir. Bu durumda, ¢ift anadal programi bagvurular1 baglamadan 6nce, 6grencinin
lisans 0grenimi gormekte oldugu fakiiltesine ve ¢ift anadal programi yapmayi istedigi fakiilteye yazil
olarak kontenjanlarin ilan edildigi tarihe kadar basvurmasi gerekmektedir. Ilgili boliimiin program
onerisi, Fakiilte Kurulu karar1 ve Universite Senatosunun onay siirecinin tercih donemine kadar
tamamlanmasi gerekir.

Basvuru, kabul ve kayit kosullar:

(1) Cift anadal programina basvuru, kabul ve kayit kosullar1 sunlardir:

a) Senatoca ¢ift anadal programi agilmasi uygun goriilen birimler en geg egitim-6gretim yili sonunda
alinacak 6grenci sayilarini belirler ve Fakiilte Kuruluna sunarlar. Fakiilte Kurulu her akademik yilinda
Haziran ayinin ortasina kadar boliimlerin dnerdigi kontenjanlar1 karara baglar. Senatonun onayi ile
kontenjan agilir.

b) Bagvuru aninda anadal diploma programindaki genel not ortalamasi en az 2.80/4.00 olan ve anadal
diploma programinin ilgili sinifinda basar1 siralamasina gore ile en tist % 20’sinde bulunan dgrenciler
ikinci anadal diploma programina bagvurabilirler. Ayrica asagidaki sartlar uyarinca yiiksekogretim
kurumlar1 kontenjan belirleyebilir ve 6grenciler de bu sartlar kapsaminda basvuru yapabilir:

1) Cift anadal yapacak 6grencilerin kontenjani, anadal diploma programindaki genel not ortalamasi en
az 2.80/4.00 olmak sartiyla, anadal diploma programinin ilgili sinifinda basar siralamasi % 20’ sinden
az olmamak tizere Universite Senatosunca belirlenir.

1) Hukuk programi hari¢ olmak fiizere, ¢ift anadal yapilacak programlarin kontenjanlari da
programlarin kontenjaninin % 20’ sinden az olmamak iizere iiniversite senatosunca belirlenir.

2) Anadal diploma programindaki genel not ortalamasi en az 2.80/4.00 olan ancak anadal diploma

programinin ilgili sinifinda basari siralamasi itibari ile en iist % 20’sinde yer almayan 6grencilerden
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cift anadal yapilacak programin ilgili yildaki taban puanindan az olmamak (izere puana sahip olanlar
da cift anadal programina bagvurabilirler.

¢) Ogrenci Isleri Daire Baskanlig1 Senatonun onayladig kontenjanlar1 her yil Temmuz ayinin basindan
itibaren duyurur.

d) Cift anadal programma bagvurular Universite Senatosunca belirlenen ve akademik takvimde
ongoriilen tarihte, dogrudan veya Ogrenci Isleri Daire Baskanliginin internet sayfasinda agilan ilgili
linkten elektronik olarak da yapilabilir.

e) Ogrenci, duyurulmus olan ¢ift anadal programina, anadal lisans programinin en erken iiciincii
yartyilinda ve en ge¢ ise dort yillik programlarda besinci yartyilin basinda, bes yillik programlarda
yedinci yartyilin baginda, alt1 yillik programlarda ise dokuzuncu yartyilin basinda en fazla iki tercihte
bagvuruda bulunabilir.

f) Yetenek siavi ile 6grenci alan ¢ift anadal diploma programina 6grenci kabuliinde yetenek sinavinda
da basarili olma sart1 aranir.

g) Ad1 ayni1 olan programlar arasinda ¢ift anadal programi yapilamaz. Bu programlar arasinda sadece
yatay gecis yapilabilir. Anilan programlara yapilan ¢ift anadal programi basvurulari kabul edilmez.
h) Kabul islemi, bagvurulan boliimiin 6nerisi ve ilgili fakiilte yonetim kurulu karar1 ile tamamlanur.
Cift anadal programi yapmaya hak kazanan 6grencilerin listesi, Senatoca belirlenen o yila ait akademik
takvimde belirtilen kayit yenileme doneminin baglangicinda kesinlik kazanmis olmalidir. Akademik
yilin baglangicindan bir hafta 6nce, kayit hakki elde eden 6grenciler yedekleri ile birlikte ilan edilir.
Farkli programlara bagvurmus her 6grenci bir kez asil ve bir kez de yedek listesinde yer alabilir.

i) Cift anadal programina hak kazanan &grenciler ilan edilen tarihte sahsen Ogrenci Isleri Daire
Baskanligina, hak kazandiklar1 boliim ile ¢ift anadal programi yapmayi kabul ettiklerine dair dilekge
ile bagvurmalidirlar. Bagvuran 6grencilerin kesin kayitlari ilgili ¢ift anadal programina yapilir. Kabul
edilen Ogrenciler kayit donemi igerisinde her iki anadala birlikte ders kaydi yaptirirlar. Asil
ogrencilerden cift anadal programina siiresi iginde kesin kayit yaptirmayan Ogrenciler olmasi
durumunda, bir defaya mahsus, kayit yapmaya hak kazanan yedek 6grenciler i¢in kesin kayit tarihleri
Ogrenci Isleri Daire Baskanlig1 tarafindan duyurulur ve kayit kabulleri alinir.

j) Ayni anda birden fazla ¢ift anadal diploma programina kayit yapilamaz. Ancak, ayn1 anda ¢ift anadal

diploma ile yandal programina kayit yapilabilir.

k) Cift anadal bagvurusunda bulunacak 6grencinin bagvuruda bulundugu doneme kadar anadal diploma
programindaki ders ylikiinii almis ve basarili olanlar i¢inde, genel not ortalamasina, ortalamanin esitligi

halinde 6grencinin tamamlamis oldugu toplam kredisine bakilir. Fazla kredi tamamlamis olan
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ogrencilere oncelik verilir. Toplam kredi sayisinin da esit olmasi halinde yiiksekdgretim kurumuna
girdigi yildaki OSYM siralamasi sonuglar1 dikkate aliarak se¢im yapilir.

1) Hazirlik programi olan boliimlere bagvurularda hazirlik sinavindan basarili olanlar veya son bes yil
icinde esdeger basar1 belgesine sahip olan 6grencilerin ¢ift anadal programina kesin kayd1 yapilir.
Danmismanhk

(1) Cift anadal programlari, ilgili boliimiin 6nerisi ve fakiilte kurulu karart ile ii¢ y1l i¢in se¢ilecek ¢ift
anadal programi danismanlarinca izlenir. Bu amagcla, fakilte kurulu, fakilte binyesinde bulunan her
boliim i¢in en az bir ¢ift anadal programi1 danigmani secer ve bu danigsmanlar fakiilte cift anadal
programi komisyonunu olusturur. Bu komisyon her yil Temmuz ayinda hazirlayacagi degerlendirme
raporunu senatoya iletilmek iizere dekanliga sunar.

(2) Cift anadal programina kabul edilen Ogrenciler i¢in, her iki programin ¢ift anadal programi
danigmanlar1 6grencinin ¢ift anadal programini hazirlarlar. Bu program ikinci anadalin yapildigi
fakiilte kurulunda goriisiiliir. Cift anadal programi 6grencisine ikinci anadal fakiiltesinde ilgili bolum
baskanlig1 tarafindan danisman atanir.

(3) Lisans 6grenimi goriilen anadal ve ikinci anadal programlarinda ayni isim ve igerikte fakat farkl
kredide olup ¢ift anadal programi danigmanlarinca esdegerligi kabul edilmemis dersler varsa,
ogrenciye kredisi fazla olan ders aldirilir.

Anadal ve ¢ift anadal programu iliskileri

(1) Ogrencinin kendi bliimiiniin lisans program ile ¢ift anadal programinin ayrilig1 esastir. Cift anadal
programi nedeniyle, 6grencinin anadal programindaki basarisi ve mezuniyeti hi¢ bir bicimde
etkilenmez. Kayitli oldugu birinci anadaldan mezun olan 6grenciye anadalina ait lisans diplomasi
verilir.

(2) Cift anadal program1 6grencisine her iki anadalda aldig1 dersleri birlikte gdsteren tek bir 6§renim
belgesi verilir.

(3) Ogrenci ikinci, anadal programinda en az toplam 240 AKTS degerinde ders almalidir. Ogrencinin
birinci anadal programinda basarili oldugu derslerle ilgili olarak uyum komisyonlarinca yapilan
degerlendirme sonucunda mevcut AKTS degeri hesaplandiktan sonra eksik kalan AKTS degerini
saglayacak kadar ders ikinci anadal programindan belirlenir. Ikinci anadal i¢in belirlenecek bu ek
derslerin toplam ise 36 AKTS degerinden az olamaz.

(4) Cift anadal programi dgrencileri devam ettikleri her iki anadal programlarinda Trabzon Universitesi
Onlisans ve Lisans Egitim-Ogretim Smav Degerlendirme ve Ogrenci Isleri Yénetmeligi veya varsa

fakiiltesinin ilgili yonetmeligi hiikiimlerinden de sorumludurlar.
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(5) Cift anadal programina kayith 6grencilerin bu programlari tamamlamalari i¢in, anadal programinda
bulunan dersler disinda, ilgili ¢ift anadal programini agan bdliimce verilen derslerden en az ve en ¢ok
kag kredilik ders alacagina ilgili boliimiin 6nerisi ile fakiilte yonetim kurullar1 karar verir.

(6) Cift anadal programinda hem lisans 6grenimi gordiikleri anadal hem ikinci anadala ait bitirme
caligmalar1 ile farkli tiirdeki pratik ¢aligmalarin yapilmasi zorunludur. Staj ve pratik caligsmalarin
esdegerligine ve ikinci anadalda hangilerinin yapilmasi gerektigine ¢ift anadal programi komisyonu
karar verir.

Basar1 ve mezuniyet kosullar:

(1) Cift anadal programinda basar1 ve mezuniyet kosullar1 sunlardir:

a) Ogrencinin ¢ift anadal programindan mezun olabilmesi i¢in genel not ortalamasinin en az 2.80/4.00
olmas1 gerekir. Tlim ¢ift anadal 6grenimi siiresince 6grencinin anadal genel not ortalamasi bir defaya
mahsus olmak iizere 2.50/4.00 degerinin altina diigebilir. Anadal genel not ortalamasi ikinci kez
2.50/4.00 degerinin altina diisen 6grencinin ¢ift anadal diploma programindan kayd: silinir.

b) Anadal programinda mezuniyet hakkini elde eden ve ¢ift anadal programini basariyla tamamlayan
ogrenciye ayrica ikinci anadali yaptigi fakiilte / boliimiin lisans diplomas: verilir. Cift anadal
programindan mezuniyet hakkini elde eden 6grenciye, anadal programindan mezuniyet hakkini elde
etmeden ¢ift anadal programinin lisans diplomasi verilmez.

c) Cift anadal programi 6grenimi sirasinda lisans &grenimi gordiikleri anadaldan mezun olan
ogrencilerin 6grencilik islemleri, ikinci anadala ait fakiiltece yiirtitiiliir. Cift anadal 6grencileri arasinda
basar1 siralamasi yapilmaz.

d) Cift anadal programina tabi 6grenciler, lisans 6grenimi gordiikleri anadaldan mezun oluncaya kadar
sadece bu anadala ait, mezun olduktan sonra ise ilave bir yilsonunda mezun olamayan 6grencilerden
Bakanlar Kurulunun belirledigi miktarda 6grenim {icreti veya katki payr alinir. Eger bu 6grenciler
lisansistii bir programa kayit yaptirirsa bu programin katki payimi da ayrica dderler.

e) Cift anadal programindan ayrilan bir 68renci, programdan ayrildigi doneme kadar almis oldugu
dersler ile, eger ¢ift anadal verilen bdliimce yandal program(lar)1 da veriliyorsa ve 6grenci tercih ettigi
ilgili bir yandal programinin tim gereklerini yerine getirmisse, o yandal programina ait sertifikay1
almaya hak kazanir. Ogrenci bu durumda tercih ettigi ilgili yandal programinin tiim gereklerini yerine
getirememisse, eksik derslerini tamamlayabilmesi amaciyla, kendisine bulundugu doéneme
bakilmaksizin o yan dal programina kayit hakki taninir.

f) Anadal diploma programindan mezuniyet hakkini elde eden ancak ikinci anadal diploma programini
bitiremeyen Ogrencilerin 6grenim siiresi ikinci anadal diploma programina kayit yaptirdigi egitim
ogretim yilindan itibaren 2547 sayili Kanunun 44 {incii maddesinin (c) fikrasinda belirtilen azami

suredir.
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Gegcici veya siirekli ayrilma

(1) Cift anadal programindan gecici veya siirekli ayrilma ve ilisik kesme halleri sunlardir:

a) Ogrenci ¢ift anadal programini kendi istegi, danisman goriisii ve ikinci anadal fakiilte ydnetim
kurulu karari ile istedigi zaman birakabilir. Ogrenci ¢ift anadal programindan ayrildiginda, basarisiz
oldugu cift anadal programi derslerini tekrarlamak zorunda degildir.

b) Cift anadal programina kayitli 6grenciler bagvuru kosullarini saglamak kosulu ile baska ¢ift anadal
programlarina basvurabilirler ve 6nceki programi birakmak kaydi ile yeni bir programa gegebilirler.
¢) Cift anadal programindaki 6grenci, kendi anadali olan programdan yatay gegis yapamaz.

d) Anadal programinda izinli sayilan 6grenci, talep aranmaksizin ¢ift anadal programinda da izinli
sayilir. Cift anadal programinda dersin agilmamasi veya ders cakismasi gibi nedenlerle ders
alamayacak olan 6grencilere ¢ift anadal programi veren boliimiin 6nerisi ve ¢ift anadal programinin
bagli oldugu fakiilte yonetim kurulu karar1 ile donem izni verilebilir.

e) Cift anadal programindan ayrilan 6grencinin aldigi ve basardig1 bazi dersler, ilgili yonetim kurulu
karariyla anadal programindaki ana derslerin veya se¢cmeli derslerin yerine sayilabilir.

f) Cift anadal programindan ayrilan 6grenciler ayni ¢ift anadal programina veya baska bir ¢ift anadal
programina bagvuramaz.

2. Onlisans Cift Anadal Programlari

(1) Universitemizde yiiriitiilen &nlisans diploma programlari ile diger onlisans programlari arasinda,
lisans programlar1t ile diger Onlisans programlari arasinda ilgili boliimlerin Onerisi Uzerine
fakiilte/meslek yliksekokul kurullarinin teklifi ve senatonun onayzi ile ¢ift anadal programi agilabilir.
(2) Ogrenci ikinci anadal diploma programina, anadal dnlisans diploma programina en erken ikinci
yariyilin basinda, en geg iiciincii yariyilin basinda bagvurabilir. Ogrenci ikinci anadal programinda en
az toplam 120 AKTS degerinde ders almalidir. Ogrencinin birinci anadal programinda basarili oldugu
derslerle ilgili olarak uyum komisyonlarinca yapilan degerlendirme sonucunda mevcut AKTS degeri
hesaplandiktan sonra eksik kalan AKTS degerini saglayacak kadar ders ikinci anadal programindan
belirlenir. Ikinci anadal igin belirlenecek bu ek derslerin toplam ise 18 AKTS degerinden az olamaz.
(3) Ogrenci Isleri Daire Bagkanligi, Senatonun onayladigi kontenjanlar1 her yil Aralik ve Temmuz
ayimin basindan itibaren duyurur. Ogrencilerin ikinci anadal diploma programina kabulii, o programin
yiiriitiildiigi ilgili boliimiin 6nerisi lizerine meslek yiiksekokulu yonetim kurulunun onay1 ile yapilir.
(4) Bu Yonerge kapsaminda lisans ¢ift anadal diploma programlari i¢in yukarida siralanan diger
ilkeler, Onlisans programlarindaki ¢ift anadal programlar i¢in de gegerlidir.

3. Yandal Programm

Yandal programinin amaci, anadal lisans programlarini basariyla yiirliten 6grencilerin ilgi duyduklari

baska bir dalda (yandal) bilgilenmelerini ve egitilmelerini saglamaktir.
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Yandal programi acilmasi

Universitenin her béliimii her programinda yandal programlari agilabilir. Yandal programlari ilgili
béliim ve fakiilte kurullarinin énerisi ve Universite Senatosunun onayi ile kesinlesir.

Yandal programina basvuru, kabul ve kayit kosullar:

a) Ilgili boliim her akademik yilda Haziran aymin ortasina kadar kontenjanlari belirler ve Temmuz
ayinm basindan itibaren kontenjanlar Ogrenci Isleri Daire Baskanlig: tarafindan internet ortaminda
duyurulur.

b) Yandal programina bagvurular akademik takvimde 6ngoriilen tarihte, dogrudan veya Ogrenci Isleri
Daire Baskanliginin internet sayfasinda agilan ilgili linkten elektronik olarak yapilabilir.

¢) Yandal programina, basvurdugu yariyila kadar aldigi lisans programindaki tiim kredili dersleri
basartyla tamamlamis olan dgrenciler basvurabilir. Ogrencinin yandal programina basvurabilmesi i¢in
basvuru sirasindaki genel not ortalamasinin en az 2.60 /4.00 olmas1 gerekir.

d) Ogrenci, duyurulmus olan yandal programina anadal lisans programinin en erken iigiincii yarryilin
basinda veya en geg altinci yariyilin basinda bagvurabilir.

e) Gerekli kosullar1 saglayan dgrencilerin basvurular1 Ogrenci Isleri Dairesi Baskanlifinca isleme
konulur.

f) Yandal programina kabul islemi basvurulan bolimin Onerisi ve ilgili fakllte yonetim kurulu
karartyla tamamlanir. Hak kazanan dgrenciler akademik yilin baslangicindan bir hafta 6nce, yedekleri
ile birlikte ilan edilir. Her 6grenci bir kez asil ve bir kez de yedek listesinde yer alabilir. ilan edilen
tarihte 6grenciler hak kazandiklar1 programi kabul ettiklerine dair dilekge ile Ogrenci Isleri Daire
Bagkanligi'na basvurarak kesin kayitlarimi yaptirirlar. Asil 6grencilerden yandal programina kesin
kayit yaptirmayan 6grenciler olmasi durumunda bir defaya mahsus kayit yapmaya hak kazanan yedek
ogrenciler kesin kayit tarihleri ile birlikte Ogrenci Isleri Daire Baskanlig1 tarafindan duyurulur ve kayit
kabulleri alinir.

g) Yandal programina yapilan basvuru sayisinin kontenjani agmasi halinde 6ncelikle genel not
ortalamasina, ortalamanin esitligi halinde 6grencinin tamamlamis oldugu toplam kredisine bakilir.
Fazla kredi tamamlamis olan 6grencilere dncelik verilir. Toplam kredi sayisinin da esit olmasi halinde
yiiksekdgretim kurumuna girdigi yi1ldaki OSYM sonug siralamasi dikkate aliarak se¢im yapilir.
Danismanhk

(1) Yandal programlari, ilgili boliimiin 6nerisi ve fakiilte kurulu karari ile ti¢ y1l i¢in secilecek Yandal
Danismanlari tarafindan izlenir. Yandal program danigsmanlari, dgrencilerin anadal lisans programlari
danismanlart ile iletisim i¢inde gorev yaparlar. Bu amagla, fakiilte kurulu, fakulte blinyesinde bulunan

her boliim i¢in en az bir yandal danismani seger ve bu damigsmanlar fakilte yandal komisyonunu
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olusturur. Bu komisyon, her yil Temmuz ayinda hazirlayacagi degerlendirme raporunu senatoya
iletilmek tizere dekanliga sunar.

Onkosul dersleri

(1) Yandal programini izleyen 6grenciler programda yer alan derslerin gerekli dnkosullarini saglamak
zorundadir. Onkosul derslerinin anadal programinda yer almamasi durumunda, dgrenci bu dersleri
yandal programinda kredisiz olarak alip bagarmak zorundadir. Bu dersler not belgesinde yer alir.

(2) Yandal programinda %30 Ingilizce ders kosulu aranmaz.

Anadal ve yandal program iliskileri

(1) Yandal programi nedeniyle 6grencinin anadal lisans programindaki basarist ve mezuniyeti hi¢ bir
bicimde etkilenmez. Anadalindan mezun olan 6grenciye anadal lisans diplomasi verilir.

(2) Yandal 6grencisine her iki programda aldigi dersleri birlikte gosteren tek bir 6grenim belgesi
verilir. Ogrencinin basarili oldugu ve anadal programina sayillmayan dersler, genel not ortalamasina
dahil edilmez.

(3) iki programa birden saydirilan dersler ortalama hesabinda anadalin ortalamasina katilir. Bu ders
segmeli ise anadal programi i¢in baska bir segmeli ders alinmalidir. Fakat ders yandal i¢in aliniyorsa,
ogrenci tarafindan dilekge ile bu durum Ogrenci Isleri Daire Baskanligina bildirilir ve

yandal ortalamasina sayilir. Ogrencinin her iki programa ortak sayilan bir dersten ¢ekilmek istemesi
durumunda dersten ¢gekilme islemi her iki program igin iglem goriir.

Ders yuku

Yandal programlari, en az 18 en ¢ok 24 krediden olusacak sekilde ilgili birimler tarafindan diizenlenir.
Basari ve program tamamlama kosullari

a) Anadal programindan mezuniyet hakkini elde eden ve yandal programini en az 2.40/4.00
ortalamayla tamamlayan 6grenciye yandal sertifikasi verilir.

b) Yandal programina kayith 6grenciler i¢in sinif i¢inde basari siralamasi yapilmaz.

¢) Yandal programini tamamlayan 6grenci, yandal alaninda lisans ve 6nlisans diplomasiyla verilen hak
ve yetkilerden yararlanamaz.

d) Yandal O6grenimi sirasinda anadalindan mezun olan Ogrencinin Ogrencilik iglemleri yandal
programinin bagli oldugu fakiiltece yiiriitiiliir.

¢) Yasal siire i¢erisinde yandal 6greniminin tamamlanamamasi nedeniyle ilave ders alinmasi halinde,
her bir ders i¢in kredi basina 6denecek 6grenci katki payr veya O0grenim {icreti ilgili mevzuat
kapsaminda belirlenir.

f) Yandal yapan 6grenciler, lisans 6grenimi gordiikleri anadaldan mezun oluncaya kadar sadece bu
anadala ait, mezun olduktan sonra ise sadece yandala ait 6grenci katki paymi 6derler. Eger bu

ogrenciler lisansiistii bir programa kayit yaptirirlar ise bu programin katki payini da ayrica 6derler. Cift
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anadal programindan ayrilan veya ilisigi kesilen bir 6grenci, programdan ayrildig1 veya iligiginin
kesildigi doneme kadar almis oldugu dersler ile eger ¢ift anadal verilen boliimce yandal program(lar)
da veriliyorsa ve 6grenci tercih ettigi ilgili bir yandal programinin tiim gereklerini yerine getirmisse o
yandal programina ait sertifikay1 almaya hak kazanir. Adi1 gegen 6grenci eger tercih ettigi ilgili yandal
programinin tim gereklerini yerine getirememigse, eksik derslerini tamamlayabilmesi amaciyla,
kendisine donem kisitlamasi uygulanmaksizin 0 yandal programina bagvuru hakki taninir.
Yandal programindan gecici veya siirekli ayrilma, ilisik kesilme
(1) Yandal programindan gegici veya siirekli ayrilma, ilisik kesilme durumunda;
a) Ogrenci yandal programim kendi istegi ile birakabilir. Ogrenci yandal programindan ayrildiginda,
basarisiz oldugu yandal programi derslerini tekrarlamak zorunda degildir.
b) Yandal programina devam edebilmesi i¢in 6grencinin anadal programindaki genel not ortalamasinin
en az 2.30/4.00 olmasi sarttir. Bu sart1 saglayamayan 6grencinin yandal programindan kaydi silinir.
c¢) Yandal programina kayith 6grenciler bagvuru kosullarini saglamak kaydi ile bagka yandal veya cift
anadal programlarina bagvurabilir ve 6nceki programi birakmak kaydi ile yeni bir programa gecebilir.
d) Anadal programinda izinli sayilan 6grenci, otomatik olarak yandal programinda da izinli sayilir.
Yandal programinda dersin a¢ilmamasi veya ders ¢akigsmasi gibi nedenlerle ders alamayacak olan
ogrencilere yandal programi veren bolimiin Onerisi ve yandal programinin bagli oldugu fakiilte
yonetim kurulu karar1 ile yandal programindan donem izni verilebilir.
e) Yandal programindan iki yariyil iist iiste ders almayan 6grencinin bu programdan kayds silinir.
(2) Yandan programindan kayd silinen veya kendi istegi ile ayrilan 6§rencinin yandal programinda
basarmis oldugu dersler i¢in, kendi programindaki se¢gmeli derslere esdeger sayilamasi i¢in bagvuruda
bulunabilir. Bu durumda degerlendirme, ilgili boliim komisyonlarinca yapilir, dekanliklarca karara
baglanir.
(3) Anadal diploma programindan mezuniyet hakkini elde eden ancak yandal diploma programini
bitiremeyen 6grencilerin 6grenim siiresi, yandal diploma programinin bulundugu fakiltenin yonetim
kurulunun karart ile en fazla iki yariyil uzatilir.

STAJ
Onlisans ve lisans egitimi veren birimlerin dgretim programlarinda yer alan stajlar, her birimin
ozelligine gore, ilgili birim kurulunca belirlenen esaslara gore yapilir.
1. Staj yapacak ogrencilere saglanacak olanaklar
Staj ogrencisi kabul edecek resmi veya o6zel kurum veya kuruluslardan kendi personellerine
sagladiklar1 olanaklardan (konaklama ve beslenme gereksinimlerinin karsilanmasi ve kurulusun sosyal
olanaklarindan yararlanmasi, vb.) staj yapan 6grencilerinin de yararlanmalarini saglamalari konusunda

azami ¢abay1 gostermeleri beklenmektedir.
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2. Yurt disinda staj

On lisans 6grencileri yapmak zorunda olduklari staj, egitim ve uygulama calismalarini, normal 6gretim
programini aksatmayacak sekilde yurt disinda da yapabilirler. Ogrenci yurt dis1 kabul belgesini meslek
yuksekokulunun Staj ve Egitim Uygulama Kuruluna verir. Bu talepler Yiiksekokulu Staj ve Egitim
Uygulama Kurulunca degerlendirilir ve yurt disinda staj yapilip yapilmamasina karar verilir. Yurt
disinda stajin1 tamamlayan Ogrenciler, staj ile ilgili belgeleri Meslek YUksekokulu Staj ve Egitim
Uygulama Kuruluna verirler, uygun goriilenler kurul tarafindan onaylanir.

3. Staj yeri

(1) Ogrencilerin staj yapacaklari isyerleri i¢in asgari 6lgiitleri belirlemek Meslek Y tiksekokulu Staj ve
Egitim Uygulama Kurullarinin 6ncelikli gérevleri arasindadir. Bu dlgiitler, 6ncelikli olarak mevcut
boliim ve/veya programlarinin dogasina uygun ve 6grencilerin mesleki ve kisisel gelisimlerine 6nemli
katkilar saglayabilme hedefini gergeklestirebilmelidir.

(2) Staj yapilacak isyerlerini dgrenciler bulur. Ogrenciler, sadece Meslek Yiiksekokulu Staj ve Egitim
Uygulama Kurulunca boliim ve/veya program 6zellikleri goz oniine alinarak belirlenmis staj isyeri
Olciitlerine uygun ve boliim/program staj koordinatorliigiince de onaylanmis isyerlerinde staj
yapabilirler.

4. Staj zamam ve siiresi

(1) Ogrenimleri devam eden dgrenciler, stajlarini egitim dgretim donemleri disinda kalan zamanlarda
yaparlar.

(2) Trabzon Universitesi Meslek Yiiksekokullarinda zorunlu staj siireleri Ek 1°deki tabloda verilmistir.
Ogrencilerin mezun olabilmeleri igin ilgili alanda ve en az belirtilen siire kadar staj yapmis olmalar
gerekmektedir.

(3) Ek 1°de verilen tabloda belirtildigi sekilde 6n lisans 6grencileri 20’°ser giinliik iki donem halinde
ve her bir 20 giinliikk donemi ayr1 bir isyerinde veya ayni1 igyerinin farkli boliimlerinde yaparlar (Farkli
uygulamasi olan meslek yiiksekokullar1 tabloda verilmistir). Birinci 20 giinliik staj donemi, ikinci
yartyili takip eden yaz déoneminde; ikinci 20 giinliik staj donemi ise dordiincii yartyil takip eden yaz
doneminde yapilir.

(4) Birinci staj doneminde staj yapabilmek icin Ogrencilerin birinci yariyll sonunda genel not
ortalamalarinin en az 1,00 ve programlarda Uzaktan Egitim yoluyla yapilanlar haricindeki derslerden
devam zorunlulugunu yerine getirmis olmalar1 gerekir. Bu sartlar1 saglayamayan Ogrenciler staj
yapamazlar. Buna ragmen ilgili sartlar1 saglamis fakat mazeretleri (hastalik, kaza, birinci derece
yakinlarin vefati, resmi gorevlendirmeler, vb.) Meslek Yiiksekokulu Staj ve Egitim Uygulama Kurulu
tarafindan uygun bulunan (kaza ve hastalik durumlarinda resmi belge veya devlet hastanelerinden

alinmig saglik kurulu raporu zorunludur) ve birinci sinifin sonunda staj yapamayan 6grenciler, ikinci
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simifin (dordiincli yariyilin) sonunda ve/veya takip eden egitim Ogretim yillarinda belirlenen
zamanlarda hem birinci hem de ikinci 20 giinlik stajlarini farkli isyerlerinde yapmakla yiikiimlidiirler.
(5) Ikinci dénem 20 is giinliik staji yapacak dgrencilerin ilk ii¢ yariyila ait genel not ortalamalarinin en
az 1,80 olmasi ve programlarda Uzaktan Egitim yoluyla yapilanlar haricindeki derslerden devam
zorunlulugunu yerine getirmeleri gerekir.
(6) Egitim - 6gretim donemleri i¢inde, sinav donemleri dahil staj ¢calismasi yapilamaz. Ancak, 6grenci
biitiin derslerini basarmis buna karsin stajin1 heniliz tamamlayamamigsa veya dordiincii yariyilin
sonunda devamsizlik nedeniyle basarisiz oldugu ders bulunmadig takdirde, Meslek Yiiksekokulu Staj
ve Egitim Uygulama Kurulu onayini alarak staj doneminin tamami egitim 6gretim yili icerisinde sinav
donemlerine gelmeyen herhangi bir tarihte stajin1 yapabilir.
(7) Ogrenci staj basvuru talebinde staj baslangic ve bitis tarihlerini tam olarak beyan etmek zorundadir.
Stajin zamaninda ve siiresinde yapilacak degisiklikler sigorta ile ilgili islemler nedeniyle Meslek
Yiiksekokulu Staj ve Egitim Uygulama Kurulunun onayindan sonra gergeklestirilir.
(8) Tonya Meslek Yiiksekokulu dgrencileri donem igi stajlarini, uygulamali derslerine gore hafta igi
belirtilen giinlerde tiim dénem boyunca staj komisyonu onayiyla belirlenen resmi ve/veya 6zel saglik
kuruluslarinda yaparlar.
5. Staj muafiyeti ve intibak
(1) Ogrenciler 6grenim gordiikleri alanla ilgili daha énce kamu veya 6zel kurum veya kuruluslarda
yonetmelikte yer alan Ek 1’deki Tablo 1’de belirtilen is giinii kadar sigortali olarak ¢alismislarsa,
belgelendirmek kaydiyla bolim ve/veya program staj komisyonu Onerisi ve meslek yiiksekokulu
yonetim kurulunun karariyla staj calismasindan muaf sayilabilirler.
(2) Ogrenciler dgrenim gordiikleri alanla ilgili olarak daha &nce kayith olduklari yiiksekdgretim
kurumlarinda yeterli siire staj yapmis ve basarili olmuslarsa; MYO tarafindan belirlenen staj
yapilabilecek isyerleri kriterlerine uygunlugu, siiresi, igerigi ve sonucunun belgelendirilmesi kosuluyla
stajlar1 boliim ve/veya program staj komisyonu onerisi ve meslek yiksekokulu yénetim kurulunun
karartyla kabul edilebilir ve staj ¢alismasindan muaf sayilabilirler.
(3) Meslek liselerinde 6grenim gormiis olan 6grencilerin lise 6grenimleri sirasinda yapmis olduklari
stajlar1 muafiyet i¢in kabul edilmez.
(4) Universite ile gecici olarak kisa veya uzun siireli ilisigi kesilmis &grenciler (kayit dondurma,
uzaklastirma cezas1 alma, saglik raporu alma, vb.,), bu zaman zarfinda staj yapamazlar.
Muafiyet Islemleri Icin Gerekli Belgeler

e Staj Muafiyet Talep Formu (Kamuda Calisanlar I¢in)

e Staj Muafiyet Talep Formu (Ozel Sektérde Calisanlar igin)

e SGK Hizmet Dokim Belgesi
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e Gorev Belgesi

Not: Belgeler tamamlanarak Tonya MY O 6grenci islerine teslim edilmelidir.
6. Staj yapacak ogrencilerin disiplin isleri
(1) Staj yapan 6grenciler, staj yaptiklari isyerlerinin ¢aligma, is kosullari ile disiplin ve is emniyetine
iliskin mevzuat ve kurallarna uymak zorundadirlar. Ogrenciler, kusurlar1 nedeni ile verecekleri
zararlarda, o igyeri elemanlari ile ayn1 sorumluluklara tabidirler.
(2) Yiiksekdgretim Kurumlar1 Ogrenci Disiplin Y dnetmeligi hiikiimleri staj sirasinda da 6grenciler igin
gecerlidir. Staj isyeri yetkililerince yonetmelik hiikiimlerine aykirt davraniglart kanitlartyla birlikte
resmi yollarla Universiteye bildirilen 6grenciler hakkinda ilgili mevzuat hiikiimlerine gore islem
yapilir.
(3) Zorunlu staja devam zorunlulugu vardir. Bagvurusu yapilmis veya baglamis stajini mazeret
bildirmeden yapmayan veya yarida birakan dgrenciler ile staj siiresince mazeretleri nedeniyle toplam
staj siiresinin %20’sinin tizerinde devamsizlik yapan 6grencilerin stajina son verilir ve bu 6grenciler
staj ¢alismasindan basarisiz sayilirlar. Bu durumda 6grencilerin herhangi bir yasal talep haklari yoktur.
(4) Ogrencilerin staj yaptiklar1 kurumlar veya isyerleriyle aralarinda olabilecek mali iliskilerden
Universite sorumlu degildir.
7. Staj bagvurusu
(1) Ogrenciler hem birinci staj ddnemi hem de ikinci staj dénemi igin ayr1 ayri staj bagvurusu yapmak
zorundadirlar.
(2) Ogrenciler zorunlu staj bagvuru formunu, Aile Saglik Yardim Sorgulama ve Saglik Provizyon
belgesi (Sosyal Giivenlik Kurumundan alinacak) belgelerini doldurarak, gilincel 6grenci belgesi ve
gincel not belgeleri (transkript) ve niifus ciizdani fotokopisi ile birlikte Yiiksekokullarda ilgili birime
(bolim sekreterligi, yazi igleri veya 6grenci isleri biirosu, vb.) bagvuru yaparlar. Bagvuru islemi staj
baslama tarihinden en az 30 giin 6nce tamamlanmalidir.
(3) Ogrencilerin staj basvuru sartlarini karsilayip karsilamadiklari incelendikten sonra staj basvurusu
kabul edilen 6grencilerin belgeleri Saghk Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanlhigindaki ilgili birime
gonderilir.
(4) Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanligindaki ilgili staj birimi belgeleri onayladiktan sonra SGK ise
giris bildirgesini diizenleyerek, kayitl iletisim bilgilerinden 6grenciye ve staj isyerine iletir.
8. Staj islemleri
(1) Trabzon Universitesi 6n-lisans programlarinda staj islemleri asagidaki gibi gergeklestirilir.
(2) Ogrencilerin stajin baginda boliim/program tarafindan onaylanmis zorunlu staj basvuru formu,
ogrenci devam c¢izelgesi ve isyeri 0grenci degerlendirme formundan (MYO internet sayfasindan

indirilmis, ilgili yerleri doldurulmus, vesikalik fotograf yapistirilmis ve onaylanmis) olusan staj
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dosyas1 ve bos staj defteri ile birlikte Boliim/Program Staj Komisyonu tarafindan uygun goriilen staj
yerine gidip, stajlarina istisnai kosullar disinda (kaza, hastalik, birinci derece yakinin vefati, resmi
gorevlendirmeler vb.) énceden belirtilen tarihte baslar, devam ettirir ve zamaninda bitirirler.

(3) Staj dosyasinin staj isyerine verilmesinden Ogrenciler bizzat kendileri sorumludur. Béliim Staj
Komisyonu tarafindan miihiirlenmemis ve onaylanmamis belgeler ile staja baslanamaz ve bu belgeler
staj sonunda degerlendirmeye alinmazlar.

(4) Ogrenciler Boliim Staj Komisyonu’nun onay1 olmadik¢a staj yerini degistiremez. Komisyon
tarafindan kabul edilen bir mazereti olmaksizin staj yerine gitmeyen veya mazeretini kanitlamayan
ogrencinin staj1 kabul edilmez.

(5) Bagvurusu yapilmis veya baslamis staj calismasinin tarih degisikligi veya iptali, ancak Trabzon
Universitesi Egitim ve Ogretim Yo6netmeliginde belirtilen mazeret sartlarinin olusmasi, belgelenmesi
ve bunlarin ilgili boliim/program staj komisyonunca kabul edilmis olmasi durumunda gergeklesebilir.
Mazeret durumlarinin en geg¢ 3 (ii¢) is gilinii igerisinde bolim veya Program staj koordinatorliigline
ulastirilmasi zorunludur.

(6) Staj igyeri egitici personeli, her is gliniinde devam ¢izelgelerini hem kendisi imzalamali hem de
ogrencilere imzalatmalidir.

(7) Ogrenciler staj defterini Meslek Yiiksekokulu Staj Kurulunun belirledigi kurallara gore
doldururlar. Her ¢alisma gilintinde meslekleriyle ilgili deneyimlerini, yaptiklari ¢aligmalari, etkinlikleri,
calismalariyla ilgili karsilastiklar1 zorluklar1 ve kendi ¢6zlim onerilerini ve 6grendikleri yeni, bilgi ve
becerilerini staj dosyasinin ilgili sayfasina yazmalar1 beklenir. Varsa bu deneyimler ve ¢alismalarla
ilgili kanitlar1 da eklerler. Staj dosyasinda yazilan her sayfanin isyeri egitici personeli tarafindan
imzalanip onaylanmasi gerekmektedir.

(8) Ogrencilerden staj siiresince egitim alanlariyla ilgili isyeri yetkilileri tarafindan verilen ve
egitimlerine katki saglayacak ¢alismalar1 yapmalar1 ve/veya yapilan ¢alismalara katilmalar1 beklenir.

(9) Ogrencilerin zorunlu staja devam etme zorunlulugu vardir. Staj siiresince mazeretli olarak en fazla
staj siiresinin %20’si kadar devamsizlik yapabilirler. Staj sirasinda hastalanan veya hastalig1 sebebiyle
staja devam edemeyen ya da bir kazaya ugrayan 6grencinin staji kesilerek, durum Yuksekokul Staj
Kuruluna bildirilir.

(10) Ogrenciler staj degerlendirme formunu isyeri egitici personeline doldurtup onaylatmakla
yiikiimliidiirler. Isyeri egitici personeli tarafindan doldurulmus, imzalanmis ve onaylanmis staj
degerlendirme formlar1 agz1 kapatilmis ve miihiirlenmis zarf igerisinde ilgili Meslek Yiiksekokulu
Miidiirliigiine gonderilmelidir. Isyerleri staj degerlendirme formunu program koordinatorliigiine
iletilmek tizere 6grenciye, agz1 kapatilmis ve isyeri resmi kasesi ile miihiirlenmis zarf icinde elden de

teslim edebilirler.
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(11) Birinci staj donemi sonunda (ikinci yartyili takip eden yaz donemi staji) 68renciler, staj dosyasint
(kapali zarfta) ve usuliine uygun doldurulmus ve gerekli onaylar1 yapilmis staj defterini ii¢ilincii
yariyilin basinda derslerin basladigi ilk iki hafta igerisinde meslek yiiksekokullarinin staj bagvurusu
yaptiklar ilgili birimine imza karsilig1 kayith olarak teslim etmek zorundadirlar. Kayit i¢in, Meslek
Yiiksekokulu Miidiirliikleri ilgili birimlerinde bir staj kayit defteri olustururlar ve her teslim alinan staj
dosyast i¢in tarih ve say1 numarasi verilir.

(12) Ikinci staj donemi sonunda (dordiincii yariyili takip eden yaz donemi staji) dgrenciler, staj dosyasi
(kapal1 zarfta) ve usuliine uygun doldurulmus ve gerekli onaylar1 yapilmis staj defterini en geg 15 is
giinii icerisinde meslek yiiksekokullarinin staj bagvurusu yaptiklar ilgili birimine sahsen veya posta
yolu ile teslim etmek zorundadirlar. Bu sekilde gelen staj evraklari (Staj dosyasi ve staj defteri) Meslek
Y uksekokulu ilgili birimi tarafindan kayit altina alinir.

(13) Staj evraklarimi zamaninda teslim edemeyen Ogrenciler, mazeretlerini (kaza, hastalik, birinci
derece yakinin vefatr, resmi gorevlendirmeler vb.,) belgeleyen bir dilek¢ce ile Yiiksekokul Staj
Kuruluna bagvururlar. Mazeretleri kabul edilen dgrencilere 15 giinliik ek siire taninir. Verilen ek siire
icerisinde de teslim edilmeyen dosyalar degerlendirmeye alinmaz. Siiresi igerisinde staj evraklarini
teslim etmeyen 6grenci, stajin1 yapmamis sayilir.

9. Stajin degerlendirilmesi

(1) Her iki staj doneminde degerlendirme farkli sekilde yapilir. Iki staj doneminde de stajin
degerlendirilmesinde ilk asama 6grencilerin staj evraklarinin incelenmesidir. Birinci staj doneminin
degerlendirmesinde staj evraklarinin incelenmesine ek olarak ayrica Program Staj Degerlendirme
Komisyonu tarafindan yazili veya s6zlii sinav yapilir.

(2) Ogrencilerin staj dosyasi, Boliim/Program Staj Komisyonu tarafindan incelenir ve degerlendirilir.
Komisyon mevcut staj dosyasini, devam c¢izelgesini, igsyerinden gelen degerlendirme raporunu, varsa
ziyaretci Ogretim elemanindan gelen raporu dikkate alarak inceler ve stajin 6ncelikle bu yonergeye
uygun olarak yapilip yapilmadigini, dosyanin belirlenen ilkelere uygun big¢imde diizenlenip
diizenlenmedigini kontrol eder ve 100 Uzerinden bir puan verir.

(3) Staj evraklarinin incelenmesi ve degerlendirilmesi sirasinda evraklarin herhangi bir yerinde intihal,
tahribat veya kopyaya rastlanmasi durumunda ilgili 6grenci hakkinda Yiiksekogretim Kurumlari
Ogrenci Disiplin Yénetmeligi hiikiimlerine gore islem yapilir ve staji gegersiz sayilir.

(4) Birinci stajim (Ikinci yariyilin sonundaki yaz déneminde yapilan staj) yapan dgrencilerin staj
degerlendirme sinavina girmeleri zorunludur. Birinci staj donemi igin takip eden Giiz donemi (liglincu
yariyil) icerisinde ilgili Meslek Yiiksekokulu Miidiirliigiince belirlenecek tarihlerde Program Staj
Degerlendirme Komisyonu tarafindan s6zlii veya yazili sinav yapilir. Bu sinavlarda dgrencilere staj

igyerlerinin ozellikleri, stajda meslekleriyle ilgili deneyimleri, yaptiklar1 ¢aligmalar1 ve etkinlikler,
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caligmalariyla ilgili karsilastiklar1 zorluklar1 ve kendi ¢6ziim Onerileri ile 6grendikleri yeni, bilgi ve
beceriler hakkinda sorular sozlii sorulur, gerekirse uygulama yaptirilabilir.

(5) Ogrencilerin birinci dénem stajlarmin degerlendirilmesinde basar1 notu, isyeri egitici personelin
verdigi puanin %40°’1; staj dosyasindan alinan notun %20’si ve Boliim/Program Staj Komisyonu
degerlendirmesinin  %40’1 alinarak hesaplanir. Ogrencilerin bagarili sayilabilmesi igin not
ortalamasinin 100 (yiiz) tam not ilizerinden en az 60 (altmis) olmas1 gerekir. Degerlendirme sonucu
ogrencinin durumu “Basarili” ya da “Basarisiz” olarak belirtilir ve aldiklar1 not (G) sistemde Mesleki
Deneyim | dersine yazilir. Basarili olan 6grencilerin stajlar1 kabul edilir. Basarisiz olan 6grencilerin
stajlar1 ise kabul edilmez ve takip eden egitim Ogretim yilinda belirlenen donemlerde farkli bir
isyerinde stajin tekrarlanmasi1 yonunde karar verilir.

(6) Smmav sonuglar1 tutanak altina alnir, staji kabul edilen ve edilmeyen ogrencilerin listesi
hazirlanarak, boliimiin ilgili staj birimine goénderilir.

(7) Ikinci staj donemi (dordiincii yariyilin sonundaki yaz déneminde yapilan staj) igin degerlendirme
her yaz donemi sonunda akademik takvime gore Agustos aymin son haftasi ile Eyliil aymin ilk
haftasinda ve gerekli goriilen hallerde egitim 6gretim donemi igerisinde yapilir. Bu asamada yukarida
aciklandig1 gibi dgrencilerin sadece staj evraklar1 incelenerek degerlendirme yapilir. Ogrencilerin
ikinci donem stajlarinin degerlendirilmesinde basar1 notu, igyeri egitici personelin verdigi puanin
%601 ve staj evraklarindan alinan notun %40°1 alinarak hesaplanir. Yazili ve veya sozlii sinav
yapilmaz. Ogrencilerin basarili sayilabilmesi igin not ortalamasimin 100 (yiiz) tam not (izerinden en az
60 (altmig) olmas1 gerekir. Degerlendirme sonucu 6grencinin durumu “Basarili” ya da “Basarisiz”
olarak belirtilir ve aldiklar1 not (G) sistemde Mesleki Deneyim II dersine yazilir. Basarili olan
ogrencilerin stajlar1 kabul edilir. Basarisiz olan 6grencilerin stajlar1 ise kabul edilmez ve takip eden
egitim 0gretim yilinda belirlenen donemlerde farkli bir igyerinde stajin tekrarlanmasi yoniinde karar
verilir.

(8) Kabul edilmis mazeretleri nedeniyle birinci 20 giinliik stajlarini dordiincii yariyilin sonunda yapan
ogrencilerin smavlari ikinei 20 giinliik staj donemine baslamadan hemen 6nce veya ikinci 20 giinliik
staj donemini bitirdikten sonra ilgili Meslek Yiiksekokulu Miidiirliigliniin akademik takvime gore
kararlastiracagi bir tarihte veya gerekli goriilen hallerde egitim 6gretim donemi icerisinde yapilir.

(9) Besinci yariyil ve lizerindeki 6grenciler sartlar yerine getirmeleri kosuluyla Meslek Yiiksekokulu
Midiirliiklerince belirlenecek uygun tarihlerde yapilacak staj degerlendirme sinavlarina girebilirler.
(10) Mezuniyet islemlerinin zamaninda yapilabilmesi i¢in 6zellikle ikinci staj donemi degerlendirme
islemlerinin mutlaka yeni egitim o6gretim yili veya donemi baslamadan 6nce sonlandirilmasi ve
ogrencilerin stajlarinin kabul edilip edilmedigine karar verilmesi gerekmektedir. Stajlarin1 yapmayan

ogrencilere mezuniyet belgesi veya diploma verilmez.
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(11) Staj evraklar1 ve sonuglar1 Boliim Baskanliklarinca diizenli olarak arsivlenir.

(12) Yasal 6grenim siiresi i¢inde stajin1 yapmayan 6grencilerin ilgili mevzuat geregi kayd silinir.

10. itiraz

(1) Staj degerlendirme puanlarina itiraz etmek isteyen 6grenciler, sonuglar agiklandiktan sonraki ilk

{ic mesai giinii igerisinde bizzat yazili olarak basvuru yaparlar. Ug giinden sonra yapilan veya bizzat

yapilmayan bagvurular dikkate alinmaz. Yapilan itiraz bagvurulari, Boliim Staj Komisyonu tarafindan

itiraz siiresi bittikten sonraki ilk ii¢ mesai giinii icerisinde sonuclandirilir. itiraz degerlendirme

sonuglar1 hem 6grenciye hem de Ogrenci Isleri Dairesi Baskanligia yazi ile bildirilir.

11.Dénem I¢i Klinik Uygulama / Staj Islemleri I¢in Gerekli Belgeler

Hastanelerde ve 112 Acil Saglk Hizmetleri istasyonlarinda Staj Yapacak Ogrencilerin Hazirlayacak ©ldugu Belgeler

Okula Teslim Edilecek Belgeler

Kuruma Teslim Edilecek Belgeler

Staj Basvuru Formu (Resimli 2 Adet Hazirlanacaktir- ilgili
alanlarin tamami ogrenci tarafindan doldurulacaktir ve ilgili staj

komisyon baskani tarafindan imzalanacaktir)

Staj Basvuru Formu (Resimli 2 Adet Hazirlanacaktir- ilgili alanlarnin tamami
odrenci tarafindan doldurulacaktir ve ilgili staj komisyon baskani tarafindan

imzalanacaktir)

Staj Sozlesmesi (3 Adet Hazirlanacaktir- ilgili alanlann tamami
ogrenci tarafindan doldurulacaktir ve madir yardimcisi

tarafindan imzalanacaktir)

Staj Sozlesmesi (3 Adet Hazirlanacaktir- ilgili alanlarin tamami 6drenci

tarafindan doldurulacaktir ve madar yardimcisi tarafindan imzalanacaktir)

Fotografli Ogrenci Belgesi (1 Adet Hazirlanacaktir- Ogrenci Islerinden Temin
Edebilirsiniz)

Sadlk Provizyon Belgesi (2 Adet Hazirlanacaktir/ e-devlet

Uzerinden alinacaktir-arama linkine provizyon yazilacak)

Saglhk Provizyon Belgesi (1 Adet Hazirlanacaktir/ e-devlet Gzerinden

alinacaktir-arama linkine provizyon yazilacak)

Alle Saghk Yardimi Sorgulama Belgesi (2 Adet Hazirlanacaktir)

IBAN numarasi alinacaktir (Staj yapilacak kurumun istedidi bankadan

hesap aciimis olmalidir)

is Saghg ve Guvenligi Katim Belge Fotokopisi (1 Adet Hazirlanacaktir)
Milli EGitim Bakanlidina bagh kurumlardan alinmis ise (Halk Egitim
Merkezi) https://giris_turkiye gov.tr/Giris/ e -devlet kapisindan arama linkine
"Yaygin Egitim™ yaziimasi halinde tim belgeleriniz gorinicektir. ligili
belgeyi indiriniz.

Ise Giris Periyodik Muayene Formu (Asgari istenecek tetkikler: PA Akciger
Grafisi, Hemogram, Hbs, Ag, Anti HCV, HIV- ilgili formlar 6grencinin staj
yapacak oldugu birim/ kurumlar tarafindan dizenlenecektir, 6grencinin staj
yapacadi birim/ kurumda isyeri hekimi bulunmuyorsa belirtilen tahliller

herhangi bir saghk kurumunda yaptirilacaktir)

Kimlik Fotokopisi (2 Adet Hazirlanacaktir)

Kimlik Fotokopisi (1 Adet Hazirlanacaktir)

Hepatit Asi Karti Fotokopisi (1 Adet Hazirlanacaktir)
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Huzurevinde Uygulama Yapacak Ogrencilerin Hazirlayacak Oldugu Belgeler

Okula Teslim Edilecek Belgeler Kuruma Teslim Edilecek Belgeler

Ders Uygulama Basvuru Formu (Resimli 2 Adet o R
Ders Uygulama Baswvuru Formu (Resimli 2 Adet Hazirlanacaktir- ilgili

Hazirlanacaktir- ilgili alanlarnn tamami ogrenci tarafindan - . o . .
alanlarin tamami ogrenci tarafindan doldurulacaktir ve ilgili staj komisyon

doldurulacaktir ve ilgili staj komisyon baskani tarafindan
baskan tarafindan imzalanacaktir)

imzalanacaktir)

Fotografli Ogrenci Belgesi (1 Adet Hazirlanacaktir- Ogrenci Islerinden Temin

Kimlik Fotokopisi (2 Adet Hazirlanacaktir) o
Edehbilirsiniz)

Aile Saghk Yardimi Sorgulama Belgesi (2 Adet Hazirlanacaktir)

Saglik Provizyon Belgesi (2 Adet Hazirlanacaktir/ e-devlet

uzerinden alinacaktir-arama linkine provizyon yazilacak)

Detayh Bilgi I¢cin Asagidaki Alandan Staj islemlerine Giriniz

= =2 C A Govenlideil | tonyamyo.trabzon.edu.tr/tr/page/staj-islemleri/6608
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# Hakkimizda v | Bolim/Programlar v | Personel v ||Odrenci | Formlar ~ | Saglk, Kiiltir, Spor v | Mezun v | $.88. lletisim Q

Ogrenci Bilgi Sistemi

Ogrenci faz)
+ Sinav Prooramlar Kayit Yenileme! Derse Yazilimlar
KLAMALAR
. Ders Programlan o
. Sevgli 6drenciler staj sir k staj ydnergesini indirerek dikkatlica okuyunuz
i Yonergesini indir 1 ’
' Staj Yonergesint indiom Ders Igerikleri
" Zorunlu yaz staji bagvu i agiklamalan okuyunuz. Bagvuru esnasinda transkript
bilgileriniz dikkate alinaci Sinav Programian urunuz.
3 wurusunda bulunacak Gvencilerin ik asama

iz Donem li Klinik Uygulamal Staj islemleri

nem
Uygulama Rotasyon Gizelgeleri

* Staj Ilemleri (Yaz)

OZEL OGRENCI YONERGESI

Amagc, Kapsam ve Dayanak

(1) Bu Yénergenin amaci dzel dgrenci statiisiinde; baska iiniversitelerden Trabzon Universitesinde
ders alacak olan Onlisans veya lisans 6grencileri ile baska bir iiniversiteden ders alacak olan Trabzon
Universitesi dnlisans veya lisans dgrencilerine iliskin husus ve hiikiimleri kapsar.

(2) Bu Yonerge; 2547 sayil1 Yiiksekogretim Yasasinin 14. Maddesi ile Yiiksekogretim Kurumlarinda
Onlisans ve Lisans Diizeyindeki Programlar Arasinda Gegis, Cift Ana Dal, Yan Dal Ile Kurumlar Arasi
Kredi Transferi Yapilmasi Esaslarina iliskin Yonetmeligin 22. Maddesine dayanilarak hazirlanmustir.
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Tanimlar

Bu Yo6nergede gecen;

a) Birim: Ilgili fakiilte, yiiksekokul, konservatuar ve meslek yiiksekokulunu,

b) Birim Yonetim Kurulu: Fakultelerde fakilte yonetim kurulunu, ytksekokullarda yiiksekokul
yonetim kurulunu, konservatuarlarda konservatuar yonetim kurulunu, meslek yiiksekokullarinda
meslek yuksekokulu yonetim kurulunu,

¢) Ozel Ogrenci: Bir yiiksekdgretim kurumunda kayitl 6grenci olup, farkli bir yiiksekdgretim ortamu,
kiiltiiri, kazanim1 edinmek isteyen veya 6zel durumu, saglik ve benzeri nedenlerle kayitlar1 kendi
tiniversitelerinde kalmak sartiyla farkli bir yiiksekdgretim kurumunda egitime devam etme imkani
taninan ogrenciyi,

d) Saglik Sorunlari: Devlet hastanelerinden alinmis Saglik Kurulu Raporu ile belgelenen, 6grencinin
yasamini tehdit eden kronik bir hastaligini veya bagimsiz yasamini engelleyen norolojik ve kas-iskelet
sorununu,

e) Yonetmelik: Trabzon Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim-Ogretim Smav Degerlendirme ve
Ogrenci Isleri Yonetmeligini, ifade eder.

Ortak Hukumler

(1) Baska iiniversitenin ogrencisi iken Universitemizden ders almak isteyen &grencinin ve
Universitemize bagli birimlere kayitl olup, baska bir iiniversiteden ders almak isteyen dgrencinin;
almak istedigi ders veya derslerin, kendi programindaki ders veya derslere igerik ve kredi bakimindan
denk olduguna, bu ders veya dersleri alabilecegine iliskin kayitli oldugu birim yonetim kurulunun
karar1 olmasi gerekir.

(2) Ozel dgrencilerin bir yariyilda alabilecekleri derslerin kredileri toplami, yénetmelikte belirlenen
bir yariyilda alinabilecek maksimum kredi sinirin1 asamaz.

(3) Ozel dgrencilikte gecen siire, dgrenim siiresinden sayilir.

(4) Ozel bgrenci olarak ders aldigi iiniversitenin diplomaya veya statiiye yonelik 6grencilik
haklarindan yararlanamaz.

(4) Onlisans programlarinin en az bir yariyilini, lisans programlarinin en az iki yartyilin1 tamamlayan
ogrenciler 6zel 6grenci olarak bagvurabilir.

(5) Ogrenci, katk1 paymi kayith oldugu iiniversiteye 6der.

(6) Ogretim dili Tiirkge olan programlarda 6grenim goren dgrencilerin, dgretim dili yabanci dil olan
programlardan da ders alabilmeleri i¢in yabanci dil diizeylerinin yeterli oldugunu belgelemeleri
gerekir.

(7) Her egitim-6gretim yariyili i¢in 6zel 6grenci kontenjanlari, boliim veya programin basvurulacak

yartyila ait kayitli 6grenci sayisinin % 3 oran degerini gegemez. Kontenjani asan bagvuru durumunda
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siralama ve degerlendirme, 6grencilerin basar1 durumu esas alinarak ilgili yonetim kurulu tarafindan
yapilir. Saglik sorunu olan dgrencilerde kontenjan sinirlamasi uygulanmaz.

Basvuru, Kabul ve Egitim — Ogretim (1) Baska bir iiniversitenin 6nlisans veya lisans programi
ogrencisinin, Universitemizin ayn1 diizeydeki onlisans veya lisans diploma programlarinda 6zel

ogrenci olarak ders almak iizere bagvurabilmesi i¢in disiplin cezasi almamis olmas1 gerekir.

(2) Basvurular; dgrencinin Universitemize bagli birimden alacag: dersleri de gdsterir, kayitli oldugu
birim yonetim kurulunun olumlu karar1, disiplin durumunu gosterir belge, not ¢izelgesi (transkript) ve
dilekge ile Ogrenci Isleri Daire Baskanligina, Universitemiz akademik takviminde belirtilen siire
icerisinde yapilir.

(3) Adayin derslere kabul edilip edilmeyecegine, ilgili bolim veya program baskanliginin goriisii,
birim yonetim kurulunun onerisi ile Universite Yonetim Kurulunca karar verilir.

(4) Ozel dgrencilerin Universitemizde dgrenim gordiigii siire igerisinde; derslere devam, smav ve
basar1 degerlendirmesinde Universitemizin ilgili egitim-6gretim yonetmeligi hiikiimleri gegerlidir.

(5) Her yariyil sonunda ilgili 6grencinin aldig1 derslerin, isim, kredi ve basari notlarinin topluca
yazildig1 belge (transkript), Ogrenci Isleri Daire Baskanlig tarafindan yazili olarak 6grencinin kayitl
oldugu kurumuna gonderilir.

(6) Universitemize 6zel dgrenci olarak kayit yaptiran dgrenciye Ogrenci Isleri Daire Bagkanlig
tarafindan gegici 6grenci kimlik kart: verilir. Ozel dgrencilik siiresi sona eren dgrenci, bu kimlik kartin
iade eder.

(7) Universitemiz onlisans veya lisans 6grencilerinin, baska bir iiniversitenin 6nlisans veya lisans
programlarindan 6zel 6grenci olarak ders alabilmeleri i¢in;

a) Ogrencinin, &zel Ogrenci olarak baska bir iiniversiteden almak istedigi derslerin, kendi
programindaki derslere igerik ve kredi bakimindan denk oldugunun ilgili b6liim veya program uyum
komisyonu tarafindan uygun goriilmesi ve birim yonetim kurulu tarafindan onaylanmasi,

b) Ogrenci basvurusunun, 6zel 6grenci olarak ders almmak istenen ilgili birim ydnetim kurullari
tarafindan da onaylanmasi, gerekir.

(8) Ozel dgrencilik siiresince, dgrencinin Universitemizdeki 6grencilik haklar1 devam eder.

(9) Universitemiz dgrencilerinin baska iiniversitelerden 6zel dgrenci olarak almis olduklar1 derslerin
uyumlart ilgili birim yonetim kurulu karari ile yapilir.

(10) Ogrencinin, Yiiksekdgretim Kurumlar1 Ogrenci Disiplin Y6netmeligi hiikiimlerine gore sug teskil

eden bir fiil nedeniyle ceza almasi,
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(11) Ozel dgrencilik statiisiinden yararlanma sartlarinin ortadan kalkmas: {izerine, ilgili yonetim
kurulunun, 6zel 6grenci statiistinlin sona ermesi gerektigi yontinde karar vermesi halinde 6zel 6grenci
statlisti sona erer.

(12) Bu yénergede hiikiim bulunmayan durumlarda, ilgili diger mevzuat hiikiimleri, Universitemiz

Senato Kararlari ve birim yonetim kurulu kararlar1 uygulanir.

TRABZON UNIiVERSITESi BUTUNLEME SINAVI VE YAZ OGRETIMi (YAZ OKULU)
SENATO KARARI

“Biitiinleme Siavi ve Yaz Ogretimi” Uygulamas1 Karari

17 Mayis 2019 tarih ve 16/14-c sayili Trabzon Universitesi Senatosu Karari Trabzon
Universitesi Senatosunun 17 Mayis 2019 tarih ve 16 sayili toplantisinda, Yiiksekogretim Kurulu
Bagkanliginin, biitiinleme smavlar1 ile yaz 6gretimi hakkinda 14.09.2017 tarih ve 62110 sayili
yazisindaki “Ogrencinin kayitli oldugu yiiksekdgretim kurumu tarafindan biitiinleme sinavi ile yaz
ogretiminden en az birinin uygulanmas1 gerektigi” hususu uyarinca, Universitemizde “Biitiinleme
Smavi ve Yaz Ogretimi” uygulamast ile ilgili alinan karar1 asagidadir.
a) Universitemizde biitiinleme smavi uygulamasi yapildigi igin yaz o6gretimi uygulamasinin
yapilmamasinin uygun olduguna;
b) Universitemizde biitiinleme sinavi uygulamasi yapildigi fakat yaz 6gretimi uygulamasi yapilmadig
icin de Universitemiz &grencilerinin diger Universitelerin yaz okullarindan ders almalarinin uygun
olmadigina; oy birligi ile karar verilmistir.

DERS MUAFIYETI VE UYUM ISLEMLERI

Daha once alinmis ve basarilmis ders/ derslerin yerine, kredi ve icerik uyumuna gére o mifredatta
bulunan ders/derslerin esdegerliginin kabul edilmesini igerir.
Basvuru
(1) Muafiyet basvurulari, égrencilerin Universitemizde egitim-dgretime basladiklar1 yariyilm ilk iki
haftas1 iginde Ogrenci Isleri Daire Baskanligina yapilir. Ogrencilerin sonraki yariyil veya yillarda
yapacaklar1 muafiyet talepleri kabul edilmez. Kaydin1 donduran ve izinli sayilan 6grenciler i¢in iki
haftalik siire kosulu aranmaz. Hazirlik smifi olan programlara kayitli olan dgrencilerin muafiyet
bagvuru islemleri, 6nlisans veya lisans derslerinin bagladig1 egitim-6gretim doneminin ilk iki haftasi
igerisinde yapilir.
(2) Basvuru sahsen veya resmi vekiller tarafindan bir dilekge ile yapilmalidir. Ogrenciler basvuru
dilekgelerinde, daha once Ogrenim goriilen yiiksekdgretim kurumunda alip da basarili olduklart

derslerin hangilerinden muaf olmak istediklerini agikca belirtmeleri gerekir.

77



TRABZON UNIVERSITESI

Tonya Meslek Yilksekokulu

(3) Basvuru dilekgesinin ekine &grencinin daha once 6grenim goriilen yiiksekdgretim kurumu
tarafindan onaylanmis (miihiirlii, kaseli ve imzali veya e-imzal1) ders igerikleri ve 6grenim belgesi
(transkript) eklenmesi gerekir. Belgelerin eksik olmasi durumunda muafiyet bagvurusu isleme alinmaz
ve degerlendirilmez.

(4) Muaf olunmak istenen bir dersin dili Tiirk¢e disinda bir dilde ise, 68renci tarafindan, daha 6nce
dersin alindig1 yiiksekdgretim kurumundan onayl Tiirkge cevirisi saglandigi takdirde dersin muafiyet
talebi degerlendirmeye alinabilir.

(5) Ayn1 anda bir 6nlisans ve lisans 6grenimine devam eden 6grenciler, kayitlt oldugu programlardan
birinden almig olduklart dersleri, diger programin esdeger derslerine karsilik muafiyet talebinde
bulunamazlar.

Muafiyet Sinavlari

(1) Her egitim-6gretim yili basinda zorunlu hazirlik 6gretimi Ongdriilmeyen programlara yeni
kaydolan &grenciler igin ilan edilen tarihlerde Universitenin ilgili birimi tarafindan bir yabanci dil
yeterlilik smavi yapilir. Bu sinavda mutlak degerlendirme yontemine gore 100 tizerinden en az 60
basar1 notu alan dgrenciler yabanci dil derslerinden muaf sayilirlar.

(2) Her egitim-6gretim yili basinda yeni kaydolan 6grencilere zorunlu okutulmasina karar verilen
programlar icin temel bilgi teknolojileri kullanim1 dersi muafiyet sinavi uygulanir. Universitenin ilgili
birimi tarafindan egitim-6gretim yilinin ilk haftasi i¢inde yapilan bu sinavdan mutlak degerlendirme
yontemine gore 100 iizerinden en az 60 basar1 notu alan 6grenciler bu dersten muaf sayilir.

(3) Hazirlik sinift muafiyet islemleri, ilgili birimlerin hazirlik sinifa uygulama yonergesi hiikiimlerine
gore gore yapilir.

Birim Uyum Komisyonlarinin Calisma Sekli

(1) Birim Uyum Komisyonu, 6grencinin muafiyet istedigi derslerle ilgili incelemeyi yapmak, muafiyet
ve uyum islemlerini sonuglandirmakla gorevlidir. Muafiyet talep edilen tiim dersler i¢in kararini bir
defada verir ve her 6grenci i¢in ayr1 ayr1 olmak iizere tutanak seklinde bir esdegerlik ¢izelgesi hazirlar.
Komisyon hazirladig: raporu ilgili birime sunar. Her 6grenci i¢in ayr1 ayr1 hazirlanan raporlar, ilgili
birim yonetim kurulu tarafinda degerlendirilerek karara baglanir. Alinan kararda, 6grencinin hangi
yariyila intibak ettirildigi, muaf tutulan derslerin adlari, kodlari, kredisi ve basar1 notlar1 agik¢a
belirtilir. Alian Yonetim Kurulu karar1 6grencilere ve Ogrenci Isleri Daire Baskanligina bildirilir.
(2) Ogrencilerin muafiyet ve uyum islemleri, ilgili birimler tarafindan basvuru siiresinin bitiminden

sonraki ilk iki hafta icinde mutlaka sonuglandirilir.
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Ders Muafiyet islemleri

(1) Muafiyet istenen dersin zorunlu veya se¢meli olmasi durumuna bakilmaksizin, daha 6nce alindigt
yiiksekogretim kurumunda basarili olunmasi sarttir. Ayrica, muafiyeti istenen dersin adinin, esdeger
sayilacak ders ile birebir ayni olmas1 da gerekmez.

(2) Muafiyet istenen dersin ders icerigi ve AKTS kredisi incelenir. Muafiyet istenen dersin AKTS
degerinin esdeger sayilacak dersin AKTS degerinden az olmamak sartiyla, muafiyet istenen dersin
icerigi ile esdeger sayilacak dersin iceriginin en az %75 ve iizerinde uyumlu olmasi gerekir.

(3) Basarilan dersin AKTS degeri, muafiyet istenen dersin AKTS degerinden eksik olmas1 durumunda,
basarilan dersin haftalik ders saatinin esdeger sayilacak dersin haftalik ders saatine esit veya daha
yiiksek olmasi sartiyla, basarilan dersin igerigi ile esdeger sayilacak dersin igeriginin en az %75 ve
iizerinde uyumlu olmasi durumunda degerlendirmeye alinir.

(4) Muaf olunan dersin not ¢izelgesinde sadece 100 iizerinden hesaplanan notlar1 varsa; 60’1n altinda
notla basarili olunan dersin harf notu CC, 60 ve iizerinde notlarla basarili olunan dersin harf notu
Universitemiz mutlak degerlendirme sisteminde yer alan araliklara gore belirlenir.

(5) Muaf olunan dersin not gizelgesinde yer alan harf notlar1 Universitemizde kullanilan harf
notlarindan farkli ve yiizliik notlar1 not ¢izelgesinde gosterilmisse; yiizliikk sistemdeki notlar esas
alinarak Universitemiz mutlak degerlendirme sisteminde yer alan araliklara gore harf notuna
dontstiiriiliir.

(6) Muaf olunan dersin not cizelgesinde yer alan harf notlar1 Universitemizde kullanilan harf
notlarindan farkli ve yiizliik karsiliklar1 not ¢izelgesinde gosterilmemis ise; ilgili yiiksekogretim
kurumunun harf not araliklari dikkate aliarak Universitemiz mutlak degerlendirme sisteminde yer
alan araliklara gore harf notuna dontistiiriiliir.

(7) Muaf olunan dersin karsilig1 birden fazla esdeger dersler bulunuyorsa, bu derslere iliskin harfli
notlarin katsayilar1 yardimiyla agirlikli ortalamasi hesaplanir, sonuca en yakin harfli notu belirlenir.
Bir dersin, birden fazla derse esdeger sayilmasi durumunda ise, dersin harfli notu esdeger derslere
verilir.

(8) Atatiirk Ilkeleri ve Inkilap Tarihi, Tiirk Dili ve Ingilizce derslerden kredili olup olmadigina
bakilmaksizin basarili olmak kaydiyla muafiyet islemleri yapilir. Yillik alinan dersler iki donemlik
olarak sayilir.

(9) Muafiyeti istenen dersin Giizel Sanatlar Boliimii veya Beden Egitimi Boliimii kapsamindaki
secmeli dersler olmasi durumunda; igerik uyumuna bakilmaksizin, ders kredisinin Universitemizdeki
esdeger secmeli ders kredisinden az olmamasi1 durumunda G (Geger) notu ile muaf olunabilir.

(10) Ogrencilerin muafiyet istedikleri ders, dersi aldiklar1 yiiksekdgretim kurumunun &lgme ve

degerlendirme sistemine gore ‘“Basarili/Gegti/Yeterli” olarak degerlendirilmis ve harf notu
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tanimlanmamis ise G (Geger) notu ile muaf edilebilir. “Kosullu/Sartli Basarili” bir dersin muafiyet
degerlendirmesi yapilmaz.

(11) Ogrencilerin daha énce dgrenim gordiikleri bir yiiksekdgretim kurumu tarafindan muaf edilmis
ders icin muafiyet istenmesi durumunda, dersin ilk kez basarildig1 yiiksekdgretim kurumundaki kredi
ve icerikleri esas alinir.

(12) Staj muafiyet islemlerinde, daha 6nce miifredati kapsaminda staj yapilan boliim/program ile
devam edilen program ayni1 diizeydeyse ve stajlar esdeger mesleki tanima sahipse, stajin kapsamina ve
is glinii sayisina gore devam edilen programdaki stajlardan kismen veya tamamen muaf olunabilir.
Bunun i¢in 6grenciden staj evrakinin onayli bir niishasi istenir. Ayn1 diizeye veya esdeger mesleki
tanima sahip olmayan programlarda yapilan stajlar i¢in muafiyet talepleri kabul edilmez.

(13) Ogrenim goriilen boliimdeki &n kosul gerektiren bir dersin muafiyeti igin, 6n kosul olarak
tanimlanan dersten de muaf veya basarili olunmasi gerekir.

(14) Yiiksekogretim Kurulu Baskanlig: tarafindan denkligi taninmayan yurtdigindaki herhangi bir
yiiksekdgretim kurumunda alinan dersler i¢in muafiyet ve uyum islemleri yapilmaz.

Uyum

(1) Ogrencinin egitim-6gretim programinda yer alan tiim dersler igerisinde muaf oldugu derslerin
toplam AKTS kredisine gore; 30 krediden az ise birinci sinifa, 30-89 kredi ise ikinci sinifa, 90-149
kredi ise iigiincii sinifa, 150 kredi ve {izeri ise dordiincii sinifa uyumu yapilir. ilgili yariyilda muaf
olunmayan dersler ise uyum yapilan yariyilda 6ncelikle alinir. Ancak, ders gegme yerine dogrudan
donem ge¢cme sisteminin uygulandigl birimlerde bu fikra hilkkmii uygulanmaz ve uyum islemi sz
konusu birimlerin mevzuatlarina gore yapilir.

(2) Ogrenci, kayitl oldugu programin toplam egitim-6gretim siiresinin en az yaris1 kadar bir streyi
Universitemizdeki birimde gecirmesi ilkesi nedeniyle, muaf olunan ders kredi sayis1 ilgili programin
ders planindaki derslerin toplam AKTS kredisinin yiizde ellisini gecemez. Muafiyet istenen dersler,
kredi olarak toplam derslerin yarisindan fazla ise, 6grencinin muafiyet istedigi derslerden en yiiksek
nottan baslayarak muaf edilecek dersler belirlenir. Notlarin esit olmasi halinde ise kredi ytiksekligi
dikkate alinir.

(3) llgili yar1y1l/y1lda muaf olunmayan dersler alttan ders olarak oncelikle alinir. Sinif gegme sistemi
uygulanan birimlerde 6grenciler dncelikle alamamis olduklar1 dersleri, bagvurduklar1 egitim-6gretim
yilinda alirlar ve ancak bu durumda bir iist sinifa gecebilirler.

Sonuclarin Duyurulmasi

(1) Uyum komisyonlarindan aktarilan ve birim ydnetim kurulunca kabul edilen muafiyet ile ilgili
kararlar, Ogrenci Isleri Daire Baskanligina bildirilir. Birim yonetim kurulu kararinda; muaf olunan

dersin kodu, adi, AKTS kredisi, basar1 notu ve 6grencinin hangi sinifa uyumunun yapildig: agik¢a
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belirtilmelidir. Muafiyetle ile ilgili kararlar, Ogrenci Isleri Daire Bagkanlig tarafindan dgrenciye teblig
edilir.

(2) Muaf sayilan dersler ve harf not bilgileri, Ogrenci Isleri Daire Baskanlifinca dgrencinin bilgi
sistemine ve kiitiigline islenir. Notlar, 6grencinin yariyil ve genel agirlikli not ortalamasi hesabinda
dikkate alinir.

(3) Ogrenciler, muafiyet talepleri ilgili yonetim kurulu tarafindan karara baglanincaya kadar muafiyet
talebinde bulunduklar1 ders/derslere ve {iist yildan almayi planladigi ders/derslere devam ederler.
Ancak iist y1ldan alinan derslerde, Universitemiz Onlisans ve Lisans Egitim - Ogretim Yonetmeliginin
devam konusundaki hiikiimleri, kararlarin 6grenciye teblig edildigi tarihten sonra uygulanir. Herhangi
bir yartyila intibak ettirilen 6grencinin aldig1 derslerin ¢akismasi durumunda 6grenciler dncelikle alt
yariyillara ait dersleri almak zorundadir.

Muafiyet Kararina itiraz

Muafiyet ve uyum sonuclarina iligkin itirazlar, muafiyet isleminin kesinlesip 6grenciye teblig edildigi
tarihten itibaren en geg yedi is giinii ierisinde Ogrenci Isleri Daire Baskanligina yapilir. Itirazlar, ilgili

birimler tarafindan en geg¢ yedi giin i¢inde sonuglandirilir.

DiPLOMA, DiPLOMA EKi VE DiGER BELGELERIN DUZENLENMESINE iLiSKiN
YONERGE

Bu Yonerge; Trabzon Universitesinde onlisans, lisans ve lisans ile yiksek lisans derecesini birlikte
veren Ogretim programlari, ¢ift ana dal, yan dal programlari ve lisansiistii programlarda §grenimini
tamamlayan Ogrenciler i¢in diizenlenecek olan diploma, yan dal sertifikasi, pedagojik formasyon
sertifikasi, gecici mezuniyet belgesi, diploma eki ve onur belgesinin hazirlanmasi ve diploma
defterlerinin diizenlenmesine iliskin esaslar1 belirler.
Ayrica daha énce baglantis1 Trabzon Universitesi iken, yasa ile yeni kurulan {iniversitelere baglanan
meslek yiiksekokulu, fakiiltelerde 6grenimini tamamlayan Ogrencilere verilecek belgeler de bu
Yonerge kapsamindadir.
Bu Yonerge; 2547 sayil Yiiksekogretim Kanunu’nun 43. maddesi, Trabzon Universitesi Onlisans ve
Lisans Egitim - Ogretim Y®&netmeligi, Trabzon Universitesi Lisansiistii Egitim - Ogretim Y dnetmeligi
hiikiimlerine dayanilarak hazirlanmigtir.
Duzenlenen Diplomalar
(1) Sorumlu oldugu 6gretim programindaki tiim gereklilikleri basariyla yerine getiren 6grencilere ilgili
birimin yonetim kurulu karari ile asagida tanimlanan diplomalar diizenlenir ve bu diplomalar
mezuniyet tarihini izleyen bir y1l i¢cinde Rektdr onayina sunulur.

a) Iki y1llik meslek yiiksekokullarindan mezun olan grenciler i¢in “Program Diplomas:1” diizenlenir.
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b) Fakdlte / Yuksekokul programlarinin ilk iki yilinda yer alan derslerden basarili olan, ancak 6grenim
gordiigii programi tamamlayamayan ogrenciler igin talep etmeleri halinde “Lisans Ogrenimlerini
Tamamlamayan veya Tamamlayamayanlarm On Lisans Diplomasi Almalar1 veya Meslek
Yiiksekokullarina Intibaklar1 Hakkinda Y@&netmelik” hiikiimleri uyarinca “On Lisans Diplomas1”
dizenlenir.

c) Dort yillik Fakiiltelerin / Yiksekokullarin lisans programlarini tamamlayanlar i¢in “Lisans
Diplomas1” diizenlenir.

d) Dort yillik Fakiiltelerin / Yiiksekokullarin lisans programlar1 kapsaminda ¢ift ana dal programini
basariyla tamamlayan dgrenciler igin “Ikinci Ana Dal Lisans Diplomas1” diizenlenir. Ana dal lisans
programindan mezun olmayan 6grenciye “Ikinci Ana Dal Lisans” diplomasi verilmez.

e) Lisansiistii egitimin tezli yiiksek lisans programlarin1 tamamlayanlar i¢in “Yiiksek Lisans
Diplomas1”, tezsiz yiiksek lisans programlarini tamamlayanlar i¢in “Tezsiz Yiksek Lisans
Diplomas1”, doktora programlarini tamamlayanlar i¢in ise “Doktora Diplomasi” veya “Sanatta
Yeterlik Diplomasi1” diizenlenir.

Mezuniyet Tarihi

(1) On lisans, lisans, lisans ve yiiksek lisans egitimini birlikte veren programlara kayitli olan
ogrencilerin mezuniyet tarihi; ilgili donem sonunda §grencinin girmis oldugu en son simavin (dénem
sonu, butlinleme, tek ders, ek ders ve benzeri) bitim tarihidir.

(2) Tim dersleri basardig1 halde staj calismasi devam eden Ogrencilerin mezuniyet tarihi, staj
caligmasinin tamamlanip uygun goriilerek onaylandig tarihtir.

(3) Bir lisans programina kayitliyken kaydini sildirip, on lisans diplomas: alan 6grencilerin
diplomalarina mezuniyet tarihi yerine ayrilis tarihi yazilir.

(4) Lisansiistii 6grencilerin tez savunma sinavindan basarili oldugu tarih mezuniyet tarihi kabul edilir.
Mezuniyet i¢in gerekli islemler eksiksiz olarak tamamlandiktan sonra 6grencinin mezuniyeti enstitii
yonetim kurulu tarafindan onaylanir. Mezuniyeti yonetim kurulunca onaylanmayan 68renciye gecici
mezuniyet belgesi verilmez.

Diploma Defteri, Diploma Numarasi

(1) Diploma numaralari, mezuniyet yili, ilgili birimin sayisal kodu, diploma sira no seklinde bilgi
sistemi tarafindan otomatik olarak verilir, bu numaralar diploma defterine sirasiyla yazilir. Diploma
defterine, 6grencinin 6grenci kimlik bilgilerine ek olarak mezuniyet tarihi de yazilir.

Diploma Sekli ve Dili

(1) Diplomalarda kullanilacak kagit tiirii, boyutu, sekli ve diplomanin 6n yiiz diizenlemesi Rektorliik

tarafindan belirlenir.
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(2) On lisans, lisans, lisans ile yiiksek lisans derecesini birlikte veren programlarin diplomalari ile
lisansuistii programlarin diplomalar1 Ogrenci isleri Daire Baskanlig: tarafindan hazirlanir.

(3) Diploma Tiirk¢e hazirlanir.

(4) Universite logosu hologram olarak diplomaya yapistirilir. Rektdr imzasinin iizerine soguk miihiir
basilir.

(5) Diplomada idarece bir hata yapildiginda, yeniden diploma diizenlenir ve Rektorliikk onayina
sunulur. Hatali Diploma iptal edilerek saklanir. Hatali diplomalar, her yilin sonunda Ogrenci Isleri
Daire Baskanlig1 tarafindan imha edilir ve durum komisyon tutanagi ile tespit edilir.

Diplomada Yer Alan Bilgiler

(1) Diplomanin 6n yiiziinde:

a) Universitenin adi, dgrencinin ad1, soyadi,

b) Ilgili birimin adu,

c¢) Boliim, program, anabilim dal1 ad,

d) Diploma turd (program, lisans, lisansistu),

e) Diplomanin sol alt kdsesinde Dekanin / Miidiiriin, sag alt kdsesinde Rektoriin ad1, soyadi ve tinvani
f) Orta kisminda Universitenin logolu hologrami yer alir.

(2) Diplomanin arka yiiziinde:

a) Ogrenci numarasi,

b) Mezuniyet tarihi,

c¢) Diploma numarasi,

d) Baba — Anne adi,

e) Dogum yeri ve tarihi,

f) T.C. kimlik numaras1 ya da yabanc1 uyruklular i¢in Yabanci Uyrukluk numarasi,

g) Ogrenci Isleri Daire Baskaninin ad1, soyadi ve unvani bulunur.

(3) Diploma ve gecici mezuniyet belgesindeki bilgiler, mezuniyet tarihi esas alinarak yazilir ve
sonradan degisiklik yapilmaz.

Diplomada Yer Almayacak Hususlar

(1) Ikinci dgretim programlarindan mezun olanlarin diplomalarinda, ikinci égretim programlarindan
mezun olduklari belirtilmez.

(2)Diplomaya unvan ve mezuniyet derecesi yazilmaz, fotograf yapistirilmaz. Ancak bu Yonergenin
Gegici Maddelerinde tanimlanan unvanlar diplomalara yazilir.

(3)Lisans egitiminin ilk iki yilin1 basariyla tamamlayip Onlisans diplomasi alan o6grencilerin

diplomalarinda alan ve meslek tanim1 yapilmaz.
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Diplomalarda imza

(1) Diplomalar, duzenleme tarihinde gorevde bulunan Rektor, Dekan, Miidiir tarafindan imzalanur.
(2) Enstitii, yiiksekokul ve meslek yiiksekokulu diplomalar1 Rektor ve Enstitii / Yiiksekokul / Meslek
Yiiksekokulu Miidiirti, Fakiilte diplomalar1 Rektér ve Dekan tarafindan imzalanir.

(3)Diplomalarin arka yiizii, diizenleme tarihinde gérevde bulunan Universitemiz Ogrenci Isleri Daire
Bagkani tarafindan imzalanir.

(4) Saglik alaninda herhangi bir yiliksekogretim kurumundan mezun olanlarin diplomalari, tescil
islemleri i¢in ilgili birim tarafindan ivedilikle Saglik Bakanligi’nin yetkilendirdigi makamlara
gonderilir.

Diploma EKi

(1) Diploma Eki, kayitli olduklar1 programlar1 basariyla tamamlayan 6grencilere diploma ile birlikte
verilen ve formati Avrupa Komisyonu, Avrupa Konseyi ve UNESCO / CEPES tarafindan gelistirilen
modeli temel alan bir belgedir.

(2) Diploma Ekinde mezuniyet tarihi, diploma numarasi, alinan derecenin diizeyi, transkript bilgileri,
Universitemizin not sistemi ve ulusal egitim sistemi hakkinda bilgiler yer alur.

(3) Diploma Eki, diplomanin akademik ve profesyonel anlamda taninmasimi kolaylastirir, ancak
diplomanin yerini alamaz ve uluslararasi akademik taninirlig1 garanti etmez.

(4) Diploma Eki, Ogrenci Isleri Daire Baskani tarafindan imzalanir, 1slak miihiir basilir ve Universite
logosu hologram olarak yapistirilir.

Gegici Mezuniyet Belgesi

(1) Diplomasi heniiz diizenlenmemis mezunlara, mezun olduklarin1 belirten ve diploma bilgilerini
iceren "Gecici Mezuniyet Belgesi" bir defaya mahsus olmak (izere verilir. Bu belge diploma gerektiren
tim islemlerde diploma yerine gecer.

(2) Gegici Mezuniyet Belgesi iki niisha halinde diizenlenir. Universitemiz birimlerinden ilisigi
olmadigina dair ilisik kesme islemlerini tamamlayan 6grenciye 1slak miihiirlii olan birinci niishasi imza
karsihig1 verilir. kinci niisha, ilisik kesme belgesi ile birlikte arsivlenir. Ikinci niisha Gegici Mezuniyet
Belgesi, birinci nlisha yerine gegmez.

(3) Gegici Mezuniyet Belgesi, 21x29,7 cm (A4) ebadinda dikey olarak diizenlenir. Gegici Mezuniyet
Belgesi Tiirkce yazilir. Talep edildigi takdirde hem Tiirkge hem Ingilizce yazilabilir.

(4) Gegici Mezuniyet Belgesinin 6n ylzinde,

a) Ogrencinin egitim -6gretimle ilgili bilgilerine ve kimlik bilgilerine yer verilir, arka yiizii bos
birakilir.

b) Gegici Mezuniyet Belgesi lizerine 1slak miihiir basilir.

c) Gegici Mezuniyet Belgelerine unvan yazilmaz.
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(5) Gegici mezuniyet belgeleri Ogrenci Isleri Daire Baskan1 tarafindan imzalanir,

Yan Dal Sertifikasi

(1) Kayitli oldugu ana dal programinda 6grenimine devam ederken baska bir boliimde / 6gretim
programinda agilan yan dal programina kayit yaptiran ve bu programdaki dersleri basariyla bitiren
ogrencilere “Yan Dal Sertifikas1” verilir.

(2) Yan dal programin bitiren 6grencinin sertifikasini alabilmesi i¢in ana dal programindan mezun
olmasi gerekir.

Pedagojik Formasyon Sertifikasi

(1) Pedagojik Formasyon Sertifikasinda 6grencinin kimlik bilgilerine yer verilir. Pedagojik Formasyon
Sertifikasi, Pedagojik Formasyon Sertifikas1 Programini yiiriiten Egitim Fakiiltesi Dekani tarafindan
imzalanir.

Onur ve Yuksek Onur Belgeleri

(1) Universite dgrenciligi siiresince uyarma disinda disiplin cezas1 almamis olmak kaydiyla, bir yariyil
sonunda en az normal ders yiikii ile o yartyilin not ortalamasi 3,00-3,50 olan 6grenciler onur 6grencisi,
3,51-4,00 arasindaki 6grenciler yiiksek onur dgrencisi sayilirlar. Ogrencinin bu durumu not bilgi
sisteminde gosterilir.

(2) Mezuniyet not ortalamalart ile onur ve yiliksek onur 6grencisi olanlarin bu durumu ayrica
diplomalarinda belirtilir.

Fahri Doktora Diplomasi

(1) Fahri Doktora; bilim, teknoloji, sanat, spor, kiiltiir ve sosyal hayatin gelismesi yolunda ve
Universitemizin temel degerleri dogrultusunda seckin hizmet ve katkilarda bulunan, hayatta olan
kisilere Senato tarafindan verilir.

(2) Fahri Doktora diplomas1 6rnegine uygun olarak Tiirk¢e diizenlenir, fotograf yapistirilmaz.
Belgelerin Teslimi

Diploma, diploma eki, ge¢ici mezuniyet belgesi ve sertifikalar yalnizca hak sahiplerinin kendilerine
ya da noter onayli vekaletnamelerini ibraz eden vekillerine teslim edilir. Posta yoluyla gonderilmez.
Vefat eden kisinin diplomasi, istekleri halinde veraset ilamini ibraz eden yasal mirasgilarina verilir.
Niifus Kaydi Degisikligi

(1) Mahkeme kararina dayali niifus kaydi degisikliginin yapilabilmesi icin mahkeme kararinin onayl
sureti dilekceye eklenerek, Ogrenci Isleri Daire Baskanligina basvurulur. Niifus kayd: degisiklikleri,
diplomanin arkasina gerekli agiklama ile serh diisiiliip tarih konularak Ogrenci Isleri Daire Baskani

tarafindan imzalanir, miihiirlenir ve Diploma defteri tizerinde gerekli diizenleme yapilir.
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(2) Islemler, basvuru tarihinde heniiz diploma diizenlenmemis ise Ogrenci Bilgi Sistemi lzerinde
gerekli degisiklikler yapilir ve diizenlenecek her tiirlii belge giincel bilgiler kullanilarak hazirlanir.
Bunun disinda her ne sebeple olursa olsun yeni bir diploma diizenlenmez.

Kaybedilen Belgelerin Yerine Verilecek Ikinci Niishalar

Madde 24 - (1) Trabzon Universitesine bagli birimlerden aldiklar1 diploma / diploma eki / sertifikasini
kaybedenlere, Trabzon Universitesine bagli iken yasal diizenleme ile baglantisi degistirilen birimlerin,
yasal diizenleme oncesine iliskin mezunlarindan diplomalarin1 kaybedenlere Ikinci Niishalar
(duplikata) verilir.

(2) Diplomasini ikiden fazla kaybedenlere diplomanin kaginci defa verildigi belirtilmek kaydiyla
Ikinci Niisha olarak diizenlenmesi uygulanir.

Diploma ve Yan Dal Sertifikas1 Kaybinda

(1) Trabzon Universitesi mezunlari i¢in; kaybedilen diploma / yan dal sertifikasi sahibi ikinci niishasini
almak iizere Ogrenci Isleri Daire Baskanligina dilekceyle basvurur. Dilekgede belgenin hangi birimden
alindig1, mezuniyet yil1 ve miimkiinse numarasi belirtilir. Dilek¢e sahibi fotografli ve onayl niifus
belgesi 6rnegini, yerel veya ulusal yayin yapan bir gazetede yayimlanan kayip ilanin1 ya da emniyet
birimlerince diizenlenmis olan kayip veya calinti tutanagini dilekgesine ilistirir.

(2) Ogrenci Isleri Daire Baskanlig1, kendi kayitlarini géz dniinde tutarak evraki inceler ve talebin kabul
edilip edilemeyecegine karar verir. Talebin kabulii halinde diplomanin / yan dal sertifikasinin ikinci
niishasi ilgili birimin sonradan kazanilan unvanlar harig yiiriirliikte bulunan diploma formatina uygun
olarak hazirlanir.

(3) ikinci Niishaya aslinda bulunan ayn1 numaralar, kayitlar yazilir; iizerine “IKINCI NUSHA” ibaresi
yazilarak soguk damga ile miihiirlenir. Diplomanin 6n ylzlne gorevde bulunan ilgili birim Dekaninin
/ Midiiriinlin ad1, soyadi ve unvani yazildiktan sonra ilgili birimin Dekani / Miidiirii tarafindan
imzalanir ve Rekt6r onayina sunulur.

(4) Ikinci Niishada 6n sag alt kdseye yapilan Rektor onayindan ve Ikinci Niishanin 6n yiiziine basilan
rektorliik soguk damgasindan sonra Ikinci Niisha, Ogrenci Isleri Daire Bagkanliginca, edilen usule
uygun olarak sahibine verir.

(5) Saglik alaninda herhangi bir yiiksekdgretim kurumundan mezun olanlarin Ikinci Niishalar tescil
islemleri i¢in Saglik Bakanligi’nin yetki verdigi makamlara gonderilir.

Gegici Mezuniyet Belgesi Kaybinda

(1) Kayip belge sahibi, Ogrenci Isleri Daire Baskanligina yerel veya ulusal yaym yapan bir gazetede
yayimlanan kayip ilani ile birlikte bir dilek¢eyle bagvurur.

(2) Ikinci bir Gegici Mezuniyet Belgesi basilmaz, mezuniyete iliskin belge diizenlenir.
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Pedagojik Formasyon Sertifikas1 Kaybinda

(1) Kayip belge sahibi, Ogrenci Isleri Daire Baskanhigina bir dilekge ve ekinde niifus ciizdan
fotokopisi, yerel veya ulusal yayimn yapan bir gazetede yayimlanan kayip ilani ile bagvurur.

(2) Aslina uygun olarak hazirlanan pedagojik formasyon sertifikasinin iizerine kirmizi renkte “IKINCI
NUSHA” ibaresi yazilir. Bu suretle hazirlanan pedagojik formasyon sertifikasi ikinci Niishanin én
yiizline o giinkii tarih atilir ve pedagojik formasyon sertifikasini yiirliten birimin Dekan1 ve Rektor
tarafindan imzalanir.

Yipranan Belgeler

(1) Kimlik ve mezuniyet bilgilerinin korunmus olmasi kaydiyla, yirtilan, herhangi bir nedenle tahrip
olan veya zorunlu nedenlerle tiimuyle yeniden diizenlenmesi gereken diplomalarin/belgelerin yerine
yenisi hazirlanir. Diploma / belgesini degistirmek isteyen kisi, bir dilekce ile Ogrenci Isleri Daire
Baskanligina basvurur. Dilekgeye eski diploma / belge, fotografli nifus ciizdam sureti eklenir.
Diizenlenecek olan diploma / belgenin her iki yiiziine de "YENIDEN HAZIRLANMISTIR" ibaresi ile
yeniden hazirlandig tarih yazilir ve duzenleme tarihinde gérevde bulunan ilgili birim yoneticisi
ve/veya Rektor tarafindan imzalanir.

Bolumlerinde i1k U¢ Derecenin Belirlenmesi

(1) Mezuniyet torenleri igin, 6n lisans ve Lisans, boliim / program ilk {i¢ basar1 derecesine giren
ogrencilerin belirlenmesinde;

a) Boliim / programin tiim yiikiimliiliiklerini yerine getirmis,

b) Onlisans icin tigincl yariyili, lisans igin yedinci yariyilin1 tamamlayan,

c) Bagli oldugu miifredattaki belirtilen donemlere kadar tiim derslerini almis ve basarisiz dersi
olmayan,

d) Normal 6grenim siiresi igerisinde basar1 not ortalamasi ile birim de basari derecesi yapmis,

e) Disiplin cezasi almamis olanlardan segilir.

(2) Basar1 derecesi ile ayn1 puana sahip birden fazla 6grenci bulunmasi halinde siralama; agirlikli genel
not ortalamasinin virgiilden sonraki ii¢iincii ve sonrasindaki hanelerine, durumun degismemesi halinde
merkezi yerlestirme puani dikkate alinir.

(3) Kayit dondurma veya 6grenim hakkini sonradan elde eden ve normal egitim siiresini agmayan
ogrenciler de basar1 siralamasinda dikkate alinir.

YUKSEKOGRETIM KURUMLARI OGRENCI DiSIPLIN YONETMELIGI
Amagc, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar
(1) Bu Yonetmeligin amaci, yiiksekogretim kurumlar1 dgrencilerine verilecek disiplin cezalar ile
sorusturma usul ve esaslarin1 diizenlemektir.

(2) Bu Yonetmelik yiiksekégretim kurumlarindaki tiim 6grencileri kapsar.
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(3) Bu Yonetmelik 4/11/1981 tarihli ve 2547 sayili Yiiksekogretim Kanununun 54 {incii maddesi ile
65 inci maddesinin (a) fikrasinin (9) numarali bendine dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar

(1) Bu Yonetmelikte gecen;

a) Ogrenci: Yiiksekogretim kurumlarinda énlisans, lisans, yiiksek lisans, doktora, tipta uzmanlik veya
sanatta yeterlilik 6grenimi goren kisileri,

b) Kiama: Ogrenciye dgrencilikle ilgili kusurlu davranislarindan dolayr kinandiginin yazili olarak
bildirilmesini,

¢) Uyarma: Ogrencinin, dgrencilikle ilgili davranislarinda daha dikkatli olmas1 gerektigi hususunda
yazili olarak ikaz edilmesini,

¢) Yiiksekdgretim Kurumlari: Universiteler, yiiksek teknoloji enstitiileri ile bunlarm biinyesinde yer
alan fakiilteler, enstitiiler, yiiksekokullar, konservatuvarlar, meslek yiiksekokullar1 ile uygulama ve
aragtirma merkezlerini,

d) Yiiksekdgretim Kurumundan Bir Haftadan Bir Aya Kadar Uzaklastirma: Ogrenciye, yiiksekogretim
kurumundan bir haftadan bir aya kadar uzaklastirildiginin ve bu siire igerisinde derslere ve sinavlara
katilamayacaginin yazi ile bildirilmesini,

e) Yiiksekdgretim Kurumundan Bir Yariyil Igin Uzaklastirma: Ogrenciye, yiiksekdgretim kurumundan
bir yariyill uzaklastirildiginin ve bu siirede 6grencilik haklarindan yararlanamayacaginin yazi ile
bildirilmesini,

f) Yiiksekogretim Kurumundan Cikarma: Ogrenciye, bir daha ¢ikarildig: yiiksekogretim kurumuna
alinmamak tizere 6grencilikten ¢ikarildiginin yaz ile bildirilmesini,

g) Yiiksekdgretim Kurumundan iki Yariyil I¢in Uzaklastirma: Ogrenciye, yiiksekdgretim kurumundan
iki yariyil uzaklastirildiginin ve bu siirede 6grencilik haklarindan yararlanamayacaginin yazi ile
bildirilmesini, ifade eder.

Disiplin Cezalar: ve Disiplin Cezalarim Gerektiren Disiplin Sug¢lari

(1) Uyarma cezasim gerektiren eylemler sunlardir;

a) Yiksekogretim Kurumu yetkililerince sorulan hususlari hakli bir sebep olmadan zamaninda
cevaplandirmamalk,

b) Yiiksekogretim Kurumu yetkililerince tespit edilen yerler disinda ilan asmak,

¢) Yiiksekogretim kurumunun izniyle asilmis duyurulari, program ve benzerlerini koparmak, yirtmak,
degistirmek, karalamak veya kirletmek.

(1) Kinama cezasini gerektiren eylemler sunlardir;

a) Yiiksekogretim Kurumu yetkililerince istenilen bilgileri eksik veya yanlis bildirmek,
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b) Ders, seminer, uygulama, laboratuvar, atolye calismasi, bilimsel toplantt ve konferans gibi
caligmalarin diizenini bozmak,

¢) (Degisik: RG-7/11/2013-28814)2 Yiiksekogretim kurumu iginde izinsiz olarak bildiri dagitmak, afis
ve pankart asmak,

¢) Yiiksekogretim kurumunca asilmig duyurulari, program ve benzerlerini koparmak, yirtmak,
degistirmek, karalamak veya kirletmek,

d) Sinavlarda kopyaya tesebbiis etmek.

(1) Yiiksekogretim kurumundan bir haftadan bir aya kadar uzaklastirma cezasim gerektiren
eylemler sunlardir;

a) (Degisik: RG-23/12/2016-29927) Ogrenme ve dgretme hiirriyetini engelleyici veya yiiksekogretim
kurumlarinin isleyis ve huzurunu bozucu eylemlerde bulunmak,

b) Disiplin sorusturmalarinin saglikl bir sekilde yiiriitilmesini engellemek,

c) Yiksekogretim kurumundan aldigi kendine hak saglayan bir belgeyi bagkasina vererek
kullandirmak veya bagkasina ait bir belgeyi kullanmak,

¢) Yiksekogretim kurumunda kisilerin seref ve haysiyetini zedeleyen sozlii veya yazili eylemlerde
bulunmak,

d) Yiiksekogretim Kurumu personelinin, kurum i¢inde ya da disinda, seref ve haysiyetini zedeleyen
s0zli veya yazili eylemlerde bulunmak,

e) Yiiksekogretim kurumunda alkollii icki icmek,

f) Yiiksekogretim kurumuna ait kapali ve acik mahallerde yetkililerden izin almadan toplantilar
dizenlemek.

(1) Yiiksekogretim kurumundan bir yariyll icin uzaklastirma cezasim gerektiren eylemler
sunlardir;

a) Yiiksekogretim Kurumu personeli ve 6grencilerini tehdit etmek,

b) Yiiksekdgretim kurumlarinda isgal ve benzeri fiillerle yiiksekdgretim kurumunun hizmetlerini
engelleyici eylemlerde bulunmak,

c¢) Kurum personeli ve 6grencilerine fiili saldirida bulunmak,

¢) Yiiksekogretim kurumlarinda hirsizlik yapmak,

d) Yiiksekogretim Kurumu biinyesinde mevcut bina, demirbas esya ve benzeri malzemeyi tahrip etmek
veya bilisim sistemine zarar vermek,

e) Smavlarda kopya ¢cekmek veya ¢ektirmek,

f) Seminer, tez ve yayimlarinda intihal yapmak.

g) (Ek: RG-23/12/2016-29927) Yiiksekogretim kurumundan uzaklastirma cezasi almig olmasina

ragmen, bu karara uymamak.
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(1) Yiiksekogretim kurumundan iki yariyll icin uzaklastirma cezasim gerektiren eylemler
sunlardir;

a) Yiiksekogretim Kurumu gorevlilerine karsi cebir ve siddet kullanarak gorevin yapilmasina engel
olmak,

b) Ogrencilere karsi cebir ve siddet kullanarak yiiksekdgretim hizmetlerinden yararlanmalarini
engellemek,

¢) (Degisik: RG-7/11/2013-28814) Sug sayilan eylemleri islemek(1) veya bir kimseyi veya grubu,
cebir veya tehditle sug sayilan bir eylemi diizenlemeye veya bdyle bir eyleme katilmaya zorlamak,

¢) Yiiksekogretim kurumlar1 igerisinde uyusturucu ve uyarict madde kullanmak, tagimak,
bulundurmak,

d) Sinavlarda tehditle kopya ¢ekmek, kopya ¢eken dgrencilerin sinav salonundan ¢ikarilmasina engel
olmak, kendi yerine bagkasini sinava sokmak veya baskasinin yerine sinava girmek,

e) Yiiksekogretim kurumlarinda cinsel tacizde bulunmak,

) Yiiksekogretim kurumlarinda 10/7/1953 tarihli ve 6136 sayili Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger
Aletler Hakkinda Kanuna aykir1 olarak atesli silahlarla mermilerini ve bigaklarla saldir1 ve savunmada
kullanilmak tiizere 6zel olarak yapilmis bulunan diger aletleri, patlayici maddeleri tasimak ve
bulundurmak,

g) Yiiksekogretim kurumunun bilisim sistemine girerek kendisine veya bagkasinin yararina haksiz bir
cikar saglamak.

8) (Ek: RG-23/12/2016-29927) Sorusturma ile gorevlendirilenleri tehdit etmek.

(1) Yiiksekogretim kurumundan ¢ikarma cezasim gerektiren eylemler sunlardir;

a) Mahkeme karariyla kesinlesmis olmak kaydiyla, su¢ islemek amaciyla orgiit kurmak, bdyle bir
orgiitii yonetmek veya bu amagcla kurulan orgiite liye olmak, {iye olmamakla birlikte orgiit adina
faaliyette bulunmak veya yardim etmek,

b) Yiiksekdgretim kurumlarinda uyusturucu veya uyarict maddeleri satmak, satin almak, bagkalarina
vermek ve ticaretini yapmak,

c) 6136 sayili Atesli Silahlar ve Bicaklar ile Diger Aletler Hakkinda Kanuna aykir1 olarak atesli
silahlarla, mermilerini ve bigaklarla saldir1 ve savunmada kullanilmak {izere 6zel olarak yapilmis
bulunan diger aletleri, patlayici maddeleri kullanmak,

¢) Kisilerin viicudu iizerinde cinsel davraniglarda bulunmak suretiyle cinsel dokunulmazliklarini ihlal
etmek.

Ongorulmemis Disiplin Suclari: Yiiksekogretim kurumundan uzaklastirma ve c¢ikarma cezasini
gerektiren disiplin suglar1 disinda, uyarma ve kinama cezasi verilmesini gerektiren eylemlere nitelik

ve agirliklar itibariyla benzer eylemlerde bulunanlara da ayni tiirden disiplin cezalar verilir.
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Disiplin Sugunun Tekerruri

(1) Disiplin cezas1 verilmesine sebep olmus bir eylemin tekerriiriinde bir derece agir ceza uygulanir.
(2) Disiplin sugunun tekerriirii halinde yiliksekégretim kurumundan ¢ikarma cezasi verilemez.
Disiplin Sorusturmasi

(1) Disiplin sorugturmasi agmaya yetkili amirler sunlardir;

a) Fakiilte 6grencilerinin islemis olduklar disiplin su¢larindan dolay1 dekan,

b) Enstitii 6grencilerinin islemis olduklar1 disiplin suglarindan dolay: enstitii miidiirti,

c) Yuksekokul ve meslek yiiksekokulu 6grencilerinin islemis olduklar1 disiplin suglarindan dolay1
muddir,

¢) Konservatuvar 6grencilerinin islemis olduklari disiplin suclarindan dolay1 konservatuvar miidiirt,
d) Miisterek alan veya mekanlarda toplu 6grenci eylemleri ile ilgili olarak Universite rektorleri.

(2) (Degisik: RG-23/12/2016-29927) Sorusturma agmaya yetkili amirler, sorusturmayi bizzat
yapabilecekleri gibi sorusturmaci veya sorusturmacilar tayini suretiyle de yaptirabilirler; gerekli
gordiikleri takdirde bagka bir yiiksekdgretim kurumundan sorusturmaci gorevlendirilmesini de talep
edebilirler.

Sorusturmanin SUresi ve Zaman Asimi

(1) Disiplin sorusturmasina olayin o6grenilmesini miiteakip derhal baglanir. Sorusturma, onay
tarihinden itibaren on bes giin iginde sonuglandirilir. Sorusturmanin bu siire igerisinde bitirilememesi
halinde sorusturmaci, gerekgeli olarak ek siire verilmesi talebinde bulunur. Sorusturma agmaya yetkili
disiplin amiri, uygun buldugu takdirde sorusturma siiresini uzatabilir. (3)

(2) Bu Yonetmelikte sayilan disiplin sugu niteligindeki eylemleri isleyen 6grenciler hakkinda, bu
eylemlerin iglenildiginin sorusturma agmaya yetkili amirlerce 6grenildigi tarihten itibaren;

a) Uyarma, kinama, yiiksekogretim kurumundan bir haftadan bir aya kadar uzaklastirma cezalarinda
bir ay icinde,

b) Yiiksekogretim kurumundan bir veya iki yariyil i¢in uzaklastirma ile yliksekégretim kurumundan
cikarma cezalarinda {i¢ ay i¢inde, disiplin sorusturmasina baglanmadig1 takdirde, disiplin cezasi verme
yetkisi zaman agimina ugrar.

(3) Disiplin cezasini gerektiren eylemlerin islendigi tarihten itibaren, en ge¢ iki yil i¢inde disiplin
cezasi verilmedigi takdirde, disiplin cezasi verme yetkisi zamanasimina ugrar. Ancak, disiplin amir
veya kurulunun, bir adli yarg: hiikmiine ihtiya¢ duydugu hallerde; zamanasimi siiresi adli yargi
hiikmiiniin kesinlestigi giinden itibaren baglar. S6z konusu ihtiyag, yetkili disiplin amir veya kurulunun

alacag bir karar ile tespit edilir.
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Savunma Hakki

(1) Hakkinda disiplin sorusturmasi agilan Ogrenciye isnat edilen sugun neden ibaret oldugu,
savunmasini yapacagi tarihten en az yedi giin once yazili olarak bildirilir. Bu yazida; 6grenciden
belirtilen giin, saat ve yerde savunmasini yapmak iizere hazir bulunmasi istenilir.

(2) (Degisik: RG-23/12/2016-29927) Savunma yapmak iizere gelen kisi, savunmasini sozlIii olarak
yapabilecegi gibi yazili olarak da sunabilir. Yazili savunma sunulduktan sonra sorusturmact 6grenciye
ek sorular yoneltebilir.

(3) Ogrenciye gonderilecek davetiyede; cagriya oziirsiiz oldugu halde uymadigi veya Ozrini
zamaninda bildirmedigi takdirde, savunmadan vazge¢mis sayilacagi ve diger delillere dayanilmak
suretiyle hakkinda gerekli kararin verilecegi belirtilir.

(4) Gegerli bir 6ziir bildiren veya miicbir sebep dolayisiyla davete uymadigi anlasilan 6grenciye uygun
bir siire verilir. Tutuklu 6grencilere savunmalarini yazili olarak gonderebilecekleri bildirilir.

(5) Sorusturma 6grencinin kendini geregi gibi savunmasina imkan verecek sekilde yiiriitiiliir.
Sorusturma Raporu

Sorusturma sonuglandiginda bir rapor diizenlenir. Raporda sorusturma onayi, sorusturmaya baslama
tarihi, sorusturulanin kimligi, isnat edilen su¢ konulari, sorusturmanin safhalari, deliller ve alinan
savunma Ozetlenir. Isnat edilen sugun sabit olup olmadig: tartisilir ve gerekli disiplin cezasi teklif
edilir. Sorusturmayla ilgili belgelerin asil veya suretleri bir dizi pusulasina baglanarak rapora eklenir.
Sorusturma raporu, dosya ile birlikte sorusturmay1 acan mercie tevdi edilir.

Ceza Kovusturmasi ile Disiplin Sorusturmasinin Bir Arada Yiiriitiilmesi

Ayni olaydan dolayi, 6grenci hakkinda ceza kovusturmasinin baglamis olmasi, disiplin sorugturmasini
geciktirmez. Ogrenci hakkinda ceza kovusturmasi acilmis olmasi, kanuna gére mahkim olmasi veya
olmamasi disiplin cezasinin verilmesine engel teskil etmez.

Sorusturmanin Sonuclandirilmasi

(1) Uyarma, kinama ve yiiksekogretim kurumlarindan bir haftadan bir aya kadar uzaklastirma cezalari
ilgili fakiilte dekani, enstitii, konservatuvar, yiiksekokul veya meslek yiiksekokulu miidiiriince verilir.
(2) Miisterek mekanlarda islenen disiplin suglarindan dolayr uyarma, kinama ve yiiksekdgretim
kurumlarindan bir aya kadar uzaklastirma cezasi verme yetkisi rektore aittir.

(3) Yiksekogretim kurumundan bir veya iki yariyil i¢in uzaklagtirma cezasi ile yiiksekdgretim
kurumundan ¢ikarma cezalari, yetkili disiplin kurulunca verilir.

(4) Fakiilte, enstitii, konservatuvar, yiiksekokul ve meslek yliksekokulunca yiiriitiilen sorusturmalarda
bu birimlerin yonetim kurullari, rektorliik tarafindan yiiriitiilen sorusturmalarda ise liniversite yonetim

kurulu disiplin kurulu gérevini yerine getirir.
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(5) Sorusturma dosyasini inceleyen rektor, dekan, miidiir veya disiplin kurulu, gerekli gériirse noksan
saydig belirli sorusturma islemlerinin tamamlanmasini ayn1 sorusturmacidan veya disiplin kurulunun
bir Uyesinden isteyebilir.

Disiplin Kurulunun Calisma Usulii

(1) Disiplin Kurulu, baskanin ¢agrisi iizerine belirlenecek yer, giin ve saatte toplanir.

(2) Toplant1 glindeminin hazirlanmasi, ilgililere duyurulmasi, kurul c¢alismalarinin diizenli
yiiriitiilmesi, baskan tarafindan saglanir.

(3) Disiplin Kurulu olarak yonetim kurulunun toplanti nisabi, kurul iiye tam sayisinin salt
cogunlugudur.

Raportorlik ve Goriisme Usulii

(1) Disiplin Kurullarinda raportorlilk gorevi, baskanin gorevlendirecegi iiye tarafindan yiiriitiiliir.
Raportor iiye, havale edilecek dosyanin incelenmesini en geg iki giin i¢inde tamamlar ve hazirlayacagi
raporu baskana sunar.

(2) Kurulda oncelikle raportoriin acgiklamalarit dinlenir. Kurul gerek goriirse sorusturmacilart da
dinleyebilir. Goriismelerin bitiminde oylama yapilir ve karar baskan tarafindan agiklanir.

Oylama ve Karar

(1) Disiplin cezas1 vermeye yetkili amir veya disiplin kurulu, sorusturma raporunda onerilen cezay1
kabul edip etmemekte serbesttir; gerekcelerini gostermek kaydiyla bagka bir disiplin cezasi da
verebilir.

(2) Disiplin kurullarinda kararlar toplantiya katilanlarin salt ¢ogunlugu ile alinir. Oylarin esitligi
halinde, bagkanin kullandig1 oy yoniinde ¢cogunluk saglanmis sayilir.

(3) Sorusturmaci disiplin kurulu tiyesi ise sorusturmasini yiiriittiigii dosyanin toplantilarina katilamaz
ve oy kullanamaz.

Karar Suresi

(1) Disiplin cezas1 vermeye yetkili amirler uyarma, kinama, yiiksekdgretim kurumundan bir haftadan
bir aya kadar uzaklastirma cezalarina, sorusturmanin tamamlandig: giinden itibaren en ge¢ on gun
icinde karar vermek zorundadirlar.

(2) Diger disiplin cezalarinin verilmesini gerektiren hallerde, dosya derhal disiplin kuruluna havale
edilir. Disiplin kurulu, dosyay aldig: tarihten itibaren en ge¢ on giin i¢inde karar vermek zorundadir.

Disiplin Cezas1 Verilirken Dikkat Edilecek Hususlar

(1) Disiplin cezalarin1 vermeye yetkili amirler ile disiplin kurullar1 bu cezalardan birini verirken,
disiplin sugunu olusturan eylemlerin agirhigini, sorusturulan 6grencinin daha dnce bir disiplin cezasi
alip almadigini, davranis, tavir ve hareketlerini, isledigi fiil ve yaptig1 hareket dolayisiyla pismanlik

duyup duymadigin1 dikkate alirlar.
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Cezalarin Bildirilmesi

(1) Disiplin sorusturmasi sonunda verilen disiplin cezasi, sorusturma agmaya yetkili amir tarafindan;
a) Hakkinda disiplin sorusturmasi yapilan 6grenciye,
b) Ogrenciye burs veya kredi veren kurulusa ve yiiksekdgretim kurumuna,
¢) Universiteden c¢ikarma cezasi verildigi takdirde, yukaridakilere ilaveten biitiin yiiksekogretim
kurumlarina Yiiksekogretim Kuruluna, OSYM’ye, emniyet makamlarmna ve ilgili askerlik subelerine
bildirilir.
Disiplin Cezalariin Uygulanmasi
Disiplin cezas1 vermeye yetkili amir veya kurul kararlarinda hangi tarihten itibaren uygulanacagi
belirtilmedigi takdirde, disiplin cezalar1 verildikleri tarihten itibaren uygulanirlar.
Disiplin Cezalarina Karsi1 Basvuru Yollar:
(1) Disiplin amirleri ve kurullarinca verilen disiplin cezalarina kars1 onbes giin i¢inde iiniversite
yonetim kuruluna itiraz edilebilir.
(2) itiraz halinde, itiraz mercii olan iiniversite yonetim kurulu, itiraz1 onbes giin icinde kesin olarak
karara baglar. Itiraz halinde, itiraz mercii olan iiniversite yonetim kurulu karar1 inceleyerek verilen
cezayl aynen kabul veya reddeder. Red halinde, disiplin kurulu veya yetkili disiplin amiri red
gerekeesini gbz Onilinde bulundurarak itirazi karara baglar.
(3) Bu Yonetmelige gore verilen cezalara karsi, itiraz hakki kullanilmadan da idari yargi yoluna
bagvurulabilir.
Tebligat ve Adres Bildirme
(1) Disiplin sorusturmasi dolayisiyla her tiirlii tebligat, imza karsilig1 elden teslim veya 6grencinin
yiiksekogretim kurumuna bildirdigi adrese yazili olarak veya tebligata elverisli bir elektronik adres
vererek bu adrese tebligat yapilmasini isteyen kisiye elektronik yolla tebligat yapilir. Bu yollarla
tebligin miimkiin olmadig1 durumlarda teblig varakasi ilgili yiiksekogretim kurumunda ilan edilmek
suretiyle tebligat tamamlanmis sayilir.
(2) Yiiksekogretim kurumuna kaydolurken bildirdikleri adresi degistirdikleri halde, bunu mensubu
bulunduklar1 kurumlara kaydettirmemis bulunan veya yanlig veya eksik adres vermis olan 6grenciler,
yiiksekogretim kurumunda mevcut adreslerine tebligatin yapilmis olmasi halinde, kendilerine tebligat
yapilmis sayilir.

OGRENCI DEGiSIM PROGRAMLARI
1. Farabi Degisim Program
Korona Viriis (Covid-19) hakkinda iiniversitelerimizde alinacak tedbirlere iligkin yapilan ¢aligmalar

kapsaminda, Farabi Degisim Programi ¢ercevesinde gerceklestirilmesi planlanan 2020-2021 egitim
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ogretim yil1 hareketliliginin mevcut riskler gdz éniine alinarak Yiiksek Ogretim Kurulu'nun 1 Nisan
2020 tarihinde aldig1 karar neticesinde ikinci bir duyuruya kadar durdurulmasina karar verilmistir.
Farabi Programm Nedir?

Kisaca "Farabi Degisim Programi" olarak adlandirilan Yiiksekdgretim Kurumlar1 Arasinda Ogrenci
ve Ogretim Uyesi Degisim Programu, iiniversite ve yiiksek teknoloji enstitiileri biinyesinde 6n lisans,
lisans, yiiksek lisans ve doktora diizeyinde egitim-6gretim yapan yiiksekdgretim kurumlart arasinda
ogrenci ve 0gretim liyesi degisim programidir.

Farabi Degisim Programi, 6grenci veya Ogretim iiyelerinin bir veya iki yariyil siiresince kendi
kurumlarmin diginda bir yiiksekdgretim kurumunda egitim ve dgretim faaliyetlerine devam etmelerini
amaglamaktadir.

Farabi Degisim Programinin uygulanmasina iligkin ilkeler, Yonetmelik ve Esas ve Usuller tarafindan
ayrintilariyla belirlenmistir.

Kimler Basvurabilir?

Farabi Degisim Programi Ogrencisi olabilmek i¢in bagvuran Ogrencilerde aranacak asgari sartlar
sunlardir:

a) Ogrencinin, érgiin egitim verilen yiiksekdgretim programlarinda kayitli 6n lisans, lisans, yiiksek
lisans ve doktora 6grencisi olmast,

b) On lisans ve lisans dgrencilerinin genel akademik not ortalamasinin en az 2.0/4 olmast,

¢) Yiiksek lisans ve doktora 6grencilerinin genel akademik not ortalamasinin en az 2.5/4 olmasi.
100°liikk sistemdeki notlarin 4’liikk sistemdeki karsiliklarinda, bu konuya iliskin YOK kararlar1 esas
alinir.

Kimler Basvuramaz?

Universitemizin &nlisans ve lisans programlarmin hazirlik ve birinci smifinda okuyan dgrenciler,
Farabi Degisim Programindan yararlanamaz. Yiiksek lisans ve doktora 6grencileri, hazirlik ve bilimsel
hazirlik donemleri ile esas egitime basladiklar ilk yariyil i¢in bu programdan yararlanamazlar.

Ayrintili bilgi icin Trabzon Universitesi Dis iliskiler Ofisi sayfasindan Farabi kismina
tiklayarak Farabi Degisim Program sayfasini ziyaret edebilirsiniz.
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2. Mevlana Degisim Program

Mevlana Degisim Programi, yurti¢inde egitim veren yiiksekogretim kurumlari ile yurtdisinda egitim
veren yiiksekdgretim kurumlari arasinda 6grenci ve 6gretim elemani degisimini miimkiin kilan bir
programdir. 23 Agustos 2011 tarih ve 28034 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Yonetmelik ile
birlikte yurt disindaki yiiksekdgretim kurumlan ile tilkemizdeki yiiksekdgretim kurumlart arasinda
ogrenci ve 0gretim elemani degisiminin 6nii agilmistir.

Diger degisim programlarindan farkl olarak, hi¢bir cografi bolge ayrimi olmaksizin degisim programi
bilinyesindeki hareketlilik biitiin diinyadaki yiiksekdgretim kurumlarini kapsamaktadir.

Degisim programina katilmak isteyen ogrenciler en az bir en fazla iki yartyil egitim igin; 6gretim
elemanlari ise en az 1 hafta en fazla 3 ay siireyle diinyadaki yiiksekdgretim kurumlarinda ders vermek
iizere programdan faydalanabilirler. Benzer sekilde diinyanin biitiin bolgelerinden de 6g8renci ve
ogretim elemanlar1 Tiirkiye’deki yliksekégretim kurumlarina gelebilirler.

Daha fazla bilgiye;

e Ogrencisi oldugun ya da gorev yaptigin yiiksekdgretim kurumunun Mevlana Degisim
Programi kurum koordinasyon ofislerinden,

e https://mevlana.yok.gov.tr internet adresinden,

e Ya da Yiksekogretim Kurulu Baskanligi, Akademik Degisim Programlar1 Birimi’nden
programla ilgili bilgi, belge ya da gerekli dokiimanlara ulasabilirsiniz.

96



TRABZON UNIVERSITESI

Tonya Meslek Yilksekokulu

3. Erasmus Degisim Program

Basvuru Donemleri

- Ogrenci Ogrenim Hareketliligi i¢in her akademik yilda ilki Ekim ayinda, ikincisi Subat ayinda olmak
iizere iki kez basvuru alinir. Ik bagvuru déneminde sadece i¢inde bulunulan akademik yilin bahar
donemi igin bagvuru alinir. ikinci basvuru déneminde ise bir sonraki akademik yil i¢in bagvuru alimnir.
Yeterli biitge kalmamasi durumunda bahar donemi i¢in basvuru alinmaz. Tiim bagvuru donemleri
internetten duyurulur.

- Ogrenci Staj Hareketliligi icin her akademik yilda ilk olarak Kasim aymnda basvuru alinir. Bos
kontenjan kalmasi, hibe artmasi veya tliniversitemize ek hibe gelmesi durumunda ayni akademik yil
icinde tekrar basvuruya ¢ikilir. ikinci bagvuru dénemi Mart ayinda baslar. Tiim basvuru dénemleri
internetten duyurulur.

- Personel Hareketliligi i¢in Erasmus+ Koordinatorliigli her akademik yilda Aralik ayinda basvuruya
cikar. Tiim basvuru donemleri internetten duyurulur.

Basvuru Sartlari

Basvuru sartlar1 her bagvuru dénemi oncesinde Ulusal Ajans tarafindan yayinlanan kurallar dikkate
almarak Dis Iliskiler Ofisi tarafindan belitlenir. Internet iizerinden o&grencilere ve Universite
personeline basvuru ilaniyla birlikte duyurulur. Son basvuru donemi itibariyle lisans diizeyi i¢in en az
2,20, yuksek lisans ve doktora dizeyleri icin en az 2,50 akademik ortalama gerekmektedir.
Diizenlenecek olan Ingilizce dil sinavindan her basvuru dénemi igin belirlenen taban puanin iistiinde
not almak gerekir. Standart bir taban puan yoktur, diizenlenen siav dikkate alinarak &grencilerin
basari durumuna gore taban puan belirlenir. Gerekmesi durumunda farkli béliimler i¢in farkli taban
puanlar belirlenebilir. Bagvuru sartlar1 gerekmesi durumunda bagvuru donemi 6ncesinde giincellenir.
Basvuru

Trabzon Universitesi D1s Iliskiler Ofisi gerek Ogrenci Hareketliligi gerekse Personel Hareketliligi icin
basvurular1 bireysel olarak alir. Ogrenci Ogrenim Hareketliligi icin 6grencilerin yapmis olduklar
iiniversite tercihlerine gore yukarida bahsedilen kriterler dogrultusunda yerlestirme yapilir. Ogrenci
Staj Hareketliligi ve Personel Hareketliligi i¢in de benzer siire¢ isletilir. Tiim faaliyet tiirleri igin
yerlestirme veya secim kriterleri agiklanan sonuglarla beraber Erasmus+ Ofisi internet sayfasi
Uzerinden ilan edilir.

Ayrintili bilgi i¢in Trabzon Universitesi Dis iliskiler Ofisi sayfasindan Erasmus+ kismina
tiklayarak Erasmus Koordinatorliigii sayfasim ziyaret edebilirsiniz.
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BURS OLANAKLARI
Burs olanaklar i¢in Yiiksekdgretim Kurulu web sayfasindan Ogrenci kismindan YOK burslar1 ve

destekleri kismina tiklayarak ayrintili bilgiye ulasabilirsiniz.

Yabaner Uyrukiu Ggrencilere Burs: Yuksekogretim
kurulunun igbiride protokoil ve/veya mutabakat zapt
imzatader Uikederden gelen ve devied yliksekodretim
KUrUMIanna yenestinien yabanci uynukiu ogrencilers verlien
DUFS progeamidir.

YOK Destek Bursu: 2016-2017 adilim Gdretim yilindan
baglayarak ylksekogretim sistemimizde her dizeyde niledijin
arttrimasina yanelik Gikemiz icin boyok nem arz eden
Ylksekdgretim Kurulu tarafindan befirenecek Daviat
universitelenndekl desteklznmesine karar venlen lisans
programianna Ik UG sirada yeriegen ve kayit yaptiran
ofrenciers Yuksekogretim Kurulunca belirensn mikianda ve
strede veriien aylik DUrs programidie

Proje Tabanh Uuslararas: Degisim Program 20162017
Pl‘oje Tabaﬂ!l efitim ojrefim yilmdan baglayarak "Proje Tabanh Uuslararas
Uluslal‘al‘ast Defisim Programi” lie YOK Yurdme Kurulunca belidensn

. alaniarda yiksekogretim kurumlanmiz tarafindan hazifanan
projelern Bagkanhigimizea desteklenmesine liskin
programdir

YOK Turkoloji Bursu: Yuksekogretim Kurulunun isbirgi

vefveya mutabakat zaph imzaladigl Uikeler oncelils oimak
Gzere. Yuksekodretim Kurulunca belinenscel yurtdisindak
Uike ve yiksekdjretim kurumiannda Tork Dil ve Edebiyati

Turkoloji
BurSu Tirkaoloji ve Tk Dill programiannda odrenim garen ve
bulundudu Glkenin vatandagi olan lisans ogrencilering vesilen

Esaslar

bir burs programidir

Yurt Dvgi Arastirma Burslan: Deviet yiksekogretim
Kurumiannda garey yapmakia ve doktora tez agamasinda
Usul ve olan aragirma goreviikennin mechar hizmet yukGmidibgune
Esaslar thgkan hikumier uyguianmaksiZin en az aiti ay veya en fazla
Bl il sbreyle yurtdising bursiu ve yol giderien karsiianarak
oonderimesine skin verien burs programidir

KISMI ZAMANLI OGRENCIi OLARAK CALISMA
Kismi zamanl 8grenci olmak igin aranacak gerekli sartlar ve diger tiim bilgilere Trabzon Universitesi
Saglik, Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanligi web sayfasindan Formlar sekmesinde agilan Kism1 Zamanli
Ogrenci sekmesine ya da Ogrenci sekmesinden Kism1 Zamanli Ogrenci sekmesine tiklayarak bilgilere

erisim saglayabilirsiniz.

YEMEK BURSU
Ucretsiz yemek bursu basvurusu yapmak isteyen dgrencilerin, Ucretsiz Yemek Bursu Basvuru Formu
ile birlikte verilmesi zorunlu belgeleri Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Baskanliginin web sayfasinda
duyurulan tarihler arasinda yine bu daire bagkanligina teslim etmeleri gerekmektedir.
Basvuru Formu Ile Birlikte Verilmesi Zorunlu Belgeler:
a) Vukuatlh niifus kayit 6rnegi
b) Disiplin cezas1 almadigin1 gosterir yeni tarihli grenci belgesi
c) Aile gelirini gosterir belge.( Calisan igin Maas bordrosu/Emekli igin son alinan maasi gosterir banka

hesap ekstrasi /Esnaf i¢in vergi levhasi fotokopisi )
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¢) Ara siiflar icin Transkript, yeni kayitlar icin OSYM sonug belgesi,
d) Gazi, sehit yakini (anne, baba ve kardes) oldugunu beyan edenler Askerlik Sb. Alinmis yakinlik
belgesi
e) Saglik durumundan dolay1 yararlanmaktan isteyen 6grenciler %40 ve iizeri engelli olduguna dair
saglik raporu
f) Yetistirme yurdunda kaldigin1 beyan eden 6grenciler ilgili kurumdan yetistirme yurdunda kaldigina
dair belgeyi;
&) Milli sporcu oldugunu beyan eden 6grenciler, milli sporcu olduguna dair belgeyi
h) Miiracaatta bulunan tiim dgrenciler sabika kayd: olmadigim gosterir belge (e-Devlet veya lgili
Makamdan temin edilebilir.) ile SGK’dan sigortali olarak ¢alismadigina dair belgeyi (Sigortalilik
Tescil Belgesi) bagvuru formu ile birlikte teslim etmek zorundadir.

KATKI PAYIVOGRENIM UCRETI
Burs/6grenim kredisi miiracaatlari, Kurumun kyk.gsb.gov.tr web adresinden kabul edilmektedir.
Burs / 6grenim kredisi miiracaatinda bulunan grencilerden sadece oncelik belgesi istenilmektedir.
Diger beyan edilen bilgilere ait kontroller ilgili kamu kurum ve kuruluslarindan web ortaminda veya
manyetik ortamda almarak, yapilmaktadir. Istenilen belgeler basvuru indeks sayfasinda ve
kyk.gsb.gov.tr adresinde ilan edilmektedir.
Oncelik Belgeleri:
1.Sehit/Gazi c¢ocugu (Sehit bekar ise bekar kardesi/gazi bekar ise kendisi) (Ilgili Kurum ve
Kuruluslardan alinacak belge),
2.Saglik Kurulu raporu ile %40 ve iizerinde engelli oldugu belgelendirenler.(Tam tesekkiillii Devlet
Hastanesi)
3.Lise ve dengi 6grenimlerini Aile ve Sosyal Politikalar Bakanligina bagl yetistirme yurtlarinda
barinarak tamamlayanlar (Kurumumuz tarafindan arastirilacaktir.)
4.Dariigsafaka Lisesinden mezun olanlar, (Kurumumuz tarafindan arastirilacaktir.)
5.Amator milli sporcular (Genglik ve Spor Bakanligi Spor Genel Miidiirliigiinden, amatoér futbolcular
Futbol Federasyonundan teyit edilmektedir.)
6.Anne ve babas1 vefat edenler,(Kurumumuz tarafindan Mernis'den alinmaktadir.)
Ogrencilerin; yukaridaki s6z konusu belgeleri ilgili kamu kurum ve kuruluslarindan alarak, belirlenen
siire icerisinde Kurumun "So6giitozii Mahallesi 2176 Sokak No:25 Cankaya /ANKARA " adresindeki
Kredi Dairesi Bagkanligina posta ile gondermeleri veya elden teslim etmeleri gerekmektedir.
Belgeleri ile beyanlar1 arasinda farklilik bulunan 6grencilerin burs/ kredi tahsis islemleri vermis
olduklar1 belgeleri esas alinarak yapilacaktir. Tahsis yapilamayan 0&grencilere ayrica bilgi

verilmeyecektir.
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Ogrencilerin miiracaat etmis olmalar1 kendilerine mutlaka burs veya kredi tahsis edilecegi anlamina
gelmemektedir. Degerlendirme sonucunda burs veya kredi tahsisi yapilan 6grenciler Kurumun
kyk.gsb.gov.tr internet adresinde ilan edilmektedir. Kendilerine burs veya kredi tahsis edilen; 18
yasindan blyiikk 06grenciler taahhiitnamelerini www.turkiye.gov.tr internet adresi iizerinden
Kurumumuz linkine ulasarak kendi e-devlet sifreleri ile 18 yasindan kiigiik Ogrenciler,
taahhutnamelerini www.turkiye.gov.tr internet adresi iizerinden Kurumumuz linkine ulasarak, anne
veya babanin e-devlet sifresi ile veli onayr verildikten sonra kendi e-devlet sifreleri ile
onaylayacaklardir.
15 yasindan kiiciik 6grenciler anne veya babalari, sayet her ikisi de yoksa kanunu vasileri ile birlikte
kendilerine en yakin Kredi ve Yurtlar Kurumumu Il Miidiirliigiine belgeleri (kimlik, vasi karar1 vb.)
ile birlikte giderek, taahhitnamelerini Kurum personeli huzurunda onaylayacaklar, siresi i¢cinde Genel
Miidiirliigiimiize ulastiracaktir.
Burs-Kredi Taahhut Senedini diizenlemeyenlere burs veya 6grenim kredi verilmeyecek olup, ayrica
bildirim yapilmayacaktir.
Ogrenci kyk.gsb.gov.tr adresindeki Kredi/Burs Sonug ekranindan T.C. Ziraat Bankasi linkine ulasarak
ogrenecekleri subelerinden adina diizenlenmis olan BANKKART'larin1 alarak burs yada 6grenim
kredilerini T.C. Ziraat Bankasi ATM'lerinden siire tahdidi olmaksizin istedikleri zaman, ATM!'lerin
bulunmadig1 yerlerde ise herhangi bir T.C. Ziraat Bankasi subesinden masraf 6ddemeden tahsil
edebileceklerdir. Ogrencilere TC Kimlik Numaralarinin son rakamma gére her aym 6.-10. gunleri
arasinda 6deme yapilacaktir.
Konu ile ilgili detayli bilgi i¢in:
https://kyam.gsb.gov.tr/Sayfalar/2441/2390/GenelBilgiler

MEZUN SISTEMI

Mezun sistemine giris yapabilmek igin, Trabzon Universitesi Tonya Meslek Yiiksekokulu web
sayfasindan Mezun kismina tikladiginizda agilan mezun girisi sayfasindan mezun sistemine iiye ol

butonuna tiklayarak tiyelik islemlerinizi tamamlamaniz gerekmektedir.
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FAALIYET, ETKINLIK VE HABERLER

@ '\?

TONYA MESLEK YUKSEKOKULU
“DiYABETIN FARKINDA OL" DEDi

TONTA
MESLEY TIRCSENORULY
RIRAT! AMPORNDE

"Topluluklar Fark Yaratir” sloganiyla farkindalik etkinligi gergeklestirdi.

12 Aralk 2019 Pergembe 15:56

Trabzon Universitesinin Akgaabat merkez
kampisinde gerceklesen etkinlige, Tonya
MYO Midiri Ggr. Gar. llyas UN, Midiir
Yardimeilan Ogr. Gér. Nege Ayyildiz ve Ogr.
Gar. Galip Usta, Tibbi Hizmetler ve Teknikler
Bilim Bagkani Ggr. Gér. Esra Bekircan,
Akgaabat llce Saglk Midirligi nde gorevli
Dr. @sman Ayyildiz ile beraberindeki egitim
hemsireleri ve yliksekokul Sgrencileri
katildilar.

Fatih Egitim Fakiiltesi Dekanhk binasinin
kargisinda yer alan otoparkta yapilan etkinlik
igin, standlar kuruldu ve afigler asildi. AIDS
hakkinda énemli bilgilerin yer aldigi pankartlarin ve gorsellerin kullanildigr etkinlige, Akgaabat

Maorkar kamniteta RAronirm nfron Adrancilarin ilaici unfomdn
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TONYA MYO'DA DUNYA AIDS GUNU KONFERANSI DUZENLENDI

(1Y) [}

OGRENCILERI BILGILENDIRDILER

SOSYAL MEDYA HESAPLARI

X A TRABZON UNIVERSITESI
Tonya Meslek Yuksekokulu

& Hakkrmzdn BotsmAProgramis - Personel Cgrenci Formiar - Smghs, Kiithar, Spor Mezun 555 lietigim [}

Slider Saozyal Medya Hesaplarnimiz

SIKCA SORULAN SORULAR
*Agirhikh Genel Not Ortalamasinin (AGNO) 100'liik Sistemdeki Karsihig1 Nasil Belirleniyor?

Dortliik (4°lik) sistemdeki notlarin 100°1iik sistemdeki karsiliklarin belirlenmesinde Yiiksekogretim
Kurulu Bagkanligiin olusturdugu doniisiim tablosu kullanilmaktadir. Doniisiim tablosuna ulasmak
icin tiklayiniz.

*Agirhikh Genel Not Ortalamasinin (AGNO) Hesaplanmasi Nasil Yapihyor?

Genel Not Ortalamasinin (AGNO) Hesaplanmasi: Bir 6grencinin ilk yariyildan /yildan itibaren aldigi
tiim derslerin “4” iizerinden notlar1 bu derslere ait kredi saatleriyle ayr1 ayr1 ¢arpilir. Elde edilen
sonuglar toplanir ve tiim derslerin kredi saatleri toplamina boliinlir. Sonug, virgilden sonra iki hane

yiiriitiilerek yuvarlatilir. Bu sonu¢ AGNO olarak tanimlanir.
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*YANO Nedir?

Ogrencinin 6gretim planindaki aldigi derslere gore yariyll bazinda hesaplanan agirlikli not
ortalamasidir.

*QOgrenci Belgemi Nereden Alabilirim?

Trabzon Universitesi Ogrenci Isleri Daire Baskanligi veya biriminiz &grenci isleri birosundan
alabilirsiniz. Ayrica Yiksekogretim Kurulu'nun yirittiigii Yiksekogretim Bilgi Yonetim Sistemi
calismalari kapsaminda 6grenci belgesi e-devlet sifresiyle https://www.turkiye.gov.tr adresi (izerinden
aliabilmektedir.

*Siiresi Icinde Ders Kayit Islemi Yapilmazsa Ne Olur? Kisaca Ders Kayit islemi Yapmazsam
Ne Olur?

Ders kayit islemini gergeklestirmeyen Ogrenciler derslere devam edemez, sinavlara giremez,
ogrencilik haklarindan yararlanamaz. Bu siire 6§renim siiresinden sayilir.

*Kayit Yenileme Sirasinda Yanhshk Yapilirsa Ne Yapilmahdir?

Kayit yenileme iglemleri sirasinda yapilacak yanlisliklar Universitemiz akademik takviminde belirtilen
ders birakma ve ekleme (ekle-gikar) tarihlerinde danisman 6gretim elemani yardimi ile diizeltilebilir.
*1.00 Not Baraji Nedir?

Ikinci yarryilin sonunda genel agirlikli not ortalamasi 1,00’1n altinda olan 6nlisans dgrencileri {i¢iincii
ve dordiincli yartyillardan ders alamazlar. Bu sarti saglayamayan Onlisans Ogrencileri basarisiz
olduklar alt yariyil derslerini tekrar ederler.

*Kayit Yenileme Sirasinda Oncelikle Basarisiz Olunan Ders/ Dersler mi Ahnmahdir?

Evet. Oncelikle basarisiz oldugunuz ders/dersler ve kredi/saat sinirlar1 iginde alt yartyilda almadigimiz
dersleri alip segerek kayit yaptirmaniz gerekmektedir.

*Basarisiz Olunan Dersin Ahnmasi, Kisaca Alttan Ders Alma Islemi Nasil Olur?

Oncelikli olarak alttan kalan dersler alinmalidir. Ornek: 2. sinifin III. Yariyilinda (Giiz Dénemi) ders
kayd: yapmak istiyorsunuz. Fakat I. Yariyildan iki adet basarisiz oldugunuz ders mevcut olsun (ister
devamsizlik, ister nottan bagarisizlik fark etmez). Oncelikli olarak I. Yariyildan kalan dersleri alip
sonrasinda III. Yariyila ait dersleri toplam 40 saate kadar alabilirsiniz.

*Alttan Kalan Derse/ Derslere Devam Zorunlulugum Yok Ise Yine de Ders Kayit Islemi Yapmah
miyim?

Devam zorunlulugu olsun ya da olmasin alttan kalan dersin mutlaka kayitlanma iglemi yapilmalidir.
*Alttan Kalan Dersi/ Dersleri Devam Zorunlulugum Olmadig i¢cin Se¢cmek Istemiyorum Sadece
Mevcut Yanyildaki (Kayit yapilacak yariyil) Dersi Alabilir miyim?

Hangi neden olursa olsun once alttan kalan derse kayit yapilmalidir. Yani alttan kalan ders birakilamaz.

*Ders Kaydim1 Yaptirmadigimiz Donem Egitim Siiresinden Sayilir m1?

103



TRABZON UNIVERSITESI

Tonya Meslek Yilksekokulu

Evet.

*Giiz Yariyih Ders Kayd: Yaptirmadim. Bir Sonraki Yariyll (Bahar) Ders Kayd: Yaptirabilir
miyim?

Evet

*Ders Secme Ekraninda Alacagim Dersler Cikmiyor Ne Yapmam Gerekiyor?

Ders planlariniza bagli olarak derslerinizin sistemde goziikmemesi durumunda ders kaldirilmis, dersin
kodu degismis, ders agilmamis veya eksik agilmis olabilir. Bu durumda danigsmaninizla irtibata geginiz.
Sorun ¢oziilmeden ders kaydinizi tamamlamayiniz.

*Derslerde Kontenjan Dolu Uyarisi Veriyor, Dersi Secemiyorum Ne Yapmaliyyim?

Oncelikle alabileceginiz diger secmeli veya grup dersini almay1 denemelisiniz. Tiim kontenjanlarin
dolu olmasi1 halinde danismaniniza bagvurmaniz gerekmektedir.

*Ders Kayit Asamasinda En Cok Hangi Hususlara Dikkat Etmem Gerekir?

Ders kaydinda {i¢ 6nemli hususa dikkat etmeniz gerekir. Eksik ders alarak donem uzatmamak igin her
donem basinda miifredat durum kontrolii, akademik takvimde belirtilen siire icinde kaydin
tamamlanmasi ve danigsman onay islemidir.

*Mdifredat Nedir?

Mifredatta, egitim gordiigliniiz programda tamamlamak durumunda oldugunuz dersler yer alir.
Miifredatta yer alan derslerden biri veya bir kagini eksik almaniz veya alip basaramamaniz durumunda
mezuniyet hakki elde edemezsiniz.

*Damisman Onay Bittikten Sonra Yapmam Gereken Bir Sey Var m?

Danigman onay1 islemi tamamlandiktan sonra, kayitlanmis oldugunuz dersleri tek tek kontrol ediniz.
Sizin danisman onayina gondermis oldugunuz derslerden bir veya bir ka¢i danismaniniz tarafindan
listeden ¢ikartilmis veya eklenmis olabilir.

*Smif Yoklama Listesinde Adim Yoksa Ne Yapmaliyim?

Listede adiniz yoksa kaydinizda sorun vardir demektir. Derhal danigmaninizla goriisiiniiz.

*Kayit Olacagim Derslere Devam Sartim Yoksa Yine de Ders Kayd: Yaptirmali miyim?

Evet

*Ders Ekleme/ Cikarma Nedir? Bu Islemi Nasil Yapmahyim?

Se¢mis oldugunuz derslerden acilmayan se¢meli ders oldugunda veya degistirmek istediginiz dersler
icin Akademik Takvimde belirtilen siireler i¢erisinde danigmaninizla irtibata gecerek yapabileceginiz
islemdir.

*Tek Ders Sinavi Ne Demektir?

Miifredatinizda tanimli biitiin dersleri almis fakat mezuniyetiniz i¢in daha once devam sartini

sagladiginiz tek dersinizin kalmis olmasi durumunda o dersten tek ders sinavina girebilirsiniz.
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*Tek Ders Sinavina Ne Zaman Basvurmam Gerekir?

Biitiinleme smavlarinmi takip eden bir hafta icinde dilekge ile 6grenci isleri daire baskanligina/
biriminize bagvurmaniz ve basvurunuzun uygun goriilmesi halinde on giin i¢inde birimlerce agilacak
tek ders siavina girebileceksiniz.

*Kayit Yenileme ve Ders Yazilimi Ne Zaman Yapilir?

Derse yazilim islemleri akademik takvimde belirtilen tarihler arasinda yapilmaktadir. Ders yazilimin
tamamlayan 6grenci, bu yazilimin ekran resmini veya ¢iktisini mutlaka almalidir. Danigsman onay1
tamamlandiktan sonra mutlaka yazilimini kontrol etmeli ve varsa sistemden kaynaklanan bir hata
mutlaka danigmanina ve/veya dgrenci islerine bagvurmalidir.

*{lk Kayit Islemini Gerceklestiren Ogrencinin Ders Yazihmu Nasil yapilir?

Ogrenciler her yariyil basinda ve akademik takvimde belirtilen siireler icinde, gerekli katk1 pay1 ve
ogrenim iicretini 6deyerek, Universite Yonetim Kurulunun tespit edecegi esaslar cercevesinde,
bilgisayar ortaminda interaktif olarak kayitlarin1 yenilemek ve derslere yazilmak zorundadirlar.
Derslere yazilim ve kayit yenileme iglerinin tiimiinden 6grenciler sorumlu olup bu islemleri kendileri
yapmakla yiikiimliidiirler. Ancak, ilk kayit sirasinda kaydini yaptiran ve Universite tarafindan
belirlenen diger yasal yiikiimliiliiklerini yerine getiren 6grenciler, ayni zamanda birinci siifin birinci
yartyil derslerine de kayitlarmi yaptirmis sayilir. Bu kapsamdaki dgrencilerin ders kayitlart Ogrenci
Isleri Daire Baskanlig1 tarafindan dogrudan yapilir.

*QOn Kosullu Derslerin Seciminde Nelere Dikkat Edilmelidir?

On kosullu dersler ve kosullari, gerekceleri ile birlikte ilgili birim kurullarinca belirlenir ve alinan
kararlar Senatonun onayi ile kesinlesir. On kosullu dersler egitim-6gretim planinda belirtilir. Bu
derslere yazilabilmek i¢in 6n kosul derslerinden en son alinan notun en az DC olmasi gerekir. Azami
Ogrenim siiresinin son yilindaki 6grenciler i¢in sinirlama yoktur.

*Ders Yazihmlarinin Kesinlik Kazanmasi Nasil Olur?

Bir yariyila ait yazilim yapilan egitim-6gretim ¢alismalari internet ortaminda 6grencilere duyurulur.
Ogrencilerin, yazilim yaptig1 egitim-dgretim calismalarina iliskin itirazlarim1 akademik takvimde
belirlenen siireler icerisinde Ogrenci Isleri Daire Bagkanligina yapmalari gerekir. Bu siire icerisinde
basvuru yapmayan 6grencilerin interaktif yazilimlar1 kesinlik kazanir.

*Ders Devam-Devamsizhigi veya Not Ortalamasi Yaz Stajimi Etkiler mi?

Birinci staj doneminde staj yapabilmek icin Ogrencilerin birinci yariyill sonunda genel not
ortalamalarinin en az 1,00 ve programlarda Uzaktan Egitim yoluyla yapilanlar haricindeki derslerden
devam zorunlulugunu yerine getirmis olmalar1 gerekir. Bu sartlar1 saglayamayan Ogrenciler staj
yapamazlar. Buna ragmen ilgili sartlar1 saglamis fakat mazeretleri (hastalik, kaza, birinci derece

yakinlarin vefati, resmi gorevlendirmeler, vb.) Meslek Yiiksekokulu Staj ve Egitim Uygulama Kurulu
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tarafindan uygun bulunan (kaza ve hastalik durumlarinda resmi belge veya devlet hastanelerinden
alinmig saglik kurulu raporu zorunludur) ve birinci sinifin sonunda staj yapamayan 6grenciler, ikinci
sinifin (dordiincli yariyilin) sonunda ve/veya takip eden egitim 6gretim yillarinda belirlenen
zamanlarda hem birinci hem de ikinci 20 giinliik stajlarini farkli igsyerlerinde yapmakla yiikiimliidiirler.
Ikinci dénem 20 is giinliik staji yapacak dgrencilerin ilk {i¢ yariyila ait genel not ortalamalarinin en az
1,80 olmasi ve programlarda Uzaktan Egitim yoluyla yapilanlar haricindeki derslerden devam
zorunlulugunu yerine getirmeleri gerekir.

Egitim - 6gretim donemleri i¢inde, sinav donemleri dahil staj ¢alismasi yapilamaz. Ancak, 6grenci
biitiin derslerini bagarmis buna karsin stajin1 heniiz tamamlayamamigsa veya dordiincli yariyilin
sonunda devamsizlik nedeniyle basarisiz oldugu ders bulunmadigi takdirde, Meslek Yiiksekokulu Staj
ve Egitim Uygulama Kurulu onayini alarak staj doneminin tamami egitim 6gretim yili igerisinde sinav
donemlerine gelmeyen herhangi bir tarihte stajin1 yapabilir.

*Ustten Ders Alabilir miyim?

Birinci sinifta iistten ders alinamaz.

*QOgrenci Kimlik Kartim Kaybolursa Ne Olur?

Ogrenci kimlik kartinin kaybolmasi halinde yerel veya ulusal bir gazeteye verilmis kayip ilani ile
Ogrenci Isleri Daire Baskanligina dilek¢eyle basvurmaniz gerekmektedir.

*Universitenize Dikey Gecis/ Yatay Gecis/ Merkezi Yerlestirme Sinavi ile Kayit Hakki
Kazandim. Ka¢inc1 Simiftan Devam Edebilirim?

Birim Uyum Komisyonu tarafindan muafiyet talep edilen tiim dersler incelenir ve her 6grenci i¢in ayr1
ayr1 olmak iizere tutanak seklinde bir esdegerlik c¢izelgesi hazirlanir. Her 6grenci igin ayri ayri
hazirlanan raporlar, ilgili birim yonetim kurulu tarafinda degerlendirilerek karara baglanir. Alinan
kararda, 6grencinin hangi yariyila intibak ettirildigi, muaf tutulan derslerin adlari, kodlari, kredisi ve
basar1 notlar1 acgik¢a belirtilir. Alinan Yénetim Kurulu karar1 6grencilere ve Ogrenci Isleri Daire
Baskanligina bildirilir.

*Mazeret Smavina Girmek I¢in Almis Oldugum Saghk Raporunu Kag¢ Giin icinde Nereye
Vermem Gerekir?

Hastalik nedeniyle sinavlara giremeyen 6grencilerin, saglikla ilgili mazeretlerinin kabul edilmesi i¢in
saglik raporlarinin Universitenin saglik kuruluslarindan veya diger saglik kurum ve kuruluslarindan
alinmis olmasi1 gerekir. Mazeret belgelerinin; diizenledikleri mazeret bitimini izleyen ilk hafta
icerisinde kayitli oldugu birime verilmesi zorunludur. Bu siirenin disinda yapilan bagvurular igleme
konulmaz. Mazeret sinavlarina girmeyen 6grencilere yeni bir mazeret sinavi yapilmaz.

*Gecici Mezuniyet Belgesini Nasil Alabilirim?
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Trabzon Universitesi 6grenci isleri daire baskanligina basvuru yaparak belgenizi edinebilirsiniz.
Ayrica e- Devlet Kapisi lizerinden belgenizi edinebilirsiniz (https:/giris.turkiye.gov.tr/Giris/).

*Tiim Dersleri Basardim Fakat Stajim Duruyor Gecici Mezuniyet Belgesi Alabilir miyim?
Hayir alinamaz. Ciinkii mezuniyet sartin1 tagimiyorsunuz.

*Mezuniyet Sinavi (Tek Ders) Nedir?

Mezuniyetlerine bir dersi kalan 6grencilere yapilan sinavdir.

*Mezuniyet Sinavi (Tek Ders) Ne Zaman Yapilir?

Biitiinleme sinavindan sonra on bes isgiinii icinde ve akademik takvimde belirtilen zamanda yapilir.
*Mezuniyet Sinavina (Tek Ders) Kimler Girebilir?

Ogrencilerin mezuniyet sinavina girebilmeleri icin, ilgili dersin yariy1l sonu sinavina girebilme
sartlarin1 yerine getirmis olmalar1 zorunludur (Ders daha 6nce alinmis olmali, devamsizliktan
kalinmamis olmali).

*Mezuniyet Sinavina (Tek Ders) Kimler Giremez?

Birden fazla dersi olan Ogrenciler ile tek dersi kalmis olsa dahi ilgili dersin yariyil sonu sinavina
girebilme sartlarin1 yerine getirmeyen 6grenciler sinava giremez.

Not: Giincel bilgiler i¢in okulumuz web sayfasini ziyaret ediniz.

-SON-
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