KALITE KOMiISYON TOPLANTI SURECI i$ AKIS SEMASI

KOMISYON BASKANI VE/VEYA KOORDINATOR
TARAFINDAN TOPLANTI KARARININ VERILMESI.

« Toplanti giin, saat, yer, toplanti sayisi ve gindem maddeleri bilgilerini icerecek
sekilde Kalite Koordinatorligi tarafindan hazirlanir

e Toplanti giin, saat, yer, toplanti sayisi ve gindem maddeleri bilgilerini icerecek
sekilde Kalite Koordinatérligi tarafindan hazirlanir

 Kalite Koordinatérligi tarafindan toplanti gindemi ve ilgili belgeler Komisyon
Uyelerine ve toplanti katilimeilarina eposta ve whatsap iGzerinden ulastirilir.
Toplanti Cevrim ici yapilacak ise toplanti baglanti adresi mail ile génderilir.

» Toplanti yiz yize yapilmis ise tutanak formu katilimeilara imzalatilir, gevrim ici
platformdan gerceklestirilmis ise kayda alinir ve toplanti gindemine iligkin
bilgi ve belgeler Kalite Koordinatérligi tarafindan hazirlanir ve arsivlenir.

« Kalite Koordinatérligi tarafindan hazirlanan toplanti tutanags, karar belgeleri

ve katilimer imza listesini icerecek bicimde hazirlanarak Komisyon iyelerine
EBYS' den e-imzaya sunulur.

TOPLANTIDA ALINAN KARARLARA ILISKIN GEREKLI ISLEMLER,
ILGILI TOPLANTI SAYISI VE KARAR NUMARASI REFERANS
VERILEREK ILGILI BIRIMLERE UST YAZI ILE BILDIRILIR.

KALITE KOORDINATORLUGU




