TRABZON UNIVERSITESI SAGLIK KULTUR VE SPOR DAIRESi BASKANLIGI HIZMET STANDARTLARI

SIRA
NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

HIiZMETIN TAMAMLANMA
SURESI (EN GEG)

Kismi Zamanli Calisma

1-2 adet resim

2-Ogrenci belgesi

3-Niifus ciizdan1 Fotokopisi

4-Ziraat bankas1 hesap numarasi ( IBAN No )
o-Kismi zamanh 6grenci is bagvuru formu
6-Aile durumu bildirim formu

7-Aile saglik yardimi sorgulama belgesi
8-Kismi zamanl1 6grenci ¢alistirma s6zlesmesi

30 giin

Yurtigi gecici gorev
yolluklarinin 6demeleri

1- Gorevlendirme yazis1 veya harcama talimati.

2- Yurtici / Yurtdis1 Gegici Gorev Yollugu Bildirimi - MYHBY
Ornek No: 27

3- Yatacak yer temini i¢in 6denen licretlere iliskin fatura. Ucakla
Yapilan Seyahatlerde;

- Yolcu bileti.

5 giin

Yurt dis1 Gegici Gorev
Yolluklarinin Odemeleri

1- Gorevlendirme yazis1 veya harcama talimati.

2- Yurtici / Yurtdis1 Gegici Gorev Yollugu Bildirimi - MYHBY
Ornek No: 27

3- Yatacak yer temini i¢in 6denen iicretlere iliskin fatura. Ucakla
Yapilan Seyahatlerde;

- Yolcu bileti.

5 gin

Yurtigi stirekli gorev
yolluklarinin 6demeleri

1- Harcama talimati.

2- Yurtici / yurtdisi siirekli gorev yollugu bildirimi - MYHBY
Ornek No: 28

3- Resmi mesafe haritasinda gosterilmeyen yerler igin yetkili
mercilerden alinacak onayli mesafe cetveli. (Atamalarda Atama
Onay1

5 glin

flan Odemeleri

[lanla ilgili gazete, Fatura

7 gin




1-Thtiyag yazisi.

6 Satin Alma Islemleri 2-Rektorliik onay1 15 giin
Gelen ve giden evraklarin kayit .
7 altina alinmast En gec 1 giin igerisinde
1- Kuliibiin ad1 va amac1
2- Danigman hoca ismi ve onay1
Osrenci 3- Ogrenci belgesi
8 grenet 4-Y1llik faaliyet plant * 15 giin
Kuliiplerinin e S
Kurulmas 5-Uye ogrenci ismi N _
6- Yonetim kurulu tiye isimleri
Atama Onay1, Maas Nakil Imuhaberi, Ise Baslama Yazis1, SGK
9 Maas Odemesi Ise Giris Bildirgesi, Aile Durum Bildirimi, Aile Yardim Bildirimi, S oiin
; Etik S6zlesme, Mal Bildirmi, Tedavi Yardim Bildirimi, Banka 5
hesabini gosteren yazi
10 | Hak edis Odemeleri Taahhiit Dosyas1, Odeme Emri Belgesi, Fatura 10 giin
11 ihale ile Mal ve Hizmet Alimi Mevzuatta_yeterl_lhk igin istenen belgeler, Idari Sartnamede yer 1ay
alan yeterlilik kriterleri
12 Stant agma izin( tanitim
reklam vb.) Dilekge 15 giin
13
Ekinlik Diizenlenmesi Etkinlik Bagvuru Formu 30 giin
14
Basim Isleri Talep yazisi 3 gilin




15

Tasimirlarin Kayit ve

1-Thtiyag yazisi.
2-Rektorliik/ Baskanlik onay1

1 hafta

Kontrolleri 3- Fatura
16 |Is Deneyim Belgesi Talep Yazist 10 giin
17 | Teminat Iadesi Teminat Istek Yazsi, S.G.K dan llisiksiz Belgesi 5 giin
18 4734 Sayili Kamu Ihale Kanunu, 4735 Sayili Kamu Ihale
Beslenme Hizmetleri Sozlesmeleri Kanunu, 5018 Sayili Kamu Mali Yonetimi ve 2 saat 6nhazirlik
Kontrol Kanunu, Kamu Thale Genel Tebligi, Uygulama 2 saat servis
Y onetmelikleri, Devlet Harcama Belgeleri Yonetmeligi
19 Universite i¢i Fakiilteler arasi
verstie 1 Fakutieler arast | y ok Saglik, Kiiltiir ve Spor Dairesi Uygulama Y 6netmeligi 15 giin
Turnuvalar
20 Tiirkiye Universiteleraras --
Spor Miisabakalars YOK Saglik, Kiiltiir ve Spor Dairesi Uygulama Y 6netmeligi 15 giin
21
Kiiltiir ve tanitim isleri 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu 46-47.maddesi Etkinligin i¢erigine gore degisken siireli
22 | Konferans Salonu talebi Talep yazis1 veya dilekgesi 10 i giinii
23 | lzin islemleri L-Dilekge 1 is glinii

2- Mazeret ve saglik izninde kanitlayici belge( Rapor)




24 | Spor tesisleri talebi Talep yazisi veya dilekgesi 3 is glinii
Kismi zamanli Calisanlarin - . D
25 Ucretlerinin Odenmesi Puantaj Cetveli 3 is glind
Staj yapan dgrencilerin sigorta | 1~ 29K tahakkuk belgesi
26 4) yapan 0g 1 S1g 2-Sgk hizmet dokiim listesi 2 is giinii
primlerinin 6denmesi -, o
3-Birimlerin iist yazisi
Basarili-Thtiyag sahibi i e .
27 | sgrencilere ticretsiz yemek 1-Bagvuru formu( ilgili birime verilecek) 1ay

yardimi

2-I1gili okul/birimlerden gelen onayl liste




Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede
tamamlanmamas1 veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine

bagvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri Saglik, Kultar ve Spor Daire Ikinci Miiracaat Yeri Saglik, Kulttr ve Spor Daire Baskanligi
Bagkanligi

Isim Harun MOLLAOGLU isim Recep DEMIR

Unvan Sube Mudiri Unvan Daire Bagkani

Adres Rektorlik Hizmet Binasi Adres Rektorlik Hizmet Binasi

Tel 0462 455 10 53 Tel 0462 455 10 53

Faks 0462 455 24 72 Faks 0462 455 24 72

e-posta harun.mollaoglu@trabzon.edu.tr e-posta recepdemir@trabzon.edu.tr




