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Birim | Kalite Koordinatorligu
Alt Birim

Gorev Unvani

Koordinatorlik Personeli

Bagh Oldugu
Birim YOneticisi

Rektor / Kaliteden Sorumlu Rektor Yardimcisi / Kalite Koordinatori

Yerine Vekalet
Edecek Kisi

Gorev, Yetki ve

1) Kalite Komisyonu, Kalite Koordinatérligii ve Universite birimlerinde
olusturulan Kalite ekiplerinin ¢alismalarinin uyum ve es giidim igerisinde
ylrGtilmesi icin Koordinatdor ve Koordinator Yardimcisi tarafindan verilen
gorevleri yerine getirmek,

2) Kalite Komisyonu sekretarya faaliyetlerini yliritmek,

3) icve Dis Degerlendirme ve izleme calismalarinin yiriitiilmesi ve raporlanmasina
destek olmak,

4) Kurumsal anket calismalarinin ylritiilmesi ve analizine destek olmak,

5) Kurumsal Veri Yénetim Sistemi, YOKAK Sistemi vb. kanallardan talep edilen
birim verilerinin zamaninda, eksiksiz ve dogru olarak hazirlanmasini ve ilgililer
ile paylasiimasini saglamak,

6) Kalite Komisyonu ve Koordinatorlik icin EBYS Uzerinden resmi yazismalarin

Sorumluluklari . . . . .
yapilmasi, arsivlenmesi ve yedeklenmesi islemlerini gerceklestirmek,
7) Kalite Koordinatorlligl internet sayfasini giincel tutmak, diizenlemek ve takip
etmek,
8) Koordinatorligin sosyal medya hesaplarini glincel tutmak, dizenlemek ve
takip etmek,
9) Kalite Komisyonu ve Koordinatorlik toplantilari dncesi ve sonrasi organizasyon,
dokimantasyon vb. ¢alismalari ylratmek,
10) Koordinatorlikle ilgili is ve islemlerin sonuglarini Koordinatér ve Koordinator
Yardimcisina iletmek.
11) Biriminin gorev alanina giren veya dolayli olarak ilgilendiren konularda amirleri
tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek.
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