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PROJE UYGULAMA ESASLARI KILAVUZU

BiRINCi BOLUM
TANIMLAR
Amag

Bu proje uygulama esaslari Trabzon Universitesi (TRU) égretim (yeleri ve doktora/sanatta
yeterlilik egitimini tamamlamis 6gretim elemanlari tarafindan sunulan bilimsel arastirma proje
tekliflerinin degerlendiriimesi, kabull, desteklenmesi, bunlara iligskin hizmetlerin yiritilmesi,
izlenmesi ve sonuclarinin degerlendiriimesi ile ilgili usul ve esaslari duzenler.

Kapsam

Trabzon Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri (BAP) Koordinasyon Birimine sunulan
arastirma proje 6nerilerinin degerlendirme ve destek siregleri bu kilavuzda belirtilen uygulama
esaslarina bagh kalinarak yurGtultur. Komisyon gerekli gérdugu hallerde uygulama esaslarinda,
proje tirlerinde ve proje destek miktarlarinda degisiklik yapabilir.

Dayanak

Bu proje uygulama esaslari; TRU Bilimsel Aragtirma Projeleri Uygulama Yénergesi, “2547 Sayili
YUksekdgretim Kanunu’nun 4684 sayili Kanun’la degisik 58. maddesi” ile “Yuksekogretim
Kurumlari Bilimsel Arastirma Projeleri Hakkindaki Yonetmelik”, “YUksekogretim Kurumlari
Butgelerinde Bilimsel Aragtirma Projeleri icin Tefrik Edilen Odeneklerin Ozel Hesaba Aktarilarak
Kullanimi, Muhasebelestirimesi ile Ozel Hesabin isleyisine lliskin Esas ve Usuller” hilkiimlerine
dayanilarak duzenlenmistir.

Tanimlar

Bu metinde gecen;

a) Universite: Trabzon Universitesini,
b) Ust Yénetici: Trabzon Universitesi Rektorind

c) Senato: Trabzon Universitesi Senatosunu

d) BAP Birimi: Trabzon Universitesi Bilimsel Aragtirma Projeleri Koordinasyon Birimini,

e) Koordinatér: Trabzon Universitesi Rektérligii adina Bilimsel Arastrma Projeleri
Koordinasyon Biriminin faaliyetlerinin yuritilmesinden sorumlu Kisiyi,

f)  Komisyon: Trabzon Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri Komisyonunu,

g) BAP Komisyonu Baskani: BAP Komisyonuna TRU adina bagkanlik etmekten ve BAP



Komisyonu faaliyetlerinin yratiimesinden sorumlu, Ust yonetici tarafindan gérevlendirilen ve

ust yoneticiye karsi sorumlu olan dgretim Uyesini

h) Komisyon Uyesi: Trabzon Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri Komisyonunda gérevli
Ogretim Gyelerini,

i)  Proje: Trabzon Universitesinden kurum ici ve/veya disl, ulusal ve/veya uluslararasi kurum
ya da kuruluglarin katiimlariyla da yapilabilecek tamamlandidinda; sonuglari ile alaninda bilime
evrensel veya ulusal dlcllerde katki yapmasi, Ulkenin teknolojik, ekonomik, sosyal ve kdltirel
kalkinmasina katki saglamasi beklenen bilimsel icerikli projeleri,

j)  Proje Ekibi: Projenin ylritucusu ve arastirma faaliyetlerinde bulunacakarastirmacilari,

k) Proje Yuruticusu: Projeyi, arastirma konusunu oOneren, projenin hazirlanmasindan,
basvurusunun yapilmasindan, yirutilmesinden sorumlu olan, &gretim Uyeleri ile doktora,
tipta/dis hekimliginde uzmanlik, ya da sanatta yeterlik egitimini tamamlamig 06gretim
elemanlarini,

I) Arastirmaci: Projede yurittctsu digindaki bilim insanlarini,

m) Hakem: Projenin teknik ve bilimsel incelemesini yapan ve bu degerlendirmelerini bir rapor

halinde BAP Birimine sunan konusunda uzman bilim insanini,

n) Gergeklestirme gorevlisi: Ozel hesap kapsaminda yapilacak harcamalarda harcama
yetkilisinin talimati Gzerine isin yaptiriimasi, mal veya hizmetin alinmasi, teslim almaya iliskin
islemlerin yapilmasi, belgelendirimesi ve ddeme icin gerekli belgelerin hazirlanmasi ve

kontrolu gorevlerini yuratmek tzere harcama yetkilisi tarafindan gorevlendirilen Kigileri,

0) Harcama yetkilisi: Ozel hesaptan harcama yetki ve sorumluluguna sahip bilimsel

arastirma projeleri koordinasyon birimi koordinatorinu

p) Proje Sozlesmesi: Desteklenmesine karar verilen projeler icin Ust Ydnetici veya yazil
olarak yetki devri yapilmak suretiyle BAP Komisyonu Baskani ile proje ekibi tarafindan
imzalanan, projelerin yuratilmesi, sonuglandiriimasi ve proje sonuglarinin yayimlanmasi gibi
hususlarda uyulacak ilke, usul ve sorumluluklarin belirtildigi s6zlesme protokollnu

g) Gelisme (Ara) Raporu: Proje yurutucusunun, proje sozlesmesinde belirtilen tarihler
arasinda projede belirtilen is paketlerine ait faaliyetlerin ayrintili olarak sunuldugu raporu,

r) Proje Sonu¢ Raporu: Proje ylritlctstinin projede 6ngorilen bitlin is paketlerine ait

faaliyetleri kapsayan rapor veya tezg¢iktisini,

s) Etik Kurul Belgesi: Canl hayvanlar Gzerinde yapilacak arastirmalar igcin Hayvan Deneyleri
Yerel Etik Kurulundan, insanlar Uzerinde veya insanlardan elde edilen materyaller Gzerinde
gercgeklestirilecek arastirmalar icin Tip Fakiiltesi Bilimsel Arastirmalar Etik Kurulundan, ilag
ve tibbi cihazlar ile ilgili arastirmalar icin Klinik Arastirmalar Etik Kurulundan, sosyal ve beseri

bilimler alanlarinda ise Sosyal ve Beseri Bilimler Bilimsel Arastirma ve Yayin Etigi



Kurulundan alinmig s6z konusu aragtirmanin yapilabilecegine dair verilmig izin yazisini,

t) Teknik Sartname: Proje kapsaminda satin alinmasi planlanan cihaz, alet, hizmet alimi ile
kimyasal ve 6zel malzemelerin teknik ozelliklerinin detayli olarak belirtildigi ve BAP Birimi
tarafindan olusturulmus sablona gére hazirlanmis olan teknik dokimani,

u) Fiyat Teklifi/Proforma Fatura: Proje bitcesinden satin alinmasi planlanan tum harcama
kalemleri icin (cihaz, alet, malzeme ve sarf kalemleri) firmalardan alinmis fiyat tekliflerini,

r) Piyasa Fiyat Arastirma Tutanagdi: Onay belgesinde yetkilendirilen kisi veya kisilerce yapilan
piyasa fiyat arastirmasi sonucunda alinan tekliflerin, uygun gérilen fiyat ile ylkleniciyi gdsteren
ve s0z konusu kisi veya kisilerce imzalanan tutanag,

s) On Odeme: Proje ihtiyaglarini karsilamak igin, mutemet olarak tayin edilen yiritiicti veya
yurltict tarafindan belirlenmis olan bir arastirmacinin hesabina, o yil igin belirlenmis olan
limitler icinde aktarilan avans tutarini

t) Analiz: TRU iginde yapilabilen nitel ve nicel analizleri

ifade eder.



iIKINCi BOLUM
PROJE TURLERI

Proje Turleri

TRU Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimi tarafindan, Temel Arastirma Projeleri (TAP)
Lisansiistii Tez Projeleri (TEZ), Arastirma Altyapi Projeleri (AYP), Hizli Destek Projesi (HZP)
Lisans Ogrencisi Katiimh Arastirma Projeleri (LKP) proje tiirleri desteklenir. Projelerin isleyis ve

destekleme ilkeleri agagida belirtildigi gibidir.

Proje Turi Proje Sayi Biitge list siniri  [Ek Siire [Ek biitce
Sinirlamasi

Temel Arastirma Projeleri (TAP) Sinirlama yok Degisken Var Yok

Hizli Destek Projesi (HZP) Projeler birbirini 25.000 TL Yok Yok
takiben olmamal

IArastirma Altyapi Projeleri (AYP) Ayni anda 2 proje Degigken Var Var
desteklenmez.

Lisansusti Tez Projeleri (TEZ) Sinirlama yok YL-15.000 TL Var Yok

DK/SY 40.000 TL
Lisans Ogrencisi Katiliml Ayni anda 1'den fazla 3.000 TL Yok Yok
Arasgtirma Projeleri (LKP) proje desteklenmez.




1. TAP-TEMEL ARASTIRMA PROJELERI

Tanim ve Kapsam

TRU &gretim Gyeleri ile doktora, tipta/ dig hekimliginde uzmanlik ya da sanatta yeterlilik egitimini
tamamlamig ogretim elemanlarinin kurum disi destekli proje sayilarini ve yiksek etki degerli
dergilerde makale sayilarini artirmaya yonelik olarak desteklenen arastirma projeleridir.

Basvuru Kosullan

1. TAP proje destegine bagvurmak icin agagida belirtilen durumlardan herhangi birisine sahip
olmak gerekir:

a) Kurum digl projesi (TUBITAK projeleri, SANTEZ projeleri, Bakanlik projeleri, Kalkinma ajansi projeleri, Avrupa
Birligi (AB) destekli projeler vb. Esdeger projeler ve belirtilen projeler icerisinde kurum hissesi 6denegi bulunmayan projeler
Komisyon tarafindan degerlendiriliry devam eden proje yurdtlculeri proje slresince veya kurum disi
projesi tamamlanmis olan proje yuruttculeri (TUBITAK 1002 projelerinde égrencisinin yiiriitiicli, 6grenci
danigsmaninin arastirmaci olmasi durumunda, 6grenci danismani TAP projesine yuritlicli olarak basgvurabilir)
proje bitis tarihinden itibaren son 1 yil icerisinde,

b) TUBITAK'a proje onerisi sunup, “C” notu alan proje yuritiicileri (TUBITAK 1002
projelerinde ogrencisinin yuruticl, 6grenci danismaninin arastirmaci olmasi durumunda,
o6grenci danigsmani TAP projesine yuritlicu olarak basvurabilir) degerlendirme sonucu teblig

tarihinden itibaren } y_|I icerisinde,
2. Ayni projenin TUBITAK'ta ilk basvuruda “C” notu almasi, ikinci bagvuruda ise desteklenmesi

durumlarinda sadece bir asamada basvuru yapilabilir.
3. Yukaridaki sartlara uymayan proje yurGtuclleri sadece bir kez TAP projesine muracaat
ededbilir.

Tablo. TAP Projesi Destek Tutarlari

Kurum Digi Proje Adi BAP Destek Tutari
a) Kurum Dis1 Projesi Devam Eden veya Tamamlananlar

Kalkinma ajansi projeleri 25.000 TL
TUBITAK1002 ve Bakanlik projeleri 40.000 TL

TUBITAK 1001, 1003, 1005,1007, 1505, 3501 veya AB
Cerceve veya Uluslararasi Ikili Is birligi arastirma| 50000 TL

projeleri vb
b) TUBITAK Projesine Basvurup, Projesi “C “Notu Alarak Desteklenmeyen
TUBITAK 1002 30.000 TL

TUBITAK 1001, 1003, 1005, 1007, 1505, 3501 veya AB| 40.000 TL
Cerceve veya Uluslararasi Ikili is birligi arastirma
projeleri vb

c) 3.madde kapsaminda TAP’a basvurular 30.000 TL

4. Herhangi bir kurum tarafindan desteklenen projeler BAP Koordinasyon Birimi’'ne sunulamaz.
5. Proje yuruticusunun desteklenen veya degerlendirmede “C” notu alan birden fazla projesi
bulunmasi (yukaridaki basvuru kosullarini saglamak ve farkli projeler olmak sartiyla)
durumunda destekler birlestirilerek, ortak bir proje de yazilabilir.



6. Proje yurttlctstnin son 10 yil igerisinde almis oldugu BAP proje desteklerinden Urettigi
yayinlari AVES sistemine islemis ve ¢iktilarini ayni sistemine yUklemis olmasi gerekir.
7. Yukaridaki kosullari saglamak sartiyla TAP projesi basvuru sayisinda sinirlama yoktur.

Proje Yiiriitlicusi ve Proje Ekibi

Projelerde yer alan yiritiici ve arastirmacilarin tamami proje ekibini olusturur. Ogretim
elemanlarinin projelerde yuritlcu olabilmesi igin doktora, tip veya dis hekimliginde uzmanlik,
sanatta Yeterlik unvanlarini almis olmalari “Yiksekdgretim Kurumlari Bilimsel Arastirma
Projeleri Hakkindaki Yénetmelik” geregince zorunludur. Sadece TRU mensuplari proje
yurGticisu olabilir.

Universitemiz mensubu 2547 sayili Yiksek Ogretim Kanunu'na tabi akademik personel, 657
sayih Devlet Memurlari Kanunu’'na tabi tim personel, Universitemizde egitimlerini surdiren
yuksek lisans ve doktora égrencileri ile Gniversitemiz mensubu olmayan kurum disi ulusal veya
uluslararasi tum bilim insanlari arastirmaci olarak gorev alabilirler. Projelerde calisacak olan
arastirmacilarin belirlenmesi tamamen yurittctnin sorumlulugu ve inisiyatifindedir.

Gorev Alinabilecek Proje Sayisi

Bu proje turinde, yuratlct disinda en fazla 5 (bes) arastirmaci yer alabilir.

Proje Siiresi

Proje suresi (ek sure ile) en fazla 36 ay olabilir. Proje yuriticisunin sézlesme suresi
bitiminin en az iki ay 6ncesinden gerekgeli talebi Gzerine, Komisyon karari ile bir yila kadar
ek sure verilebilir. Sitresi 36 ay olan projelere ek sire verilmez. Proje igleyisinin yasal
sureler icinde tamamlanmasini engelleyecek sekilde ortaya ¢ikan, proje yuruticusunun veya
arastirmacilarin hastahgi, dogal afet, materyal temininde sikinti yasanmasi vb. gibi
komisyonca uygun gorulecek mazeretler sonucunda proje yudruticusinin basvurusu ve
komisyon karari dogrultusunda proje askiya alinabilir.

Proje Destek Tutari

Proje destek tutarlari tabloda goésterildigi gibidir. Destek verilebilecek kalemler “Harcama
Kalemleri” bagligi altinda belirtilmistir. TAP projelerine ek butce verilmez. Ancak projenin
sunuldugu tarinten sonra meydana gelecek yuksek doviz kuru artiglarindan dolayr ek butce
talep edilebilir. Yapilacak gerekgeli ek bltce taleplerinde bu kur artiglari belgelendiriimelidir.
Kirtasiye ve baski alimi giderleri igin saglanabilecek destek tutari en fazla 1000 TL ‘dir. Yolluk
giderleri, katihm Ucreti dahil kongre/sempozyum igin 2500 TL'dir. Kongre destedi, Web of
Science Science veya Scopus veri tabanlari tarafindan indekslenen veya en az 5. si
duzenlenen ulusal/uluslararasi hakemli konferans/ sempozyumlarda s6zli olarak sunulmasi
kabul edilmis olan bildiriler icin gegerlidir. Destek yurutulen projeler ile ilgili olmahdir.
Arazi/saha c¢alismalari icin 5.000 TL ile simirhdir. Kongre/sempozyum destedi gerekli
durumlarda arazi/saha galigmalari icin kullanilabilir.



Basvuru Takvimi ve Siireci

Proje basvurulari, herhangi bir takvime bagl kalmaksizin internet Uzerinden proje otomasyon
sistemi (TRU, BAPS; https://bapsis.trabzon.edu.tr/login.php) kullanilarak yapilir. Universitemiz
Ogretim elemanlarinin, BAP Proje Otomasyon Sistemi kullanici adi ve sifre bilgisi, kurumsal e-
posta igin kullanilan bilgilerle aynidir. Kullanici bilgilerini bilmeyen 6gretim elemanlari, 6ncelikle
personel otomasyon sistemindeki kadro ve akademik unvanlarinin yani sira, telefon, aktif
kullandiklari kurumsal (@trabzon.edu.tr uzantili) e-posta adresi bilgilerinin tam ve glncel
oldugunu teyit etmeleri gerekmektedir. Kurumsal e-posta adres ve sifre bilgisi sorunlari igin
Bilgi islem Daire Baskanligrna bagvurulabilir. BAP otomasyonu tizerinde, proje yuriticUlerinin
g6rev aldiklari projelerdeki gelisme raporu ve sonug rapor taahhitlerini yerine getirmeleri sarttir.
Bu gorevlerini zamaninda yerine getirmeyen 6gretim elemanlari, gorevlerini yerine getirinceye
kadar yeni bir proje basvurusu veya mevcut projeleri ile ilgili talepleri otomasyon tarafindan
durdurulur.

Proje Basvurusu igin Gerekli Belgeler

Yurataculerin  asagidaki belgeleri proje basvurusu sirasinda otomasyona yuklemesi
zorunludur.

a) Proje Basvuru Formu: BAPS otomasyon sisteminde (Arastirmaci sayfasindan) “Gerekli
Belgeler” sekmesinden temin edilecek formlar doldurularak proje yariticlst tarafindan
imzalanmis olmalidir.

b) Kurum DisI Destek vb Belgeleri: Kurum disi projesi desteklenenlerden;

» Kurum digi kuruluglardan alinan projenin desteklendigini gdsteren belge, projenin kurum
hissesini iceren butce belgesi,

« TUBITAKa proje énerisi sunup, C notu alanlardan; TUBITAKtan “C” notunun alindigini
gOsteren belge

c) Etik Kurul izin Belgesi: Yapilacak basvurularda, galisma geregince etik kurul izin belgelerinin
alinmasi gerekiyor ise dnceden bunun temin edilmesi gerekmektedir.

d) Proforma Fatura veya Teklif Mektuplari: Projenin bagvuru asamasinda, satin alinmasi
planlanan cihaz ve sarf malzemelerin proforma faturalarinin/fiyat tekliflerinin alinmis olmasi
gerekir. Bagvuru sirasinda, bu proformalarin proje otomasyon sistemine yuklenmesi
gerekmektedir. Belgelerin “Trabzon Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon
Birimi’ne hitaben dizenlenmis ve firma tarafindan kaselenmis, imzalanmis olmasi
gerekmektedir.

e) Teknik Sarthame: Proje bagvurusunda satin alinma iglemi yapilacak olan alet, cihaz, sarf
malzemeleri ve hizmet alimi icin alinacak alet, cihaz, malzeme ve hizmetin vasiflarini
detaylandirilmis olarak ortaya koyan teknik sartnamelerin hazirlanip (Sartnameler bir markaya
gbre hazirlanamaz) sisteme ylklenmis olmasi gerekmektedir (Yurtdisinda yaptirilacak olan
analizlerde teknik sartname zorunlu degildir). Seyahat disindaki tim harcama kalemleri igin
teknik sartname bulunmasi zorunludur.

f) Taahhitname: Ayni baslik ve igerikli kurum digi proje ile (6nce “C” notu alinmasi, daha
sonra ise desteklenmesi durumu) TAP’a iki ayri proje basvurusunun yapilmayacagi konusunda
yazili beyanin sisteme yuklenmesi gerekir.


https://bapsis.trabzon.edu.tr/login.php

Proje Onerisinin Degerlendirme Siireci

Proje onerileri, gerekli kosullari saglayip saglamadiginin incelenmesi amaciyla 6n
degerlendirmeye alinir. On degerlendirmeden gegen projeler Koordinatére gonderilir. BAP
Koordinatort tarafindan projenin arastirma alani dikkate alinarak komisyon Uyelerine
degerlendirilmek Uzere gonderilen TAP projeleri, ilgili komisyon Uyesi tarafindan incelenir. Proje
Onerileri ilgili komisyon Uyesi tarafindan belirlenecek Universite ici ve Universite digi olmak Uzere
iki (2) hakeme gonderilir. Ancak, komisyon uyesinin gerekli gérmesi durumunda basvuru daha
fazla sayida hakeme génderilebilir (Proje 6nerisinin gonderildigi hakemlerin akademik unvanlari,
proje ylrutlcusitne esdeger veya daha yiksek olmalidir).

Bilimsel arastirma projelerinin kabuli &éncesinde, proje degerlendirmesinde goérevlendirilen
uzmana, proje bazinda 10.000 gosterge rakaminin géreviendirmenin yapildidi tarinteki memur
aylik katsayisi ile ¢arpimi sonucu bulunacak tutari gegmemek Uzere, Komisyon tarafindan
projelerin nitelikleri de dikkate alinarak belirlenen tutarda Ucret édenir. Bir kisiye bu madde
kapsaminda 6deme yapilacak uzman Ucreti sayisi bir takvim yilinda altlyr gegcemez. Uzman
Ucretleri, ylUksekdgretim kurumlarina bilimsel arastirma projelerine yonelik olarak bu amagla
tahsis edilen 6deneklerden karsilanir.

Komisyon Uyesinin proje onerisinde eksiklik tespit etmesi halinde gerekgesini yazmak sartiyla
proje yuraticinden revizyon (dizeltme) isteyebilir. Bir ay icerisinde dizeltmesi yapiimayan
proje Onerileri iptal edilir. Hakem ve komisyon Uyesi de@erlendirmesi tamamlanan proje
Onerileri komisyon gundemine gonderilir. Komisyon toplantisinda ilgili komisyon Uyesi proje
Onerisi hakkinda goérUslerini veya hakem goruslerini ifade ettikten sonra, komisyon bagkani
tarafindan s6z konusu proje onerisi her yonuyle tartismaya acilir. Komisyon, ileri surulen
gorusler dogrultusunda basvurunun desteklenmesine, duzeltiimesine ya da reddedilmesine
karar verir. Komisyon, proje basvurusunda Onerilen butgeyi azaltabilir, arttirabilir, dnerideki
talepleri kismen veya tamamen iptal edebilir ve/veya projenin suresinin, tirinin, adinin
degistiriimesini talep edebilir. Komisyon, projelerin degerlendiriimesi asamasinda gerekli
g6rdigu durumlarda proje ekibi ile panel diizenleyebilir.

Proje Harcama Kalemleri

Basvuru asamasinda, projelerin butceleri, destek kosullarinda belirlenmis olan dst limitlerin
uzerinde olamaz. Otomasyon sistemi ust limiti gecen durumlarda bagvurunun tamamlanmasina
izin vermez.

BAP Koordinasyon Birimi tarafindan desteklenecek olan projelerde bulunabilecek olan
harcama kalemleri agagida belirtiimigtir.

a) Laboratuvar sarf malzemesi ve 6zel malzeme (ilag alimlari hari¢) alimi giderleri

b) Laboratuvar cihazlari alimi giderleri

c) Hizmet alimi giderleri (Analiz, anketdr harig)

d) Kirtasiye ve baski alimi giderleri (Bu tir projede baski, fotokopi, kagit ve benzeri diger
kirtasiye giderleri igin saglanabilecek destek tutari 1000 TL ile sinirhdir. Ancak resmi nitelik



tastyan kurum ve kuruluslar kapsamindaki arsiv, kitliphane vb. organizasyonlardan saglanacak
basili materyal veya fotokopi gibi giderler i¢in bu sinirlama dikkate alinmaz).

e) Yurtici Yolluk giderleri: Arazi/saha calismalari igin yolluk, gundelik, konaklama ve
seyahat amacl ara¢ kirasi (Soférler Odasindan alinacak rayic bedel belgesi ile),
kongre/sempozyum igin yolluk, gindelik, konaklama ve katiim desteginin verilebilmesi igin
proje ekibinden bir kisinin ilgili etkinlige fiili olarak katihmi ve katilim belgesinin BAP
Koordinasyon Birimine teslim edilmesi zorunludur. Kongre/Sempozyuma katilm desteginden
faydalanabilmek i¢in asagidaki hususlarin yerine getirilmesi zorunludur:

+» Proje basvurusunda ilgili seyahat bitcesinin onaylanmis olmasi,

+« Katihm tarihinden en az 15 gln 6nce, talep dilekgesinin ve ekinde katilim daveti, birim
yonetim kurulu karari ve Rektorluk izin onaylarinin BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmesi,

+» Katihm belgesinin, seyahat ile ilgili harcama belgelerinin ve gecici gérev yollugu bildiri
formu doldurularak BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmesi,

f) Yaziim (Universitemizce lisanslanmis olan yazilimlar hari¢) alimi giderleri.

Projelerden bilgisayar ve yazici satin alinimi yapilamaz.

Komisyon tarafindan onaylanan makine-techizat, sarf malzemesi vb dider harcama
kalemlerindeki tutarlar yolluk bltcesine aktarilamaz. Ayrica yeni talep edilen kalemler dikkate
alinmaz.

Desteklenen Projeler igin Gerekli Belgeler

Asagidaki belgeler projenin Komisyon tarafindan onaylanmasindan sonra en geg¢ iki ay
icerisinde BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmelidir:

a) Proje Sodzlesmesi: BAPS otomasyon sisteminden alinacak bilgisayar c¢iktisinin ilgili
alanlari doldurularak proje yUrutlcusu tarafindan imzalanmis olmalidir.

b) Proje Basvuru Formu: Basvuru sirasinda BAPS otomasyon sistemine yuklenen
basvuru formunun butin sayfalari paraflanmali ve imzalanmalidir.

c) Etik Kurul izin Belgesi: Etik Kurul izin Belgesi gerekli olan projeler igin belgenin aslinin
veya asli ibraz edilmek suretiyle Etik Kurul onayl niishasinin teslim edilmesi zorunludur.

d) Proforma Faturalar veya Teklif Mektuplari: Projenin bagvuru asamasinda BAPS
istemine yuklenen proforma faturalarin asillari BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmelidir.
Belgelerin firma tarafindan kaselenmis, imzalanmis ve BAP Koordinasyon Birimine hitaben
duzenlenmig olmasi gereklidir.

e) Teknik Sartname Dosyasi: Komisyon tarafindan onaylanan teknik sartname dosyasina
ait bilgisayar ciktisinin her sayfasi imzalanarak BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmelidir.
Ogretim elemanlari gerekli hallerde sistemde yiiklii olan teknik sartnameleri glincelleyebilirler.
Bu durumda, guncel teknik sartname dosyalarinin “Satin Alma Talebi” sekmesinden Word
formatinda (*.doc) sisteme yuklenmesi ve bilgisayar ¢iktisinin imzali olarak BAP
Koordinasyon Birimine teslim edilmesi zorunludur. Seyahat disindaki, satin alinmasi talep
edilen tim mal, malzeme ve hizmetlerle ilgili olarak teknik sartname bulunmasi zorunludur.

f) TaahhUtname: Ayni baslik ve igerikli kurum disi proje ile (6nce “C” notu alinmasi, daha
sonra ise desteklenmesi durumu) TAP’ e iki ayri bagvurunun yapilmayacagi konusunda yazih
beyanin sisteme ylklenmesi gerekir.
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Proje Gelisme ve Sonug¢ Raporlari

Proje kapsaminda yapilan c¢alismalari iceren gelisme (ara) raporlari birincisi ilk 12. ayin
sonunda olmak (zere alti ayllk donemlerde sisteme yiklenmelidir (Gelisme raporlarinin
sisteme zamaninda ylklenmemesi halinde sistem tarafindan otomatik olarak satin alma
faaliyetleri durdurulur). Sonug raporu ise protokolde belirtilen bitis tarihini izleyen en gec¢ U¢ ay
icerisinde formata uygun olarak BAP Koordinasyon Birimine sunulmalidir. Gelisme ve sonug
raporlari BAPS sistemi Gzerinden génderilir. Gelisme ve sonug rapor formlari, BAPS otomasyon
sisteminde (Arastirmaci sayfasindan) “Gerekli Belgeler” sekmesinden temin edilir. Sonug
raporunun i¢ kapak sayfasi proje yurdttcu tarafindan imzalanmis olmalidir. Sonug raporunun i¢
kapak sayfasindan sonra ayri bir sayfada c¢alismanin BAP Koordinasyon Birimi tarafindan
desteklendigini ifade eden “Bu calisma Trabzon Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri
Koordinasyon Birimi tarafindan #xxxx nolu proje kapsaminda desteklenmistir.” ifadesi
koyulmak zorundadir. Sonug raporunun raporun 6zet (Tlrk¢e ve Yabanci dildeki) sayfalarinda
da calismanin BAP Koordinasyon Birimi tarafindan desteklendigine dair bir ibareye yer
verilmelidir. ingilizce 6zette “This work has been supported by Trabzon University Scientific
Research Projects Coordination Unit under grant number #xxxx ” ifadesi eklenir. Bu ifadeye
yer veriimeyen raporlar, degerlendirmeye alinmaz ve yeniden hazirlanmasi istenir. Sonug¢
raporunun ciltli ve imzali 1 nushasi elden BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmelidir. Sonug
raporu, Komisyonun ilgili Gyesi tarafindan degerlendirilir veya gerek gorildiginde incelenmek
Uzere hakem/hakemlere gonderilir. Projenin basarili olup olmadigina, Komisyon tarafindan
karar verilir.

Desteklenen TAP projeleri sonuglandiktan sonra en geg iki yil iginde, Science Citation Index
(SCI), Science Citation Index-Expanded (SCI-E), Social Science Citation Index (SSCI) veya
Arts and Humanities Citation Index (AHCI) indeksleri kapsaminda yer alan dergilerde en az
bir makale veya uluslararasi taninmis yayinevleri tarafindan yayimlanan kitapta bir bolim
niteliginde yayin gerceklestiriimesi zorunludur. Sosyal ve Begeri Bilimlerde ise Web of
Science in Emerging Sources Citation Index (ESCI) kapsaminda taranan veya UAK
tarafindan ilgili alandaki dogentlik basvurularinda kabul edilen alan indekslerinde taranan
hakemli dergilerde tam metin bir makale veya ulusal taninmig yayinevlerinde bir kitap
yayimlanmasi zorunludur. Sonuglardan patent alinmis projeler igin yayin gergeklestiriimesi
sartl aranmaz.

Yapilacak Yayinlarda Proje Desteklerinin ve Adres Bilgilerinin Gosterilmesi

BAP tarafindan desteklenen projeler kapsaminda bilimsel yayin uretiimesi durumunda,
Universitemiz mensubu arastirmacilarin Trabzon Universitesi'ni adres gostermeleri ve BAP
destegini belirtmeleri zorunludur. Projelerden Uretilen yayinlarda aragtiricilar adres bilgisini
verirken, Universitenin adini ingilizce hazirlanan yayinlarda «Trabzon University» veya
Tirkge yayin yapan dergilerde ise «Trabzon Universitesi» seklinde vermelidir.
Calismanin BAP Koordinasyon Birimi tarafindan desteklendigini ifade etmek igin “Bu ¢alisma
Trabzon Universitesi Bilimsel Aragtirma Projeleri Koordinasyon Birimi tarafindan #xxxx nolu
proje kapsaminda desteklenmistir” (“This work has been supported by Trabzon University
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Scientific Research Projects Coordination Unit under grant number #xxxx ”) kullaniimalidir.

Genel Hiikiimler ve Yaptinmlar

Genel Hiikiimler

1) Projeler igin BAP Koordinasyon Birimince satin alinan makine, techizat ve donanimlarin
mlkiyeti birime aittir. S6z konusu makine-teghizatlar, ilgili proje tamamlanincaya kadar proje
yuratdculerinin kontrol ve kullanimindadir. Bunlarin korunmasindan, bakim ve onarimindan
proje ydrutaclleri sorumludur. Tamamlanan projelere ait makine ve techizatlar ise gerekli
oldugu durumlarda Komisyon onayi ile Universitemiz arastirmacilarinin kullanimina verilebilir.
Komisyon, bu tir makine ve techizatlarin ortak bir alanda kullanima sunulmalari, bagka
projelerde kullaniimak Uzere geri alinmalari veya gerekli goérecegi diger tasarruflarda
bulunulmalari ile yetkilidir.

2) Komisyon, gerekli gordiglu hallerde veya proje yurGticisinin gerekgeli talebini yerinde
bulmasi durumunda proje ekibinde degisiklik yapabilir. Saglik sorunu veya o6nceden
ongorilmeyen zorunlu hallerde Komisyon, projenin normal suresinden sayllmamak (zere
calismayi alti aya kadar askiya alabilir.

Yaptirimlar

1) Projeler yurGtulurken veya bitiminden sonra, bilimsel etige aykirilik veya mali kaynaklarin
etik ilkelere aykiri kullanildiginin saptanmasi durumunda asagidaki yaptirimlar uygulanir:

a) Yurutilmekte olan proje Komisyon karari ile iptal edilir.

b) Proje kapsaminda satin alinan demirbaslardan bir problemi veya arizasi olmayan ve
kullanilabilir durumda olanlar geri alinir. Arizali demirbaslarin bedelleri de dahil olmak Uzere,
diger tum harcamalarin bedelleri yasal faizi ile proje yuraticusunden geri alinir.

c) Proje ekibindeki, etik kurallara aykirt durumlari gerceklestiren kisi ya da Kkisiler iki yil
sure ile herhangi bir proje desteginden yararlanamaz.

d) Komisyon, konunun Universitemiz etik kurulunda gorusulmesi veya yasal islem
yapilmasi hususunda Rektoére goris bildirebilir.

2) Komisyon gerekli gérdigu hallerde proje g¢alismasini dogrudan inceleyebilir veya konunun
uzmanlarina inceletebilir. Asagidaki durumlarda, projeler Komisyon karari ile iptal edilerek,
proje kapsaminda satin alinan demirbaglardan bir problemi veya arizasi olmayan ve
kullanilabilir durumda olanlar geri alinir. Arizali demirbaslarin bedelleri de dahil olmak tzere,
diger tim harcamalarin bedelleri yasal faizi ile birlikte proje ydratictsinden geri alinir. Ayrica
kusuru bulunmasi nedeniyle projenin iptal edilmesine neden olan arastirmacilar iki yil stre ile
BAP Koordinasyon Birimi desteklerinden faydalandirilmaz.

a) Projenin proje ekibinin kusuru veya ihmali nedeniyle basvuruda 6ngérilen gelismeyi

gOstermemesi veya amaca uygun olarak yuritilmemesi,
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b) Proje yuritictsinin gérevini Komisyon tarafindan onaylanan bir 6gretim elemanina
devretmeden projeden ayriimasi.

3) Komisyon, asagidaki durumlarda projenin igeriginde dizeltme vyapilmasina, proje
ekibinde degisiklik yapilmasina veya projenin iptal edilmesine karar verebilir. Asagidaki
nedenlerle projenin iptal edilmesi durumunda satin alman tGm mal ve malzemeler BAP
Koordinasyon Birimine iade edilir. Bu malzemeler diger arastirmalarda kullaniimak tzere
Komisyon tarafindan uygun goértilen birim veya bolimlere verilebilir.

a) Proje arastirmacilarinin saglik sorunlari veya yasal zorunluluklari nedeniyle projenin
yuratilemez hale gelmesi,

b) Tez projeleri icin ilgili lisansustlu dgrencisinin egitimini birakmasi nedeniyle ¢alismanin
yurutilemez hale gelmesi,

c) Proje ekibindeki arastirmacilarin ¢ogunlugunun Universite ile ilisiginin kesilmesi
nedeniyle projenin yurutllemez hale gelmesi,

d) Proje ekibinin ihmali olmaksizin ortaya ¢ikan ve Komisyon tarafindan uygun gorilen
diger zorunlu nedenlerle projenin yuritilemez hale gelmesi.

4) Proje ara raporunun, Komisyonca kabul edilen bir mazeret gdsteriimeden bir aydan
fazla geciktiriimesi durumunda, rapor teslim edilinceye kadar proje yuriticulerinin yirtitmekte
oldugu tim projelere ait islemler durdurulur. Yapilan uyariya ragmen Komisyon tarafindan
gecerli kabul edilen bir mazeret bulunmaksizin 15 gun igerisinde ara raporun verilmemesi
durumunda ise proje galismasi iptal edilerek, proje kapsaminda satin alinan demirbaglardan
bir problemi veya arizasi olmayan ve kullanilabilir durumda olanlar geri alinir. Arizal
demirbaslarin bedelleri de dahil olmak Uzere, diger tim harcamalarin bedelleri yasal faizi ile
proje yurUticusunden geri alinir. Ayrica proje yurutucusu iki yil sure ile BAP Koordinasyon
Birimi desteklerinden faydalandiriimaz.

5) Proje sonug raporunu suresi iginde sunmayan proje yudruttculerinin yaritmekte oldugu
tum projelere ait igslemler rapor teslim edilinceye kadar durdurulur. Yapilan uyariya ragmen bir
ay icerisinde sonug¢ raporunun teslim edilmemesi durumunda iki yil stre ile yeni bir proje
destedi verilmez. Sonug¢ raporu yetersiz bulunan proje yuariticlsine ise iki yil slre ile
herhangi bir tirden yeni bir proje destedi verilmez. Ancak sonug raporu yetersiz bulunan
projeler icin proje yurutlcllerinin talepte bulunmasi ve Komisyonun uygun bulmasi
durumunda, bazi calismalarin yeniden yapilabilmesi veya sonu¢ raporun yeniden
dizenlenmesi icin ek sudre verilebilir. Ancak, bu sure ile daha 6nce verilmis olan ek strenin
toplami bir yildan fazla olamaz.

6) Projelerden Uretilen yayinlarda arastiricilar adres bilgisini verirken, Universitenin adini
ingilizce hazirlanan yayinlarda «Trabzon University» veya Turkge yayin yapan dergilerde ise
«Trabzon Universitesi» seklinde vermelidir. Calismanin BAP Koordinasyon Birimi tarafindan
desteklendigini ifade etmek igin “Bu galisma Trabzon Universitesi Bilimsel Arastirma
Projeleri Koordinasyon Birimi tarafindan #xxxx nolu proje kapsaminda desteklenmigtir”
(“This work has been supported by Trabzon University Scientific Research Projects
Coordination Unit under grant number #xxxx ”) seklinde veya benzer anlama gelecek bir
ibareye yer vermeyen veya projelerden elde edilen sonuglardan Uretilen yayinlarini birime
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sunmayan proje yurutlicustne iki yil stireyle herhangi bir tiirde destek saglanmaz.

7) Projeler kapsaminda, Trabzon Universitesi birimleri veya TRU disi kurumlar tarafindan
seyahat, kongre/sempozyum katilim bedeli ya da herhangi bir destek saglanmasi durumunda,
BAP Koordinasyon Birimince ayrica destek saglanmaz. Bu ilkeye aykiri hareket edildiginin
tespit edilmesi durumunda, gerceklestirilen harcamalarin bedelleri yasal faizi ile ilgili proje
yurattcusinden geri alinir ve yaraticd iki yil sire ile BAP Koordinasyon Birimi desteklerinden
faydalandiriimaz.

8) Yénerge maddeleri uyarinca Komisyon tarafindan yaptirrm uygulanan proje yuruttcusu
veya arastirmacilarin ikinci kez yaptinma maruz kalmalari durumunda, ilgili kisiler BAP
Koordinasyon Birimi desteklerinden dort (4) yil yararlanamaz.

9) Ayni baslik ve icerikli kurum disi proje ile (6nce “C” notu alinmasi, daha sonra ise
desteklenmesi durumu) TAP’a iki ayri basvuru yapildiginin tespiti halinde ydrirlikte olan TAP
projesi/projeleri iptal edilir ve proje yurutucusu BAP Koordinasyon Birimi’ne iki yil sireyle yeni
bir proje sunamaz.
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2. HZP- HIZLI DESTEK PROJESI

Tanim ve Kapsami

TRU o&gretim uyeleri ile doktora/sanatta yeterlilik egitimini tamamlamis dgretim elemanlari
bagvurabilir. Ogretim elemanlarinin yiritecegi acil, kisa sireli, kiiciik bitgeli, tamamlandiginda
sonuglari ile alaninda bilime evrensel veya ulusal dlgulerde katki yapmasi, tlkenin teknolojik,
ekonomik, sosyal ve kultirel kalkinmasina katki saglamasi beklenen bilimsel icerikli,
yuksekdgretim kurumu igi ve/veya disi, ulusal ve/veya uluslararasi kurum ya da kuruluglarin
katihmlariyla da yapilabilecek projelerdir.

Basvuru Kosullan

1. Proje yuritictsinan yuriyen baska bir hizli destek projesi olmamasi gerekir.

2. Proje yuraticusunin HZP projesini basari ile tamamlamasindan sonra yuritlcu olarak
yeni bir HZP projesi sunabilmesi icin diger proje tirlerinden en az bir projesinin dnceki HZP
projesinin tamamlanma tarihinden sonra (yuritlicl olarak) Komisyon tarafindan onaylanmis
veya kurum disi (TUBITAK, Avrupa Birligi, Bakanliklar, Kalkinma Ajanslari vb ulusal ve/veya
uluslararasi projeler) bir projesinin degerlendirmeye alinmis olmasi gerekir.

3. Proje yurdtlcusu son 10 yil igerisinde almis oldugu BAP proje desteklerinden Urettigi
yayinlari AVES sistemine islemis ve ¢iktilarini ayni sistemine ylklemis olmasi gerekir.

4. Herhangi bir kurum tarafindan desteklenen projeler BAP Koordinasyon Birimi'ne
sunulamaz.

Proje Yiiriitlicusii ve Proje Ekibi

Projelerde yer alan yiritlicii ve arastirmacilarin tamami proje ekibini olusturur. Ogretim
elemanlarinin projelerde yuratict olabilmesi igin doktora/sanatta yeterlik unvanlarini almig
olmalari “YUksekogretim Kurumlari Bilimsel Arastirma Projeleri Hakkindaki Ydnetmelik”
geregince zorunludur. Sadece TRU mensuplari proje yiritiiciisi olabilir.

Universitemiz mensubu 2547 sayili Yilksek Ogretim Kanunu'na tabi akademik personel, 657
sayilli Devlet Memurlari Kanunu’'na tabi tim personel ile Universitemizde egitimlerini strdiren
yuksek lisans ve doktora 6grencileri ile tniversitemiz mensubu olmayan kurum digi ulusal veya
uluslararasi tim bilim insanlari aragtirmaci olarak gorev alabilirler. Projelerde calisacak olan
arastirmacilarin belirlenmesi tamamen yuraticinun sorumlulugu ve inisiyatifindedir.

Gorev Alinabilecek Proje Sayi Siniri

Ayni anda iki HZP projesi yurutulemez. Ayrica proje yurutucusunun HZP projesini bagari ile
tamamlamasindan sonra yuritict olarak yeni bir HZP projesi sunabilmesi icin diger proje
tlrlerinden en az bir projesinin (yuraticu olarak) Komisyon tarafindan onaylanmis veya kurum
disi (TUBITAK, Avrupa Birligi, Bakanliklar, Kalkinma Ajanslari vb ulusal ve/veya uluslararasi
projeler) bir projesinin degerlendirmeye alinmis olmasi gerekir. Bu proje tlrtinde, 2 (iki)
aragtirmaci gorev alabilir.
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Proje Siiresi

Proje slresi en fazla 12 ay olabilir. HZP projelerine ek stre verilmez. Proje igleyisinin yasal
sureler icinde tamamlanmasini engelleyecek sekilde ortaya gikan, proje yuraticusunin veya
arastirmacilarin hastahgdi, dogal afet, materyal temininde sikinti yasanmasi vb. gibi
komisyonca uygun goérllecek mazeretler sonucunda proje yuriticisinin basvurusu ve
komisyon karari dogrultusunda proje askiya alinabilir.

Proje Destek Tutari

Destek tutarinin st sinirn 25.000 TL'dir. Destek verilebilecek kalemler “Harcama Kalemleri”
basligi altinda belirtilmistir.

HZP projelerine ek butce veriimez. Ancak projenin sunuldugu tarihten sonra meydana gelecek
yuksek doéviz kuru artiglarindan dolayi ek butge talep edilebilir. Yapilacak gerekgeli ek bitge
taleplerinde bu kur artiglari belgelendirilmelidir.

Yolluk giderleri, Arazi/saha c¢aligmalari icin yolluk destegi 5.000 TL ile sinirhidir.
Kongre/sempozyum yolluk destegdi veriimez.

Basvuru Takvimi ve Siireci

Proje basvurulari, herhangi bir takvime bagl kalmaksizin internet Uzerinden proje otomasyon
sistemi (TRU, BAPS; https://bapsis.trabzon.edu.tr/login.php) kullanilarak yapilir. Universitemiz
Ogretim elemanlarinin, BAP Proje Otomasyon Sistemi kullanici adi ve sifre bilgisi, kurumsal e-
posta igin kullanilan bilgilerle aynidir. Universitemiz 6gretim elemanlarinin, BAP Proje
Otomasyon Sistemi kullanici adi ve sifre bilgisi, Akademik Veri Yonetim Sistemi icin kullanilan
bilgilerle aynidir. Kullanici bilgilerini bilmeyen 6gretim elemanlari, dncelikle personel otomasyon
sistemindeki kadro ve akademik unvanlarinin yani sira, telefon, aktif kullandiklar kurumsal
(@trabzon.edu.tr uzantil) e-posta adresi bilgilerinin tam ve guncel oldugunu teyit etmeleri
gerekmektedir. Kurumsal e-posta adres ve sifre bilgisi sorunlari igin Bilgi islem Daire
Bagkanligrna basvurulabilir. BAP otomasyonu Uzerinde, proje yudriticilerinin gérev aldiklari
projelerdeki gelisme raporu ve sonug rapor taahhutlerini yerine getirmeleri sarttir. Bu gérevlerini
zamaninda yerine getirmeyen 6gretim elemanlari, gorevlerini yerine getirinceye kadar yeni bir
proje bagvurusu veya mevcut projeleri ile ilgili talepleri otomasyon tarafindan durdurulur.

Proje Basvurusu igin Gerekli Belgeler

YurGtlculerin  asagidaki belgeleri proje basvurusu sirasinda otomasyona yiklemesi
zorunludur.

a) Proje Basvuru Formu: BAPS otomasyon sisteminde (Arastirmaci sayfasindan) “Gerekli
Belgeler” sekmesinden temin edilecek formlar doldurularak proje yuriticlisi tarafindan
imzalanmis olmalidir.

b) Kurum Disi Projenin Degerlendirmeye Alindigini Gosteren Belge: TUBITAK, Avrupa Birligi,
Bakanliklar, Kalkinma Ajanslari vb ulusal ve/veya uluslararasi projelerin degerlendirmeye
alindigini belgeleyen biryazi.


https://bapsis.trabzon.edu.tr/login.php
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c) Etik Kurul Izin Belgesi: Yapilacak bagvurularda, calisma geregince etik kurul izin

belgelerinin alinmasi gerekiyor ise dnceden bunun temin edilmesi gerekmektedir.

d) Proforma Fatura veya Teklif Mektuplari: Projenin basvuru asamasinda, satin alinmasi
planlanan cihaz ve sarf malzemelerin proforma faturalarininffiyat tekliflerinin alinmig olmasi
gerekir. Basvuru sirasinda, bu proformalarin proje otomasyon sistemine ylUklenmesi
gerekmektedir. Belgelerin “Trabzon Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon
Birimi’ne hitaben dizenlenmis ve firma tarafindan kaselenmis, imzalanmis olmasi
gerekmektedir.

e) Teknik Sartname: Proje basvurusunda satin alinma islemi yapilacak olan alet, cihaz, sarf
malzemeleri ve hizmet alimi igin alinacak alet, cihaz, malzeme ve hizmetin vasiflarini
detaylandiriimig olarak ortaya koyan teknik sartnamelerin hazirlanip (Sartnameler bir markaya
gbre hazirlanamaz) sisteme ylklenmis olmasi gerekmektedir(Yurtdisinda yaptirilacak olan
analizlerde teknik sartname zorunlu degildir). Seyahat digindaki tim harcama kalemleri icin
teknik sartname bulunmasi zorunludur.

f) Kurum Disi Destek vb Belgeleri: Kurum digi projesi desteklenenlerden; kurum disi
kuruluslardan alinan projenin desteklendigini gosteren belge, projenin kurum hissesini igeren
bltce belgesi.

Proje Onerisinin Degerlendirme Siireci

Proje oOnerileri, gerekli kogullari saglayip saglamadiginin incelenmesi amaciyla 6n
degerlendirmeye alinir. On degerlendirmeden gecgen projeler Koordinatére génderilir.
Koordinator tarafindan projenin aragtrma alani dikkate alinarak komisyon Uyelerine
degerlendiriimek Uzere gonderilen HZP projeleri, ilgili komisyon uyesi tarafindan bilimsel
yoénden incelenir. Proje dnerileri ilgili komisyon Uyesi tarafindan belirlenecek olan Universite digi
bir (1) hakeme gdnderilir. (Hakemlerin akademik unvanlari, proje yurutliclisiine esdeder veya
daha yuksek olmaldir).

Bilimsel arastirma projelerinin kabuli 6ncesinde, proje degerlendirmesinde goérevlendirilen
uzmana, proje bazinda 10.000 goésterge rakaminin gérevliendirmenin yapildigi tarinteki memur
aylik katsayisi ile carpimi sonucu bulunacak tutari gegmemek Uzere, Komisyon tarafindan
projelerin nitelikleri de dikkate alinarak belirlenen tutarda ucret 6denir. Bir kigiye bu madde
kapsaminda 6deme yapilacak uzman Ucreti sayisi bir takvim yilinda altiyr gegemez. Uzman
ucretleri, yuksekogretim kurumlarina bilimsel aragtirma projelerine yonelik olarak bu amacla
tahsis edilen 6deneklerden karsilanir.

Komisyon Uyesi proje onerisinde eksiklik tespit etmesi halinde gerekgesini yazmak sartiyla
proje yuriticusiunden dizeltme isteyebilir. Bir ay igerisinde dizeltmesi yapilmayan proje
Onerileri iptal edilir. Degerlendirmesi tamamlanan proje oOnerileri komisyon gundemine
gonderilir. Komisyon toplantisinda ilgili komisyon Uyesi proje onerisi hakkinda goruglerini veya
hakem goruglerini ifade ettikten sonra, komisyon baskani tarafindan s6z konusu proje onerisi
her yonlyle tartismaya acilir. Komisyon, ileri surilen gérugler dogrultusunda bagvurunun
desteklenmesine, dizeltimesine ya da reddedilmesine karar verir. Komisyon, proje
basvurusunda onerilen bltceyi azaltabilir, arttirabilir, dnerideki talepleri kismen veya tamamen
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iptal edebilir vel/veya projenin slresinin, tirtnin, adinin degistiriimesini talep edebilir.
Komisyon, projelerin degerlendiriimesi asamasinda gerekli gérdigu durumlarda proje ekibi ile
panel diizenleyebilir.

Proje Harcama Kalemleri

Basvuru asamasinda, projelerin butgeleri, destek kosullarinda belirlenmis olan st limitlerin
Uzerinde olamaz. Otomasyon sistemi Ust limiti ge¢cen durumlarda basvurunun
tamamlanmasina izin vermez.

BAP Koordinasyon Birimi tarafindan desteklenecek olan bu tir projelerde bulunabilecek olan
harcama kalemleri agagida belirtilmistir.

a) Laboratuvar sarf malzemesi ve 6zel malzeme (ilag alimlari hari¢) alimi giderleri

b) Laboratuvar cihazlari ahmi giderleri (Bilgisayar, yazici vb cihazlar haric)

¢) Hizmet Alimi Giderleri (Analiz ve anketor harig)

d) VYurtici Yolluk giderleri: Arazi/saha c¢alismalari igin yolluk, gindelik, konaklama ve

seyahat amacli arag kirasi (Soforler ve Otomobilciler Odasindan alinmis rayi¢c bedel belgesi ile)
karsilanir.

Yukarida belirtilen bltce kalemleri disinda kalan bilgisayar ve yazici gibi techizatlar, toner,
kartus, kagit, kirtasiye vb tuketime yonelik mal ve malzemeler ile kongre/sempozyum yolluk
giderleri karsilanmaz. Ancak resmi nitelik tasiyan kurum ve kuruluglar kapsamindaki arsiv,
kUtiphane vb organizasyonlardan sagdlanacak basili materyal veya fotokopi gibi giderler igin bu
sinirlama dikkate alinmaz.

Komisyon tarafindan onaylanan makine-techizat, sarf malzemesi vb diger harcama
kalemlerindeki tutarlar yolluk bltgesine aktarilamaz. Ayrica yeni talep edilen kalemler dikkate
alinmaz.

Desteklenen Projeler icin Gerekli Belgeler

Asagidaki belgeler projenin Komisyon tarafindan onaylanmasindan sonra en ge¢ iki ay
icerisinde BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmelidir:

a) Proje Sozlesmesi: BAPS otomasyon sisteminden alinacak bilgisayar c¢iktisinin ilgili
alanlari doldurularak proje yuruttclsu tarafindan imzalanmis olmalidir.

b) Proje Basvuru Formu: Bagvuru sirasinda BAPS otomasyon sistemine yuklenen bagvuru
formunun butin sayfalari paraflanmali ve imzalanmaldir.

c) Etik Kurul izin Belgesi: Etik Kurul izin Belgesi gerekli olan projeler igin belgenin aslinin
veya asli ibraz edilmek suretiyle Etik Kurul onayli nushasinin teslim edilmesi zorunludur.

d) Proforma Faturalar veya Teklif Mektuplari: Projenin bagvuru asamasinda BAPS sistemine
yuklenen proforma faturalarin asillari BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmelidir. Belgelerin
firma tarafindan kaselenmis, imzalanmis ve BAP Koordinasyon Birimine hitaben dlzenlenmis
olmasi gereklidir.

e) Teknik Sartname Dosyasi: Komisyon tarafindan onaylanan teknik sartname dosyasina ait
bilgisayar ¢iktisinin her sayfasi imzalanarak BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmelidir.
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Ogretim elemanlari gerekli hallerde sistemde yiikli olan teknik sartnameleri giincelleyebilirler.
Bu durumda, giincel teknik sartname dosyalarinin “Satin Alma Talebi” sekmesinden Word
formatinda (*.doc) sisteme yliklenmesi ve bilgisayar ciktisinin imzali olarak BAP Birime teslim
edilmesi zorunludur. Seyahat digindaki, satin alinmasi talep edilen tim mal, malzeme ve
hizmetlerle ilgili olarak teknik sartname bulunmasi zorunludur.

f) Kurum Digi Destek vb Belgeleri: Kurum digi projesi desteklenenlerden; kurum digi
kuruluslardan alinan projenin desteklendigini gosteren belge, projenin kurum hissesini igeren
butce belgesi.

Proje Sonu¢ Raporu

Bu proje tirtinde gelisme (ara) raporu sunulmaz. Sonug raporu protokolde belirtilen bitis tarihini
izleyen en ge¢ U¢ ay icerisinde formata uygun olarak BAP Koordinasyon Birimine sunulmalidir.
Sonug raporlari BAPS sistemi Uzerinden goénderilir. Sonug rapor formlari, BAPS otomasyon
sisteminde (Arastirmaci sayfasindan) “Gerekli Belgeler” sekmesinden temin edilir. Sonug
raporunun i¢ kapak sayfasi proje yuriticu tarafindan imzalanmis olmalidir. Sonug raporunun i
kapak sayfasindan sonra ayri bir sayfada calismanin BAP Koordinasyon Birimi tarafindan
desteklendigini ifade eden “Bu calisma Trabzon Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri
Koordinasyon Birimi tarafindan #xxxx nolu proje kapsaminda desteklenmistir’ (“This work
has been supported by Trabzon University Scientific Research Projects Coordination Unit
under grant number #xxxx ”) ifadesi eklenir. Bu ifadeye yer verilmeyen raporlar,
degerlendirmeye alinmaz veyeniden hazirlanmasi istenir. Sonug¢ raporunun ciltli ve imzal 1
nishasi elden BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmelidir. Sonug raporu, Komisyonun ilgili
uyesi tarafindan degerlendirilir veya gerek gorulduginde incelenmek tUzere hakem/hakemlere
gonderilir. Projenin basarii olup olmadigina, Komisyon tarafindan karar verilir. Sonug¢
raporunun belirtilen tarihte teslim edilmemesi durumunda proje yuruticisu BAP Koordinasyon
Birimi'ne 2 yil streyle yeni bir proje sunamaz.

Desteklenen HZP projeleri sonuglandiktan sonra en geg iki yil igcinde, Science Citation Index
(SCI), Science Citation Index-Expanded (SCI-E), Social Science Citation Index (SSCI) veya
Arts and Humanities Citation Index (AHCI), ESCI indeksinde veya UAK tarafindan ilgili
alandaki docgentlik bagvurularinda kabul edilen alan indekslerinde taranan dergilerde tam
metin bir makale olarak yayimlanmasi zorunludur. Sonuglardan patent alinmis projeler igin
yayin gerceklestiriimesi sarti aranmaz.

Yapilacak Yayinlarda Proje Desteklerinin ve Adres Bilgilerinin Gosterilmesi

Bu destek turindeki projelerde, sonug raporunun Komisyon tarafindan kabul edilmesinden
itibaren bir yil iginde, proje yuruticisinun kadrosunun bulundugu birimin yénetim kurulunun
tespit ettigi nitelikli yayin sartlari kapsaminda, projeden Uretilen en az bir adet nitelikli yayin
yapilmasi (yayinin kabulii yeterlidir) zorunludur.

BAP tarafindan desteklenen projeler kapsaminda bilimsel yayin uretiimesi durumunda,
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Universitemiz mensubu arastirmacilarin Trabzon Universitesini adres gostermeleri ve BAP
destegini belirtmeleri zorunludur.

Projelerden uretilen yayinlarda arastiricilar adres bilgisini verirken, Universitenin adini ingilizce
hazirlanan vyayinlarda «Trabzon University» veya Tirkge yayin yapan dergilerde ise
«Trabzon Universitesi» seklinde vermelidir.

Caligmanin BAP Koordinasyon Birimi tarafindan desteklendigini ifade etmek icin “Bu galisma
Trabzon Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimi tarafindan #xxxx nolu
proje kapsaminda desteklenmistir” (“This work has been supported by Trabzon University
Scientific Research Projects Coordination Unit under grant number #xxxx ”) kullaniimahdir.

Genel Hukumler ve Yaptirimlar

Genel Hiikiimler

1) Projeler icin BAP Koordinasyon Birimince satin alinan makine, techizat ve donanimlarin
mlkiyeti birime aittir. S6z konusu makine-techizatlar, ilgili proje tamamlanincaya kadar proje
yurGticdlerinin kontrol ve kullanimindadir. Bunlarin korunmasindan, bakim ve onarimindan
proje ydrutlculeri sorumludur. Tamamlanan projelere ait makine ve techizatlar ise gerekili
oldugu durumlarda Komisyon onayi ile Universitemiz arastirmacilarinin kullanimina verilebilir.
Komisyon, bu tir makine ve techizatlarin ortak bir alanda kullanima sunulmalari, bagka
projelerde kullaniimak Uzere geri alinmalari veya gerekli goérecedi diger tasarruflarda
bulunulmalart ile yetkilidir.

2) Komisyon, gerekli gérdugu hallerde veya proje yurattcusinun gerekgeli talebini yerinde
bulmasi durumunda proje ekibinde degisiklik yapabilir. Sadlk sorunu veya ©nceden
ongorulmeyen zorunlu hallerde Komisyon, projenin normal suresinden sayilmamak Uzere
calismayi alti aya kadar askiya alabilir.

Yaptirimlar

1) Projeler yuratulurken veya bitiminden sonra, bilimsel etige aykirilik veya mali kaynaklarin
etik ilkelere aykiri kullanildiginin saptanmasi durumunda agagidaki yaptirimlar uygulanir:

a) Yurutulmekte olan proje Komisyon karari ile iptal edilir,

b) Proje kapsaminda satin alinan demirbaslardan bir problemi veya arizasi olmayan ve
kullanilabilir durumda olanlar geri alinir. Arizali demirbaglarin bedelleri de dahil olmak Gzere,
diger tum harcamalarin bedelleri yasal faizi ile proje yurutucusunden geri alinir.

c) Proje ekibindeki, etik kurallara aykiri durumlari gergeklestiren kisi ya da kisiler iki yil
sure ile herhangi bir proje desteginden yararlanamaz.

d) Komisyon, konunun Universitemiz etik kurulunda goérisiimesi veya yasal islem
yapilmasi hususunda Rektére gorus bildirebilir.
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2) Komisyon gerekli gordidid hallerde proje c¢alismasini dogrudan inceleyebilir veya
konunun uzmanlarina inceletebilir. Asagidaki durumlarda, projeler Komisyon karari ile iptal
edilerek, proje kapsaminda satin alinan demirbaslardan bir problemi veya arizasi olmayan ve
kullanilabilir durumda olanlar geri alinir. Arizali demirbaglarin bedelleri de dahil olmak Uzere,
diger tUm harcamalarin bedelleri yasal faizi ile proje yUrutlctstnden geri alinir. Ayrica kusuru
bulunmasi nedeniyle projenin iptal edilmesine neden olan arasgtirmacilar iki yil sire ile BAP
Koordinasyon Birimi desteklerinden faydalandiriimaz.

a) Projenin proje ekibinin kusuru veya ihmali nedeniyle basvuruda 6ngdrilen gelismeyi
gdstermemesi veya amaca uygun olarak yuratilmemesi,

3) Proje yurlticisuniun gorevini Komisyon tarafindan onaylanan bir dgretim elemanina
devretmeden projeden ayriimasi. Komisyon, asagidaki durumlarda projenin iceriginde dizeltme
yapllmasina, proje ekibinde degisiklik yapilmasina veya projenin iptal edilmesine karar verebilir.
Asagidaki nedenlerle projenin iptal edilmesi durumunda satin alman tim mal ve malzemeler
BAP Koordinasyon Birimine iade edilir. Bu malzemeler diger arastirmalarda kullaniimak tzere
Komisyon tarafindan uygun gérulen birim veya bolumlere verilebilir.

a) Proje arastirmacilarinin saglik sorunlari veya yasal zorunluluklari nedeniyle projenin
yurutilemez hale gelmesi,

b) Tez projeleri icin ilgili lisansUstl dgdrencisinin egitimini birakmasi nedeniyle ¢alismanin
yurutilemez hale gelmesi,

c) Proje ekibindeki arastirmacilarin ¢gogunlugunun universite ile ilisiginin kesilmesi nedeniyle
projenin yUrutllemez hale gelmesi,

d) Proje ekibinin ihmali olmaksizin ortaya ¢ikan ve Komisyon tarafindan uygun gorilen
diger zorunlu nedenlerle projenin yurutilemez hale gelmesi.

4) Proje sonug¢ raporunu suresi icinde sunmayan proje yurittctlerinin yuritmekte oldugu
tim projelere ait islemler rapor teslim edilinceye kadar durdurulur. Yapilan uyariya ragmen bir
ay igerisinde sonug raporunun teslim edilmemesi durumunda iki yil sdre ile yeni bir proje
destegi verilmez. Sonug raporu yetersiz bulunan proje yuruttcusitne ise iki yil sure ile herhangi
bir tirden yeni bir proje destegi verilmez. Ancak sonug raporu yetersiz bulunan projeler igin
proje yurutuculerinin talepte bulunmasi ve Komisyonun uygun bulmasi durumunda, bazi
calismalarin yeniden yapilabilmesi veya sonug¢ raporun yeniden dizenlenmesi icin ek sire
verilebilir. Ancak, bu sure ile daha dnce verilmis olan ek surenin toplami bir yildan fazla
olamaz.

5) Projelerden (retilen yayinlarda arastiricilar adres bilgisini verirken, Universitenin adini
ingilizce hazirlanan yayinlarda «Trabzon University» veya Tiirkge yayin yapan dergilerde ise
«Trabzon Universitesi» seklinde vermelidir. Calismanin BAP Koordinasyon Birimi tarafindan
desteklendigini ifade etmek icin “Bu ¢alisma Trabzon Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri
Koordinasyon Birimi tarafindan #xxxx nolu proje kapsaminda desteklenmistir” (“This work
has been supported by Trabzon University Scientific Research Projects Coordination Unit
under grant number #xxxx ”) seklinde veya benzer anlama gelecek bir ibareye yer vermeyen
veya projelerden elde edilen sonucglardan Uuretilen yayinlarini birime sunmayan proje
yurGticisune iki yil streyle herhangi bir tirde destek saglanmaz.
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6) Projeler kapsaminda, Trabzon Universitesi birimleri veya TRU disi kurumlar tarafindan
seyahat, kongre/sempozyum katihm bedeli ya da herhangi bir destek saglanmasi durumunda,
BAP Koordinasyon Birimince ayrica destek saglanmaz. Bu ilkeye aykiri hareket edildiginin
tespit edilmesi durumunda, gerceklestirilen harcamalarin bedelleri yasal faizi ile ilgili proje
yurGticusinden geri alinir ve yrtticl iki yil stre ile BAP Koordinasyon Birimi desteklerinden
faydalandirimaz.

7) Yonerge maddeleri uyarinca Komisyon tarafindan yaptirim uygulanan proje yurdttcust
veya arastirmacilarin ikinci kez yaptinma maruz kalmalari durumunda, ilgili kisiler BAP
Koordinasyon Birimi desteklerinden dort (4) yil yararlanamaz.
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3. AYP-ARASTIRMA ALTYAPI PROJELERI

Tanim ve Kapsami

Universitenin arastirma alt yapisinin gelistirimesi amaciyla TRU 6gretim Uyeleri ile doktora,
tipta/ dis hekimliinde uzmanlik ya da sanatta yeterlilik egitimini tamamlamig o6gretim
elemanlari tarafindan yuratulen projelerdir.

Basvuru Kosullar

1. AYP projesi devam eden proje yuruttculeri yeni bir AYP projesine basvuru yapamaz.
2. Basvuru icin Bolim/Anabilim Dali Kurul kararinin alinmasi gerekir.

3. Herhangi bir kurum tarafindan desteklenen projeler BAP Koordinasyon Birimi'ne
sunulamaz.

4. Proje yuraticustd son 10 yil icerisinde almis oldugu BAP proje desteklerinden Urettigi
yayinlari AVES sistemine islemis ve ¢iktilarini ayni sistemine ylklemis olmasi gerekir.

Proje Yiiriitliciisii ve Proje Ekibi

Projelerde yer alan yuritlicli ve aragtirmacilarin tamami proje ekibini olusturur. Ogretim
elemanlarinin projelerde yUritlcl olabilmesi igin doktora/sanatta yeterlik unvanlarini almig
olmalari “Yuksekdgretim Kurumlari Bilimsel Arastirma Projeleri Hakkindaki Ydnetmelik”
geregince zorunludur. Sadece TRU mensuplari proje yiritticiist olabilir.

Universitemiz mensubu 2547 sayili Yiksek Ogretim Kanunu'na tabi akademik personel, 657
sayill Devlet Memurlari Kanunu’na tabi tim personel ile Universitemizde egitimlerini strdiren
yuksek lisans ve doktora égrencileri ile Gniversitemiz mensubu olmayan kurum digi ulusal veya
uluslararasi tim bilim insanlari arastirmaci olarak goérev alabilirler. Projelerde galisacak olan
arastirmacilarin belirlenmesi tamamen yuraticinun sorumlulugu ve inisiyatifindedir.

Gorev Alinabilecek Proje Sayi Siniri

Bu proje tlrinde ayni anda iki AYP projesi yurutulemez. Bu proje tirinde, arastirmaci olarak
g6rev alma sayisinda bir sinirlama yoktur.

Proje suresi

Proje suresi (ek sure ile) en fazla 36 ay olabilir. Proje yirttlctsinin sézlesme siresi bitiminin
en az iki ay oncesinden gerekceli talebi Uzerine, Komisyon karari ile bir yila kadar ek sure
verilebilir. Siresi 36 ay olan projelere ek sure veriimez. Proje igleyisinin yasal sureler icinde
tamamlanmasini  engelleyecek sekilde ortaya c¢ikan, proje yuraticisinin veya
aragtirmacilarin hastalgi, dogal afet, materyal temininde sikinti yasanmasi vb. gibi
komisyonca uygun goérllecek mazeretler sonucunda proje yudrtticisinin basvurusu ve
komisyon karari dogrultusunda proje askiya alinabilir.
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Proje Destek Tutari

Destek tutari Ust limiti komisyon kararina baglhdir. Destek verilebilecek kalemler “Harcama
Kalemleri” bashgi altinda belirtilmistir. Zorunlu durumlarda gerekgeleri belirtiimek sartiyla AYP
projelerine ek bltge verilebilir. Ek butce proje butgesinin en fazla %50’si kadar olabilir.

Basvuru Takvimi ve Siireci

Proje basvurulari, herhangi bir takvime bagl kalmaksizin internet Uzerinden proje otomasyon
sistemi (TRU, BAPS; https://bapsis.trabzon.edu.tr/login.php) kullanilarak yapilir. Universitemiz
ogretim elemanlarinin, BAP Proje Otomasyon Sistemi kullanici adi ve sifre bilgisi, kurumsal e-
posta icin kullanilan bilgilerle aynidir. Universitemiz 6gretim elemanlarinin, BAP Proje
Otomasyon Sistemi kullanici adi ve sifre bilgisi, Akademik Veri Yonetim Sistemi icin kullanilan
bilgilerle aynidir. Kullanici bilgilerini bilmeyen 6gretim elemanlari, éncelikle personel otomasyon
sistemindeki kadro ve akademik unvanlarinin yani sira, telefon, aktif kullandiklari kurumsal
(@trabzon.edu.truzantili) e-posta adresi bilgilerinin tam ve guncel oldugunu teyit etmeleri
gerekmektedir. Kurumsal e-posta adres ve sifre bilgisi sorunlar igin Bilgi islem Daire
Bagkanligrna basvurulabilir. BAP otomasyonu Uzerinde, proje yarutlcUlerinin gérev aldiklar
projelerdeki gelisme raporu ve sonug rapor taahhutlerini yerine getirmeleri sarttir. Bu gérevlerini
zamaninda yerine getirmeyen 6gretim elemanlari, gorevlerini yerine getirinceye kadar yeni bir
proje bagvurusu veya mevcut projeleri ile ilgili talepleri otomasyon tarafindan durdurulur.

Proje Basvurusu igin Gerekli Belgeler

Proje yuritlculerinin asagidaki belgeleri proje basvurusu sirasinda otomasyona yliklemesi
zorunludur.

a. Proje Basvuru Formu: BAPS otomasyon sisteminde (Arastirmaci sayfasindan) “Gerekli
Belgeler” sekmesinden temin edilecek formlar doldurularak proje ydriticist tarafindan
imzalanmis olmalidir.

b. Etik Kurul izin Belgesi: Yapilacak bagvurularda, galisma geregince etik kurul izin
belgelerinin alinmasi gerekiyor ise dnceden bunun temin edilmesi gerekmektedir.

c. Proforma Fatura veya Teklif Mektuplari: Projenin basvuru asamasinda, satin alinmasi
planlanan cihaz ve sarf malzemelerin proforma faturalarinin/fiyat tekliflerinin alinmig olmasi
gerekir. Bagvuru sirasinda, bu proformalarin proje otomasyon sistemine yuklenmesi
gerekmektedir. Belgelerin “Trabzon Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon
Birimi’ne hitaben dizenlenmis ve firma tarafindan kaselenmis, imzalanmis olmasi
gerekmektedir.

d. Teknik Sartname: Proje basvurusunda satin alinma islemi yapilacak olan alet, cihaz, sarf
malzemeleri ve hizmet alimi icin alinacak alet, cihaz, malzeme ve hizmetin niteliklerini
detaylandirilmis olarak ortaya koyan teknik sartnamelerin hazirlanip (Sartnameler bir markaya
gore hazirlanamaz) sisteme ylklenmis olmasi gerekmektedir(Yurtdisinda yaptirilacak olan
analizlerde teknik sartname zorunlu degildir). Seyahat digindaki tim harcama kalemleri icin
teknik sartname bulunmasi zorunludur.
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e. Bolum/Anabilim Dali Kurul Karari alinmasi gereklidir.

Proje Onerisinin Degerlendirme Siireci

Proje onerileri, gerekli kosullari saglaylp saglamadidinin incelenmesi amaciyla 6n
degerlendirmeye alinir. On degerlendirmeden gecen projeler Koordinatére gonderilir.
Koordinatér tarafindan projenin arastrma alani dikkate alinarak komisyon Uyelerine
degerlendiriimek Uzere goénderilen AYP projeleri, ilgili komisyon Uyesi tarafindan bilimsel
yonden incelenir. Komisyon Uyesi proje oOnerisini kendisi degerlendirilebilir veya gerek
gordugunde hakem (Proje Onerisinin gonderildigi hakemlerin akademik unvanlari, proje
yurltlicisine esdeder veya daha yiksek olmalidir) atamasi da yapabilir.

Bilimsel arastirma projelerinin kabuli 6éncesinde, proje degerlendirmesinde goérevlendirilen
uzmana, proje bazinda 10.000 gosterge rakaminin géreviendirmenin yapildidi tarinteki memur
aylik katsayisi ile ¢arpimi sonucu bulunacak tutari gegmemek Uzere, Komisyon tarafindan
projelerin nitelikleri de dikkate alinarak belirlenen tutarda Gcret 6denir. Bir kisiye bu madde
kapsaminda 6deme yapilacak uzman Ucreti sayisi bir takvim yilinda altiyr gegemez. Uzman
Ucretleri, ylUksekdgretim kurumlarina bilimsel arastirma projelerine yonelik olarak bu amagla
tahsis edilen 6deneklerden karsilanir.

Komisyon Uyesi proje oOnerisinde eksiklik tespit etmesi halinde gerekgesini yazmak sartiyla
proje yurlticusinden dizeltme isteyebilir. Bir ay igerisinde dizeltmesi yapilmayan proje
Onerileri iptal edilir. Degerlendirmesi tamamlanan proje Onerileri komisyon gundemine
gonderilir. Komisyon toplantisinda ilgili komisyon Uyesi proje dnerisi hakkinda goéruslerini veya
hakem gorUslerini ifade ettikten sonra, komisyon baskani tarafindan s6z konusu proje onerisi
her yonlyle tartismaya acilir. Komisyon, ileri surilen gorusler dogrultusunda bagvurunun
desteklenmesine, duzeltimesine ya da reddedilmesine karar verir. Komisyon, proje
basvurusunda dnerilen bltceyi azaltabilir, arttirabilir, dnerideki talepleri kismen veya tamamen
iptal edebilir ve/lveya projenin slresinin, tlrinin, adinin degistirimesini talep edebilir.
Komisyon, projelerin degerlendiriimesi asamasinda gerekli gérdiigu durumlarda proje ekibi ile
panel duzenleyebilir.

Proje Harcama Kalemleri

Basvuru asamasinda, projelerin butceleri, destek kosullarinda belirlenmis olan dst limitlerin
Uzerinde olamaz. Otomasyon sistemi ust limiti gecen durumlarda basvurunun tamamlanmasina
izin vermeyecektir. Trabzon Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimi
tarafindan desteklenecek olan bu tur projelerde (BAP Koordinatorligu altyapisini gelistirmek
amagli sunulan projeler hari¢) bulunabilecek olan harcama kalemleri asagida belirtiimistir.

a. Laboratuvar Cihazlar alimi giderleri

b. Bilgisayar giderleri. Komisyon tarafindan hazirlanan standart sarthame disinda bilgisayar
alinimi yapilmaz. Ancak projede s6z konusu sartnameden daha yuksek &zellikli bilgisayar
ihtiyaci durumunda Komisyona gerekgeli talepte bulunulmasi ve bu talebin kabul edilmesi
gerekir. Projeden yazici satin alinimi yapilamaz.
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c. Cihazlarla kullanimasi zorunlu olmasi durumunda (Universitemizce lisanslanmis olan
yazilimlar Komisyon tarafindan desteklenmez) yazilim giderleri.

Desteklenen Projeler igin Gerekli Belgeler

Asagidaki belgeler projenin Komisyon tarafindan onaylanmasindan sonra en ge¢ iki ay
icerisinde BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmelidir:

a. Proje Sozlesmesi: BAPS otomasyon sisteminden alinacak bilgisayar ¢iktisinin ilgili alanlari
doldurularak proje yuruticisu tarafindan imzalanmis olmalidir.

b. Proje Basvuru Formu: Basvuru sirasinda BAPS otomasyon sistemine yuklenen basvuru
formunun batin sayfalar paraflanmall ve imzalanmalidir.

c. Etik Kurul izin Belgesi: Etik Kurul izin Belgesi gerekli olan projeler icin belgenin aslinin veya
asli ibraz edilmek suretiyle Etik Kurul onayh nishasinin teslim edilmesi zorunludur.

d. Proforma Faturalar veya Teklif Mektuplari: Projenin bagvuru asamasinda BAPS sistemine
yuklenen proforma faturalarin asillari BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmelidir. Belgelerin
firma tarafindan kaselenmis, imzalanmis ve BAP Koordinasyon Birimine hitaben dizenlenmis
olmasi gerekKlidir.

e. Teknik Sartname Dosyasi: Komisyon tarafindan onaylanan teknik sarthame dosyasina ait
bilgisayar ciktisinin her sayfasi imzalanarak BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmelidir.
Ogretim elemanlari gerekli hallerde sistemde yUkli olan teknik sartnameleri giincelleyebilirler.
Bu durumda, glncel teknik sartname dosyalarinin “Satin Alma Talebi” sekmesinden Word
formatinda (*.doc) sisteme ylklenmesi ve bilgisayar ¢iktisinin imzali olarak BAP Birime teslim
edilmesi zorunludur. Seyahat disindaki, satin alinmasi talep edilen tim mal, malzeme ve
hizmetlerle ilgili olarak teknik sartname bulunmasi zorunludur.

f. Bolum/Anabilim Dali Kurul Karar’nin teslim edilmesi gereklidir.

Proje Gelisme ve Sonug¢ Raporlari

Proje kapsaminda yapilan caligsmalari igeren gelisme (ara) raporlari birincisi ilk 12. ayin
sonunda olmak Uzere alti ayllk donemlerde sisteme yuklenmelidir (Gelisme raporlarinin
sisteme zamaninda yuUklenmemesi halinde sistem tarafindan otomatik olarak satin alma
faaliyetleri durdurulur). Sonug raporu ise protokolde belirtilen bitis tarihini izleyen en gec¢ lg¢ ay
icerisinde formata uygun olarak BAP Koordinasyon Birimine sunulmalidir. Gelisme ve sonug
raporlarl BAPS sistemi uzerinden gonderilir.

Gelisme ve sonug rapor formlari, BAPS otomasyon sisteminde (Arastirmaci sayfasindan)
“Gerekli Belgeler’ sekmesinden temin edilir. Sonug raporunun i¢ kapak sayfasi proje yuratict
tarafindan imzalanmis olmalidir. Sonug raporunun i¢ kapak sayfasindan sonra ayri bir sayfada
calismanin BAP Koordinasyon Birimi tarafindan desteklendigini ifade eden “Bu
makale/bildiri/kitap/tez vb., Trabzon Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon
Birimi tarafindan (......) kod numarali proje ile desteklenmistir.” ifadesi koyulmak zorundadrr.
Sonug raporunun raporun 6zet (Turkge ve Yabanci dildeki) sayfalarinda da galismanin BAP
Koordinasyon Birimi tarafindan desteklendigine dair bir ibareye yer verilmelidir. “Bu c¢alisma
Trabzon Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimi tarafindan #xxxx nolu
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proje kapsaminda desteklenmistir” (“This work has been supported by Trabzon University
Scientific Research Projects Coordination Unit under grant number #xxxx ”) ifadesi eklenir.
Bu ifadeye yer verilmeyen raporlar, degerlendirmeye alinmaz ve yeniden hazirlanmasi istenir.
Sonug raporunun ciltli ve imzal 1 nishasi elden BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmelidir.
Sonug raporu, Komisyonun ilgili Gyesi tarafindan degerlendirilir veya gerek goruldiginde
incelenmek Uzere hakem/hakemlere gdénderilir. Projenin basarili olup olmadigina, Komisyon
tarafindan karar verilir. Sonu¢ raporunun belirtilen tarihte teslim edilmemesi durumunda proje
yuruticisu BAP Koordinasyon Birimi’ne 2 yil sireyle yeni bir proje sunamaz.

Yapilacak Yayinlarda Proje Desteklerinin ve Adres Bilgilerinin Gosterilmesi

BAP tarafindan desteklenen projeler kapsaminda bilimsel yayin Uretiimesi durumunda,
Universitemiz mensubu aragtirmacilarin Trabzon Universitesini adres gdéstermeleri ve BAP
destegini belirtmeleri zorunludur.

Projelerden Uretilen yayinlarda arastiricilar adres bilgisini verirken, Universitenin adini
ingilizce hazirlanan yayinlarda «Trabzon University» veya Tirkge yayin yapan dergilerde
ise «Trabzon Universitesi» seklinde vermelidir.

Calismanin BAP Koordinasyon Birimi tarafindan desteklendigini ifade etmek igin “Bu ¢alisma
Trabzon Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimi tarafindan #xxxx nolu
proje kapsaminda desteklenmistir” (“This work has been supported by Trabzon University
Scientific Research Projects Coordination Unit under grant number #xxxx ”) kullaniimahdir.

Genel Hiikiimler ve Yaptinmlar

Genel Hiikiimler

1. Projeler icin BAP Koordinasyon Birimince satin alinan makine, techizat ve donanimlarin
mulkiyeti birime aittir. S6z konusu makine-techizatlar, ilgili proje tamamlanincaya kadar proje
yurataculerinin kontrol ve kullanimindadir. Bunlarin korunmasindan, bakim ve onarimindan
proje yurutlculeri sorumludur. Tamamlanan projelere ait makine ve techizatlar ise gerekli
oldugu durumlarda Komisyon onayi ile Universitemiz arastirmacilarinin kullanimina verilebilir.
Komisyon, bu tlr makine ve techizatlarin ortak bir alanda kullanima sunulmalari, bagka
projelerde kullaniimak Uzere geri alinmalari veya gerekli goérecegi diger tasarruflarda
bulunulmalari ile yetkilidir.

2. Komisyon, gerekli gérdigu hallerde veya proje yiritlctstnin gerekgeli talebini yerinde
bulmasi durumunda proje ekibinde degisiklik yapabilir. Saglik sorunu veya O6nceden
ongorulmeyen zorunlu hallerde Komisyon, projenin normal suresinden sayllmamak uzere
calismayi alti aya kadar askiya alabilir.

Yaptirimlar
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1. Projeler yurutilirken veya bitiminden sonra, bilimsel etige aykirilik veya mali kaynaklarin etik
ilkelere aykiri kullanildiginin saptanmasi durumunda asagidaki yaptirimlar uygulanir:

a) Yurutllmekte olan proje Komisyon karari ile iptal edilir,
b) Proje kapsaminda satin alinan demirbaglardan bir problemi veya arizasi olmayan ve

kullanilabilir durumda olanlar geri alinir. Arizali demirbaslarin bedelleri de dahil olmak Uzere,
diger tum harcamalarin bedelleri yasal faizi ile proje yuratticisunden geri alinir.

¢) Proje ekibindeki, etik kurallara aykiri durumlari gergeklestiren kisi ya da kisiler iki yil sire ile
herhangi bir proje desteginden yararlanamaz. Komisyon, konunun Universitemiz etik kurulunda
gorusutlmesi veya yasal islem yapilmasi hususunda Rektdre goris bildirebilir.

2. Komisyon gerekli gordugu hallerde proje calismasini dogrudan inceleyebilir veya konunun
uzmanlarina inceletebilir. Asagidaki durumlarda, projeler Komisyon karari ile iptal edilerek,
proje kapsaminda satin alinan demirbaslardan bir problemi veya arizasi olmayan ve
kullanilabilir durumda olanlar geri alinir. Arizali demirbaslarin bedelleri de dahil olmak Uzere,
diger tim harcamalarin bedelleri yasal faizi ile proje yurutlictistinden geri alinir. Ayrica kusuru
bulunmasi nedeniyle projenin iptal ediimesine neden olan arastirmacilar iki yil sire ile BAP
Koordinasyon Birimi desteklerinden faydalandiriimaz.

a) Projenin proje ekibinin kusuru veya ihmali nedeniyle basvuruda ongoérilen gelismeyi
gdstermemesi veya amaca uygun olarak yuratilmemesi,

b) Proje yurGtucusunidn goérevini Komisyon tarafindan onaylanan bir 6gretim elemanina
devretmeden projeden ayriimasi.

3. Komisyon, asagidaki durumlarda projenin igeriginde dizeltme yapilmasina, proje ekibinde
degisiklik yapiimasina veya projenin iptal edilmesine karar verebilir. Asagidaki nedenlerle
projenin iptal edilmesi durumunda satin alman tim mal ve malzemeler BAP Koordinasyon
Birimine iade edilir. Bu malzemeler diger arastirmalarda kullaniimak Gzere Komisyon tarafindan
uygun gorulen birim veya boélimlere verilebilir.

a) Proje arastirmacilarinin saglik sorunlari veya yasal zorunluluklari nedeniyle projenin
yurutilemez hale gelmesi,

b) Tez projeleri icin ilgili lisansustli 6grencisinin egitimini birakmasi nedeniyle ¢alismanin
yurutilemez hale gelmesi,

c) Proje ekibindeki arastirmacilarin gogunlugunun dniversite ile ilisiginin kesilmesi nedeniyle
projenin yUrutllemez hale gelmesi,

d) Proje ekibinin ihmali olmaksizin ortaya ¢ikan ve Komisyon tarafindan uygun gorulen diger
zorunlu nedenlerle projenin yurutilemez hale gelmesi.

4. Proje ara raporunun, Komisyonca kabul edilen bir mazeret gosterilmeden bir aydan fazla
geciktirilmesi durumunda, rapor teslim edilinceye kadar proje yuruttculerinin yaritmekte oldugu
tim projelere ait islemler durdurulur. Yapilan uyariya ragmen Komisyon tarafindan gecerli
kabul edilen bir mazeret bulunmaksizin 15 gin igerisinde ara raporun verilmemesi durumunda
ise proje calismasi iptal edilerek, proje kapsaminda satin alinan demirbaglardan bir problemi
veya arizasi olmayan ve kullanilabilir durumda olanlar geri alinir. Arizali demirbaglarin bedelleri
de dahil olmak Uzere, diger tim harcamalarin bedelleri yasal faizi ile proje yirtticlisinden geri
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alinir. Ayrica proje yuratucusu iki yil siure ile BAP Koordinasyon Birimi desteklerinden
faydalandiriimaz.

Proje sonug raporunu siresi icinde sunmayan proje yuraticulerinin yuritmekte oldugutim
projelere ait islemler rapor teslim edilinceye kadar durdurulur. Yapilan uyariya ragmen bir ay
icerisinde sonug raporunun teslim edilmemesi durumunda iki yil sure ile yeni bir proje destegi
verilmez. Sonug raporu yetersiz bulunan proje yuritlcusine ise iki yil stre ile herhangi bir
tirden yeni bir proje destegdi verilmez. Ancak sonug raporu yetersiz bulunan projeler igin proje
yuratlculerinin  talepte bulunmasi ve Komisyonun uygun bulmasi durumunda, bazi
calismalarin yeniden yapilabilmesi veya sonug raporun yeniden dizenlenmesi icin ek sure
verilebilir. Ancak, bu sire ile daha énce verilmis olan ek surenin toplami bir yildan fazla
olamaz.

5. Projelerden Uretilen yayinlarda arastiricilar adres bilgisini verirken, Universitenin adini
ingilizce hazirlanan yayinlarda «Trabzon University» veya Tlrkge yayin yapan dergilerde ise
«Trabzon Universitesi» seklinde vermelidir. Calismanin BAP Koordinasyon Birimi tarafindan
desteklendigini ifade etmek icin “Bu calisma Trabzon Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri
Koordinasyon Birimi tarafindan #xxxx nolu proje kapsaminda desteklenmistir’ (“This work
has been supported by Trabzon University Scientific Research Projects Coordination Unit
under grant number #xxxx ”) seklinde veya benzer anlama gelecek bir ibareye yer vermeyen
veyaprojelerden elde edilen sonuglardan dretilen yayinlarini  birime sunmayan proje
yurattcusune iki yil sireyle herhangi bir tirde destek saglanmaz.

6. Projeler kapsaminda, Trabzon Universitesi birimleri veya TRU disi kurumlar tarafindan
seyahat, kongre/sempozyum katilim bedeli ya da herhangi bir destek saglanmasi durumunda,
BAP Koordinasyon Birimince ayrica destek saglanmaz. Bu ilkeye aykiri hareket edildiginin
tespit edilmesi durumunda, gergeklestirilen harcamalarin bedelleri yasal faizi ile birlikte ilgili
proje yuriticisinden geri alinir ve vyuratica iki yil sure ile BAP Koordinasyon Birimi
desteklerinden faydalandiriimaz.

Yénerge maddeleri uyarinca Komisyon tarafindan yaptirim uygulanan proje yuraticusi veya
arastirmacilarin ikinci kez yaptinma maruz kalmalari durumunda, ilgili kisiler BAP
Koordinasyon Birimi desteklerinden dort (4) yil yararlanamaz.
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4. TEZ- LISANSUSTU TEZ PROJELERI

Tanim ve Kapsami

TRU biinyesinde yiiksek lisans, doktora egitimi veren enstitiilere kayith égrencilerin Yiksek
Lisans, Doktora, sanat alaninda egitim goren 6grencilerin Sanatta Yeterlik Tez projelerinin
desteklendigi proje tipidir. Bu kapsamda Yuksek Lisans, Doktora/Sanatta Yeterlik ve Uzmanlik
tezleri olmak Uzere, farkl butge limitleri olan projelerle destek verilir. Tez projelerinin
yurlttcisi tez danismanidir.

Basvuru Kosullari

Bu tir projeler icin basvuru asamasinda ilgili 6gretim Uyesinin danisman olarak atandijina
dair ilgili enstitu yonetim kurulu kararinin da sisteme yuklenmesi zorunludur.

1. Tez projesi basvurusu, tez konusunun ilgili Enstiti Yénetim Kurulu/Anabilim Dali tarafindan
kabulunden sonra gergeklestirilir. Tez konusu ile proje baghdinin ayni olmasi zorunludur.

2. Bir 6grencinin sadece bir ylksek lisans ve bir doktora calismasi icin destek alma hakki
vardir.

3. Tez proje basvurusu igin “TUBITAK’a basvuru” kosulu bulunmamaktadir. Ancak BAP
Koordinasyon Birimi'ne basvuru yapmadan 6nce; danisman o6gretim Uyesi tarafindan
TUBITAK’In herhangi bir proje tiriine sunulan égrencinin tez konusuyla birebir ayni olan bir
proje onerisinin TUBITAK'ta degerlendirme notu “C” olmasi durumunda, doktora/sanatta
yeterlik tez projeleri agagida belirtilen miktarlarin %20 katina kadar desteklenebilir. TUBITAK'In
herhangi bir proje turiine sunulan 6grencinin tez konusuyla birebir ayni olan doktora/sanatta
yeterlik proje 6nerisinin TUBITAK’ ¢a desteklenmesi nedeniyle yeni bir projenin TAP’a sunulmasi
durumunda “BAP Asgari Destek Tutari” %40 artirilir. TUBITAK’a sunulan projenin icerigi ile
BAP Koordinasyon Birimi’'ne sunulan tez projesinin igeriginin ayni olmasi gerekmektedir.

4. Enstitllerde yilksek lisans dgrenci basvurularinin yiksek lisans yasal surelerinin ilk yarisi
icerisinde, doktora 6grencilerinin tez énerilerinin Enstiti Yonetim Kurulu'nca kabul edilmesinden
sonra 12 ay igerisinde tez proje basvurusu yapmalari gerekir.

5. Tez projeleri igin Universitemiz mensubu olan ve ilgili enstiti onayi ile tez danismanhgina
atanmig olan 6gretim Gyeleri basvuru yapabilir.

6. Universitemiz personeli bir lisansistii 6grencinin baska bir Universitede lisansustl egitime
devam etmesi durumunda, tez projesi destedi alabilmesi icin tez danigsmaninin veya ikinci
danigmanin Trabzon Universitesinden bir 6gretim tyesi olmasi gereklidir.

7. Lisansustl 6grenci danismaninin herhangi bir nedenle degismesi durumunda eski ve yeni
danigmanlarin uygun gorusleri alinmak sartiyla projenin yurutlculigu komisyon karariyla yeni
danismana devredilebilir. Eski ve yeni 6grenci danismanlarinin anlagsmazlik durumunda ise s6z
konusu proje komisyon karariyla iptal edilir ve alinan malzemeler yine komisyon karariyla ilgili
bolim/anabilim dali bagkanligina verilebilir.

8. Herhangi bir kurum tarafindan desteklenen projeler BAP Koordinasyon Birimi'ne sunulamaz.

9. Proje yurutucust son 10 yil icerisinde almig oldugu BAP proje desteklerinden Urettigi
yayinlari AVES sistemine iglemis ve ¢iktilarini ayni sistemine ylklemis olmasi gerekir.
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Proje Yiiritlicusi ve Proje Ekibi

Projelerde yer alan yiritiicii ve arastirmacilarin tamami proje ekibini olusturur. Ogretim
elemanlarinin projelerde yuritlcu olabilmesi igin doktora, tip veya dis hekimliginde uzmanlik,
sanatta yeterlik unvanlarini almis olmalar “Yuksekogretim Kurumlari Bilimsel Arastirma
Projeleri Hakkindaki Yénetmelik” geregince zorunludur. Sadece TRU mensuplari proje
yurGticisu olabilir.

Universitemiz mensubu 2547 sayili Yiiksek Ogretim Kanunu'na tabi akademik personel, 657
saylli Devlet Memurlari Kanunu’na tabi tim personel ile Universitemizde egitimlerini strdiren
yuksek lisans ve doktora, tipta/dig hekimliginde uzmanlik 6grencileri ile Gniversitemiz mensubu
olmayan kurum disi ulusal veya uluslararasi tim bilim insanlari arastirmaci olarak gdrev
alabilirler. Projelerde calisacak olan arastirmacilarin belirlenmesi tamamen yuriticinin
sorumlulugu ve inisiyatifindedir.

Gorev Alinabilecek Proje Sayi Siniri

Lisansustu Tez Projelerinde (YUksek lisans, Doktora/Sanatta Yeterlilik) yurttlcu ve arastirmaci
olarak goérev alma sayisinda herhangi bir sinirlama yoktur. Ancak bir 6grencinin BAP
Koordinasyon Biriminden sadece bir yiksek lisans ve bir doktora calismasi icin destek alma
hakki vardir.

Proje Siiresi

Proje suresi en fazla 36 ay olabilir. Ancak tez projeleri igin verilen sureler, yetkili birimler
tarafindan tezler igin verilen yasal ek slreleri kapsayacak sekilde uzatilabilir. Ancak sire
uzatimi verilen tez projeleri icin saglanacak mali destekler, tez izleme komitesinin onayi ile
en fazla alti aya kadar devam ettirilir. Proje isleyisinin yasal sireler icinde tamamlanmasini
engelleyecek sekilde ortaya c¢ikan, proje ydrutlicisinin veya arastirmacilarin hastalgi,
dogal afet, materyal temininde sikinti yasanmasi vb. gibi komisyonca uygun gorilecek
mazeretler sonucunda proje yuritlcusinin basvurusu ve komisyon karari dogrultusunda
proje askiya alinabilir.

Proje Destek Tutari

LisansUstu Tez projeleri igin destek tutari asagidaki gibidir.
-YUksek Lisans: 15.000TL
- Doktora/Sanatta Yeterlik: 40.000TL

Lisansustu tez projelerine ek butge verilmez. Ancak projenin sunuldugu tarihten sonra
meydana gelecek ylksek doviz kuru artislarindan dolayi ek butce talep edilebilir. Yapilacak
gerekgeli ek bitce taleplerinde bu kur artiglari belgelendirilmelidir.

Destek verilebilecek kalemler “Harcama Kalemleri” basligi altinda belirtilmistir. Kirtasiye ve
baski alimi giderleri i¢in saglanabilecek destek tutari en fazla 1000 TL‘dir. Yolluk giderleri,
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katihm Ucreti dahil kongre/sempozyum icin 2500 TL, Arazi/saha ¢alismalari icin 5.000 TL ile
sinirlidir.  Kongre/sempozyum destegi gerekli durumlarda arazi/saha c¢alismalari icin
kullanilabilir. Kongre destegi, Web of Science Science veya Scopus veri tabanlari tarafindan
indekslenen veya en az 5. si dizenlenen ulusal/uluslararasi hakemli konferans/
sempozyumlarda sd6zli olarak sunulmasi kabul edilmis olan bildiriler igin gecerlidir. Destek
yuratulen projeler ile ilgili olmalidir.

Basvuru Takvimi ve Sireci

Proje basvurulari, herhangi bir takvime bagh kalmaksizin internet lizerinden proje otomasyon
sistemi (TRU, BAPS; https://bapsis.trabzon.edu.tr/login.php) kullanilarak yapilir. Universitemiz
Ogretim elemanlarinin, BAP Proje Otomasyon Sistemi kullanici adi ve sifre bilgisi, kurumsal e-
posta igin kullanilan bilgilerle aynidir. Universitemiz 6gretim elemanlarinin, BAP Proje
Otomasyon Sistemi kullanici adi ve sifre bilgisi, Akademik Veri Yonetim Sistemi icin kullanilan
bilgilerle aynidir. Kullanici bilgilerini bilmeyen 6gretim elemanlari, dncelikle personel otomasyon
sistemindeki kadro ve akademik unvanlarinin yani sira, telefon, aktif kullandiklari kurumsal
(@trabzon.edu.tr uzantih) e-posta adresi bilgilerinin tam ve giincel oldugunu teyit etmeleri
gerekmektedir. Kurumsal e-posta adres ve sifre bilgisi sorunlari igin Bilgi islem Daire
Baskanligrna basvurulabilir. BAP otomasyonu Uzerinde, proje yurutlculerinin goérev aldiklari
projelerdeki gelisme raporu ve sonug¢ rapor taahhutlerini yerine getirmeleri sarttir. Bu
gorevlerini zamaninda yerine getirmeyen 6gretim elemanlari, gorevlerini yerine getirinceye
kadar yeni bir proje basvurusu veya mevcut projeleri ile ilgili talepleri otomasyon tarafindan
durdurulur.

Proje Basvurusu igin Gerekli Belgeler

Proje yurutuculerinin agagidaki belgeleri proje bagvurusu sirasinda otomasyona yiklemesi
zorunludur.

a. Proje Basvuru Formu: BAPS otomasyon sisteminde (Arastirmaci sayfasindan) “Gerekli
Belgeler” sekmesinden temin edilecek formlar doldurularak proje yuruticusu tarafindan
imzalanmis olmalidir.

b. Kurum Digi Projenin “C” Notu Alindigini Gésteren Belge: TUBITAK, Avrupa Birligi,

Bakanliklar, Kalkinma Ajanslari vb ulusal ve/veya uluslararasi projelerin “C” notu alindigini
belgeleyen bir yazi.

c. Tez Projeleri igin Enstitl Projesi Kabul Yazisi: Tez projeleri igin, tez konusu ile ilgili proje,
lisansistii egitimin yiriitildigi ilgili enstiti midirliigi tarafindan da onaylanmis olmalidir. ilgili
birimin verdigi Tez Konusu onay yazisinin (EYK karari), proje otomasyon sistemine basvuru
sirasinda yuklenmesi gerekmektedir.

d. Tez Projeleri icin Danisman Atama Yazisi: Yuksek Lisans ve Doktora Tez projesi
basvurusunda ilgili enstitinin danisman atamasinin yapildigina dair yonetim kurulu karari
yazisi sisteme yiklenmelidir.

e. Etik Kurul izin Belgesi: Yapilacak basvurularda, calisma geregince etik kurul izin belgelerinin
alinmasi gerekiyor ise énceden bunun temin edilmesi gerekmektedir.


https://bapsis.trabzon.edu.tr/login.php
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f. Proforma Fatura veya Teklif Mektuplari: Projenin basvuru asamasinda, satin alinmasi
planlanan cihaz ve sarf malzemelerin proforma faturalarinin/ffiyat tekliflerinin alinmis olmasi
gerekir. Basvuru sirasinda, bu proformalarin proje otomasyon sistemine ylklenmesi
gerekmektedir. Belgelerin “Trabzon Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon
Birimi”’ne hitaben dizenlenmis ve firma tarafindan kaselenmis, imzalanmis olmasi
gerekmektedir.

g. Teknik Sartname: Proje basvurusunda satin alma islemi yapilacak olan alet, cihaz, sarf
malzemeleri ve hizmet alimi icin alinacak alet, cihaz, malzeme ve hizmetin vasiflarini
detaylandirilmis olarak ortaya koyan teknik sarthamelerin hazirlanip (Sarthnameler bir markaya
gbre hazirlanamaz) sisteme yiklenmis olmasi gerekmektedir(Yurtdisinda yaptirilacak olan
analizlerde teknik sartname zorunlu degildir). Seyahat digindaki tim harcama kalemleri igin
teknik sartname bulunmasi zorunludur.

Proje Onerisinin Degerlendirme Siireci

Proje oOnerileri, gerekli kogullari saglayip saglamadiginin incelenmesi amaciyla 6n
degerlendirmeye alinir. On degerlendirmeden gecen projeler Koordinatdre gonderilir.
Koordinatdr tarafindan projenin arastirma alani dikkate alinarak komisyon Gyelerine
degerlendiriimek Uzere gonderilen projeler, ilgili komisyon Uyesi tarafindan bilimsel yénden
incelenir. Komisyon Uyesi proje Onerisini kendisi degerlendirilebilir veya gerek goérdiginde
hakem atamasi da yapabilir (Proje dnerisinin gonderildigi hakemlerin akademik unvanlari, proje
yurutlcUsune esdeger veya daha yuksek olmalidir).

Bilimsel arastirma projelerinin kabuli 6éncesinde, proje degerlendirmesinde goérevlendirilen
uzmana, proje bazinda 10.000 gésterge rakaminin gérevliendirmenin yapildigi tarihteki memur
aylik katsayisi ile ¢arpimi sonucu bulunacak tutari gegmemek Uzere, Komisyon tarafindan
projelerin nitelikleri de dikkate alinarak belirlenen tutarda Ucret édenir. Bir kisiye bu madde
kapsaminda ddeme yapilacak uzman Ucreti sayisi bir takvim yilinda altlyr gegcemez. Uzman
Ucretleri, ylUksekdgretim kurumlarina bilimsel arastirma projelerine yonelik olarak bu amagla
tahsis edilen 6deneklerden karsilanir.

Komisyon uyesi proje onerisinde eksiklik tespit etmesi halinde gerekgesini yazmak sartiyla
proje yurutucusunden duzeltme isteyebilir. Bir ay igerisinde duzeltmesi yapilmayan proje
Onerileri iptal edilir. Degerlendirmesi tamamlanan proje O6nerileri komisyon gundemine
gonderilir. Komisyon toplantisinda ilgili komisyon Uyesi proje dnerisi hakkinda goéruglerini veya
hakem gorUslerini ifade ettikten sonra, komisyon bagkani tarafindan s6z konusu proje onerisi
her yonuyle tartismaya acilir. Komisyon, ileri slriilen goérisler dogrultusunda bagvurunun
desteklenmesine, duzeltimesine ya da reddedilmesine karar verir. Komisyon, proje
basvurusunda 6nerilen bltceyi azaltabilir, arttirabilir, dnerideki talepleri kismen veya tamamen
iptal edebilir ve/veya projenin suresinin, turunun, adinin degistiriimesini talep edebilir. Komisyon,
projelerin degerlendiriimesi asamasinda gerekli gordugu durumlarda proje ekibi ile panel
duzenleyebilir.

Proje Harcama Kalemleri

Basvuru asamasinda, projelerin butgeleri, destek kosullarinda belirlenmis olan st limitlerin
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Uzerinde olamaz. Otomasyon sistemi Ust Ilimiti gecen durumlarda basvurunun
tamamlanmasina izin vermez.

BAP Koordinasyon Birimi tarafindan desteklenecek olan projelerde bulunabilecek olan
harcama kalemleri asagida belirtilmistir.

a. Laboratuvar sarf malzemesi ve 6zel malzeme (ila¢ alimlari harig) alimi giderleri

b. Laboratuvar cihazlari alimi giderleri

c. Hizmet alimi giderleri (Analiz, anketor harig)

d. Kirtasiye ve baski alimi giderleri (Bu tlr projede baski, fotokopi, k&git ve benzeri diger
kirtasiye giderleri icin saglanabilecek destek tutari 1000 TL ile simirhidir. Ancak resmi nitelik
tasiyan kurum ve kuruluslar kapsamindaki arsiv, kiitiphane vb organizasyonlardan saglanacak
basili materyal veya fotokopi gibi giderler icin bu sinirlama dikkate alinmaz).

e. Canl hayvan ve yem alimi giderleri

f. Yurtici Yolluk giderleri: Arazi/saha calismalari icin yolluk, gtindelik, konaklama ve seyahat
amacl ara¢ kirasi (Sofdrler ve Otomobilciler Odasindan alinacak rayi¢ bedel belgesi ile),
kongre/sempozyum icin yolluk, gindelik, konaklama ve katilim desteginin verilebilmesi icin
proje ekibinden bir kisinin ilgili etkinlige fiili olarak katilimi ve katihim belgesinin BAP
Koordinasyon Birimine teslim edilmesi zorunludur. Kongre/Sempozyuma katihm desteginden
faydalanabilmek icin asagidaki hususlarin yerine getiriimesi zorunludur:

« Proje bagvurusunda ilgili seyahat butgesinin onaylanmig olmasi,

+ Katilim tarihinden en az 15 gun once, talep dilekgesinin ve ekinde katilim daveti, birim
yonetim kurulu karari ve Rektorlik izin onaylarinin BAP Koordinasyon Birimine teslim
edilmesi,

+« Katilim belgesinin, seyahat ile ilgili harcama belgelerinin ve gegici gorev yollugu bildiri
formu doldurularak BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmesi,

« Arastirmacilar (tez 6grencileri) bildiride ismi bulunmak kosulu ile kongre/sempozyuma
katilmasi durumunda yolluk ve katilim destegi alabilirler.

g. Yaziim (Universitemizce lisanslanmis olan yazilimlar harig) alimi giderleri.

Projelerden bilgisayar ve yazici satin alinimi yapilamaz.

Komisyon tarafindan onaylanan makine-techizat, sarf malzemesi vb diger harcama
kalemlerindeki tutarlar yolluk butgesine aktarilamaz. Ayrica yeni talep edilen kalemler dikkate
alinmaz.

Desteklenen Projeler icin Gerekli Belgeler

Asagidaki belgeler projenin Komisyon tarafindan onaylanmasindan sonra en ge¢ iki ay
icerisinde BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmelidir:

a. Proje Sozlesmesi: BAPS otomasyon sisteminden alinacak bilgisayar ¢iktisinin ilgili alanlar
doldurularak tez 6gdrencisi, proje yurutucisu, 6grencinin bagh oldugu enstiti muduru tarafindan
imzalanmis olmalidir.
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b. Proje Basvuru Formu: Basvuru sirasinda BAPS otomasyon sistemine ylUklenen basvuru
formunun bitin sayfalari paraflanmali ve imzalanmalidir.

c. Tez Projeleri igin Enstitii Tez Konusu/Projesi Kabul Yazisi: Tez projeleri igin, Tez konusu ile
ilgili proje, lisansustu egitimin yarataldagu ilgili enstiti mudurligu tarafindan da onaylanmis bir
nishasinin BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmesi zorunludur.

d. Tez Projeleri igcin Danisman Atama Yazisi: Yuksek Lisans ve Doktora Tez projesi
basvurusunda ilgili enstitinin danisman atamasinin yapildigina dair yonetim kurulu karari
onaylanmis bir nishasinin BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmesi zorunludur.

e. Etik Kurul izin Belgesi: Etik Kurul izin Belgesi gerekli olan projeler igin belgenin aslinin veya
asli ibraz edilmek suretiyle Etik Kurul onayli niishasinin teslim edilmesi zorunludur.

f. Proforma Faturalar veya Teklif Mektuplari: Projenin basvuru asamasinda BAPS sistemine
yuklenen proforma faturalarin asillari BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmelidir. Belgelerin
firma tarafindan kaselenmis, imzalanmis ve BAP Koordinasyon Birimine hitaben dizenlenmis
olmasi gereklidir.

g. Teknik Sartname Dosyasi: Komisyon tarafindan onaylanan teknik sarthame dosyasina ait
bilgisayar ciktisinin her sayfasi imzalanarak BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmelidir.
Ogretim elemanlari gerekli hallerde sistemde yikli olan teknik sartnameleri giincelleyebilirler.
Bu durumda, giincel teknik sartname dosyalarinin “Satin Alma Talebi” sekmesinden Word
formatinda (*.doc) sisteme yuklenmesi ve bilgisayar ¢iktisinin imzali olarak BAP Birime teslim
edilmesi zorunludur. Seyahat digindaki, satin alinmasi talep edilen tim mal, malzeme ve
hizmetlerle ilgili olarak teknik sartname bulunmasi zorunludur.

h. Kurum Digi Projenin “C” Notu Alndigini Gosteren Belge: TUBITAK, Avrupa Birligi,
Bakanliklar, Kalkinma Ajanslari vb ulusal ve/veya uluslararasi projelerin “C” notu alindigini
belgeleyen bir yazi.

Proje Gelisme ve Sonug¢ Raporlari

Proje kapsaminda yapilan c¢aligsmalar iceren gelisme (ara) raporlari birincisi ilk 12. ayin
sonunda olmak UGzere alti aylik dénemlerde sisteme yilklenmelidir. Sonug¢ raporu ise
protokolde belirtilen bitis tarihini izleyen en geg Ug ay igerisinde formata uygun olarak BAP
Koordinasyon Birimine sunulmalidir. Gelisme ve sonug raporlari BAPS sistemi Uzerinden
gonderilir. Sonug raporu olarak tez sunulmalidir. Bunun igin proje yurGticulleri tezin basarih
bulunarak tamamlandidina dair ilgili enstitiden alinmis bir belgeyi de otomasyon sistemine
yuklemek zorundadir. Kesin rapor olarak onaylanmig haliyle tim onay sayfalari imza altina
alindiktan sonraki haliyle tezin tamam sisteme ylklenir. Onay sayfalari imzasiz olan tez
projesi raporlari teknik incelemeden geri dondirilerek eksiklerin tamamlanmasi istenir. Tezin
ic kapak sayfasindan sonra ayri bir sayfada ¢alismanin BAP Koordinasyon Birimi tarafindan
desteklendigini ifade eden “Bu calisma Trabzon Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri
Koordinasyon Birimi tarafindan #xxxx nolu proje kapsaminda desteklenmistir” ifadesi
koyulmak zorundadir. Sonug raporunun raporun 6zet (Turkce ve Yabanci dildeki) sayfalarinda
da calismanin BAP Koordinasyon Birimi tarafindan desteklendigine dair bir ibareye yer
verilmelidir. ingilizce 6zette “This work has been supported by Trabzon University Scientific
Research Projects Coordination Unit under grant number #xxxx ” ifadesi eklenir. Bu ifadeye
yer verilmeyen raporlar, degerlendirmeye alinmaz ve yeniden hazirlanmasi istenir. Ayni
formatta hazirlanan sonug¢ raporunun ciltli ve imzali 1 nushasi da ayrica BAP Koordinasyon
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Birimine teslim edilir. Azami slresi (36 ay) icinde tamamlanamayan tezler icin tez danigsmani
gecikmenin gerekgesini ve projenin dgrencinin tez calismasini tamamlayip tez savunma
sinavina girinceye kadar “projeyi askiya alma” islemini talep eden basvuruyu yapmakla
yukimladdar.

Universitemiz Lisansisti Egitim Ogretim Yénetmeligine gére Projenin azami siiresi ve askiya
alma sureleri tamamlanmis olmasina ragmen ilgili tez 6grencisinin c¢alismalara devam
etmemesi veya basarisizliyi nedeniyle proje calismasinin tamamlanamamasi durumunda,
proje yurlticisunin gerekgeli talebi Gzerine proje Komisyon karari ile iptal edilebilir. Bu
durumlarda proje yaruticuileri dilekgelerine ek olarak, tez galismasinin yapildigi ilgili Enstitiden
alacagi o6grencinin basari durumunu belirten yaziyr da birime sistem Uzerinden sunmak
zorundadir. Projenin iptal edilmesi durumunda proje kapsaminda satin alinmis makine teghizat
ve demirbaglar diger arastirmalarda kullaniimak Uzere Komisyon kararina bagh olarak proje
yurlticusine veya calismanin yUritlldiga boélim/anabilim dali baskanhgina teslim edilir.
Ayrica basarisizliklari nedeniyle projenin iptal edilmesine neden olan lisansistli 6grenim
ogrencileri, stresiz olarak BAP Koordinasyon Birimi desteklerinden faydalandiriimazlar.

Sonug¢ raporu, Komisyonun ilgili Uyesi tarafindan degerlendirilir veya gerek goéruldiginde
incelenmek Uzere hakem/hakemlere goénderilir. Projenin basarili olup olmadigina, Komisyon
tarafindan karar verilir. Sonug raporunun belirtilen tarihte teslim edilmemesi durumunda proje
yuruticisu BAP Koordinasyon Birimi’ne 2 yil sireyle yeni bir proje sunamaz.

Yuksek lisans tez projelerinin sonuglarinin en geg¢ projenin tamamlanmasindan sonraki iki yil
icinde ulusal veya uluslararasi hakemli dergilerde tam metin makale olarak veya Web of
Science Science veya Scopus veri tabanlari tarafindan indekslenen ulusal/uluslararasi
hakemli konferans/sempozyumlarda tam metin bildiri olarak yayinlanmasi zorunludur.
Doktora veya Sanatta Yeterlik Tez Projeleri icin ise en ge¢ projenin tamamlanmasindan
sonraki iki yil icinde ESCI veya UAK tarafindan ilgili alandaki dogentlik bagvurularinda kabul
edilen alan indekslerinde taranan dergilerde tam metin bir makale, ulusal veya uluslararasi
taninmis yayinevleri tarafindan yayinlanan bir kitap veya kitap bolimi yayinlanmasi
zorunludur.

Yapilacak Yayinlarda Proje Desteklerinin ve Adres Bilgilerinin Gosterilmesi

BAP tarafindan desteklenen projeler kapsaminda bilimsel yayin uretiimesi durumunda,
Universitemiz mensubu aragtirmacilarin Trabzon Universitesini adres gdéstermeleri ve BAP
destegini belirtmeleri zorunludur.

Projelerden Uretilen yayinlarda arastiricilar adres bilgisini verirken, Universitenin adini ingilizce
hazirlanan vyayinlarda «Trabzon University» veya Tilrkge yayin yapan dergilerde ise
«Trabzon Universitesi» seklinde vermelidir.

Calismanin BAP Koordinasyon Birimi tarafindan desteklendigini ifade etmek igin “Bu ¢alisma
Trabzon Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimi tarafindan #xxxx nolu
proje kapsaminda desteklenmistir” (“This work has been supported by Trabzon University
Scientific Research Projects Coordination Unit under grant number #xxxx ”) kullaniimalidir.
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Genel Hiikumler ve Yaptinmlar

Genel Hiikiimler

1. Projeler igcin BAP Koordinasyon Birimince satin alinan makine, techizat ve donanimlarin
mlkiyeti birime aittir. S6z konusu makine-techizatlar, ilgili proje tamamlanincaya kadar proje
yuratdculerinin kontrol ve kullanimindadir. Bunlarin korunmasindan, bakim ve onarimindan
proje yurutlculeri sorumludur. Tamamlanan projelere ait makine ve techizatlar ise gerekli
oldugu durumlarda Komisyon onayi ile Universitemiz arastirmacilarinin kullanimina verilebilir.
Komisyon, bu tir makine ve techizatlarin ortak bir alanda kullanima sunulmalari, baska
projelerde kullanilmak Uzere geri alinmalari veya gerekli goérecegi diger tasarruflarda
bulunulmalari ile yetkilidir.

2. Komisyon, gerekli gérdigu hallerde veya proje ydrutlclsunin gerekgeli talebini yerinde
bulmasi durumunda proje ekibinde degisiklik yapabilir. Saglk sorunu veya ©nceden
ongorulmeyen zorunlu hallerde Komisyon, projenin normal suresinden sayllmamak Uzere
calismayi alti aya kadar askiya alabilir.

Yaptirimlar

1. Projeler yurutilirken veya bitiminden sonra, bilimsel etige aykirilik veya mali kaynaklarin
etik ilkelere aykiri kullanildiginin saptanmasi durumunda asagidaki yaptirimlar uygulanir:

a) Yurutlulmekte olan proje Komisyon karari ile iptal edilir,

b) Proje kapsaminda satin alinan demirbaglardan bir problemi veya arizasi olmayan ve
kullanilabilir durumda olanlar geri alinir. Arizali demirbaslarin bedelleri de dahil olmak Gzere,
diger tum harcamalarin bedelleri yasal faizi ile proje yuruttcisunden geri alinir.

c) Proje ekibindeki, etik kurallara aykiri durumlari gerceklestiren kisi ya da Kisiler iki yil stre
ile herhangi bir proje desteginden yararlanamaz.

d) Komisyon, konunun Universitemiz etik kurulunda goérusilmesi veya yasal islem yapilmasi
hususunda Rektore goéris bildirebilir.

2. Komisyon, gerekli gordugu hallerde proje galismasini dogrudan inceleyebilir veya konunun
uzmanlarina inceletebilir. Asadidaki durumlarda, projeler Komisyon karari ile iptal edilerek,
proje kapsaminda satin alinan demirbaglardan bir problemi veya arizasi olmayan ve
kullanilabilir durumda olanlar geri alinir. Arizali demirbaslarin bedelleri de dahil olmak Uzere,
diger tum harcamalarin bedelleri yasal faizi ile proje yurutucusunden geri alinir. Ayrica kusuru
bulunmasi nedeniyle projenin iptal edilmesine neden olan aragtirmacilar iki yil sure ile BAP
Koordinasyon Birimi desteklerinden faydalandiriimaz.

a) Projenin proje ekibinin kusuru veya ihmali nedeniyle basvuruda 6ngdrilen gelismeyi

gostermemesi veya amaca uygun olarak yuratilmemesi,



37

b) Proje yuritlctsunin goérevini Komisyon tarafindan onaylanan bir dgretim elemanina
devretmeden projeden ayriimasi.

3. Komisyon, asagidaki durumlarda projenin igeriginde dizeltme yapilmasina, proje ekibinde
degisiklik yapilmasina veya projenin iptal edilmesine karar verebilir. Asagidaki nedenlerle
projenin iptal edilmesi durumunda satin alman tim mal ve malzemeler BAP Koordinasyon
Birimine iade edilir. Bu malzemeler diger arastirmalarda kullaniimak tzere Komisyon tarafindan
uygun gorulen birim veya bolimlere verilebilir.
a) Proje arastirmacilarinin saglk sorunlari veya yasal zorunluluklari nedeniyle projenin
yurutllemez hale gelmesi,
b) Tez projeleri icin ilgili lisansustl 6grencisinin egitimini birakmasi nedeniyle calismanin
yuratilemez hale gelmesi,
c) Proje ekibindeki arastirmacilarin cogunlugunun Universite ile ilisiginin kesilmesi
nedeniyle projenin yuritlilemez hale gelmesi,
d) Proje ekibinin ihmali olmaksizin ortaya ¢ikan ve Komisyon tarafindan uygun goérilen
diger zorunlu nedenlerle projenin yurutilemez hale gelmesi.

4. Proje ara raporunun, Komisyonca kabul edilen bir mazeret gosteriimeden bir aydan fazla
geciktirilmesi durumunda, rapor teslim edilinceye kadar proje yurattculerinin yaritmekte oldugu
tim projelere ait islemler durdurulur. Yapilan uyariya ragmen Komisyon tarafindan gecerli kabul
edilen bir mazeret bulunmaksizin 15 gln igerisinde ara raporun verilmemesi durumunda ise
proje calismasi iptal edilerek, proje kapsaminda satin alinan demirbaslardan bir problemi veya
arizasi olmayan ve kullanilabilir durumda olanlar geri alinir. Arizali demirbaglarin bedelleri de
dahil olmak Uzere, diger tum harcamalarin bedelleri yasal faizi ile proje ylritucusinden geri
alinir. Ayrica proje yuruticisu iki yil sure ile BAP Koordinasyon Birimi desteklerinden
faydalandirimaz.

5. Proje sonug¢ raporunu suresi icinde sunmayan proje yuraticulerinin yUritmekte oldugu tim
projelere ait iglemler rapor teslim edilinceye kadar durdurulur. Yapilan uyariya ragmen bir ay
icerisinde sonug raporunun teslim edilmemesi durumunda iki yil stre ile yeni bir proje destegi
verilmez. Sonug raporu yetersiz bulunan proje yuraticisine ise iki yil sure ile herhangi bir
tirden yeni bir proje destegi verilmez. Ancak sonug raporu yetersiz bulunan projeler igin proje
yurGtdcdlerinin talepte bulunmasi ve Komisyonun uygun bulmasi durumunda, bazi ¢alismalarin
yeniden yapilabilmesi veya sonug raporun yeniden diizenlenmesi igin ek sire verilebilir. Ancak,
bu sure ile daha dnce verilmis olan ek surenin toplami bir yildan fazla olamaz.

6. Projelerden Uretilen yayinlarda arastiricilar adres bilgisini verirken, Universitenin adini
ingilizce hazirlanan yayinlarda «Trabzon University» veya Tirkge yayin yapan dergilerde ise
«Trabzon Universitesi» seklinde vermelidir. Calismanin BAP Koordinasyon Birimi tarafindan
desteklendigini ifade etmek igin “Bu galisma Trabzon Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri
Koordinasyon Birimi tarafindan #xxxx nolu proje kapsaminda desteklenmistir’ (“This work
has been supported by Trabzon University Scientific Research Projects Coordination Unit
under grant number #xxxx ") seklinde veya benzer anlama gelecek bir ibareye yer vermeyen
veya projelerden elde edilen sonuglardan Uretilen yaymnlarini birime sunmayan proje
yurdttcusune iki yil sireyle herhangi bir tlirde destek saglanmaz.

7. Projeler kapsaminda, Trabzon Universitesi birimleri veya TRU digi kurumlar tarafindan
seyahat, kongre/sempozyum katilim bedeli ya da herhangi bir destek saglanmasi durumunda,
BAP Koordinasyon Birimince ayrica destek saglanmaz. Bu ilkeye aykiri hareket edildiginin
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tespit edilmesi durumunda, gerceklestirilen harcamalarin bedelleri yasal faizi ile ilgili proje
yuraticusunden geri alinir ve yuritacu iki yil sure ile BAP Koordinasyon Birimi desteklerinden
faydalandirimaz.

Yonerge maddeleri uyarinca Komisyon tarafindan yaptirim uygulanan proje yuruticisi veya
arastirmacilarin ikinci kez yaptinma maruz kalmalari durumunda, ilgili kisiler BAP
Koordinasyon Birimi desteklerinden doért (4) yil yararlanamaz.
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5. LKP- LISANS OGRENCISi KATILIMLI ARASTIRMA PROJELERI

Tanim ve Kapsam

TRU'nin lisans diizeyinde egitim verilen birimlerinde 6rgiin dgretim programlarina kayitl,
basarili ve proje c¢alismalarina ilgi duyan o6grencilerinin AR-GE kdltdrlerinin  olusturulmasi,
arastirma faaliyetlerine 06zendiriimesi ve arastirma yapmaya tesvik edilmesi amaciyla
olusturulmus proje destegi tirtdar.

Basvuru Kosullan

Bu projeye normal 6gretim sdresinin yarisini tamamlamis lisans 6grencilerinin danigmanlari
basvurabilir.

1. Lisans Ogrencisi Katilimli Arastirma Projelerine bagvurabilmek icin ayrica asagida verilen
kosullardan en az birinin saglanmasi gerekmektedir.

a) Ogrencilerin alt ddnemden dersi olmamasi ve basvuru tarihi itibariyle 1 ay énce alinmig
transkripteki akademik ortalamasinin en az 3.00 olmasi,

b) Proje bltgesinin %25’inin anlasma yapilacak kamu, sanayi veya ticari kurulus tarafindan
karsilanacagina dair yazili taahhut verilmesi kosuluyla ogrencilerin alt dénemden dersi
olmamasi ve basvuru tarihi itibariyle 1 ay dnce alinmis transkripteki akademik ortalamasinin en
az 3.00 olmasi,

c) Ogrencilerin alt ddnemden dersi oimamasi sarti ile bagvuru tarihi itibariyle 1 ay énce alinmis
transkripteki akademik ortalamasinin 3.00’in altinda olmasi durumunda, TUBITAK 2209 A-
Universite Ogrencileri Yurt igi Arastirma Projeleri Destek Programi ve 2209 B Sanayi Odakli
Lisans Bitirme Tezi Destekleme Programi projelerine sadece basvuru yapilmis olmasi
durumunda bu projeye bagvurulabilir.

2. Bu proje tlrine dgrenci bitirme tez projesi kapsaminda da basvuru yapabilir.

3. Proje yuriticist son 10 yil igerisinde almis oldugu BAP proje desteklerinden Urettigi
yayinlari AVES sistemine islemis ve ¢iktilarini ayni sistemine yuklemis olmasi gerekir.

4. Herhangi bir kurum tarafindan desteklenen projeler BAP Koordinasyon Birimi'ne sunulamaz.
5. Projenin aragtirma projesi niteliginde olmasi gerekir.

Proje Yiiriitlicusii ve Proje Ekibi

Projelerde yer alan yiritlicii ve arastirmacilarin tamami proje ekibini olusturur. Ogretim
elemanlarinin projelerde yuraticu olabilmesi icin doktora, tip veya dis hekimliginde uzmanlik,
sanatta Yeterlik unvanlarini almig olmalari “YUksekdgretim Kurumlari Bilimsel Arastirma
Projeleri Hakkindaki Yoénetmelik” geregince zorunludur. Sadece TRU mensuplari proje
yurGticasu olabilir.

Lisans diizeyindeki basarili égrenciler veya TUBITAK-2209 programina yiiriitiicii olarak proje
sunmus 6grenciler bu projede arastirmaci olarak yer alabilir.

Gorev Alinabilecek Proje Sayi Siniri
Ogretim Uyelerinin ayni anda yuritebilecegi 6grenci projesi sayisi 1 ile sinirhdir. Projede

arastirmaci olarak goérev alabilecek olan 6grenci sayisi belirtilen kosullari saglamak sartiyla en
fazla iki kisi olabilir. Bir 6grenci bir kez ve sadece bir 6grenci projesinde gorev alabilir.
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Proje Siiresi

Proje siresi en az 3, en fazla 12 aydir. Bu projelere ek sire verilmez. Proje isleyisinin yasal
sureler icinde tamamlanmasini engelleyecek sekilde ortaya gikan, proje yuriticusunin veya
arastirmacilarin hastaligi, dogal afet, materyal temininde sikinti yasanmasi vb. gibi
komisyonca uygun gorllecek mazeretler sonucunda proje yuruticusunun bagvurusu ve
komisyon karari dogrultusunda proje askiya alinabilir.

Destek Tutan

Proje destek tutari her kosul igin sabit olup 3.000 TL ile sinirhdir. Arazi/saha yolluk giderleri ile
sadece ogrencilerin kongre/sempozyum katihm ve yolluk giderleri karsilanir. Bu projelere ek
butce veriimez. Ancak projenin sunuldugu tarihten sonra meydana gelecek yuksek doviz kuru
artislarindan dolayi ek bitce talep edilebilir. Yapilacak gerekgeli ek butce taleplerinde bu kur
artiglar belgelendiriimelidir.

Basvuru Takvimi ve Siireci

Proje basgvurulari, herhangi bir takvime bagl kalmaksizin internet Uzerinden proje otomasyon
sistemi (TRU, BAPS; https://bapsis.trabzon.edu.tr/login.php) kullanilarak yapilir. Universitemiz
ogretim elemanlarinin, BAP Proje Otomasyon Sistemi kullanici adi ve sifre bilgisi, kurumsal e-
posta icin kullanilan bilgilerle aynidir. Universitemiz &gretim elemanlarinin, BAP Proje
Otomasyon Sistemi kullanici adi ve sifre bilgisi, Akademik Veri Yonetim Sistemi icin kullanilan
bilgilerle aynidir. Kullanici bilgilerini bilmeyen 6gretim elemanlari, 6ncelikle personel otomasyon
sistemindeki kadro ve akademik unvanlarinin yani sira, telefon, aktif kullandiklari kurumsal
(@trabzon.edu.tr uzantil) e-posta adresi bilgilerinin tam ve guincel oldugunu teyit etmeleri
gerekmektedir. Kurumsal e-posta adres ve sifre bilgisi sorunlari icin Bilgi islem Daire
Baskanligrna basvurulabilir.

Proje Basvurusu icin Gerekli Belgeler
Proje yuritlculerinin asagidaki belgeleri proje basvurusu sirasinda otomasyona yiklemesi
zorunludur.

a. Proje Basvuru Formu: BAPS otomasyon sisteminde (Arastirmaci sayfasindan) “Gerekli
Belgeler” sekmesinden temin edilecek formlar doldurularak proje yurutlcusu tarafindan
imzalanmis olmalidir.

b. Onayli Ogrenci Transkripti

c. Dekont: Proje butgesinin %25’ inin anlasma yapilacak kamu, sanayi veya ticari kurulus
tarafindan TRU Strateji Geligtirme Daire Bagkanli§i hesabina proje bagligi verilerek yatiriimasi
gerekir.

d. TUBITAK'a Proje Basvuru Belgesi: TUBITAK 2209 A-Universite Ogrencileri Yurt Igi
Aragtirma Projeleri Destek Programi ve TUBITAK 2209 B-Sanayi Odakli Lisans Bitirme Tezi
Destekleme Programi projelerine basvuru yapildigina dair belge,

e. Etik Kurul izin Belgesi: Yapilacak bagvurularda, calisma geregince etik kurul izin belgelerinin
alinmasi gerekiyor ise énceden bunun temin edilmesi gerekmektedir.

f. Proforma Fatura veya Teklif Mektuplari: Projenin basvuru asamasinda, satin alinmasi
planlanan cihaz ve sarf malzemelerin proforma faturalarinin/fiyat tekliflerinin alinmis olmasi
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gerekir. Basvuru sirasinda, bu proformalarin proje otomasyon sistemine ylklenmesi
gerekmektedir. Belgelerin “Trabzon Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon
Birimi”’ne hitaben dizenlenmis ve firma tarafindan kaselenmis, imzalanmis olmasi
gerekmektedir.

g. Teknik Sartname: Proje basvurusunda satin alinma islemi yapilacak olan alet, cihaz, sarf
malzemeleri ve hizmet alimi icin alinacak alet, cihaz, malzeme ve hizmetin vasiflarini
detaylandirilmis olarak ortaya koyan teknik sartnamelerin hazirlanip (Sartnameler bir markaya
gbre hazirlanamaz) sisteme yiklenmis olmasi gerekmektedir(Yurtdisinda yaptirilacak olan
analizlerde teknik sartname zorunlu degildir). Seyahat disindaki tim harcama kalemleri igin
teknik sartname bulunmasi zorunludur.

h. Taahhitname: Proje bitgesinin %25'inin kamu, sanayi veya ticari kurulug tarafindan yazili
olarak taahhit ettigini gésteren belge.

Proje Onerisinin Degerlendirme Siireci

Proje oOnerileri, gerekli kogullari saglayip saglamadiginin incelenmesi amaciyla 6n
degerlendirmeye alinir. On degerlendirmeden gecen projeler Koordinatdére gonderilir.
Koordinator tarafindan projenin arastirma alani dikkate alinarak komisyon Uyelerine
degerlendiriimek Uzere gonderilen projeler, ilgili komisyon Uyesi tarafindan bilimsel yonden
incelenir. Komisyon Uyesi proje onerisini kendisi degerlendirilebilir veya gerek gérdiginde
hakem atamasi da yapabilir (Proje 6nerisinin gonderildigi hakemlerin akademik unvanlari, proje
yurlticusine esdeger veya daha yiksek olmalidir).

Bilimsel arastirma projelerinin kabuli 6éncesinde, proje degerlendirmesinde goérevlendirilen
uzmana, proje bazinda 10.000 gbsterge rakaminin gorevlendirmenin yapildigi tarihnteki memur
aylik katsayisi ile ¢arpimi sonucu bulunacak tutari gegmemek Uzere, Komisyon tarafindan
projelerin nitelikleri de dikkate alinarak belirlenen tutarda Ucret 6denir. Bir kisiye bu madde
kapsaminda ddeme yapilacak uzman Ucreti sayisi bir takvim yilinda altlyr gegcemez. Uzman
Ucretleri, yliksekdgretim kurumlarina bilimsel arastirma projelerine yonelik olarak bu amagla
tahsis edilen 6deneklerden karsilanir.

Komisyon Uyesi proje Onerisinde eksiklik tespit etmesi halinde gerekgesini yazmak sartiyla
proje yuaruticlsinden dlzeltme isteyebilir. Bir ay icerisinde dizeltmesi yapiimayan proje
Onerileri iptal edilir. Degerlendirmesi tamamlanan proje oOnerileri komisyon gundemine
gonderilir. Komisyon toplantisinda ilgili komisyon Uyesi proje 6nerisi hakkinda goruslerini veya
hakem goruglerini ifade ettikten sonra, komisyon baskani tarafindan s6z konusu proje onerisi
her yonlyle tartismaya agilir. Komisyon, ileri surilen gorusler dogrultusunda basvurunun
desteklenmesine, duzeltimesine ya da reddedilmesine karar verir. Komisyon, proje
basvurusunda 6nerilen bltceyi azaltabilir, arttirabilir, dnerideki talepleri kismen veya tamamen
iptal edebilir ve/veya projenin suresinin, tirundn, adinin degistiriimesini talep edebilir.

Proje Harcama Kalemleri

Basvuru asamasinda, projelerin butceleri, destek kosullarinda belirlenmis olan st limitlerin
Uzerinde olamaz. Otomasyon sistemi ust limiti gecen durumlarda basvurunun tamamlanmasina
izin vermez.
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BAP Koordinasyon Birimi tarafindan desteklenecek olan projelerde bulunabilecek olan
harcama kalemleri agagida belirtilmistir.

Laboratuvar sarf malzemesi ve 6zel malzeme (ila¢ alimlari hari¢) alimi giderleri
Laboratuvar cihazlari alimi giderleri

Hizmet alimi giderleri (Analiz, anketor harig)

Kirtasiye ve baski alimi giderleri

Canli hayvan ve yem alimi giderleri

A

Yurtici  Yolluk giderleri: Arazi/saha yolluk giderleri ile sadece 6grencilerin
kongre/sempozyum katihm ve yolluk giderleri karsilanir.

Projeden bilgisayar ve yazici giderleri karsilanmaz. Komisyon tarafindan onaylanan makine-
techizat, sarf malzemesi vb diger harcama kalemlerindeki tutarlar yolluk butcesine
aktarilamaz. Ayrica yeni talep edilen kalemler dikkate alinmaz.

D klenen Projeler icin rekli Belgeler

Asagidaki belgeler projenin Komisyon tarafindan onaylanmasindan sonra en geg¢ iki ay
icerisinde BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmelidir:

a. Proje Sozlesmesi: BAPS otomasyon sisteminden alinacak bilgisayar ¢iktisinin ilgili alanlari
doldurularak proje yurutlcisu tarafindan imzalanmis olmalidir.
b. Onayl Ogrenci Transkripti: Aslinin teslim edilmesi gereklidir.

c. Proje Basvuru Formu: Basvuru sirasinda BAPS otomasyon sistemine yiklenen basvuru
formunun butin sayfalari paraflanmali ve imzalanmahdir.

c. Etik Kurul izin Belgesi: Etik Kurul izin Belgesi gerekli olan projeler icin belgenin aslinin veya
asli ibraz edilmek suretiyle Etik Kurul onayli ntishasinin teslim edilmesi zorunludur.

d. Proforma Faturalar veya Teklif Mektuplari: Projenin basvuru agsamasinda BAPS sistemine
yuklenen proforma faturalarin asillari BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmelidir. Belgelerin
firma tarafindan kaselenmis, imzalanmis ve BAP Koordinasyon Birimine hitaben dizenlenmis
olmasi gereklidir.

e. Teknik Sartname Dosyasi: Komisyon tarafindan onaylanan teknik sartname dosyasina ait
bilgisayar c¢iktisinin her sayfasi imzalanarak BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmelidir.
Ogretim elemanlari gerekli hallerde sistemde yUkli olan teknik sartnameleri glincelleyebilirler.
Bu durumda, gincel teknik sartname dosyalarinin “Satin Alma Talebi” sekmesinden Word
formatinda (*.doc) sisteme ylUklenmesi ve bilgisayar ¢iktisinin imzal olarak BAP Birime teslim
edilmesi zorunludur. Seyahat disindaki, satin alinmasi talep edilen tUm mal, malzeme ve
hizmetlerle ilgili olarak teknik sartname bulunmasi zorunludur.

f. Dekont: TRU Strateji Gelistirme Daire Bagkanl§i hesabina yukarida belirtilen esaslar
dogrultusunda proje butgesinin %25 ‘i proje bashgi verilerek yatirlmasi zorunludur.
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Proje Sonuc Raporu

Bu proje tirinde gelisme raporu sunulmaz. Sonu¢ raporu protokolde belirtilen bitis tarihini
izleyen en ge¢ U¢ ay igerisinde formata uygun olarak BAP Koordinasyon Birimine sunulmalidir.
Sonug raporlari BAPS sistemi Gzerinden gdnderilir. Sonug rapor formlari, BAPS otomasyon
sisteminde (Arastirmaci sayfasindan) “Gerekli Belgeler” sekmesinden temin edilir. Sonug¢
raporunun i¢ kapak sayfasi proje yuriticu tarafindan imzalanmis olmalidir. Sonug raporunun i
kapak sayfasindan sonra ayri bir sayfada calismanin BAP Koordinasyon Birimi tarafindan
desteklendigini ifade eden “Bu calisma Trabzon Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri
Koordinasyon Birimi tarafindan #xxxx nolu proje kapsaminda desteklenmistir’ ifadesi
koyulmak zorundadir. Sonug¢ raporunun raporun 6zet (Turkce ve Yabanci dildeki) sayfalarinda
da calismanin BAP Koordinasyon Birimi tarafindan desteklendigine dair bir ibareye yer
verilmelidir. ingilizce ézette “This work has been supported by Trabzon University Scientific
Research Projects Coordination Unit under grant number #xxxx ” ifadesi eklenir. Bu ifadeye
yer veriimeyen raporlar, degerlendirmeye alinmaz ve yeniden hazirlanmasi istenir. Sonug¢
raporunun ciltli ve imzali 1 ntshasi elden BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmelidir. Sonug
raporu, Komisyonun ilgili Gyesi tarafindan degerlendirilir veya gerek gérilduguinde incelenmek
uzere hakem/hakemlere gonderilir. Projenin basarili olup olmadigina, Komisyon tarafindan
karar verilir. Sonug raporunun belirtilen tarihte teslim edilmemesi durumunda proje yuriticusU
BAP Koordinasyon Birimi’'ne 2 yil sireyle yeni bir proje sunamaz.

LKP projelerinin tamamlanmasindan sonraki iki yil icinde ulusal/uluslararasi hakemli
konferans/sempozyumlarda tam metin bildiri olarak yayinlanmasi zorunludur.

Yapilacak Yayinlarda Proje Desteklerinin ve Adres Bilgilerinin Gosterilmesi

BAP tarafindan desteklenen projeler kapsaminda bilimsel yayin dretiimesi durumunda,
Universitemiz mensubu arastirmacilarin Trabzon Universitesini adres gdstermeleri ve BAP
destegini belirtmeleri zorunludur.

Projelerden Uretilen yayinlarda arastiricilar adres bilgisini verirken, Universitenin adini
ingilizce hazirlanan yayinlarda «Trabzon University» veya Tlrkge yayin yapan dergilerde
ise «Trabzon Universitesi» seklinde vermelidir.

Calismanin BAP Koordinasyon Birimi tarafindan desteklendigini ifade etmek igin “Bu ¢alisma
Trabzon Universitesi Bilimsel Aragtirma Projeleri Koordinasyon Birimi tarafindan #xxxx nolu
proje kapsaminda desteklenmistir” (“This work has been supported by Trabzon University
Scientific Research Projects Coordination Unit under grant number #xxxx ) kullaniimalidir.

Genel Hiikiimler ve Yaptinmlar

Genel Hiikiimler

1. Projeler icin BAP Koordinasyon Birimince satin alinan makine, techizat ve donanimlarin
mulkiyeti birime aittir. S6z konusu makine-tecghizatlar, ilgili proje tamamlanincaya kadar proje
yurdttculerinin kontrol ve kullanimindadir. Bunlarin korunmasindan, bakim ve onarimindan
proje yulruticileri sorumludur. Tamamlanan projelere ait makine ve techizatlar ise gerekili
oldugu durumlarda Komisyon onayi ile Universitemiz arastirmacilarinin kullanimina verilebilir.
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Komisyon, bu tlir makine ve techizatlarin ortak bir alanda kullanima sunulmalari, baska
projelerde kullaniimak Uzere geri alinmalari veya gerekli goérecegi diger tasarruflarda
bulunulmalari ile yetkilidir.

2. Komisyon, gerekli gérdigu hallerde veya proje ydrutlctsunin gerekgeli talebini yerinde
bulmasi durumunda proje ekibinde degisiklik yapabilir. Saglk sorunu veya o6nceden
ongorilmeyen zorunlu hallerde Komisyon, projenin normal suresinden sayilmamak Uzere
calismayi alti aya kadar askiya alabilir.

Yaptirnimlar

1. Projeler yuritulirken veya bitiminden sonra, bilimsel etige aykirihk veya mali kaynaklarin
etik ilkelere aykiri kullanildiginin saptanmasi durumunda asagidaki yaptirimlar uygulanir:

a) Yurutllmekte olan proje Komisyon karari ile iptal edilir,

b) Proje kapsaminda satin alinan demirbaslardan bir problemi veya arizasi olmayan ve
kullanilabilir durumda olanlar geri alinir. Arizali demirbaslarin bedelleri de dahil olmak Uzere,
diger tim harcamalarin bedelleri yasal faizi ile proje yuruttctstinden geri alinir.

c) Proje ekibindeki, etik kurallara aykiri durumlari gerceklestiren kisi ya da kisiler iki yil sre ile
herhangi bir proje desteginden yararlanamaz.

d) Komisyon, konunun Universitemiz etik kurulunda gorisilmesi veya yasal islem yapilmasi
hususunda Rektore gorus bildirebilir.

2. Komisyon gerekli gérdugu hallerde proje galigmasini dogrudan inceleyebilir veya konunun
uzmanlarina inceletebilir. Asagidaki durumlarda, projeler Komisyon karari ile iptal edilerek,
proje kapsaminda satin alinan demirbasglardan bir problemi veya arizasi olmayan ve
kullanilabilir durumda olanlar geri alinir. Arizali demirbaslarin bedelleri de dahil olmak Uzere,
diger tum harcamalarin bedelleri yasal faizi ile proje ylruticistunden geri alinir. Ayrica kusuru
bulunmasi nedeniyle projenin iptal edilmesine neden olan arastirmacilar iki yil stre ile BAP
Koordinasyon Birimi desteklerinden faydalandirimaz.

a) Projenin proje ekibinin kusuru veya ihmali nedeniyle bagvuruda 6ngérilen gelismeyi
gostermemesi veya amaca uygun olarak yurutulmemesi,

b) Proje ydrttlictstinin goérevini Komisyon tarafindan onaylanan bir 6gretim elemanina
devretmeden projeden ayriimasi.

3. Komisyon, asagidaki durumlarda projenin igeriginde dizeltme yapilmasina, proje ekibinde
degisiklik yapilmasina veya projenin iptal edilmesine karar verebilir. Asagidaki nedenlerle
projenin iptal edilmesi durumunda satin alman tim mal ve malzemeler BAP Koordinasyon
Birimine iade edilir. Bu malzemeler diger arastirmalarda kullaniimak Gizere Komisyon tarafindan
uygun gorulen birim veya bolumlere verilebilir.

a) Proje arastirmacilarinin saghk sorunlari veya yasal zorunluluklari nedeniyle projenin
yuritilemez hale gelmesi,

b) Tez projeleri igin ilgili lisansustu 6grencisinin egitimini birakmasi nedeniyle galigmanin
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yuratilemez hale gelmesi,

c) Proje ekibindeki arastirmacilarin ¢cogunlugunun universite ile iligiginin kesilmesi nedeniyle
projenin yurutilemez hale gelmesi,

d) Proje ekibinin ihmali olmaksizin ortaya ¢ikan ve Komisyon tarafindan uygun gérulen diger
zorunlu nedenlerle projenin yuritilemez hale gelmesi.

4. Proje sonug raporunu suresi iginde sunmayan proje yaruticulerinin ytratmekte oldugu tim
projelere ait iglemler rapor teslim edilinceye kadar durdurulur. Yapilan uyariya ragmen bir ay
icerisinde sonug raporunun teslim edilmemesi durumunda iki yil sire ile yeni bir proje destegi
verilmez. Sonug raporu yetersiz bulunan proje yuriticustne ise iki yil sure ile herhangi bir
tirden yeni bir proje destedi verilmez. Ancak sonug¢ raporu yetersiz bulunan projeler icin proje
yuratdculerinin talepte bulunmasi ve Komisyonun uygun bulmasi durumunda, bazi ¢alismalarin
yeniden yapilabilmesi veya sonug raporun yeniden diizenlenmesi icin ek stire verilebilir. Ancak,
bu sure ile daha 6nce verilmis olan ek slrenin toplami bir yildan fazla olamaz.

5. Projelerden Uretilen yayinlarda arastiricilar adres bilgisini verirken, Universitenin adini
ingilizce hazirlanan yayinlarda «Trabzon University» veya Tlrkge yayin yapan dergilerde ise
«Trabzon Universitesi» seklinde vermelidir. Calisgmanin BAP Koordinasyon Birimi tarafindan
desteklendigini ifade etmek igin “Bu galigma Trabzon Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri
Koordinasyon Birimi tarafindan #xxxx nolu proje kapsaminda desteklenmistir’ (“This work
has been supported by Trabzon University Scientific Research Projects Coordination Unit
under grant number #xxxx ”) seklinde veya benzer anlama gelecek bir ibareye yer vermeyen
veya projelerden elde edilen sonuglardan Uretilen yayinlarini birime sunmayan proje
yuruttcusune iki yil streyle herhangi bir tirde destek saglanmaz.

6. Projeler kapsaminda, Trabzon Universitesi birimleri veya TRU digi kurumlar tarafindan
seyahat, kongre/sempozyum katilim bedeli ya da herhangi bir destek saglanmasi durumunda,
BAP Koordinasyon Birimince ayrica destek saglanmaz. Bu ilkeye aykiri hareket edildiginin
tespit edilmesi durumunda, gergeklestirilen harcamalarin bedelleri yasal faizi ile ilgili proje
yurGticusinden geri alinir ve yurGtica iki yil sire ile BAP Koordinasyon Birimi desteklerinden
faydalandiriimaz.

7. Yonerge maddeleri uyarinca Komisyon tarafindan yaptirim uygulanan proje ydruticusu veya
arastirmacilarin  ikinci kez yaptinrma maruz kalmalari durumunda, ilgili kisiler BAP
Koordinasyon Birimi desteklerinden doért (4) yil yararlanamaz.



