5. LKP- LISANS OGRENCISi KATILIMLI ARASTIRMA PROJELERI

Tanim ve Kapsam

TRU’niin lisans diizeyinde egitim verilen birimlerinde érgiin 6gretim programlarina kayitli, basarili
ve proje calismalarina ilgi duyan ogrencilerinin AR-GE kdltlrlerinin olusturulmasi, arastirma
faaliyetlerine 6zendirilmesi ve arastirma yapmaya tesvik edilmesi amaciyla olusturulmus proje
destegi taridar.

Basvuru Kosullan

Bu projeye normal 6gretim sdresinin yarisini tamamlamis lisans 6grencilerinin  danismanlari
basvurabilir.

1. Lisans Ogrencisi Katilimli Arastirma Projelerine bagvurabilmek icin ayrica asagida verilen
kosullardan en az birinin saglanmasi gerekmektedir.

a) Ogrencilerin alt ddnemden dersi olmamasi ve basvuru tarihi itibariyle 1 ay énce alinmis
transkripteki akademik ortalamasinin en az 3.50 olmasi,

b) Proje bltgesinin %25’inin anlagsma yapilacak kamu, sanayi veya ticari kurulus tarafindan
karsilanacag@ina dair yazili taahhut verilmesi kosuluyla 6égrencilerin alt donemden dersi olmamasi
ve basvuru tarihi itibariyle 1 ay dnce alinmis transkripteki akademik ortalamasinin en az 3.00
olmasi,

c) Ogrencilerin alt dénemden dersi oimamasi sarti ile bagvuru tarihi itibariyle 1 ay énce alinmis
transkripteki akademik ortalamasinin 3.00'in altinda olmasi durumunda, TUBITAK 2209 A-
Universite Ogrencileri Yurt igi Arastirma Projeleri Destek Programi ve 2209 B Sanayi Odakli
Lisans Bitirme Tezi Destekleme Programi projelerine sadece basvuru yapilmis olmasi
durumunda bu projeye bagvurulabilir.

2. Bu proje tlrine dgrenci bitirme tez projesi kapsaminda da basvuru yapabilir.

3. Proje yuriticisi son 10 yil igerisinde almis oldugu BAP proje desteklerinden Urettigi yayinlari
AVES sistemine islemis ve giktilarini ayni sistemine yuklemis olmasi gerekir.

4. Herhangi bir kurum tarafindan desteklenen projeler BAP Koordinasyon Birimi'ne sunulamaz.
5. Projenin aragtirma projesi niteliginde olmasi gerekir.

Proje Yiriitiiciisu ve Proje Ekibi

Projelerde yer alan yiritlicii ve arastirmacilarin tamami proje ekibini olusturur. Ogretim
elemanlarinin projelerde yuraticu olabilmesi icin doktora, tip veya dis hekimliginde uzmanlik,
sanatta Yeterlik unvanlarini almig olmalari “Yuksekogretim Kurumlari Bilimsel Aragtirma Projeleri
Hakkindaki Yénetmelik” geregince zorunludur. Sadece TRU mensuplari proje ydirGtiicisu olabilir.

Lisans dizeyindeki basarili égrenciler veya TUBITAK-2209 programina yiiriitiicii olarak proje
sunmus 6grenciler bu projede arastirmaci olarak yer alabilir.

Gorev Alinabilecek Proje Sayi Siniri
Ogretim Uyelerinin ayni anda yuritebilecedi 6grenci projesi sayisi 1 ile sinirhdir. Projede

arastirmaci olarak goérev alabilecek olan 6grenci sayisi belirtilen kosullari saglamak sartiyla en
fazla iki kisi olabilir. Bir 6grenci bir kez ve sadece bir 6grenci projesinde gorev alabilir.



Proje Siiresi
Proje slresi en az 3, en fazla 12 aydir. Bu projelere ek sure veriimez.

Destek Tutan

Proje destek tutari her kosul igin sabit olup 2.000 TL ile sinirlidir. Arazi/saha yolluk giderleri ile
sadece o6grencilerin kongre/sempozyum katilim ve yolluk giderleri karsilanir. Bu projelere ek
bitce veriimez. Ancak projenin sunuldugu tarinten sonra meydana gelecek yiksek déviz kuru
artislarindan dolayi ek bitce talep edilebilir. Yapilacak gerekgeli ek butce taleplerinde bu kur
artislari belgelendirilmelidir.

Basvuru Takvimi ve Sureci

Proje basvurulari, herhangi bir takvime bagh kalmaksizin internet Gzerinden proje otomasyon
sistemi (TRU, BAPS; http://apsis.trabzon.edu.tr/ kullanilarak yapilir. Proje basvurusu yapmak
icin, danigma 6gretim (yesinin Trabzon Universitesi Akademik Veri Yonetim Sistemindeki
(AVES; http://aves.trabzon.edu.tr/) bilgilerini glincellemis olmasi ve daha 6nce almis oldugu
proje desteklerinden yaptiklari yayinlari AVES sistemine islemis olmasi sarttir. Universitemiz
ogretim elemanlarinin, BAP Proje Otomasyon Sistemi kullanici adi ve sifre bilgisi, Akademik Veri
Yonetim Sistemi icin kullanilan bilgilerle aynidir. Kullanici bilgilerini bilmeyen 6gretim elemanlari,
oncelikle personel otomasyon sistemindeki kadro ve akademik unvanlarinin yani sira, telefon,
aktif kullandiklari kurumsal (@trabzon.edu.tr uzantih) e-posta adresi bilgilerinin tam ve glincel
oldugunu teyit etmeleri gerekmektedir. Kurumsal e-posta adres ve sifre bilgisi sorunlari igin Bilgi
islem Daire Baskanligrna bagvurulabilir.

Proje Bagvurusu icin Gerekli Belgeler
Proje yurutuculerinin agagidaki belgeleri proje basvurusu sirasinda otomasyona yuklemesi
zorunludur.

a. Proje Basvuru Formu: BAPS otomasyon sisteminde (Arastirmaci sayfasindan) “Gerekli
Belgeler” sekmesinden temin edilecek formlar doldurularak proje yuruticusu tarafindan
imzalanmis olmalidir.

b. Onayl Ogrenci Transkripti

c. Dekont: Proje butgesinin %25’ inin anlagsma yapilacak kamu, sanayi veya ticari kurulus
tarafindan TRU Strateji Geligtirme Daire Bagkanli§i hesabina proje basligi verilerek yatirimasi
gerekir.

d. TUBITAKa Proje Basvuru Belgesi: TUBITAK 2209 A-Universite Ogrencileri Yurt igi Aragtirma
Projeleri Destek Programi ve TUBITAK 2209 B-Sanayi Odakli Lisans Bitirme Tezi Destekleme
Programi projelerine bagvuru yapildidina dair belge,

e. Etik Kurul izin Belgesi: Yapilacak bagvurularda, calisma geregince etik kurul izin belgelerinin
alinmasi gerekiyor ise dnceden bunun temin edilmesi gerekmektedir.

f. Proforma Fatura veya Teklif Mektuplari: Projenin bagvuru asamasinda, satin alinmasi
planlanan cihaz ve sarf malzemelerin proforma faturalarinin/fiyat tekliflerinin alinmis olmasi
gerekir. Basvuru sirasinda, bu proformalarin proje otomasyon sistemine yiklenmesi
gerekmektedir. Belgelerin “Trabzon Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon
Birimi”’ne hitaben dizenlenmis ve firma tarafindan kaselenmis, imzalanmig olmasi


http://apsis.ktu.edu.tr/
http://aves.ktu.edu.tr/)

gerekmektedir.

g. Teknik Sarthame: Proje basvurusunda satin alinma islemi yapilacak olan alet, cihaz, sarf
malzemeleri ve hizmet alimi icin alinacak alet, cihaz, malzeme ve hizmetin vasiflarini
detaylandirilmis olarak ortaya koyan teknik sartnamelerin hazirlanip (Sarthameler bir markaya
go6re hazirlanamaz) sisteme yuklenmis olmasi gerekmektedir. Seyahat disindaki tim harcama
kalemleri icin teknik sartname bulunmasi zorunludur.

h. Taahhutname: Proje butgesinin %25’inin kamu, sanayi veya ticari kurulus tarafindan yazili
olarak taahhut ettigini gosteren belge.

Proje Onerisinin Degerlendirme Siireci

Proje oOnerileri, gerekli kosullari saglayip saglamadiginin incelenmesi amaciyla 6n
degerlendirmeye alinir. On degerlendirmeden gegen projeler Koordinatore goénderilir.
Koordinatdr tarafindan projenin arastirma alani dikkate alinarak komisyon Uyelerine
degerlendiriimek UGzere gonderilen projeler, ilgili komisyon Uyesi tarafindan bilimsel yonden
incelenir. Komisyon Uyesi proje onerisini kendisi degerlendirilebilir veya gerek gérdiginde
hakem atamasi da yapabilir (Proje onerisinin gonderildigi hakemlerin akademik unvanlari, proje
yurlticusune esdeger veya daha yiksek olmalidir). Komisyon Uyesi proje onerisinde eksiklik
tespit etmesi halinde gerekg¢esini yazmak sartiyla proje yurattctsinden dizeltme isteyebilir. Bir
ay icerisinde duzeltmesi yapilmayan proje onerileri iptal edilir. Degerlendirmesi tamamlanan
proje dnerileri komisyon gindemine gonderilir. Komisyon toplantisinda ilgili komisyon Gyesi proje
Onerisi hakkinda géruslerini veya hakem gorUslerini ifade ettikten sonra, komisyon baskani
tarafindan s6z konusu proje 6nerisi her yonuyle tartismaya agilir. Komisyon, ileri striilen gorusler
dogrultusunda basvurunun desteklenmesine, dizeltimesine ya da reddedilmesine karar verir.
Komisyon, proje basvurusunda Onerilen butgeyi azaltabilir, arttirabilir, dnerideki talepleri kismen
veya tamamen iptal edebilir ve/veya projenin suresinin, tirinin, adinin degistiriimesini talep
edebilir.

Proje Harcama Kalemleri

Basvuru asamasinda, projelerin butgeleri, destek kosullarinda belirlenmis olan dst limitlerin
uzerinde olamaz. Otomasyon sistemi ust limiti gegen durumlarda bagvurunun tamamlanmasina
izin vermez.

BAP Koordinasyon Birimi tarafindan desteklenecek olan projelerde bulunabilecek olan harcama
kalemleri asagida belirtilmigstir.

Laboratuvar sarf malzemesi ve 6zel malzeme (ila¢ alimlari hari¢) alimi giderleri
Laboratuvar cihazlar alimi giderleri

Hizmet alimi giderleri (Analiz, anketor harig)

Kirtasiye ve baski alimi giderleri

Canli hayvan ve yem alimi giderleri

A

Yurtici Yolluk giderleri: Arazi/saha yolluk giderleri ile sadece 6grencilerin kongre/sempozyum
katlllm ve yolluk giderleri karsilanir.

Projeden bilgisayar ve yazici giderleri karsilanmaz. Komisyon tarafindan onaylanan makine-



techizat, sarf malzemesi vb diger harcama kalemlerindeki tutarlar yolluk bitcesine aktarilamaz.
Ayrica yeni talep edilen kalemler dikkate alinmaz.

Desteklenen Projeler igin Gerekli Belgeler

Asagidaki belgeler projenin Komisyon tarafindan onaylanmasindan sonra en geg iki ay icerisinde
BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmelidir:

a. Proje Sozlesmesi: BAPS otomasyon sisteminden alinacak bilgisayar ¢iktisinin ilgili alanlar
doldurularak proje yurutlcisu tarafindan imzalanmis olmalidir.
b. Onayl Ogrenci Transkripti: Aslinin teslim edilmesi gereklidir.

c. Proje Basvuru Formu: Basvuru sirasinda BAPS otomasyon sistemine yiklenen basvuru
formunun butin sayfalari paraflanmali ve imzalanmalidir.

c. Etik Kurul izin Belgesi: Etik Kurul izin Belgesi gerekli olan projeler igin belgenin aslinin veya
asli ibraz edilmek suretiyle Etik Kurul onayli niishasinin teslim edilmesi zorunludur.

d. Proforma Faturalar veya Teklif Mektuplari: Projenin bagvuru agamasinda BAPS sistemine
yuklenen proforma faturalarin asillari BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmelidir. Belgelerin
firma tarafindan kaselenmis, imzalanmis ve BAP Koordinasyon Birimine hitaben dizenlenmis
olmasi gereklidir.

e. Teknik Sarthame Dosyasi: Komisyon tarafindan onaylanan teknik sarthame dosyasina ait
bilgisayar c¢iktisinin her sayfasi imzalanarak BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmelidir.
Ogretim elemanlari gerekli hallerde sistemde y(iklii olan teknik sartnameleri glincelleyebilirler. Bu
durumda, glncel teknik sarthame dosyalarinin “Satin Alma Talebi” sekmesinden Word
formatinda (*.doc) sisteme yuklenmesi ve bilgisayar ¢iktisinin imzali olarak BAP Birime teslim
edilmesi zorunludur. Seyahat disindaki, satin alinmasi talep edilen tim mal, malzeme ve
hizmetlerle ilgili olarak teknik sartname bulunmasi zorunludur.

f. Dekont: TRU Strateji Gelistirme Daire Bagkanl§i hesabina yukarida belirtilen esaslar
dogrultusunda proje butgesinin %25 ‘i proje baghgi verilerek yatiriimasi zorunludur.

Proje Sonuc Raporu

Bu proje turiinde gelisme raporu sunulmaz. Sonug raporu protokolde belirtilen bitis tarihini izleyen
en ge¢ U¢ ay icerisinde formata uygun olarak BAP Koordinasyon Birimine sunulmalidir. Sonug
raporlari BAPS sistemi Gzerinden gonderilir. Sonug rapor formlari, BAPS otomasyon sisteminde
(Arastirmaci sayfasindan) “Gerekli Belgeler” sekmesinden temin edilir. Sonu¢ raporunun i¢
kapak sayfasi proje yuriticu tarafindan imzalanmis olmalidir. Sonug raporunun i¢ kapak
sayfasindan sonra ayri bir sayfada c¢alismanin BAP Koordinasyon Birimi tarafindan
desteklendigini ifade eden “Bu galisma Trabzon Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri
Koordinasyon Birimi tarafindan #xxxx nolu proje kapsaminda desteklenmistir” ifadesi koyulmak
zorundadir. Sonug¢ raporunun raporun Ozet (Tiurk¢e ve Yabanci dildeki) sayfalarinda da
calismanin BAP Koordinasyon Birimi tarafindan desteklendigine dair bir ibareye yer veriimelidir.
ingilizce 6zette “This work has been supported by Trabzon University Scientific Research
Projects Coordination Unit under grant number #xxxx ” ifadesi eklenir. Bu ifadeye yer verilmeyen
raporlar, degerlendirmeye alinmaz ve yeniden hazirlanmasi istenir. Sonug raporunun ciltli ve
imzali 1 nishasi elden BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmelidir. Sonug raporu, Komisyonun



ilgili Uyesi tarafindan degerlendirilir veya gerek goérildiginde incelenmek Uzere
hakem/hakemlere génderilir. Projenin basarili olup olmadigina, Komisyon tarafindan karar verilir.
Sonug¢ raporunun belirtilen tarihte teslim edilmemesi durumunda proje ylritliclisi BAP
Koordinasyon Birimi’ne 2 yil stireyle yeni bir proje sunamaz.

LKP projelerinin  tamamlanmasindan sonraki iki yil i¢inde ulusal/uluslararasi hakemli
konferans/sempozyumlarda tam metin bildiri olarak yayinlanmasi zorunludur.

Yapilacak Yayinlarda Proje Desteklerinin ve Adres Bilgilerinin Gosterilmesi

BAP tarafindan desteklenen projeler kapsaminda bilimsel yayin Uretiimesi durumunda,
Universitemiz mensubu arastirmacilarin Trabzon Universitesi'ni adres géstermeleri ve BAP
destegini belirtmeleri zorunludur.

Projelerden (retilen yayinlarda arastiricilar adres bilgisini verirken, Universitenin adini
ingilizce hazirlanan yayinlarda «Trabzon University» veya Tirkge yayin yapan dergilerde ise
«Trabzon Universitesi» seklinde vermelidir.

Calismanin BAP Koordinasyon Birimi tarafindan desteklendigini ifade etmek icin “Bu ¢alisma
Trabzon Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimi tarafindan #xxxx nolu
proje kapsaminda desteklenmistir” (“This work has been supported by Trabzon University
Scientific Research Projects Coordination Unit under grant number #xxxx ”) kullaniimalidir.

Genel Hiukiimler ve Yaptirimlar

Genel Hiikiimler

1. Projeler icin BAP Koordinasyon Birimince satin alinan makine, techizat ve donanimlarin
mulkiyeti birime aittir. S6z konusu makine-techizatlar, ilgili proje tamamlanincaya kadar proje
yuruttculerinin kontrol ve kullanimindadir. Bunlarin korunmasindan, bakim ve onarimindan proje
yuratlculeri sorumludur. Tamamlanan projelere ait makine ve techizatlar ise gerekli oldugu
durumlarda Komisyon onayi ile Universitemiz arastirmacilarinin kullanimina verilebilir. Komisyon,
bu tir makine ve techizatlarin ortak bir alanda kullanima sunulmalari, baska projelerde
kullaniimak Uzere geri alinmalari veya gerekli gorecegi diger tasarruflarda bulunulmalari ile
yetkilidir.

2. Komisyon, gerekli gérdigu hallerde veya proje yiritlclstnin gerekgeli talebini yerinde
bulmasi durumunda proje ekibinde degisiklik yapabilir. Saglik sorunu veya ©nceden
ongorulmeyen zorunlu hallerde Komisyon, projenin normal suresinden sayllmamak uzere
calismayi alti aya kadar askiya alabilir.

Yaptirimlar

1. Projeler yurutilirken veya bitiminden sonra, bilimsel etige aykirilik veya mali kaynaklarin etik
ilkelere aykiri kullanildiginin saptanmasi durumunda asagidaki yaptirimlar uygulanir:

a) Ydlrutllmekte olan proje Komisyon karari ile iptal edilir,

b) Proje kapsaminda satin alinan demirbaslardan bir problemi veya arizasi olmayan ve
kullanilabilir durumda olanlar geri alinir. Arizali demirbaglarin bedelleri de dahil olmak Uzere,



diger tim harcamalarin bedelleri yasal faizi ile proje yuruttictsinden geri alinir.

c) Proje ekibindeki, etik kurallara aykiri durumlari gergeklestiren kisi ya da kisiler iki yil sire ile
herhangi bir proje desteginden yararlanamaz.

d) Komisyon, konunun Universitemiz etik kurulunda gorugsilmesi veya yasal islem yapilmasi
hususunda Rektore goris bildirebilir.

2. Komisyon gerekli gérdigu hallerde proje ¢alismasini dogrudan inceleyebilir veya konunun
uzmanlarina inceletebilir. Asagidaki durumlarda, projeler Komisyon karari ile iptal edilerek, proje
kapsaminda satin alinan demirbaglardan bir problemi veya arizasi olmayan ve kullanilabilir
durumda olanlar geri alinir. Arizali demirbaglarin bedelleri de dahil olmak Uzere, dider tum
harcamalarin bedelleri yasal faizi ile proje yuratlcustnden geri alinir. Ayrica kusuru bulunmasi
nedeniyle projenin iptal edilmesine neden olan arastirmacilar iki yil stire ile BAP Koordinasyon
Birimi desteklerinden faydalandirimaz.

a) Projenin proje ekibinin kusuru veya ihmali nedeniyle basvuruda &éngérilen gelismeyi
gOstermemesi veya amaca uygun olarak yuratilmemesi,

b) Proje ydlrutlctstunin goérevini Komisyon tarafindan onaylanan bir 6gretim elemanina
devretmeden projeden ayrilmasi.

3. Komisyon, asagidaki durumlarda projenin igeriginde dizeltme yapilmasina, proje ekibinde
degisiklik yapiimasina veya projenin iptal edilmesine karar verebilir. Asagidaki nedenlerle
projenin iptal edilmesi durumunda satin alman tim mal ve malzemeler BAP Koordinasyon
Birimine iade edilir. Bu malzemeler diger arastirmalarda kullaniimak Gzere Komisyon tarafindan
uygun gorulen birim veya boélimlere verilebilir.

a) Proje arastirmacilarinin saglk sorunlari veya yasal zorunluluklari nedeniyle projenin
yurutilemez hale gelmesi,

b) Tez projeleri igin ilgili lisansusti 6grencisinin egitimini birakmasi nedeniyle g¢alismanin
yuratilemez hale gelmesi,

c) Proje ekibindeki arastirmacilarin cogunlugunun universite ile ilisiginin kesilmesi nedeniyle
projenin yurutulemez hale gelmesi,

d) Proje ekibinin ihmali olmaksizin ortaya ¢ikan ve Komisyon tarafindan uygun gorulen diger
zorunlu nedenlerle projenin yurutilemez hale gelmesi.

4. Proje sonug raporunu suresi icinde sunmayan proje yarttlculerinin yiritmekte oldugu tim
projelere ait iglemler rapor teslim edilinceye kadar durdurulur. Yapilan uyariya ragmen bir ay
icerisinde sonug raporunun teslim edilmemesi durumunda iki yil stre ile yeni bir proje destegi
veriimez. Sonug raporu yetersiz bulunan proje yuruttuctsune ise iki yil surre ile herhangi bir tirden
yeni bir proje destegi veriimez. Ancak sonug¢ raporu yetersiz bulunan projeler icin proje
yurGticdlerinin talepte bulunmasi ve Komisyonun uygun bulmasi durumunda, bazi ¢alismalarin
yeniden yapilabilmesi veya sonug raporun yeniden dizenlenmesi icin ek sire verilebilir. Ancak,
bu sire ile daha 6nce verilmis olan ek slrenin toplami bir yildan fazla olamaz.

5. Projelerden (retilen yayinlarda arastiricilar adres bilgisini verirken, Universitenin adini



ingilizce hazirlanan yayinlarda «Trabzon University» veya Tiirkge yayin yapan dergilerde ise
«Trabzon Universitesi» seklinde vermelidir. Calismanin BAP Koordinasyon Birimi tarafindan
desteklendigini ifade etmek icin “Bu calisma Trabzon Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri
Koordinasyon Birimi tarafindan #xxxx nolu proje kapsaminda desteklenmistir’ (“This work has
been supported by Trabzon University Scientific Research Projects Coordination Unit under
grant number #xxxx ”) seklinde veya benzer anlama gelecek bir ibareye yer vermeyen veya
projelerden elde edilen sonuglardan Uretilen yayinlarini birime sunmayan proje yurutucusune iki
yil streyle herhangi bir tirde destek saglanmaz.

6. Projeler kapsaminda, Trabzon Universitesi birimleri veya TRU disi kurumlar tarafindan
seyahat, kongre/sempozyum katilm bedeli ya da herhangi bir destek saglanmasi durumunda,
BAP Koordinasyon Birimince ayrica destek saglanmaz. Bu ilkeye aykiri hareket edildiginin tespit
edilmesi durumunda, gerceklestirilen harcamalarin bedelleri yasal faizi ile ilgili proje
yurlticusunden geri alinir ve yaritacu iki yil sure ile BAP Koordinasyon Birimi desteklerinden
faydalandiriimaz.

7. Yonerge maddeleri uyarinca Komisyon tarafindan yaptirim uygulanan proje yurutlcusu veya
arastirmacilarin ikinci kez yaptirrma maruz kalmalari durumunda, ilgili kigiler BAP Koordinasyon
Birimi desteklerinden dort (4) yil yararlanamaz.



