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KALİTE KOORDİNATÖRLÜĞÜ 

TOPLANTI TUTANAĞI 

 

 

 Tarih: 02.11.2023  Saat: 09.00  Yer: Rektörlük Binası Toplantı Sayısı: 3 

 Toplantı Konusu:  Kalite Çalışmalarının Düzenlenmesi ve Sürdürülmesi 

 Raportör: F*** H******* Alınan Toplam Karar Sayısı: 7 

 Gündem  

1- Memnuniyet anketlerinin tamamlanması 

2- Kalite Eylem Planının oluşturulması 

3- Üniversite birimlerinde ihtiyaç duyulan hizmetiçi eğitim konularının belirlenmesi  

4- Yüzyüze gerçekleştirilecek hizmetiçi eğitim programlarının oluşturulması  

5- Kalite Koordinatörlüğü Yönergesi’nde değişiklik yapılması 

6- KİDR Yazımı Eğitimi organizasyonu 

7- Toplantı Tutanaklarının web sayfasında ilanı 

Kararlar 

 

1. 21.08.2023 tarihinde gerçekleştirilen 1 numaralı toplantıda alınan ve Kalite Koordinatörlüğü 

tarafından sürdürülmesine karar verilen anket çalışmaları için hazırlanan taslağın bir sonraki 

toplantıya kadar değerlendirilmesi ve tamamlanmasına, Bilgi İşlem Daire Başkanlığı ile 

anketin uygulanma süreci ve şekli üzerine bir toplantı gerçekleştirilmesine,  

Planlanan Eylemler Sorumlu Kişi Baş./Bitiş Tarihi 

Anket taslağının bitirilmesi 
F*** H***** 

T*** B***** 
15.11.2023 

 

2. Kalite Koordinatörlüğü Eylem Planı ve Trabzon Üniversitesi Eylem Planı şeklinde iki farklı 

Eylem Planı oluşturulmasına, 

Planlanan Eylemler Sorumlu Kişi Baş./Bitiş Tarihi 

Eylem Planlarının oluşturulması S*** S*** A***** 07.11.2023 

 

3. Cumhurbaşkanlığı İnsan Kaynakları Ofisi Uzaktan Eğitim Kapısı üzerinde yer alan hizmetiçi 

eğitimlere dair listenin akademik ve idari birimlere gönderilerek bünyelerindeki personel 

için zorunlu alınması gereken eğitim türlerinin belirlenmesinin istenmesine,  

Planlanan Eylemler Sorumlu Kişi Baş./Bitiş Tarihi 

Gerekli resmi yazının hazırlanması F*** H***** 07.11.2023 

 

4. Yüzyüze yapılması planlanan hizmetiçi eğitimler için belirlenen eğitim konularının 

akademik birimlere bildirilerek ilgili birimlerde eğitimi verecek bir öğretim elemanı bulunup 

bulunmadığına dair bilgi istenmesine,   

Planlanan Eylemler Sorumlu Kişi Baş./Bitiş Tarihi 

Gerekli tablonun ve yazının hazırlanması 
F*** H***** 

T*** B***** 
07.11.2023 

 

5. Kalite Koordinatörlüğü Yönergesi’nde gerekli değişikliklerin yapılarak yönergenin Yönetim 

Kurulu ve Danışma Kurulu oluşturmaya elverişli hale getirilmesine,    
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Planlanan Eylemler Sorumlu Kişi Baş./Bitiş Tarihi 

Yönerge değişiklik sürecinin takip edilmesi S*** S*** A***** 15.11.2023 

 

6. KİDR yazımında görev alacak ve destekte bulunacak bütün akademik ve idari birim 

personeline 09.11.2023 tarihinde KİDR yazımına dair eğitim verilmesine ve bu eğitim için 

gerekli organizasyonun yapılarak resmi yazıların yazılmasına,   

Planlanan Eylemler Sorumlu Kişi Baş./Bitiş Tarihi 

Toplantı organizasyonu 
S*** S*** A*****  

F*** H***** 
03.11.2023 

 

7. Kalite Koordinatörlüğü tarafından kullanılan Toplantı Tutanağı formatının Koordinatörlük 

web sayfasına eklenerek birimler tarafından kullanılabilir hale getirilmesine ve Kalite 

Koordinatörlüğü toplantı tutanaklarının yine Koordinatörlük sayfasında ilan edilmesine , oy 

birliği ile karar verilmiştir. 

Planlanan Eylemler Sorumlu Kişi Baş./Bitiş Tarihi 

Tutanakların web sayfasında ilanı T*** B***** 03.11.2023 
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Toplantıya Katılanlar 

 Unvan/Ad / Soyad İmza 

1- Prof. Dr. A*** Ç*****  

2- Doç. Dr. S*** S*** A*****  

3- Öğr. Gör. F*** H*****  

4- Öğr. Gör. T*** B*****  

 


